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Cuid 1: Réamhra

1. Préifil na hinstitidide

Bunaiodh Gaelchultur in 2005 agus is ceannairi margaidh muid é thaobh acmhainni foghlama agus
teagaisc Gaeilge a sholathar. Is é an cuspdir atd againn nd seirbhisi den chéad scoth a sholathar le
foghlaimeoiri agus cainteoiri liofa Gaeilge araon a spreagadh chun a gcuid eolais ar an teanga a
fheabhsu. Is Institidid bheag speisialaithe é Gaelchultur a fhreastalaionn ar riachtanais oilitna baill
foirne san earnail phoibli agus don éileamh naisiunta agus idirndisiunta ar aistritheoiri agus ar
shainscribhneoiri agus sainchainteoiri Gaeilge.

Cuirimid cursai creiditnaithe agus neamhchreiditnaithe ar fail ar fud na hEireann, a mhdineann ar
lionra de theagascdiri cumasacha, agus tugann ar suiomh gréasain riomhfhoghlama, ranganna.com,
deis d’fhoghlaimeoiri ar fud an domhain caighdedn nios airde Gaeilge a bhaint amach. Mar a
shonraitear inar nEiteas, glactar le gach cohért foghlaimeoiri i nGaelchultur, agus freastalaitear tri
scoip ar gcuid clar ar fhoghlaimeoiri Gaeilge ag gach leibhéal.

Is € Gaelchultdr an t-aon institidid trid leibhéal Gaeilge ar domhan atd faoi dinéireacht
phriobhaideach agus bronnadh an stadas sin ar an gcomhlacht i mi Uil 2013. Cuireadh tUs leis an
gcéad chursa de chuid Choldiste na hEireann/Ghaelchultuir, an Dioplédma larchéime san Aistritichan
(DISA), i mi Mhean Fémhair 2013. Is é an clar seo, atd ar leibhéal 9 den Chreat Naisitnta Cailiochtai
(NFQ), agus a mhaireann tri sheimeastar, an ctrsa Gaeilge da leithéid is mé a bhfuil téir air in Eirinn.

T4 an-téir ar an Teastas sa Ghaeilge Ghairmiuil (TGG) chomh maith, ata a reachtail ag Gaelchultur 6
bhi 2012 ann, agus atd ar fail sa seomra ranga agus mar chursa iomlan ar line araon. Mar gheall ar an
éileamh ard ata ar an TGG, rinne Gaelchultir an cursa a bhailiochtu ag Leibhéal 6 den Chreat
Naisiunta Cdiliochtai agus ta an TGG a reachtail againn go rathuil ag Leibhéil 3—6 6 bhi mi Mhean
Fédmhair na bliana sin ann. In 2017, d’éirigh le Gaelchultir i gcomdrtas solathair a reachtail rialtas na
hEireann agus anois is é Gaelchultur an t-aon eagraiocht amhain a sholathraionn oilitint i nGaeilge
do na ranna rialtais.

T4 an TGG criochnaithe ag beagnach 2,000 foghlaimeoir 6 cuireadh tus leis in 2012 agus ta an DISA
bainte amach ag 93 foghlaimeoir. T4 na milte agus na milte foghlaimeoir in Eirinn agus ar fud an
dombhain tar éis pairt a ghlacadh i bhfoghlaim na Gaeilge linn trindr gcursai oiche
neamhchreiditnaithe, trinar gcursai Gaeilge ar line a chuirimid ar fail ar ar n-ardan riomhfhoghlama,
ranganna.com, agus trinar sraith leabhar Gaeilge gan Stré! chomh maith.

T4 leabhair agus acmhainni éagsula d’fhoghlaimeoiri agus do theagascairi foilsithe ag Gaelchultur
agus is é ar bhfoilseachan is mé diol, an leabhar gramadai Gramadach gan Stré!, an priomh-
théacsleabhar i gcas fhormhér na getrsai Gaeilge triti leibhéal in Eirinn. Diolaimid ar gcuid acmhainni
oideachais, mar aon le go leor leabhair, cluichi agus bréagdin eile Ghaeilge trinar siopa ar line,
www.siopa.ie.

2. Raiteas Misin

Is € misean Ghaelchultuir na réimse cursai agus acmhainni spraitla tarraingteacha a sholathar le go
gcuirfear ar chumas foghlaimeoiri, tri chur chuige foghlaimeoirlarnach a usaid, a gcuspdiri foghlama
a bhaint amach né a sharu agus muinin a thabhairt déibh an teanga a labhairt it ar bith.

Is é aidhm na hinstitidide nd go mbeidh a raiteas misin agus an cur i bhfeidhm a bhaineann leis ag
teacht le Bunluachanna Ghaelchultuir, ata léirithe i bhfoirm |éardide i mir 1.5.3.



3. Eiteas

A luaithe a leagfaidh tu cos in dras Ghaelchultuir, beidh an Ghaeilge ina teanga bheo bheathach thart
timpeall ort; is tri mhedn na Gaeilge a oibrimid 100% den am i ngach gné dar gcuid cursai gné agus
oideachais. Cuirimid fdilte roimh chainteoiri agus roimh fhoghlaimeoiri ar gach leibhéal agus
déanaimid ar ndicheall spas sabhailte a chrutht do chach chun an Ghaeilge ata acu a Usaid inar n-
ionad oideachais agus sna seomrai ranga go léir a Usaidimid timpeall na tire.

Nuair a chlaréidh tu le Gaelchultur, direofar ar d’fhorbairt agus ar d’fhoghlaim ar feadh do thréimhse
staidéir. Taimid bréduil as an gcaidreamh idir baill foirne agus foghlaimeoiri, as an timpeallacht
réchuiseach chairdidil a chruthaimid agus as a bheith dirithe ar an bhfoghlaimeoir.

Maidir linn:

e An cursios beacht a d’'fhéadfai a thabhairt ar éiteas teagaisc Ghaelchultuir na
‘cumarsdideach, foghlaimeoirldrnach agus idirghniomhach’. O bunaiodh an Instititid in 2005,
ta sé mar chuspdir againn foghlaim na Gaeilge in Eirinn agus thar lear a athri 6 bhonn.

e Mar gheall ar &r modhanna teagaisc, spreagfar tu chun machnamh a dhéanamh ar do dhul
chun cinn agus chun tascanna leanunacha agus tacaiocht teicneolaiochta a Usdid chun
cabhru leat dul i ngleic leis an abhar agus chun na hionchais atd agat a bhaint amach.

An méid a dhéanfaimid ar do shon:

e Glacfaimid pairt ghniomhach i d’fhorbairt agus cuideoimid leat spriocanna dushldnacha a
chur romhat agus iad a bhaint amach. T4 an aire a thugaimid dar bhfoghlaimeoiri 6 thaobh
tacaiochta agus forbartha de gan sdru ag institiuidi eile.

e Tabharfaimid tacaiocht duit le go mbeidh tu in ann a bheith ag foghlaim go leaninach agus
beidh an measunu leandnach a chuirfimid ar fail mar léirit beacht ar an dul chun cinn a
bheidh a dhéanamh agat. Tabharfar aiseolas cuimsitheach duit maidir le gach tasc agus
cuirfear an t-aiseolas in oiritint do do riachtanais foghlama féin agus tu ag dul ar aghaidh
trinar gcursai.

e Cuirfimid gach failte roimh chumarsdid uait agus beidh ar bhfoireann teagascairi, [éachtdiri
agus riarthadiri ar fail i gcdnai chun cabhru leat ceisteanna a phlé agus tacaiocht a chur ar fail
nuair a bheidh ga léi.

e T4 sé mar sprioc larnach againn i nGaelchultdr pobal a chruthd agus déanaimid ar ndicheall i
gconai le foghlaimeoiri a spreagadh chun dul i dteagmhail lena chéile trinar lionra.

4. Achoimre ar Chursai arna gcreidiunt ag Dearbhu Céiliochta agus Cailiochtaf Eireann

Cuireann Gaelchultur cursai breisoideachais agus ardoideachais ar fail a ndéanann Dearbhu
Cailiochta agus Cailiochtai Eireann (QQl) bailiochtt agus creiditnd orthu.

Faoi lathair, ta cailiochtai ag Leibhéil 3, 4, 5, 6 agus 9 den Chreat Naisiunta Cdiliochtai 4 dtairiscint ag
Gaelchultar.! T4 an Institidid, i gcomhar leis an bhforas céiliichdin, tiomanta i gcénai do chlair a
fhorbairt laistigh agus lasmuigh da sainchuram reatha maidir le soldthar cursai. Déanfar dearbhu
cailiochta ar aon iarratais ar bhailiochtu sa todhchai tri rochtain ar acmhainni agus ar phearsanra

1 An Creat Naisitinta Cailiochtai: https://nfq.qqi.ie/



abhartha agus de réir straitéis fais Ghaelchultuir.

Baineann na beartais agus na nésanna imeachta um Dhearbhu Céiliochta ata leagtha amach sa
chaipéis seo leis na cursai seo a leanas:

Uimhir Cadd an Chirsa Teideal an Chursa Leibhéal agus Téarmai sa
Cineal Cailiochta bhliain
1 3M0874 Teastas sa Ghaeilge Leibhéal 3 — 2
Ghairmiuil Damhachtain
Chomhphairte
2 4M2010 Teastas sa Ghaeilge Leibhéal 4 — 2
Ghairmiuil Miondamhachtain
3 5M2073 Teastas sa Ghaeilge Leibhéal 5 — 2
Ghairmiuil Miondamhachtain
4 6M5013 Teastas sa Ghaeilge Leibhéal 6 — 2
Ghairmiuil Miondamhachtain
5 9M12165 Dioplédma larchéime san Leibhéal 9 — 1-2

Aistridchan

Mérdhamhachtain




5A. Struchtdr na hEagraiochta

* Imline dhearg: Bunaithe de réir
bheartais na cuideachta né de réir
beartais dhlithiula

* Imline dhubh: R¢l stidrtha sa
chuideachta

An Bord Stitrtha

An Chomhairle Acadil

An Fhoireann Céiliochta agus
an tOifigeach um Dhearbhu
Céiliochta
FI/FS/SS/PFT
Forbairt Clar
Comhairleoir Seachtrach DC

e Imline ghlas: RAl buan sa chuideachta
* Imline chorera: RSl comhairleora né rol
fonchonraitheora
* Saigheada gorma: Tuairiscit foirmiuil
. : Cumarséid fhoirmidil An Bord Cldr
Dearadh, Forbairt, agus
Feidhmitichdin Athbhreithnit Clar

An Priomh-Oifigeach
Feidhmitchain
An Painéal An Painéal
Gearan Achomharc

An Stitrthéir Trachtila An Stiturthéir Oideachais

Diolachén agus Margaiocht

Tacaiocht TF An Fhoireann Acaduil

An Fhoireann Riarachdin, An Riarthéir Acaduil
lena n-diritear Sldinte agus

Sabhdilteacht,
Cothabhdil, Feidhmeanna

Oibriochta Eile

Teagascdiri, Léach
Ceartaitheoiri

An Coiste Feabhsaithe
Cdiliochta




5B. Coras Dearbhaithe Cailiochta

Misean agus Luachanna

An POF agus an Bord Stitirtha An Chomhairle Acaduiil

g’;’::::g An tOifigeach um Dhearbhu Ciiliochta & an Fhoireann Ciiliochta An Coiste Feabhsaithe An Painéal An Painéal
Ciiliochta Gearén Achomharc

Togra do Dréacht-
chldr nua chlr

Forbairt Cldr Athbhreithnii Clar

Dearbhii Céiliochta ar Mheastint
n (An Painéal Faofa Torthali,
s Aiseolas 6 phiirtithe Scridaitheoir Seachtrach /

(Freafg;ra:::rzs :;:sﬂdh. leasmhara Fiordheimhnitheoir Seachtrach)

athbhreithnid clar)
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An Fhoireann Acadiil
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Bainistiocht agus Rialachas

Eochair:

Saigheada Imlinte

—>  Sruth an eolais Imline dhearg: Bord, R4l né Foireann

Gorm: Monatdireacht leandinach; Cumarsdid maidir le préisis Dearbhaithe Cailiochta Imline oraiste: Abhar / tuarascdil a chruthaitear mar chuid den phréiseas Dearbhaithe Cailiochta
Dearg: Forbairt clar Imline ghlas:  Prdiseas / céim / gnfomh a bhaineann le Dearbhu Céiliochta

Glas: Athbhreithid clér Imline chorca: Céim sheachtrach a bhaineann le Dearbht Cailiochta




Cuid 2: Beartais agus Nésanna Imeachta

1. Rialachas agus Bainistiocht Cailiochta

1.1 Beartas Rialachais

Le creat Ghaelchultlir maidir le rialt ar gcdrais bhainistiochta, féachtar le cur chuige a chur chun
cinn ina bhfuil an bhéim ar gach ball foirne a bheith bainteach leis an dearbhu cdiliochta agus é seo a
bheith ina dhluthchuid de chultdr na hinstitildide, agus féachtar freisin le maoirseacht shoiléir, linte
tuairiscithe agus cuntasacht a chruthd. Cinntitear mar gheall air seo go ndéantar bainistiu
éifeachtach ar an Institidid agus go gcuirtear ar chumas na heagraiochta a spriocanna straitéiseacha
agus a cuspoiri oibriuchain a bhaint amach, agus deighilt shoiléir a choinneail ag an am céanna idir
cursai trachtdla agus cursai acadula.

Beartas: RsBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: Bainistiu éifeachtach a chinntiu ar gach cdras Dearbhaithe Cdiliochta ar fud
na hinstitidide agus ar fud gach réimse den Institidid.
Scaip: Gach gniomhaiocht oideachais, trachtala agus oiliina
Freagrach as: Ta an Bord Stilrtha agus an Priomh-Qifigeach Feidhmiuchain (POF)

freagrach as a chinntit go ndéantar gach gniomhaiocht a bhaineann leis an
mbeartas seo ar bhealach éifeachtach agus éifeachtuil.

Tarmligfear an fhreagracht as réimsi ar leith de réir mar is cui agus nuair is
gd. Bitear ag suil go n-éascdidh gach fostai agus gach pairti leasmhar
gaolmhar é seo.

Noés imeachta: Is mian le Gaelchultur Teoranta a chinntid go bhfuil dearbhu cdiliochta
éifeachtach i bhfeidhm laistigh den chuideachta agus déanann sé a
dhicheall nésanna imeachta rialachais a sholathar ina léiritear go
trédhearcach agus go soiléir na freagrachtai uile laistigh den eagraiocht.

T4 Gaelchultdr tiomanta d’ionracas acaduil ar gclar creidiunaithe agus
neamhchreiditnaithe a choinnedil agus a chinntiu go bhfuil solathar agus
measunu na gcldr sin ag teacht le riachtanais bhailiochtaithe, le caighdeain
oideachais agus oililina, agus le gach treoir reachtuil. Chun an cuspdir seo a
bhaint amach, td Gaelchultur tiomanta do Chdéras Dearbhaithe Cdiliochta
den chéad scoth a chruthd agus a choinneail. Ni mér do thionchar
seachtrach a bheith mar chuid leaninach dar gcéras dearbhaithe cailiochta
lendr gcuspairi cailiochta agus rialachais a bhaint amach.

Chun cur i bhfeidhm agus bainistiu rathuil ar gcdras dearbhaithe cailiochta
a éascy, lena n-airitear tionchar seachtrach, cuimsitear inar gcreat
rialachais:

- an Bord Stilrtha, ata freagrach as pleanail straitéiseach agus as
inmharthanacht agus rathunas trachtala na hinstitivide. Tugtar
cuireadh do Chathaoirleach seachtrach na Comhairle Acadula
freastal ar chruinnithe ina dtugtar aiseolas agus moltai acadula.




an Chombhairle Acaduil, ata freagrach as ionracas acaduil na
hinstitidide. Ceaptar tridr né ceathrar ball seachtrach
neamhspleach ar an gComhairle Acaduil.

na Stiurthairi, ata freagrach as tacaiocht a thabhairt don Phriomh-
Oifigeach Feidhmiuchain (POF) i reachtail na hinstitidide.

an Fhoireann Cdiliochta, ata freagrach as tuarascail
féinmheastdireachta a scriobh agus iniichadh inmhednach ar an
gcoras bainistiochta cailiochta a chur i gerich, agus as na
pleananna feabhsuchdin abhartha a dhéanfar ina dhiaidh sin a
chur i bhfeidhm sula gcuirtear isteach iad. T4 si freagrach chomh
maith as maoirseacht a sholathar agus as dréachtchursai a
fhaomhadh sula gcuirtear isteach iad le haghaidh bailiochtaithe n6
athbhailiochtaithe. Ceapadh Comhairleoir Cailiochta Seachtrach ar
an bhFoireann Cailiochta.

an Bord Clar, ata freagrach as maoirseacht agus monatdireacht a
dhéanamh ar chlair bhailiochtaithe reatha agus as forbairt agus
dearadh a dhéanambh ar chlair ionchasacha.

an Painéal Faofa Torthai, ata freagrach as torthai foghlaimeoiri a
fhaomhadh sula gcuirtear isteach iad lena ndeimhniu, etc.
Téarmai Tagartha do gach comhlacht bunaithe laistigh den chreat
rialachais.

réil agus freagrachtai na ndaoine go léir a bhfuil baint acu le
solathar gniomhaiochtai oideachais agus foghlama.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):




1.2 Foghrapai a Roghnu

Le go gcloitear leis na caighdedin is airde i dtaca le solathar seirbhise, is minic a bhunaitear agus a
reachtailtear foghrupai a leagann an POF nd an Stidrthdéir Oideachais tasc agus feidhm shonrach
orthu. D’fhéadfai foghridpa a bhunud chun saineolas a sholathar ar dbhar airithe, chun criocha
dearbhaithe cailiochta, chun tabhairt faoi thionscadal agus chun é a chriochnd, né chun tuairimi
éagsula a chothu agus oibiachtulacht a chinntit ar dbhar faoi leith.

Beartas: FaRBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: Foghrupa a earcu agus a bhunu go héifeachtach agus a chinntit ag an am

céanna go bhfuil na cailiochtai agus an taithi leordhdthanach ag na
hiarrthoéiri chun an tasc sonraithe a dhéanamh.

Scéip: Cludaitear leis an nds imeachta seo earcu agus roghnu foghrupai agus
soldthraitear leis treoir maidir le critéir roghnuchdin do chach.

Freagrach as: An POF, an Stiurthéir Oideachais

Noés imeachta: Cloitear sa nés imeachta seo leis na bearta seo a leanas:

- critéir roghnuchdin a leagan amach

- téarmai tagartha a fhorbairt

- daoine aonair inmhednacha né seachtracha, a bhfuil na
cailiochtai agus an taithi chui acu, a shainaithint

- dulidteagmhail le daoine aonair lena fhail amach an mbeidh
siad ar fail lena gcur san direamh don mheitheal caighdean
abhartha

- téarmai tagartha a scaipeadh

- ballraiocht an phainéil a thabhairt chun criche

- ionduchtu agus oilidint a chur ar fail, de réir mar is ga.

Doiciméid Critéir Roghnuchain, Téarmai Tagartha (A.1.3-A.1.11), CVanna,
tacaiochta Comhfhreagras, Taifid ar Chruinnithe (A.4.12)
(uimhir aguisin):




1.3 Téarmai Tagartha agus Réil agus Freagrachtai

Cuireann Gaelchultur téarmai tagartha ar fail do gach comhlacht atd ann cheana, mar atd leagtha
sios sa chreat rialachais agus le feicedil sa tabla thios. T4 na téarmai tagartha ina n-iomldine le fdil in

Aguisin 3.

Uimhir

Téarmai Tagartha

Feidhm

An Bord Stiurtha

Ta sé mar aidhm ag an mBord Stidrtha maoirseacht a
dhéanamh ar an Institidid mar ghndlacht. Is ar an mBord
Stiurtha atd an fhreagracht fhoriomldn as cursai airgeadais,
riarachdin agus dearbhaithe cdiliochta na hinstititide.

An Chomhairle Acaduil

Ta sé mar aidhm ag an gCombhairle Acaduil maoirseacht a
dhéanamh ar obair acaduil na hinstitidide, agus moltai a
dhéanamh faoi na clair agus faoin timpeallacht acaduil. Is ar
an gComhairle Acaduil atd an fhreagracht i ndeireadh na dala
a chinntiu go bhfuil beartais acadula na hinstitidide maidir le
foghlaim agus teagasc ag teacht le raiteas misin agus le plean
straitéiseach na hinstitivide.

An Bord Clar

T4 sé mar aidhm ag an mBord Clar monatdireacht a
dhéanamh ar an dul chun atd & dhéanamh i gcas dha chlar de
chuid Ghaelchultuir, an TGG agus an DISA, le linn na bliana
acadula. T4 an Bord Clar freagrach as an aiseolas a fhaightear
6 fhoghlaimeoiri, dn bhfoireann agus ¢ phairtithe leasmhara
a phlé. Ullmhaionn an Bord Clar Tuarascdil Bhliantuil an Chlair
agus cuireann sé faoi bhraid na Comhairle Acadula i ag
deireadh na bliana acadula.

An Painéal Faofa
Torthai

Is é cuspdir an Phainéil Faofa Torthai na a chinntit go
ndéantar torthai an TGG agus an DISA a riomh i gceart agus
go ndéantar aon neamhrialtachtai a imscridu agus a cheartd.
Ta an Painéal Faofa Torthai freagrach as marcanna deiridh na
gcursai a fhaomhadh.

An Painéal Achomharc

Ta sé mar aidhm ag an bPainéal Achomharc casanna a
bhaineann le hachomhairc a phlé, agus cloi leis an gcéras
achomharc chun teacht ar réiteach cothrom ar na cdsanna
seo.

An Painéal Gearan

Is € aidhm an Phainéil Gearan na casanna a bhaineann le
gearain a phlé, agus cloi leis an gcdras gearan chun teacht ar
réiteach cothrom ar na casanna seo.

An Coiste Feabhsaithe
Cailiochta

Ta sé mar aidhm ag an gcoiste seo monatdireacht a
dhéanamh ar chailiocht an DISA, 6 thaobh cursai acadula agus
Cuaram Tréadach de, le linn na bliana acadula. Ta an Coiste
Feabhsaithe Cailiochta freagrach as aiseolas 6 fhoghlaimeoiri
ar chdrsai a bhailit agus a phlé. Bailionn an Coiste an t-
aiseolas abhartha le chéile lena chur faoi bhraid an Bhoird
Clar agus an Choiste um Chdram Tréadach.

An Fhoireann
Cailiochta

Ta sé mar aidhm ag an bhFoireann Cdiliochta a bheith mar
bhonn agus mar thaca ag struchtuir an Chdrais Dearbhaithe
Ciiliochta agus gniomhaiochtai a chur i gcrich ina
mbailiochtaitear riachtanais chailiochta.




9. Curam Tréadach Ta Cudram Tréadach ar cheann de na seirbhisi tacaiochta a
chuirtear ar fail i gcas an DISA. Chomh maith le cdiliocht
acaduil na gcursai a chinntid, ta sé mar aidhm ag an Institidid
seirbhisi tacaiochta cui a chur ar fail d’fhoghlaimeoiri chun
freastal ar a riachtanais phearsanta, shéisialta agus
mheabhairshldinte. Cuirtear seirbhis comhairleoireachta ar
fail go seachtrach, de réir mar is ga.

Cuireann Gaelchultur cur sios ar fdil ar an rél mar aon le freagrachtai soiléire i dtaca le gach post arna
bhunu ina struchtur eagruchdin, mar atd leagtha amach sa tabla thios. Sonraitear réil agus na
freagrachtai faoi seach a bhaineann leo ina n-iomlaine in Aguisin 4.

Uimhir Rol Achoimre ar an Rél

1. An POF T4 an POF freagrach as bainistiu laethuil na hinstititide, lena
n-airitear cinnti maidir leis an airgeadas agus leis an
bhfoireann, agus as pleanail fhadtéarmach na hinstititide.
Bionn si i dteagmhail go leanunach le stiurthdiri na
cuideachta. Déanann si cathaoirleacht ar chruinnithe pleandla
seachtainiula.

2. An Stiurthéir T4 an Stiurthdir Oideachais freagrach as bainistiu laethuil na
Oideachais gcldr, lena n-diritear cinnti acadula agus airgeadais agus cursai
foirne. Ta an Stidrthdir Oideachais ina cheannasai ar chlar an
DISA, agus bionn sé ina Chathaoirleach ar chruinnithe an

Bhoird Clar.
3. Ceannaire Clair an Ceaptar ball sinsearach foirne 6n bhFoireann Acaduil a bhfuil
DISA baint aige/aici leis an gclar dbhartha mar Cheannaire Clair. T4

an Ceannaire Clair freagrach as bainistiu acaduil an chlair. T4
an Ceannaire Clair freagrach don Stidrthoir Oideachais. Ta
dha chlar a gcur ar fdil faoi lathair: an DISA agus an TGG.
Combhlionann an Stidrthoir Oideachais freagrachtai an
Cheannaire Clair i gcas an DISA.

4, An Stiurthdir Trachtdla | Ta an Stidrthoir Trachtala freagrach as bainistiu trachtéla na
hinstitidide, lena n-airitear iocaiochtai, margaiocht agus
caidreambh le cliaint. Feidhmionn an Stiarthéir Trachtdla mar
Chathaoirleach ar an mBord Stiurtha.

5. Léachtdir le Gaeilge Ball an-tabhachtach d’fhoireann acaduil na hinstitidide is ea
an Léachtdir le Gaeilge. Ta si freagrach as dbhar acaduil a
fhorbairt agus a athdhearadh de réir mar is g4, lena n-diritear
cursai nua, ceardlanna agus dabhar riomhfhoghlama. Ta
freagrachtai teagaisc agus léachtdéireachta sa Ghaeilge ar an
Léachtdir freisin agus ta baint aici le dearbhu céiliochta ar
chirsai teanga na hinstitidide. Is é an Léachtéir le Gaeilge an
Ceannaire Clair don TGG.

6. Ceannaire Clair an Ceaptar ball sinsearach foirne 6n bhFoireann Acaduil a bhfuil
TGG baint aige/aici leis an gclar dbhartha mar Cheannaire Clair. Ta
an Ceannaire Clair freagrach as bainistit acaduil an chlair. T4
an Ceannaire Clair freagrach don Stitrthoir Oideachais. Ta
dha chlar a gcur ar féil faoi lathair: an DISA agus an TGG.
Combhlionann an Léachtoir le Gaeilge freagrachtai an
Cheannaire Clair don TGG.
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An tOifigeach um
Dhearbhu Cailiochta

Is & priomhrdl an Oifigigh um Dhearbhu Cdiliochta na
maoirseacht a dhéanamh ar nésanna imeachta na hinstititdide
agus a chinntiu go gcuirtear i bhfeidhm i gceart iad. T an
tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta freagrach as deacrachtai a
bhaineann le cur i bhfeidhm agus le héifeachtacht nésanna
imeachta na hinstitidide a shainaithint i dtaca le cursai
acadula agus cursai neamhacadula, amhail ciram tréadach,
araon.

An Riarthéir Acaduil

T4 an Riarthoéir Acaduil freagrach as an TGG ariar, lena
n-airitear dbhair theagaisc a ullmhu, Préiseas Measunaithe a
chomhordu agus torthai a thaifeadadh. Déanann sé
idirchaidreamh le foghlaimeoiri, teagascdiri, ceartaitheoiri
agus comhordaitheoiri cursai ar an lathair.

An Bainisteoir
Diolachdin agus
Margaiochta

T4 an Bainisteoir Diolachain agus Margaiochta freagrach as
bainistiu diolachdin agus margaiochta na cuideachta, lena
n-airitear pleananna diolachdin a fhorbairt, foinsi maoinithe a
bhainistiu, agus cumarsdid a dhéanamh leis an bpobal agus le
cliaint. T4 an Bainisteoir Margaiochta agus Diolachain i
gceannas ar bheartas na cuideachta maidir le faisnéis a
scaipeadh ar an bpobal.

10.

An Feidhmeannach
Riarachain agus
Margaiochta

Ta an Feidhmeannach Riarachain agus Margaiochta freagrach
as coras iocaiochta na cuideachta, lena n-airitear iocaiochtai i
gcas chursai Ghaelchultuir, iocaiochtai i gcas thairgi ar
siopa.ie agus thairgi sa siopa in ionad Ghaelchultuir.
Comhordaionn si na cursai Saoire Phearsanta Bhreise (Extra
Personal Vacation, nd EPV), na ranganna oiche agus na
ranganna ar line, agus bionn si mar theagmhalai do na
foghlaimeoiri a thugann faoi na cursai sin. Cuidionn si le
riarachan margaiochta agus le pleananna margaiochta a
fhorbairt agus cuireann si tacaiocht ar fail don Bhainisteoir
Margaiochta agus Diolachain.

11.

An Cuntéir Riarachain

Ta an Cuntdir Riarachain i gceannas ar shiopa na cuideachta,
ait a mbionn sé ag plé leis an bpobal agus le foghlaimeoiri
Ghaelchultuir. Rialaionn sé an méid airgid ar an lathair. Ta sé
freagrach as foghlaimeoiri a chlaru ar chidrsai Ghaelchultdir,
orduithe agus iocaiochtai a phrdiseail, agus sonraisc a chur le
chéile. Is é an Cantdir Riarachdin an tOifigeach Sldinte agus
Sabhailteachta in aitreabh Ghaelchultuir.

12.

An tOifigeach Sldinte
agus Sabhailteachta

Cé go bhfuil sé de fhreagracht ar gach ball foirne dea-
chleachtais slainte agus sabhailteachta a chinntiu, ta
freagracht fhoriomlan ar an Oifigeach Slainte agus
Sabhailteachta as clrsai sldinte agus sabhailteachta ar
aitreabh Ghaelchultuir, lena n-airitear comharthaiocht,
trealamh sabhdilteachta, agus taifead a choinneail de
thimpisti agus de thinnis.

13.

An Combhairleoir um
Chudram Tréadach

Ta Caram Tréadach ar cheann de na seirbhisi tacaiochta a
chuirtear ar fail d’fhoghlaimeoiri an DISA. Ta comhairleoir
seachtrach ar fail d’fhoghlaimeoiri an chursa seo chun freastal
ar riachtanais foghlaimeoiri maidir le deacrachtai pearsanta,
sdisialta agus meabhairshldinte. Ma theastaionn an tseirbhis
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comhairleoireachta é fhoghlaimeoir, iocann Gaelchultdr as an
gcéad da sheisiun leis an gcomhairleoir seachtrach.

14.

An Dearthdir Gréasain

Is i an Dearthdir Gréasdin a dhear suiomhanna gréasain
riomhthrachtala agus foghlama Ghaelchultuir, lena n-airitear
gaelchultur.com, ranganna.com agus siopa.ie. Is i an
Dearthoir Gréasain forbréir gréasain na suiomhanna seo
freisin agus déanann si iad a mhaoirsiu go seachtrach.
Déanann si na suiomhanna a bhainistit i gcomhar leis an
mBainisteoir Margaiochta agus Diolachain.

15.

An Fiordheimhnitheoir
Inmhedanach

De ghnath is duine é an Fiordheimhnitheoir Inmhednach a
bhfuil cur amach aige ar chdéras ceartaithe Ghaelchultuir. Ta
an Fiordheimhnitheoir Inmheanach freagrach as rialu
cdiliochta na chéad tri thasc a cheartaionn ceartaitheoiri nua
sula gcuirtear ar ais chuig na foghlaimeoiri iad.

Ag deireadh gach cursa den TGG, cinntionn an
Fiordheimhnitheoir Inmhednach, i gcomhar leis an Riarthoir
Acaduil, go ndearnadh gach tasc oibre baile a cheartut agus a
chomhdu i gceart san fhilltedn cui ar chuntas Dropbox na
gceartaitheoiri. Ansin eagraionn sé/si na tascanna a
ndéanfaidh an Fiordheimhnitheoir Seachtrach rialu cailiochta
orthu.

16.

An Fiordheimhnitheoir
Seachtrach

Ta an Fiordheimhnitheoir Seachtrach freagrach as torthai
oifigitila mheasunuithe an TGG. Ta sé de chdram air/uirthi
dearbhu cailiochta neamhspledch a sholathar don phréiseas
measunaithe. Is é an fheidhm ata aige/aici na a chinntil go
mbaintear amach caighdedin chui do leibhéal na cdiliochta
agus go bhfuil na caighdeain seo ar aon dul le caighdeain
naisiinta agus le caighdeain instititidi eile. De ghnath, bionn
na Fiordheimhnitheoiri Seachtracha mar chuid de phainéal
fiordheimhnitheoiri, a bhionn freagrach i gcomhphairt as
caighdedn na cailiochta a chinntiu.

17.

An Scrudaitheoir
Seachtrach

Ta an Scrudaitheoir Seachtrach freagrach as torthai oifigiula
scruduithe an DISA. T4 sé de chdram air/uirthi dearbhu
cdiliochta neamhspledch a sholathar don phréiseas
measunaithe. Is é an fheidhm atd aige/aici na a chinntit go
mbaintear amach caighdeain chui do leibhéal na cailiochta
agus go bhfuil na caighdeain seo ar aon dul le caighdeain
naisiunta agus le caighdeain instititidi eile. De ghnath, bionn
na Fiordheimhnitheoiri Seachtracha mar chuid de phainéal
fiordheimhnitheoiri, a bhionn freagrach i gcomhphairt as
caighdedn na cdiliochta a chinntiu.

18.

Teagascoiri

Ta painéal teagascairi pairtaimseartha ag Gaelchultur.
Muineann na teagascéiri seo ranganna oiche Ghaelchultuir
chomh maith le ranganna de chuid an TGG. Déantar an chuid
is mo den teagasc sa seomra ranga fisiciuil ach is minic a
bhionn ranganna beo ar line ar siul. Ni mér d’iarrthdiri a
chuireann isteach ar phost mar theagascoir céim sa Ghaeilge
a bheith acu.

Ta siollabas deartha ag Gaelchultir do gach cursa agus tugtar
leabhran do theagascdiri roimh thus gach cursa ina bhfuil
treoir chuimsitheach agus pleananna ceachta do ranganna
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uile an chursa. Ta sé de fhreagracht ar an teagascaoir plean an
cheachta a leanuint, an tinreamh a thaifeadadh ag tus gach
ranga agus bileog aiseolais a chomhlanu ag deireadh gach
ranga.

19.

Léachtairi

Muineann na léachtoéiri moduil éagsula den DISA, faoi stiuir
Cheannaire Clair an DISA. Is baill de chuid Fhoireann Acaduil
na hinstitidide iad Iéachtdiri an DISA. Ceaptar léachtoir i gcds
gach moduil de chuid an DISA, agus ta an léachtéir seo
freagrach as dbhair theagaisc a eagru le haghaidh léachtai an
mhoduiil sin, as measunuithe an mhoduil a dhearadh agus a
cheartu, agus as comhoibriu le Ceannaire Clair an DISA chun
aoi-léachtai a eagru. Muineann léachtdiri ar line agus sa
seomra ranga ag seisilin lae an DISA.

20.

Ceartaitheoiri

T4 painéal ceartaitheoiri pairtaimseartha ag Gaelchultur.
Ceartaionn na ceartaitheoiri obair bhaile na bhfoghlaimeoiri
ata ag tabhairt faoin TGG. Usdideann siad céras ceartaithe
Ghaelchultuir chun an obair bhaile a cheartd. Tugann an
ceartaitheoir aiseolas agus marc do na foghlaimeoiri i dtaca le
gach measunu.
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1.4 Bainistiocht Riosca san Eagraiocht
Uimhir Thagartha Bheartais: BtREBs-01

Is é cuspdir bheartas bainistiochta riosca Ghaelchultuir na creat bainistiochta riosca a sholathar
laistigh den Institidid chun rioscai a shainaithint, a thomhas, a bhainistil, a mhonatdirid agus a
thuairiscit go héifeachtach chun a chinntiu gur féidir leis an Instititid a cuspdiri trachtala agus
acadula a bhaint amach.

T4 an beartas bainistiochta riosca seo mar chuid de rialuithe inmhednacha agus socruithe rialachais
chorparaidigh na hinstitidide. Is gné riachtanach é bainistiu éifeachtach riosca i gcreat an dea-
rialachais chorpardidigh in instititidi ardoideachais. Sonraitear sna Treoirlinte Reachttla um
Dhearbhu Cailiochta a d’fhorbair QQl lena n-usdid ag na solathraithe uile gur cheart go mbeadh
coras rialachais i bhfeidhm ina mbreithnitear rioscai agus go mbeadh ndsanna imeachta curtha i
bhfeidhm ag an gcéras rialachais chun a chinntit nach dtéann an solathrai i mbun gniomhaiochtai na
comhphdirtiochtai a d’fhéadfadh dochar a dhéanamh d’ionracas an oideachais agus na hoiliina a
chuirtear ar fail na do na céiliochtai sa Chreat Ndisitnta Cdiliochtai a bheadh mar thoradh orthu, in
Eirinn né thar lear.?

Cuimsitear an modh solathair leis an riosca; mar shampla, modhanna solathair malartacha nach
gcuimsitear leis an gcéras dearbhaithe céiliochta.

Cuimsitear le breithniu rioscai chomh maith:
e jonracas acaduil a choinneail

e calaois acaduil nd calaois eile a bhaineann le soldthar agus le seirbhisi gaolmhara a
sheachaint

e pleanail chun a chinntiu go mbeifear in ann seirbhisi leordhdthanacha a sholathar do lion
agus do chineal na bhfoghlaimeoiri a earcaitear.

1.4.1 Beartas

Ta sé mar pholasai ag Gaelchultdr Teoranta rioscai maidir le cuspdiri straitéiseacha na hinstitidide a
bhaint amach agus maidir le redchtdil na hinstitidide a shainaithint, a mheasunu, a bhainistiu agus a
mhonatdirid, chun dea-rialachas a chinntiu. Minitear sa bheartas cur chuige bunusach na hinstititide
i leith bainistiu riosca, agus déantar doiciméadu ann ar réil agus freagrachtai an Bhoird Stiturtha, an
POF agus priomhphairtithe eile.

1.4.2 Doiciméid Tagartha
T4 tionchar ag na rudai seo a leanas ar an gcreat bainistiochta riosca:

e anaicme caighdean ISO 3000, a bhaineann le rioscafi
e foilseachdin de chuid an Higher Education Funding Council for England maidir le bainistiu
riosca.

2 Treoirlinte Reachtula um Dhearbhu Cailiochta, QQJ, 2016
https://www.qqi.ie/Downloads/Core%20Statutory%20Quality%20Assurance%20Guidelines.pdf
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1.4.3 Téarmaiocht

Riosca

De réir ISO 3000, is éard is riosca ann na ‘iarmhairt na neamhchinnteachta ar chuspdéiri’ agus is diall
dearfach né didltach i an iarmhairt 6na bhfuiltear suil leis. D’fhéadfadh sé go mbeadh rioscai ann né
nach mbeadh siad ann, i ngeall ar an gcineal riosca ata i gceist leo, agus bionn catagdiri éagsula ag
baint leo, arb iad na cinn is coitianta na:

- Rioscai Straitéiseacha: an neamhabaltacht cuspdiri straitéiseacha agus oibritchain na
hinstitilide a bhaint amach, mar atd leagtha amach sa Phlean Fais, agus gan deiseanna a
thapu nuair a thagann siad chun cinn.

- Rioscai Oibriuchdin: an neamhdabaltacht caillteanas a chosc mar thoradh ar phrdisis agus
coérais inmheanacha atda neamhdhadthanach.

- Rioscai Airgeadais: neamhchosaint ar chaillteanais a tharlaionn mar gheall ar an ngd le
bainistit sdcmhainni airgeadais na hinstitidide a fheabhsu.

- Rioscai Clu: neamhchosaint ar chaillteanais a tharlaionn mar gheall ar chaineadh sna meain,
iomha phoibli dhiultach agus an ga le bainistiocht caidrimh idir pdirtithe leasmhara a
fheabhsu.

Bainistiu riosca

Tagraitear leis an téarma bainistil riosca do shraith chomhordaithe de ghniomhaiochtai agus de
mhodhanna a Usdaidtear chun eagraiocht a stiiradh agus chun srian a choimedad ar an iliomad rioscai
a d’fhéadfadh tionchar a imirt ar a cumas cuspdiri a bhaint amach. Tagraitear leis freisin don
ollstruchtur a Usaidtear chun riosca a bhainistid. Cuimsitear leis an ollstruchtur seo prionsabail
bainistiochta riosca, creat bainistiochta riosca agus proiseas bainistiochta riosca. Taispeantar an cur
chuige in Aguisin 1.

Measunu riosca
Proiseas is ea measunu riosca a n-eascraionn tri phrdiseas eile as: sainaithint riosca, anailis riosca
agus meastoireacht riosca.

Sainaithint riosca
Is proiseas i an tsainaithint riosca a Usaidtear chun na rioscai a d’fhéadfadh tionchar a imirt ar bhaint
amach cuspdiri a aimsiu agus a aithint agus chun cur sios a dhéanamh orthu.

Anailis riosca

Is préiseas i anailis riosca a Usaidtear chun tuiscint a fhail ar chinedl agus ar fhoinsi an riosca arna
aithniodh agus ar na cliseanna atd leis agus chun leibhéal an riosca a mheas. Usaidtear i freisin chun
staidéar a dhéanambh ar thionchair agus iarmhairti agus chun na rialuithe ata ann faoi lathair a
scrudu.

Meastdireacht riosca
Is préiseas i an mheastdireacht riosca a Usaidtear chun torthai anailise riosca a chur i gcomparaid le
critéir riosca chun a chinneadh an bhfuil leibhéal sonraithe riosca inghlactha né inlamhailte.

Inghlacthacht agus lamhdltas riosca

Is féidir inghlacthacht riosca a shainmhinit mar ‘an méid riosca agus an cineal riosca ata eagraiocht
toilteanach a ghlacadh chun a cuspdiri straitéiseacha a bhaint amach’. Is féidir leis an Institildid a
bheith toilteanach rioscai a ghlacadh nd a bheith drogallach rompu, agus is féidir leibhéil éagsula
inghlacthachta riosca a bheith i bhfeidhm ar ghniomhaiochtai éagsula. Agus cinneadh & dhéanamh
aige maidir lena inghlacthacht riosca, cinnfidh Gaelchultur ar an tairseach thar a mbogfar rioscai 6
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mhonatdireacht aitidil go monatdireacht ag an mBord Stidrtha né, ag an deireadh ar fad, thar an
n-éireofar as gniomhaiocht dirithe. Ta soiléireacht maidir le hinghlacthacht riosca na hinstititdide
rithdbhachtach le go mbeidh an Bord Stidrtha in ann cinneadh a dhéanamh ar an mbealach is fearr
chun aon riosca ar leith a bhainistiu.

Catagdiri d’inghlacthacht riosca
Féadfar gnéithe de riosca a eascraionn as forbairti/gniomhaiochtai beartaithe nd iarbhir laistigh den
Institidid a roinnt ina dtri gcatagoir:

(i) rioscai ata fanach agus inghlactha da bhri sin agus nach ga iad a bhainistiu

(i) rioscafi ata inghlactha agus ar g4 iad a bhainistiu

(iii) rioscai ata doghlactha agus nar cheart dul ar aghaidh leis an bhforbairt/leis an
ngniomhaiocht mar gheall orthu.

Baineann coincheap na hinghlacthachta riosca le mérfhorbairti/maérghniomhaiochtai agus is é an
clram a bhaineann léi na teorainn a chur idir (ii) agus (iii) thuas. Mar sin, is léiril i ar lamhaltas riosca
na hinstitivide.

Morfhorbairt/mérghniomhaiocht

Is féidir morfhorbairt/mérghniomhaiocht a shainmhinit mar mérfhorbairt/mérghniomhaiocht a
bhfuil luach nios mé na € 40,000 uirthi né a d’fhéadfadh a bheith ina riosca suntasach do chld na
hinstitidide. Is ga aon fhorbairt/aon ghniomhaiocht bheartaithe da leithéid agus na rioscai a
bhaineann |éi a thuairiscii don POF lena breithniu a luaithe a thagann si chun cinn agus is ga gurb é
an POF an té a Udaraionn i. Is ga an prdiseas seo a leanuint freisin ma bhionn aon amhras ann an
gcinnfi go mbeadh riosca a bhaineann le haon fhorbairt/aon ghniomhaiocht inghlactha né
doghlactha ag an Instititid.

1.4.4 Bainistiocht Riosca
Nuair a bheidh measunu riosca criochnaithe, agus inghlacthacht riosca na hinstitidide curtha san
direamh, féadfaidh an Instititid cinneadh ar cheann amhain diobh seo a leanas:

- anriosca a ldimhseadil (e.g. rialuithe inmhednacha a Usaid)

- anriosca a fhoirceannadh

- anriosca a ghlacadh (agus monatdireacht a bheith ann né gan i a bheith ann)
- anriosca a aistriu (e.g. tri arachas né fochonraitheoireacht a Usaid).

1.4.5 Cur Chuige Bunusach maidir le Bainistiocht Riosca
Tugtar breac-chuntas ar chur chuige na hinstitidide i leith bainistiocht riosca agus riald inmhednach
sna priomhphrionsabail seo a leanas:

An Bord Stiartha
Is ar an mBord Stiurtha ata an fhreagracht fhoriomlan as bainistiocht riosca laistigh den Institiuid.
Déanfaidh an Bord Stiurtha:

- an Beartas maidir le Bainistiocht Riosca ag an Institilid a fhaomhadh

- adheimhniu do féin trid an POF go bhfuil Creat Bainistiochta Riosca leordhéthanach i
bhfeidhm san Institidid

- maoirseacht ar shaincheisteanna bainistiochta agus corparaideacha a théann i bhfeidhm ar
riosca
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- inghlacthacht riosca na hinstitidide a chinneadh agus an phunann rioscai a athbhreithnia i
gcompardid leis an inghlacthacht
- maoirseacht neamhspledach, de réir mar is ga.

POF

Is é rél an POF nd a dheimhnild don Bhord Stiturtha go bhfuil Creat Bainistiochta Riosca
leordhéthanach i bhfeidhm san Institidid. Agus an leibhéal riachtanach dearbhaithe a sholathar aici,
déanfaidh an POF:

- achinntid go bhfuil bainistiocht na hinstititide ag bainistiu rioscai go cui

- athbhreithniud leanunach, agus tabharfaidh si comhairle faoi fheidhmiu agus faoi
éifeachtacht Chreat Bainistiochta Riosca na hinstititide

- achinntid go bhfuil an dearbhu a sholdthraionn bainisteoiri agus initchdiri
seachtracha/inmheéanacha cui

- monatdireacht ar éifeachtacht na Bainistiochta Riosca maidir le rioscai a shainaithnitear a
bheith bundsach do rathulacht né cliseadh chuspdiri straitéiseacha na hinstitidide

- tuairiscit don Bhord Stiurtha, ar bhonn bliantuil, ar a thorthai maidir le bainistiocht riosca
agus maidir le leordhdthanacht an Chreata Bainistiochta Riosca.

Feidhm Bainistiochta Riosca

T4 freagracht fhoriomldn ar an POF as a chinntil go bhfuil nésanna imeachta agus praisis i bhfeidhm
le go mbeifear in ann cloi leis an mBeartas Bainistiochta Riosca seo. Ina theannta sin, déanfaidh an
POF:

- achinntiu go geuirtear oilitint leordhéthanach ar fail d’Uinéiri Riosca agus go bhfuil siad
feasach ar rioscai

- cumarsaid a chinntit maidir le priomhghnéithe Chreat Bainistiochta Riosca na hinstititide

- Clar Riosca na hinstitivide a choinneail, lena n-diritear athbhreithnid agus a nuashonru an
chlair dhd uair sa bhliain.

- an Beartas maidir le Bainistiocht Riosca ag an Institidid a chur i bhfeidhm

- rioscai a shainaithint agus monatdireacht a dhéanamh orthu.

Baill Foirne Shinsearacha
T4 Baill Foirne Shinsearacha na hinstitidide freagrach as:

- Beartas Bainistiochta Riosca na hinstitidide a chur i bhfeidhm

- rioscai a shainaithint agus monatdireacht a dhéanamh orthu

- achinntit go bhfuil Uinéir Riosca ann i gcds gach riosca agus go bhfuil sé freagrach as
bainistiu an riosca sin

- achinntid go bhfuil na rialuithe a shainaithnitear ag oibril, dearbht dearfach a sholathar go
trathrialta go bhfuil siad ag oibrit agus/né tuairisc a thabhairt mura bhfuil siad ag oibriu

- achinntid go dtuigeann daoine aonair an leibhéal riosca a bhfuil sé de chumhacht acu é a
ghlacadh thar ceann na hinstititdide

- achinntit go ndéantar rioscai aitiula a bhainistiu go cui (tri thuarascdalacha ar riosca aitiuil a
bhreithnit dha uair sa bhliain)

- aird ar leith a thabhairt ar aon rioscai a shainaithnitear go haitiuil ar cheart iad a ardu chuig
an gClar Riosca

- athbhreithnit a dhéanamh ar an gClar Riosca dha uair sa bhliain i bhfianaise tuarascdlacha ar
anailis riosca ditiuil agus abhair abhartha eile

- monatdireacht a dhéanamh ar mheasunu agus ar bhainistiu rioscai a d’fhéadfadh tionchar a
imirt ar chuspéiri na hinstitidide a bhaint amach
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- cultur bainistiochta riosca a chothu ar fud na hinstititide ionas go mbeidh riosca mar
dhldthchuid de chinnteoireacht agus d’oibridchan na hinstitidide

- athbhreithniu grinn a dhéanamh ar éifeachtacht na bprdiseas bainistiochta riosca

- tuairiscit don POF dhd uair sa bhliain ar Chlar Riosca na hinstitidide agus ar chur i bhfeidhm
an Chreata Bainistiochta Riosca.

Baill Foirne Aonair
T4 baill foirne aonair freagrach as an méid seo a leanas maidir le bainistiocht riosca:

- Beartais Bainistiochta Riosca na hinstitidide a chur i bhfeidhm laistigh da réimse rialaithe

- sainaithint, measunq, bainistil agus a Uinéireacht riosca laistigh da réimse rialaithe

- rioscai aitidla ina réimse féin a dhearbhu agus a athbhreithniu go rialta agus a chur ar
aghaidh chuig Baill Foirne Shinsearacha de réir mar is ga

- rioscai nua agus rioscai ata ag teacht chun cinn nach féidir a bhainistiu go haitiuil a
shainaithint agus rioscai den chineal sin a thuairiscid don POF de réir mar is g4, ach dha uair
sa bhliain ar a laghad lena n-ardu chuig an gClar Riosca

- achinntil go ndéantar measunu riosca ar gach tionscadal né clar suntasach nua agus go
gcuirtear an measunu sin san direamh sa togra tionscadail/clair, agus go ndéanfar tuairisciu
air sin do bhaill foirne shinsearacha abhartha

- tacu le bainistiocht riosca a leabu ina réimse féin agus le cultdr a fhorbairt ina bhfuiltear
feasach ar riosca.

Uinéir Riosca
Déanann Uinéir an riosca maoirseacht ar an bpréiseas maidir le bainistiocht riosca ar leith.
Cuimsitear i rél an Uinéara riosca maidir le bainistiocht riosca:

- narialuithe abhartha a bhaineann le riosca a chomhordu
- achinntiu go bhfuil baill foirne ag déileail le rioscai ditiula
- bainistit foriomlan an riosca.

Ainmnitear Uinéir gach riosca sa Chlar Riosca.

Iniuchadh Inmhednach

T4 an Foghrupa Inidchdireachta, arna cheapadh ag an POF, freagrach as athbhreithnit a dhéanamh
ar rialuithe inmhednacha laistigh den Institidid. Agus a Phlean Iniuchdireachta Inmhednai Bliantula 4
fhorbairt, cuirfear Clar Riosca na hinstititide san direamh. Cuimseofar leis na hathbhreithnithe ar
iniuchdireacht inmheéanach ar ghniomhaiochtai/cursai/feidhmeanna na hinstitidide measunu
trathrialta ar éifeachtacht na bprdiseas bainistiochta riosca faoi seach a bhaineann leo agus
tuairisceofar iontu don POF mar gheall ar an gcaoi a bhfuil na rioscai sin 8 mbainistiu.

1.4.6 N6s imeachta

1. Déanfar na rioscai do chuspairi straitéiseacha a bhaint amach go rathuil agus do reachtail na
hinstitidide a shainaithint, a mheas, a bhainistit agus a mhonatéiria ar bhonn réamhshocraithe.
Déanfar rioscai nua a eascrdidh as cuspdir straitéiseach nua a shainaithint, a mheas, a bhainistiu
agus a mhonatairid.

Sainaithneofar rioscai nua arna n-eascairt as:

- neamhchomhréireacht
- teagmbhais

18



- neasteagmhais
- geardin
- éilimh

2. Déanfar gach riosca a athmheasunu ar bhonn réamhshocraithe ionas go mbeidh measunu riosca
cothrom le data ar fail chun tacu le bainistiocht riosca.

3. Bainfear Usaid as an gcur chuige seo a leanas agus measunu a dhéanamh ar rioscai chun
comhsheasmhacht a chinntiu ar fud na hinstitidide 6 thaobh cur i bhfeidhm de. Ni mdr na rioscai a
shainaithnitear a mheasunu agus a mheas de réir critéir riosca intrigh agus riosca iarmharaigh, mar a
thaispedntar sa tabla thios:

Measunu Intreach larmharach

Tionchar Méid an tionchair ar oibriochtai na Méid an tionchair ar oibriochtai na
hinstitilide ma thagann an riosca chun | hinstitilide ma thagann an riosca chun
cinn in éagmais rialuithe cinn agus bearta agus rialuithe
maolaitheacha. maolaitheacha i bhfeidhm.

Ddéchulacht An ddéchulacht go dtiocfadh an riosca An ddchulacht go dtiocfadh an riosca
chun cinn in éagmais rialuithe chun cinn agus bearta agus rialuithe
maolaitheacha. maolaitheacha i bhfeidhm.

Tabla 1: Sainaithint agus Measunu Riosca

Ni mar a chéile gach riosca agus ni féidir bainistiu éifeachtach a dhéanamh ar rioscai ach amhain ma
chuirtear in ord tosaiochta go cui iad. De ghnath, ba cheart rioscai a chur in ord tosaiochta de réir an
tionchair a d’fhéadfadh a bheith acu ar an Institidid 6 thaobh cuspdiri a bhaint amach de, agus da bhri
sin d’fhéadfadh siad athra de réir mar a athraionn na cuspdiri.

4, Déanfaidh na huinéiri riosca dbhartha éifeachtacht na rialuithe bainistiochta a thuairisciu don
Fhoghrupa Inidchdireachta ag eatraimh réamhshocraithe:

- rioscai ardleibhéil gach tri mhi
- rioscai mednleibhéil gach sé mhi
- rioscai ar leibhéal iseal ar bhonn bliantuil né nios minice ma athraionn cuinsi.
5. Eascoidh an POF initichdireacht ar an gcdéras bainistiochta riosca.
6. Déanfaidh an POF bearta ceartaitheacha agus coisctheacha a shainaithneofar a bheith riachtanach

mar gheall ar bhearta monatéireachta agus inidchdireachta.

1.4.7 Oilidint
Cuirfear oilitint ar fail de réir mar a iarrtar é ar an POF.

1.4.8 Monatdireacht agus Iniuchéireacht
Déanfaidh na daoine seo monatdireacht agus iniichadh:
e anPOF

e an Foghruapa Initchéireachta (déanfaidh siadsan inidichadh ar an gcoras bainistiochta riosca
ag eatraimh réamhshocraithe).
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1.4.9 Athbhreithnit Bliantuil ar Eifeachtulacht

1. T4 an POF agus an Bord Stiurtha freagrach as athbhreithnid a dhéanamh ar éifeachtacht rialuithe
riosca na hinstitidide, bunaithe ar fhaisnéis a sholathraionn baill foirne shinsearacha. Ta breac-
chuntas tugtha thios ar an gcur chuige a bhaineann leis. | gcds gach riosca shuntasaigh a
shainaithnitear, déanfaidh an Foghrupa Inidchdireachta, thar ceann an POF agus an Bhoird Stiurtha:
athbhreithnid ar an mbliain roimhe sin agus scrudu ar chuntas teiste na hinstititide maidir le
bainistiocht riosca agus riald inmhednach, breithniu ar phroifil riosca inmheanach agus seachtrach na
bliana ata le teacht agus breithnit lena fhail amach an ddigh go mbeidh na socruithe reatha i dtaobh
riald inmheanach éifeachtach.

2. Agus a chinneadh a dhéanamh, breithneofar an méid seo a leanas:

- timpeallacht rialaithe
e cuspdiri na hinstitidide agus a spriocanna airgeadais agus neamhairgeadais
e struchtlr eagruchain
e cultdr, cur chuige agus acmhainni maidir le bainistiocht riosca
e (dards a tharmligean
e tuairisciu poibli.

- Rioscai suntasacha a shainaithint agus a mheasunu go leanunach:
e rioscai suntasacha a shainaithint agus a mheasuinu go trathuil
e rioscai a chur in ord tosaiochta agus leithdhaileadh acmhainni chun aghaidh a thabhairt
ar réimsi ardriosca.

- Faisnéis agus cumarsaid:
e cailiocht agus trathdlacht na faisnéise faoi rioscai suntasacha
e ant-am athdgann sé cliseadh rialaithe a aithint né rioscai nua a shainaithint.

- Monatdireacht agus gniomhartha ceartaitheacha:
e cumas na hinstitidide foghlaim éna cuid fadhbanna
e tiomantas agus luas maidir le gniomhartha ceartaitheacha a chur i bhfeidhm.

Ullmhoidh baill foirne shinsearacha tuarascail ar a n-athbhreithniu ar éifeachtacht an choérais

rialaithe inmhednaigh gach bliain lena mbreithnil ag an POF agus an Bord Stiurtha.

1.4.10 Athbhreithnid ar an mbeartas
Déanfar athbhreithnit ar an mbeartas seo gach dara bliain chun a chinntiu go leanfar ar aghaidh ag
cur le cinnteoireacht agus le hoibrit na hinstitidide da bharr.
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1.5 Bainistiu ar Dhearbhu Cailiochta agus Cultdr Cailiochta a Leabu
Uimhir Thagartha Bheartais: BuDCCCLBn-01

Cuireann Gaelchultur, mar an priomhsholathrai i solathar oideachais Gaeilge, ar bhfoghlaimeoiri i
gcroilar ar ninstitidide agus cinntimid go bhfuil dearbhu cailiochta larnach i ngach cldr a chuirimid ar
fail. Ta Dearbhu Cailiochta ina chuid dhilis de Ghaelchultdr, mar Instititid acaduil agus mar fhiontar
trachtdla. Is muidne an chéad institidid bhreisoideachais agus ardoideachais Ghaeilge faoi
Uinéireacht phriobhdideach, i gcleachtas ndisiinta agus idirndisiiinta araon; cuirimid seirbhis den
scoth ar fail agus aithnitear go bhfuilimid ar thds cadhnaiochta inar n-earndil.

T4 dearbhu cailiochta fite fuaite i gcultdr na hinstitidide agus ina samhail ghné mar gheall ar chéras
dearbhaithe cdiliochta ata faoi Uinéireacht aonair a bheith curtha le chéile.

Mar Instititid neamhspleach, ta sé riachtanach go nglacaimid cur chuige iomlanaioch i leith
cailiochta ina gcuimsitear na pairtithe leasmhara go léir agus ata ar aon dul le bunluachanna
Ghaelchultuir. Bunaitear agus athbhreithnitear cuspéiri cdiliochta sonracha agus intomhaiste le linn
an phraisis athbhreithnithe bainistiochta. Is é beartas cailiochta na hinstitidide nd a chinntiu go
n-aithnionn an fhoireann go léir na riachtanais ar fad ata le cdiliocht agus go ndéantar na riachtanais
seo a rialu go héifeachtach comhsheasmhach chun criocha sdstacht cliant.

1.5.1. Céras Dearbhaithe Cdiliochta

T4 Céras Dearbhaithe Cailiochta forbartha ag Gaelchultdr ina solathraitear creat don Institidid ar
féidir linn oibrid laistigh de agus a chuidionn linn ar misean agus ar n-éiteas a bhaint amach. Ta an
coras sin léirithe go fisiuil i ngraf ata le feiceail i mir 5B den ldmhleabhar seo.

Rinne an Institidid féinmheastdireacht dhian ar a Céras Dearbhaithe Cailiochta le linn phrdiseas
ateagmbhdla QQl agus mar gheall air sin, agus le cinamh 6 shaineolai Dearbhaithe Cdiliochta,
chruthaigh an Institidid Céras Dearbhaithe Cdiliochta den chéad scoth agus td sé 4 chur i bhfeidhm
againn. Cruthaiodh an Céras Dearbhaithe Cailiochta mar chéras inoibrithe agus speisialaithe ata
oiriunach do raon feidhme Ghaelchultiir 6 thaobh soldthair, méide agus éagsulacht trachtala de.

Coéras dearbhaithe cdiliochta faoi Uinéireacht daoine aonair is ea Céras Dearbhaithe Cailiochta
Ghaelchultir, rud a chiallaionn nach bhfuil aon duine amhain freagrach as dinéireacht an chérais na
as é a chur i bhfeidhm. Fagann sé seo go bhfuil an céras dinimiciuil, go bhfuil sé mar chuid de rél
gach duine agus go nglactar leis mar ghnathchleachtas agus an Instititid a redchtail 6 13 go |a.
Cinntitear leis freisin gur leor an bonn acmhainni chun inbhuanaitheacht a chinntiu. Cé go ndéanann
daoine aonair é a chur i bhfeidhm ag céimeanna éagsula agus i réil éagsula, déanann ceannaire
cailiochta ar gCéras Dearbhaithe Cailiochta maoirseacht leanunach air.

Nuashonraiodh an Cdras Dearbhaithe Cailiochta le go mbeadh sé ag teacht le ceanglais reachtula an
Achta um Chailiochtai agus Dearbhu Cailiochta (Oideachas agus Oilitint), 2012, agus an Achta um
Chailiochtai agus Dearbhu Cailiochta (Oideachas agus Qilitint) (Leasu), 2019, agus leis na treoirlinte
ina dhiaidh sin a d’fhoilsigh QQl in 2016. Baineann beartais, ndsanna imeachta agus treoirlinte breise
QQl le gniomhaiochtai oiliuna breisoideachais agus ardoideachais Ghaelchultuir.

Sna mireanna seo a leanas, ta breac-chuntas ar na gnéithe éagsula ata mar chuid de struchtar

comhthaite Chéras Dearbhaithe Cailiochta Ghaelchultuir. Féach thios an breac-chuntas, le do thoil,
ar na gnéithe éagsula sin a fhorbréfar sna fo-ailt seo a leanas:
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Gné den Chodras
Dearbhaithe
Cailiochta

Feidhm

Bunluachanna

Faisnéis atda mar bhonn eolais do gach struchtur cdiliochta de chuid
Ghaelchultuir.

Feidhmiochta

Fis maidir le An fhis atd againn maidir le cdiliocht laistigh de Ghaelchultur.

Cailiocht

Beartas Ar dtiomantas do Dhearbhu Céiliochta agus conas a bhainfimid amach é.
Dearbhaithe

Cailiochta

Foireann Acmhainni ata ar fail mar bhonn agus mar thaca ag struchtuir Chéras
Cailiochta Dearbhaithe Ciiliochta Ghaelchultuir.

Timthriall An cur chuige ata againn chun an Cdras Dearbhaithe Cdiliochta ata deartha
Feabhsuchain againn a fheabhsu go leanunach.

Cailiochta

Bearta An uirlis Feabhsuchain Cdiliochta lena ndéanfaimid feidhmiocht gach réimse

dearbhaithe cailiochta laistigh den Chéras Dearbhaithe Cailiochta a thomhas.

Lamhleabhar
Cailiochta

Na beartais agus na nésanna imeachta doiciméadaithe chun a chinntid gur
féidir cleachtais dearbhaithe céiliochta a chur i bhfeidhm i ngach réimse
cailiochta.

1.5.2 Comhthéacs

Usaideadh na cdipéisi seo a leanas chun comhthéacs a thabhairt mar thagairt agus Céras
Dearbhaithe Cailiochta Ghaelchultuir & fhorbairt.

- Beartas QQl maidir le Treoirlinte Dearbhaithe Cailiochta — Aibrean 2016

- Ateagmhadil le Beartais QQl

- Buntreoirlinte Reachtula um Dhearbht Céiliochta — QQl, Aibrean 2016

- Treoirlinte Sain-Earndla um Dhearbhu Cdiliochta le haghaidh Solathraithe
Neamhspledcha/Priobhaideacha — QQl, Aibrean 2016

- Treoirlinte Sain-Topaice um Dhearbhu Cailiochta le haghaidh Foghlaim Chumaisc — QQl,
Aibrean 2016.

1.5.3 Ar mB4.5unluachanna

Ta Gaelchultdr tiomanta do na luachanna thios, ata mar bhonn eolais do gach gné dar struchtuir
chailiochta, dar struchtuir oibritchain agus dar bprdisis chinnteoireachta. Ta siad mar bhonn eolais
don obair a dhéanaimid agus don chaoi a ndéanaimid i. Is iad na luachanna ata i gceist na:

- Cailiocht

- Nudlaiocht

- lonchuimsitheacht
- Inoiriunaitheacht
- Macantacht.
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Léardid 1A: Ar mbunluachanna

Inoiriinaitheacht lonchuimsitheacht
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1.5.4 An Fhis atd againn maidir le Céiliocht

- Abheith mar an priomhsholéthrai seirbhisi oiliuna Gaeilge in Eirinn

- Na caighdedin is airde a chur ar fail dar bpairtithe leasmhara uile maidir le solathar oiliina
agus seirbhisi

- Tairgi agus seirbhisi a sholathar go comhsheasmhach ina gcomhliontar riachtanais ar
bpairtithe leasmhara

- Cur chuige comhoibrioch a bheith againn i leith Dearbhu Cailiochta ina n-aithnitear ionchur
fostaithe, foghlaimeoiri, fochonraitheoiri, custaiméiri, comhlachtai rialdla agus pairtithe
leasmhara eile a chabhrdéidh linn ar gcomhsprioc a bhaint amach

- Na hacmhainni agus an oilidint riachtanach a sholdthar le gur féidir leis an gCdéras Cailiochta
oibril go héifeachtach

- Arndicheall a dhéanamh céiliocht ar ngnélachta a fheabhsu go leantnach agus lena chinntii
go mbeidh rochtain agus fail éasca ag ar bpdirtithe leasmhara uile ar chur chuige, ar
bheartais agus ar nésanna imeachta Ghaelchultiir maidir le Dearbhu Céiliochta.

1.5.5 Beartas Dearbhaithe Cdiliochta

Sa bheartas seo tabharfaidh Gaelchultdr breac-chuntas ar a thabhachtai agus ata Dearbhu Cailiochta
don Institidid agus a thiomanta agus ata sé do Chéras Dearbhaithe Cailiochta den chéad scoth a
sholdthar. Forbrdfar sa bheartas seo na tiomantais a phléitear i mir 1.5 agus mir 1.5.1 thuas agus
déanfar doiciméadu ar na bearta sonracha agus follasacha a ghlacfar le go gcuirfear ar chumas na
hinstitidide a cuspdiri a bhaint amach.

Beartas: DuCBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: Soiléiriu a thabhairt ar thiomantas na hinstititide do Dhearbhu Cailiochta

agus creat a sholathar chun dearbhu cdiliochta gniomhaiochtai oideachais
agus oilitina a chinntiu ar bhealach cérasach struchturtha.

Scoip: Baineann sé le gach gniomhaiocht oideachais, oiliina agus tacaiochta agus
leo siud go léir a bhfuil baint acu leis na gniomhaiochtai sin.
Freagrach as: Ta freagracht fhoriomlan ar an POF as dbharthacht, as acmhainni a chur ar fail

agus as cur i bhfeidhm agus comhlionadh an bheartais Dearbhaithe Cdiliochta
a chinntid. Tarmligfear an fhreagracht chuig foghripa né chuig duine aonair
abhartha.

Ta na foghrupai abhartha freagrach as a gcuid gniomhaiochtai a chur i gcrich
ar bhealach trathuil, gairmiuil agus oibiachtuil.

Tarmligfear gniomhaiochtai freagrachta a bhaineann leis an mbeartas chuig
an Oifigeach um Dhearbhu Cdiliochta agus cinnteoidh sise go gcuirfear
pearsanra agus pairtithe leasmhara bainteacha ar an eolas faoina
bhfreagrachtai maidir leis na beartais agus na ndsanna imeachta abhartha go
|éir. Déanfar tuairiscid rialta ar ghniomhaiochtai ag gach leibhéal laistigh den
Institidid.

No6s imeachta: Aithnionn Gaelchultdr an éifeachtacht agus an tionchar a bhaineann le
Dearbhu Cailiochta mar leagtar amach in ‘Cdiliocht laistigh den Ardoideachas
2017, Tuarascail Achomair’ (‘Quality Within Higher Education 2017, A
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Summary Report’3) agus gabhann sé air féin teacht leis na cleachtais is fearr i
réimse an Dearbhaithe Cailiochta agus na priomhthéamai aitheanta maidir le
feabhsu cdiliochta a bhaint amach laistigh da scdip 6 thaobh solathair de.

Chun an gealltanas seo a chomhlionadh agus chun a chinntiu go bhfuil cultur
Dearbhaithe Cailiochta fite fuaite san Instititid, déanfaimid:

- cOras dearbhaithe cdiliochta ata ar aon dul le luachanna
Ghaelchultuir agus ina dtacaitear le heispéireas foghlama
iomlanaioch do gach foghlaimeoir

- coras dearbhaithe cailiochta ina leagtar amach go soiléir sna beartais
agus sna ndésanna imeachta ata ann conas a chuirfear praisis i gcrich
agus cé a bheidh freagrach astu, agus ina ndéantar fordil do
mhaoirseacht oibiachtuil ar gach gniomhaiocht oideachais agus
oiliina

- achinntiu go bhfuil struchtuir rialachais agus bhainistiochta chui agus
thrédhearcacha i bhfeidhm chun maoirseacht oibiachtuil ar an gcdras
dearbhaithe cdiliochta a sholathar agus chun an cur i bhfeidhm a
chinntiu

- bearta feidhmiochta a bhaineann le gniomhaiochtai oideachais agus
oilitina agus ata sainithe go soiléir a fhorbairt

- acmbhainni foghlama atd leordhdéthanach agus cui a sholathar agus
pearsanra atd inniuil agus a bhfuil taithi oiriinach acu a fhostu agus a
cheapadh

- sonrai cailiochtula agus cainniochtula a bhailid 6 fhoghlaimeoiri agus
6 phairtithe leasmhara dbhartha ar gach clar de chuid Ghaelchultuir
agus anailis a dhéanamh ar na sonrai sin ar mhaithe le feabhas a chur
ar chdiliocht eispéireas an fhoghlaimeora agus iad ag plé le
Gaelchultar

- athbhreithniu ar bhonn leantnach ar na caipéisi, na proisis agus na
ndsanna imeachta is tdbhachtai lena chinntid go gcomhliontar iontu
riachtanais na bhfoghlaimeoiri, na hinstitidide agus, nuair is cui,
riachtanais na reachtaiochta

- monatéireacht ar fheidhmiocht an phearsanra agus breithmheasanna
rialta a mbeidh spriocanna leagtha sios agus deiseanna le haghaidh
forbairt ghairmiuil leandnach (FGL) sainaitheanta mar thoradh orthu

- taifid a bhaineann leis an oideachas agus an oilitint go léir a
choinnedil agus iad a chur ar fail le haghaidh athbhreithnia
inmhednach agus seachtrach. A chinntit go gcomhliontar sna taifid
riachtanais na hinstitidide, na bhforas cailiichain agus pairtithe
leasmhara inmhednacha agus seachtracha eile

- féinmheasunu bliantuil a mbeidh plean feabhsichain cailiochta mar
thoradh air agus a Usaidfear mar threoir chun cailiocht
gniomhaiochtai a fheabhsu.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

3 ¢f. QQl (2017) ‘Quality Within Higher Education 2017, A Summary Report’, (Igh. 22-26).
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1.5.6 An Fhoireann Cailiochta

Is cuid dhilis de Chdras Dearbhaithe Cailiochta Ghaelchultdir i an Fhoireann Cailiochta agus is é an
aidhm atd aici na a bheith mar bhonn agus mar thaca ag struchtuir an Chdrais Dearbhaithe Cailiochta
agus gniomhaiochtai a chur i gcrich ina mbailiochtaitear riachtanais chdiliochta.

Cinntionn an Fhoireann Cailiochta pleanail agus forbairt leanudnach i dtaca le cailiocht mar aon le
cinnteoireacht shoiléir agus an obair a dhéantar da barr, agus cuireann siad maoirseacht ar chérais
mheastodireachta ar fail agus i bhfeidhm.

Beidh an tOifigeach um Dhearbht Céiliochta i gceannas ar gach tionscadal, gniomhaiocht agus
sceideal a bhaineann le cdiliocht, agus ta si freagrach as acmhainni daonna cui a earci 6n bhFoireann
Cdiliochta agus ar a son agus as tascanna tionscadail a tharmligean chuig an bhfoireann.

| measc bhaill na Foirne Cailiochta ta:

- an Scrudaitheoir Seachtrach

- an Fiordheimhnitheoir Seachtrach

- an Comhairleoir Dearbhaithe Cailiochta Seachtrach
- an Ceannaire Clair

- anBord Clar

- an Riarthéir Acaduil

Déanfaidh an Fhoireann Cdiliochta na gniomhaiochtai seo a leanas chun cailiocht an oideachais agus
na hoiliina a chuirtear ar fail ar na clair a chinntiu agus chun feabhsu cdiliochta a bhaint amach ar
bhonn leandnach:

Uimh. Gniomhaiocht

1 Sonrai a bhailia, anailis a dhéanamh go straitéiseach ar shonrai, agus tascairi a fhorbairt is
féidir a Usaid chun éifeachtacht na mbeartas agus na nésanna imeachta a thomhas
Iniuchadh inmhednach ar na priomhphrdisis chailiochta

Athbhreithnilu cérasach ar bheartais agus ar ndsanna imeachta

Fiord inmhednach agus fiordheimhniu seachtrach

Meastdireacht sheachtrach ar an gCoéras Dearbhaithe Cdiliochta

Féinmheastdireacht agus pleanail feabhsichain cailiochta

Faisnéis cailiochta a thuairiscii do chomhlachtai dbhartha agus torthai cailiochta a roinnt
leo

8 Oilidint abhartha a bhaineann le céiliocht a eagru agus a thuairisciu

Noju|hwW|N
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1.5.7 An Timthriall Feabhsuchdin Ciiliochta

De réir mar a mholtar i dtaighde C. Argyris, ta cinneadh déanta ag Gaelchultur cur chuige foghlama
na ldibe dubailte* a ghlacadh chun feabhas leantnach a chur ar a Chérais Dearbhaithe Cailiochta. Is
coras dinimiciuil athraitheach é cdras dearbhaithe cailiochta na hinstitidide agus beidh na
feabhsuchain a dhéanfar bunaithe ar earraidi a aithint agus a cheartu, agus ar fhoghlaim ata
bunaithe ar thaithi a chorpru. Bainfear Usaid as eochairthascairi feidhmiochta atd ailinithe le gach
cuid de réimsi Dearbhaithe Cailiochta Ghaelchultuir a léiritear i mir 1.2.8 thios chun earraidi a
thomhas. Ansin cuirfear feabhsuithe i bhfeidhm mar aschur Plean Feabhsuchdin Cailiochta.

Is éard ata sa Timthriall Feabhstchain Cailiochta thios na sraith de na gniomhaiochtai idirnasctha seo
a leanas lena gcinntitear cur chuige sistéamach i leith feabhsu leanunach cailiochta na
ngniomhaiochtai oideachais agus oiliuna agus na seirbhisi gaolmhara:

- an obair a phleanail
- an obair a dhéanamh

- anailis a dhéanamh ar an obair (féinmheastéireacht agus meastéireacht sheachtrach)
- Plean Feabhsuchain Cdiliochta a fhorbairt

- monatdireacht leanlnach (Bearta Feidhmiochta)

Léaraid 1B: An Timthriall Feabhsuchain Cailiochta

An Plean
Feabhsuchain
Cailiochta a

chur i bhfeidhm

An obair a

phleanail

Monatoireacht chorasach

Cursai
agus
seirbhisi

saolmhara

Bearta Feidhmiochta
EJYa0o|Wyp|ey BileRg

An Plean An obair a
Feabhstchain a dhéanamh
fhorbairt Monatdireacht chérasach

Anailis ar an obair
(Féinmheastdireacht
agus Meastdireacht

4 Cf. C Argyris, (1977) ‘Double Loop Learning in Organisations’.
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1.5.8 Tascairi Feidhmiochta
Uimhir Thagartha Bheartais: TeFBs-01

Sa tdbla thios, ta eolas faoi na cdrais faisnéise cdiliochtula agus cainniochtula éagsula a fhreagraionn do gach réimse cdiliochta a chuimsitear sa
Lamhleabhar Dearbhaithe Cailiochta seo agus da bpriomhthascairi feidhmiochta faoi seach.

Is cuid dhilis de Chreat Feabhsuchain Cdiliochta Ghaelchultuir iad tascairi feidhmiochta agus is uirlis iad a Usdidimid chun monatdireacht a dhéanamh ar an
gcaoi a bhfuil gach réimse cdiliochta laistigh de Chéras Dearbhaithe Cailiochta Ghaelchultuir ag feidhmiu.

T4 sé tabhachtach aschur follasach a bheith mar thoradh ar gach téscaire feidhmiochta a Usaidtear chun céiliocht a thomhas. T4 sé tdbhachtach go ndéantar
an t-aschur a dhoiciméadu, agus go dtugtar breac-chuntas soiléir ar an bhfreagracht as bearta sonraithe a dhéanamh, agus ar an gclar ama cui chun é sin a
dhéanamh. Cuirtear san direamh na riachtanais seo chun cailiocht a thomhas i dtabla na n-eochairthascairi thios.

T4 an ghné seo den Chreat Feabhsuchain Cailiochta ar cheann de na modhanna a Usdidtear le go mbaintear amach cuspdir Ghaelchultdir cur chuige
comhoibrioch a ghlacadh maidir le Céras Dearbhaithe Cailiochta agus dearbhu cdiliochta faoi Uinéireacht daoine aonair a chur i bhfeidhm laistigh den
Institidid agus an cuspdir maidir le Dearbhu Cailiochta a leabu i gcultur na hinstitidide a bhaint amach.

T4 an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta freagrach as an Tabla d’Eochairthascairi Feidhmiochta a fhorbairt, a choinnedil agus a stérail.

imhi
uim '|rlna . _— Eochairthdscaire Beart ata de L Duine ata freagrach
Treoirline Ainm na Treoirline . , , Miniciocht
et Feidhmiochta dhith E
Cdiliochta
¢ Rioscai a Aithniodh Plean Gach 6 mhi An Bord Stidrtha/an
Rialachas agus Bainistiocht ¢ Athbhreithniu ar Riosca Gniomhaiochta POF
1 Cailiochta & e Athbhreithniu ar Bhainistid | chun aghaidh a
Cdiliochta thabhairt ar
thorthai
oy Gach bliain An tOifigeach um
. T . , Athbhreithniu . sy
Cur Chuige Doiciméadaithe i leith e Leasuithe ar Dhearbhu el . niuar Dhearbhu Cailiochta
2 ot . Dhearbhu
Dearbhu Cailiochta Céiliochta (a1s
Céiliochta
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Clair Oideachais agus Oiliuna

¢ Athbhreithnithe ar Chlair

¢ Torthai Cruinnithe an
Bhoird Clar

e Ratai Criochnuchain Cursai
¢ Dul Chun Cinn
Foghlaimeoiri

e an Lion Foghlaimeoiri
Claraithe

e Ratai Criochnuchdin

« Moltai EE/EA

Plean
Gniomhaiochta
chun aghaidh a
thabhairt ar
thorthai na
nEochairthascairi
Feidhmiochta

Deireadh gach
téarma acaduil

An Ceannaire Clair

Earcu, Bainistiocht agus Forbairt
Foirne

¢ Pleananna Forbartha
Pearsanta na Foirne

¢ londuchtq, Qilidint agus
Athbhreithnithe Foirne

¢ Meastdireacht ar
Fhoghlaimeoiri

¢ Coinnedil Foirne

Athbhreithnithe
agus
Tuarascalacha a
chruthu

Gach bliain

An POF

Teagasc agus Foghlaim

¢ Meastdireacht ar
Theagascoiri

e Ratai Sdstachta agus
Geardan Foghlaimeoiri

¢ Conairi Gairme na
gCéimithe

¢ Meastdireacht ar Chlair

Athbhreithnithe
agus
Tuarascalacha a
chruthu

Deireadh gach
téarma acaduil

An Ceannaire Clair

Measunu

¢ Anailis ar Ghraid agus
Tagarmharcail

e Achomhairc

¢ Bearnai i gcur isteach na
bhfoghlaimeoiri

e Athruithe an
Fhiordheimhnitheora
Inmhednaigh

Plean
Gniomhaiochta
chun aghaidh a
thabhairt ar
thorthai na
nEochairthascairi
Feidhmiochta

Deireadh gach
téarma acaduil

An Ceannaire Clair
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¢ Tacaiocht ata ar fail Athbhreithnithe | Deireadh gach An Riarthdir Acaduil
. Tacaiocht d'fhoghlaimeoiri e larratais ar thacaiocht agus , téarma acaduil
Tuarascalacha a
chruthd
Athbhreithnithe | Gach bliain An tOifigeach um
L S , e Cruinneas an tuairiscithe agus Dhearbhu Cailiochta
8 Bainistiocht Faisnéise agus Sonrai L , .
e Saruithe ar shonrai Tuarascalacha a
¢ Comhlionadh RGCS chruthd
¢ Fiosruithe Faisnéise 6n Athbhreithnithe | Gach bliain An Bainisteoir
bPobal agus Diolachain agus
9 Faisnéis agus Cumarsaid Phoibli ¢ Tuarascalacha cdiliochta Tuarascalacha a Margaiochta
inmhednacha agus chruthu
seachtracha curtha i gcrich
¢ Fochonraitheoir Athbhreithnithe | Gach bliain An Ceannaire Clair
¢ Athbhailiochtu agus agus
10 Pairtithe eile a bhfuil baint acu le faﬁun;raasiglgila don National I;:fur?;;alacha @
hOideachas agus le hQilitint ,
Centre of Excellence agus 6n
ionad sin
e Tuarascalacha ar Plean Gach bliain An tOifigeach um
ghniomhaiochtai Dearbhaithe Dhearbhu Cailiochta
Monatdireachta agus Cailiochta chun
1 Meastoireachta

Féinmheastéireacht,
Monatdireacht agus Athbhreithniu

¢ Athbhreithniu ar fheabhsu
cailiochta

¢ Tascanna feabhsuchdin
cailiochta oscailte

aghaidh a
thabhairt ar
thorthai na

nEochairthascairi

Feidhmiochta
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1.5.9 Ldmhleabhar Dearbhaithe Cailiochta

Is € an aidhm ata leis an Lamhleabhar Dearbhaithe Cailiochta seo na doiciméad mionsonraithe
scriofa a sholathar chun cabhru le comhthathd Chéras Dearbhaithe Cailiochta Ghaelchultuir.
Cuimsitear sa Ldmhleabhar Dearbhaithe Cdiliochta seo na beartais, na nésanna imeachta agus an
fhaisnéis tacaiochta ata mar bhonn agus mar thaca ag ar dtiomantas do thimpeallacht foghlama ar
ardchaighdean a sholdthar dar bhfoireann, dar dteagascéiri, dar bhfoghlaimeoiri agus dar bpdirtithe
leasmhara.
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2. Cur Chuige Doiciméadaithe um Dhearbhu Cailiochta

2.1 Beartais agus Nésanna Imeachta Doiciméadaithe: Céras Cuimsitheach
Uimhir Thagartha Bheartais: NsIDBn-01

Is eagraiocht foghlaimeoirlarnach é Gaelchultur agus taimid tiomanta do sholathar cursai oideachais
ata ar ardchaighdedn. Da bhri sin, ta cultdr cdiliochta, comhsheasmhachta agus iontaofachta fite
fuaite inar gcuid gniomhaiochtai go léir, i ngniomhaiochtai acadula agus i ngniomhaiochtai a
bhaineann le rialachas na hinstititdide araon. Ta cdras cuimsitheach a chur i bhfeidhm againn chun
soldthar cailiochta inar ngniomhaiochtai uile a chinntid, agus lena chinntit go bhfuil cdrais i
bhfeidhm chun dearbhu cdiliochta agus feabhsu cailiochta a chumasu go leantnach i
ngniomhaiochtai, beartais agus nésanna imeachta uile na hinstitidide.

T4 ga le cur chuige doiciméadaithe chun creat éifeachtach maidir le dearbhu cailiochta a chur i
bhfeidhm agus is é aidhm an lamhleabhair seo nd forbhreathni doiciméadaithe a sholathar ar an
gecultur cailiochta seo ata againn agus cur sios cuimsitheach soiléir a sholathar ar bheartais agus
ndsanna imeachta na hinstitidide. Bainfear Usdid as an ldmhleabhar seo chun muid a threord i
ngniomhaiochtai laethula na hinstitidide, rud a fhagann go mbeidh an solathar oideachais ar
ardchaighdean. T4 sé tdbhachtach a thabhairt faoi deara gur cdipéis bheo i seo, is é sin le rd go
ndéanfar athbhreithnil, monatdireacht agus nuashonrd rialta air.

T4 gach ball foirne ar an eolas faoin tdbhacht a bhaineann le dearbhu cailiochta laistigh den Institiuid
agus glacann siad rdél gniomhach ina chur i bhfeidhm. Le cinntiu go gcuirtear ar mbeartais agus ar
ndsanna imeachta i bhfeidhm, go ndéantar monatdireacht agus athbhreithnid orthu go
héifeachtach, afach, ta freagracht ar leith ar an Oifigeach um Dhearbhu Cdiliochta chun maoirseacht
agus bainistit a dhéanamh ar an gcéras um dhearbhu cdiliochta (féach 2.1.2 thios chun tuilleadh
eolais a fhail).

T4 na beartais agus na nésanna imeachta go |éir ata leagtha amach sa ldmhleabhar seo ag cloi leis na
ceanglais dhlithiula agus reachtula go Iéir agus leis na ceanglais ata leagtha amach ag an bhforas
cailiuchdin, QQl, agus ta an [dmhleabhar roinnte ina ranna de réir threoirlinte larnacha QQl:

1. Rialachas agus Bainistiocht Cdiliochta 7. Tacaiocht d’Fhoghlaimeoiri

2. Cur chuige doiciméadaithe um 8. Bainistiocht Sonrai agus Faisnéise
Dhearbhu Cailiochta 9. Faisnéis agus Cumarsaid

3. Clair Oideachais agus Qiliuna 10. Pdirtithe Eile a bhfuil baint acu le

4. Earcaiocht, Bainistiocht agus Forbairt hOideachas agus Qilidint
Foirne 11. Féinmheastdireacht, Monatdireacht

5. Teagasc agus Foghlaim agus Athbhreithniu

6. Measunu ar Fhoghlaimeoiri

Cuid larnach den phrdiseas um dhearbhu cailiochta is ea monatdireacht agus athbhreithnit cérasach
a dhéanamh ar chldir, ar bheartais agus ar nésanna imeachta, ar bhonn corpardideach (e.g. rialachas,
airgeadas agus acmhainni daonna) agus ar bhonn acaduil. Mar gheall ar an bpréiseas
athbhreithnithe seo, tdimid in ann éifeachtulacht na mbeartas agus na ndsanna imeachta a mheas
lena chinntit go bhfuil gach gné diobh oiritinach don fheidhm, agus aon laigi a aithint le go mbeimid
in ann iad a réiteach agus feabhas a chur ar ar gcleachtas sa todhchai. Chomh maith leis an
monatdireacht leanunach seo, déantar athbhreithniu nios foirmiala ag deireadh gach bliana acadula.
T4 forléargas ar na beartais a ndearnadh athbhreithnil orthu le fail sa chdras rialaithe leaganacha
(féach Aguisin A.7.1) agus ta eolas ann maidir leis an leagan is déanai den bheartas agus an data is ga
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athbhreithniu eile a dhéanamh air. Ta tuilleadh eolais maidir leis na bprdiseas monatdireachta agus
athbhreithnithe le fail thios.

2.1.1 Aiseolas 6 Phdirtithe Leasmhara

Gné thdbhachtach eile de chéras dearbhaithe cdiliochta Ghaelchultuir is ea cumarsaid agus plé
leanunach lenar bpairtithe leasmhara uile, idir phairtithe leasmhara inmheanacha agus phairtithe
leasmhara seachtracha, maidir leis na beartais agus na nésanna imeachta atd a gcur i bhfeidhm san
Institidid. Ta sé mar aidhm againn cultdr a chruthu ina bhfuil meas againn ar ionchur ar gcuid
pairtithe leasmhara agus cuirimid failte mhor roimh a gcuid tuairimi maidir lenar gclair agus lenar
ngniomhaiochtai. T ionchur na bpairtithe leasmhara an-tdbhachtach ddinn lena chinntit go
gcuirimid cursai agus seirbhisi ar ardchaighdean ar fail agus go gcuirtear feabhas orthu go leanunach.

T4 rdl riachtanach ag suirbhéanna aiseolais foghlaimeoiri agus suirbhéanna aiseolais
|éachtdiri/teagascoiri sa phrdiseas seo, chomh maith le rannphairtiocht na n-ionadaithe ranga ar an
gCoiste Feabhsaithe Cailiochta, a ndéantar cruinnithe dd chuid a redchtail gach seimeastar. Usaidtear
an t-aiseolas seo 6 na pairtithe leasmhara mar aon le sonrai eile i bprdisis tagarmharcala (e.g. lion
foghlaimeoiri a chriochnaionn clair, anailis ar ghraid etc.) chun cailiocht agus éifeachtulacht na
mbeartas agus na nésanna imeachta atd ann cheana a mheas agus Usdidtear é chun iad a fheabhsu
de réir mar is ga.

Spreagtar foireann Ghaelchultuir chun aird a tharraingt ar aon cheisteanna a bhaineann le dearbhu
cailiochta ag na cruinnithe pleanala foirne a bhionn ar siul go rialta agus déantar an beartas né an
nés imeachta dbhartha a fhorbairt agus/né a nuashonrd, de réir mar is ga. Usdidtear an chumarsaid
rialta seo lenar bpairtithe leasmhara chun cleachtas laistigh den eagraiocht a threoru agus a
fheabhsu.

2.1.2 Freagracht

T4 rél ag gach ball foirne i gcur i bhfeidhm beartas agus ndsanna imeachta i leith dearbhu cdiliochta i
ngach aon ghné den Instititid. Ta freagracht ar leith ar an Oifigeach um Dhearbhu Ciiliochta, afach,
as na proisis dearbhaithe cdiliochta a bhainistiu. Beidh na clraimi seo a leanas ag an Oifigeach um
Dhearbhu Cailiochta:

— maoirseacht a dhéanamh ar chur i bhfeidhm agus athbhreithnid ar na praéisis i leith dearbhu
cailiochta

— athbhreithnit agus anailis a dhéanamh ar aiseolas 6 phairtithe leasmhara agus déanfaidh
sé/si anailis ar an eolas a Usdidtear le haghaidh tagarmharcala chun éifeachtacht agus
cailiocht gach beartais agus nés imeachta a mheas

— comhordd a dhéanamh ar an athbhreithnid bliantuil ar chldir agus ar bheartais Ghaelchultuir

— cruinnithe dearbhaithe cailiochta a eagru (cruinnithe ag deireadh gach seimeastair agus
cruinnithe eile le linn na bliana, de réir mar is ga)

— tuarascdil dearbhaithe cdiliochta a dhréachtu tar éis cruinnithe maidir le dearbhu ciiliochta
(ta tuilleadh eolais faoi roil agus freagrachtai an Oifigigh um Dhearbhu Cailiochta ar fail in
Aguisin A.1.15 agus sna Téarmai Tagartha, Aguisini A.1.4-A.1.11).

Cé go bhfuil freagracht ar an Oifigeach um Dhearbht Cailiochta as bainistiocht agus as cur i
bhfeidhm na bpradiseas i leith dearbhu céiliochta, déanfar é seo i gcomhar leis an bhFoireann
Ciiliochta. Mar sin, nil aon bhall foirne amhdin freagrach as dréachtu beartas; is féidir le gach ball
foirne rol a ghlacadh i ndréachtu beartas agus i ndréachti na ndsanna imeachta a bhaineann leo.
Beidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta agus an Priomh-Qifigeach Feidhmitchain (POF) ar fail
chun maoirseacht a dhéanamh ar dhréachtu gach beartais nua agus caithfidh an POF/an Bord
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Stidrtha athbhreithnit a dhéanamh ar gach beartas agus ar gach beartas nuashonraithe agus
caithfidh siad an beartas a fhaomhadh sula gcuirfear i bhfeidhm é.

2.1.3 Struchtur Beartas agus Nésanna Imeachta

Mar chuid den chéras dearbhaithe cdiliochta, ta gach beartas agus nds imeachta sa lamhleabhar seo
leagtha sios de réir teimpléad caighdeanach rud a fhagann go bhfuil siad soiléir agus ar
comhchailiocht. T4 na mireanna seo a leanas le fdil sa teimpléad:

— teideal beartais

— leagan beartais

— déta a faomhadh é°

— data an chéad athbhreithnithe eile

—  cuspoir

— scoip

— freagracht

— ndsanna imeachta

— doiciméid a bhaineann le habhar

— doiciméid tacaiochta ata curtha fail sna haguisini agus uimhir an aguisin do gach doiciméad.

Beartas: Leagan:

Faofa ar: Athbhreithnid ar:
Cuspair:

Scoip:

Freagrach as:

Nés imeachta:
Doiciméid:
Doiciméid
tacaiochta/Uimhir
aguisin

Beidh gach beartas a dhréachtdéfar as seo amach leagtha amach de réir an teimpléid seo thuas agus
caithfidh an POF/an Bord Stilurtha iad a fhaomhadh sula bhfoilseofar iad agus sula gcuirfear i
bhfeidhm iad. Coimeadfar taifead de na beartais go Iéir agus déanfar rialt orthu sa mhaitris rialaithe
leaganacha lena chinntit go bhfuil an leagan is déanai i gcursaiocht agus le léirid go soiléir cén uair a
bheidh an chéad athbhreithniu eile ar an mbeartas.

2.1.4 Forbairt Beartais
T4 céimeanna éagsula ann nach mdr a leanuint agus beartas nua a fhorbairt. T4 cur sios agus plé ar
na céimeanna sin le fail thios:

G4 le beartas a aithint

Beartas a dhréachtu

Beartas a fhaomhadh

Beartas a chur i bhfeidhm agus a fhoilsit (de réir mar is cui)
Monatdireacht agus athbhreithnid a dhéanamh ar bheartas.

ukhwnN e

5 Faoi lathair, nil aon data luaite sa LAmhleabhar maidir leis an data a faomhadh na beartais agus an data a
ndéanfar athbhreithnild orthu. Cuirfear na datai cui isteach i ngach aon bheartas tar éis an phroisis ateagmhala
nuair a bheidh na beartais go |éir atd sa Lamhleabhar Dearbhaithe Cailiochta faofa agus roghnéfar data cui don
chéad athbhreithniu eile.
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Léaraid 2A: Céimeanna le togail agus beartas a fhorbairt

1. Ga le beartas a aithint

5. Monatdireacht agus 2. Beartas a dhréachtu
athbhreithnid ar bheartas

4. Beartas a fhoilsit agus
a chur i bhfeidhm

3. Beartas a fhaomhadh

Ga le Beartas a Aithint: Is é an chéad chéim sa phréiseas chun beartas nua a fhorbairt na an ga
atd leis an mbeartas a aithint. Féadfar beartas nua a fhorbairt chun seasamh Ghaelchultuir a
leagan amach maidir le ceist ar leith né maidir le clinsi nua. De rogha air sin, b’fhéidir go
gcaithfear beartas ata ann cheana a leasu ma ta cuinsi athraithe 6 dréachtaiodh é né ma
mheastar nach bhfuil an beartas atd ann cheana oiritnach a thuilleadh. Mar a luadh thuas, ta
aiseolas 6 phairtithe leasmhara an-luachmhar sa phrdiseas seo.

Beartas a Dhréachtu: Agus beartas nua 4 dhréachtu, caithfear cloi leis an teimpléad ata le fail
thuas (in 2.1.3, ‘Struchtur Beartas agus Nosanna Imeachta’). Ba chdir beartais a scriobh i dteanga
shoiléir bheacht agus ba chéir go mbeadh na ndsanna imeachta ata in éineacht leo furasta a
leandint. Is dea-chleachtas é freisin sainmhinithe ar phriomhthéarmai a sholdthar lena chinntiu
go mbeidh sé intuigthe.

Beartas a Fhaomhadh: Caithfidh an POF agus an Bord Stiurtha athbhreithnid a dhéanamh ar
gach beartas nua (agus ar gach beartas a ndéantar leasuithe air) agus ni mér déibh é a
fhaomhadh sula bhfoilseofar agus sula gcuirfear i bhfeidhm é.

Beartas a chur i bhfeidhm agus a fhoilsiti (de réir mar is cui): Nuair a bheidh beartas faofa, i
bhformhdr na gcasanna beidh sé riachtanach an beartas a fhoilsit ar shuiomh gréasain
Ghaelchultuir. Cuirfear an fhoireann ar an eolas freisin faoi aon bheartais nua/aon bheartais
leasaithe lena chinntiu go gcuirfear i bhfeidhm go héifeachtach iad.

Monatoireacht agus Athbhreithnit: Nuair a bheidh an beartas faofa agus foilsithe, déanfar
monatéireacht agus athbhreithnid ar an mbeartas go tréimhsidil lena chinntit go bhfuil sé fés
oiriunach don fheidhm. Déanfar é seo laistigh d’achair ama éagsula agus braitheann sé ar cé acu
beartas ata i gceist ach ba cheart data an chéad athbhreithnithe eile a thaifeadadh go soiléir ar
an mbeartas agus ar an maitris rialaithe leaganacha (féach Aguisin A.7.1). Ta tuilleadh eolais
maidir leis an bpréiseas monatdireachta agus athbhreithnithe leagtha amach thios.
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2.1.5 Monatoéireacht agus Athbhreithnit ar Dhearbhd Céiliochta

D’fhonn cailiocht na gcldr agus na seirbhisi a sholathraimid a chinntid, cuirimid céras monatdireachta
agus athbhreithnithe chuimsithigh i bhfeidhm agus déanaimid féinmheastdireacht thréimhsidil
(féach 11, ‘Féinmheastdireacht, Monatdireacht agus Athbhreithnid’ le haghaidh tuilleadh eolais).
Usaidtear cur chuige timthriallach leantinach chun monatéireacht a dhéanamh ar bheartais na
hinstitidide, arb é an aidhm ata le feabhstchan leantnach cailiochta a chur i bhfeidhm. Is éard atd i
gceist sa chur chuige timthriallach seo na bearna a aithint; pleanail feabhsuchain agus forbairt;
faomhadh; cur i bhfeidhm; meastdireacht agus athbhreithniu (féach Léardid 2B thios).

Léaradid 2B: Timthriall Faireachdin agus Athbhreithnithe

Bearna a aithint

Pleanail
feabhsuchain
agus forbairt

Meastoireacht
agus
athbhreithniu

Cur i bhfeidhm

(agus foilsiu de réir

Faomhadh
mar is cui)

é—

Chomh maith le monatdireacht leaninach a dhéanamh orthu, déantar athbhreithniud bliantuil ar na
beartais agus na nésanna imeachta i leith dearbhu cailiochta lena chinntit go bhfuil na
heochairthascairi feidhmiochta go Iéir 4 gcomhlionadh (le haghaidh tuilleadh eolais féach 1.5.8,
‘Tabla d’Eochairthascairi Feidhmiochta’, thuas). Déanfar na gniomhaiochta seo thios (mar aon le
gniomhaiochtai eile nach iad) mar chuid den phréiseas monatdireachta agus athbhreithnithe:

— Eagrdéidh an tOifigeach um Dhearbht Cailiochta cruinnitd chun dearbhu cdiliochta a phlé ag
deireadh gach seimeastair.

— Socréfar cruinnithe eile freisin chun dearbhu cdiliochta a phlé le linn na bliana de réir mar is
ga.

— Tiondlfar measunu cailiochta agus cruinniu foirmidil i leith dearbhu cdiliochta foirmiduil ag
deireadh gach bliana acadudla, le linn an tsamhraidh de ghndth, mar chuid den ullmhudchan
don chéad bhliain acaduil eile.

— Scriobhfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta tuarascail ina ndéanfar cur sios ar na
bearnai a aithniodh mar chuid de na préisis mhonatéireachta agus athbhreithnithe agus
dréachtéfar plean feabhsuchadin céiliochta ina léireofar na céimeanna thoégfar chun feabhas a
chur ar na beartais agus ar na ndsanna imeachta. Ba chdir spriocdhata a leagan sios do gach
beart ata sa phlean feabhsuchain cdiliochta agus ba choéir na bearta a chur in ord tosaiochta.
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— Cuirfear an plean feabhsuchain céiliochta ar aghaidh chuig an POF agus an Bord Stiurtha lena
fhaomhadh. Ma ta leasuithe suntasacha a bhaineann le cursai acadula sa phlean
feabhsuchain cdiliochta, cuirfear é faoi bhrdid na Comhairle Acadula chomh maith lena
fhaomhadh sula gcuirfear i bhfeidhm é.

— Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta a chinntit go gcuirfear an Plean
Feabhsuchadin Cailiochta i bhfeidhm, go ndéanfar aon bheartais agus ndsanna imeachta
abhartha a nuashonru agus go gcuirfear na leasuithe ata déanta in iul do na pairtithe
leasmhara abhartha go Iéir ar an mbealach iomchui (e.g. na beartais ar shuiomh gréasain
Ghaelchultuir a nuashonrd, ldmhleabhair na bhfoghlaimeoiri/na léachtéiri a nuashonru,
cumarsaid a dhéanamh le pairtithe leasmhara abhartha, tuarascdlacha i leith dearbhu
cdiliochta né tuarascalacha féinmheastdireachta a fhoilsit ar shuiomh gréasain
Ghaelchultuir).

Déanfar na gniomhaiochtai seo a leanas go tréimhsidil freisin mar chuid den phrdiseas
monatdireachta agus athbhreithnithe:

— eagroéfar cruinnithe go rialta ina dtabharfar deiseanna don fhoireann aiseolas a sholathar
maidir le dearbhu cdiliochta

— baileofar aiseolas 6 fhoghlaimeoiri agus déanfar anailis air

— baileofar aiseolas 6n bhfoireann agus déanfar anailis air

— baileofar aiseolas 6 phairtithe leasmhara agus déanfar anailis air

— déanfar anailis ar ghraid agus ar staitistici (e.g. maidir le lion foghlaimeoiri atd claraithe, lion
foghlaimeoiri a chriochnaionn clar, etc.) agus déanfar tagarmharcail ar na staitistici seo i
gcompardid le soldthraithe eile sa réimse de réir mar is cui

— déanfar monatdireacht agus athbhreithniu ar fheidhmiocht foirne (lena n-airitear anailis ar
fhoirmeacha aiseolais agus anailis ar athbhreithnithe feidhmiochta bliantula)

— déanfar anailis ar thuairisci an Scrudaitheora Sheachtraigh agus an Fhiordheimhnitheora
Sheachtraigh

— déanfar féinmheastdireacht agus pleanail feabhsuchain.
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2.2 Beartas Tagarmharcadla

Tdimid tiomanta d’fheabhsichan leanunach cailiochta agus mar chuid den phréiseas seo, déanaimid
tagarmharcdil inmhednach agus tagarmharcail seachtrach, idir muid féin agus institididi agus
eagraiochtai oiliuna eile, chun eispéiris agus torthai na bhfoghlaimeoiri a chur i gcompardid lena
chéile.

Déantar é seo d’fhonn go mbeimid in ann dea-chleachtas a aithint agus le go mbeimid in ann tégail
ar na laidreachtai ata againn agus deiseanna feabhsuchain a aithint. T4 rél tdbhachtach ag
tagarmharcail sna proéisis féinmheastéireachta agus athbhreithnithe a dhéanaimid agus, mar gheall
ar na praisis seo, faighimid Iéargas nios leithne ar dhul chun cinn Ghaelchultdir i gcomparaid le
hinstitididi eile. Is mér an cuidiu iad na prdisis tagarmharcala seo nuair a bhionn cinnti acadula agus
cinnti bainistiochta/trachtéala 8 ndéanamh againn.

Bainfear Usaid as modhanna éagsula chun eolas agus sonrai cui a bhailit don phréiseas
tagarmharcdla. Usaidfear sonrai cainniochtula agus cailiochtula sa phrdiseas tagarmharcala lena n-
diritear na sonrai seo a leanas (agus sonrai eile nach iad):

— lion na bhfoghlaimeoiri claraithe ar gach clar (iosmhéid agus uasmhéid)

— leibhéil ddmhachtana

— sastacht foghlaimeoiri (bunaithe ar aiseolas 6 fhoghlaimeoiri i suirbhéanna aiseolais)

— ratai criochndchain

— ratai aistrithe

— ratai teastasaithe

— anailis ar ghraid (i gcomparaid leis an mean naisiunta)

— tuarascdlacha an Scrudaitheora Sheachtraigh agus an Fhiordheimhnitheora Sheachtraigh
— praifili foirne (e.g. cailiochtai agus scileanna na bhfoirne i gcomparaid le hinstititidi eile)
— tailli clar.

Chun tagarmharcail a dhéanamh, bainfear Usdid as staitistici a sholathrdidh an foras cdiliuchain agus
staitistici naisiunta eile, nuair atd siad ar fdil. Is eol duinn freisin gur féidir linn foghlaim ¢ institididi
eile tri chumarsaid a dhéanamh le hinstitididi agus eagraiochtai oiliuna eile. Beimid in ann feabhas a
chur ar ar gcleachtas féin agus beimid in ann a chinntiu go bhfuil ar mbeartais agus ar nésanna
imeachta féin cothrom le data agus ag teacht leis an gcleachtas naisiunta agus idirndisiunta.

Chomh maith le cumarsaid rialta a dhéanamh leis an bhforas cailiichdin agus cumarsaid a dhéanamh
le heagraiochtai eile, an tlonad Naisiunta Barr Feabhais, mar shampla, freastalaimid freisin ar
imeachtai a eagraitear in earnail na Gaeilge, glacaimid pairt i gcoisti ionadaiocha agus tugaimid
deiseanna do bhaill foirne teagmhail a dhéanambh le piarai agus dul i mbun gniomhaiochtai
comhroinnte eolais le hinstititidi agus eagraiochtai eile. Mar shampla, d’fhéadfai comparaidi a
dhéanamh idir lion agus prdéifili foghlaimeoiri gach bliain, cldir/moduil a ndéantar staidéar orthu agus
lion na bhfoghlaimeoiri a mbronntar teastas orthu ag deireadh an chldir. Mar gheall ar an anailis a
dhéanfar ar na staitistici seo, beimid in ann na cleachtais is fearr a aithint agus a thuiscint agus, da
bhri sin, is féidir cuir chuige nua a ghlacadh nuair is g chun cuidiu le solathar ar gclar agus chun
feabhas a chur ar ar bhfeidhmiocht.

Beartas: TIBs-01 Leagan: 1.0

Faofa ar: Athbhreithniu ar:

Cuspair: A chinntit go bhfuil creatlach ata oiriinach don fheidhm ag Gaelchultur chun
tagarmharcail a dhéanamh ar ar bhfeidhmiocht i gcomparaid le hinstitididi
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agus eagraiochtai oiliuna eile sa réimse. Ta sé mar aidhm aige a chinntiu:

— go bhfuil nédsanna imeachta Ghaelchultuir maidir le teagasc agus
foghlaim ag cloi le dea-chleachtas

— go bhfuilimid ar comhchaighdean le hinstititidi/eagraiochtai eile ina
bhfuil ddmhachtaini den chineal céanna a dtairiscint acu

— go mbailimid agus go n-usdidimid faisnéis go cui chun deiseanna
feabhsuchain a aithint.

Scaip:

Baineann an beartas seo leis an eolas a bhailitear agus nésanna imeachta a
dhéantar sna prdisis tagarmharcala.

Freagrach as:

An tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, an Riarthdéir Acaduil, an Bord Clar

N@s imeachta:

Sonrai cailiochtula:

— Baileofar sonrai cailiochtula 6 fhoghlaimeoiri ag céimeanna éagsula
le linn na bliana acaddula. Déanfaidh an Riarthdir Acaduil suirbhéanna
aiseolais ar fhoghlaimeoiri a dhaileadh i Iar an tseimeastair agus aris
ag deireadh an tseimeastair.

— Glacfaidh ionadaithe ranga pdirt sa Choiste Feabhsaithe Cdiliochta
uair amhdin in aghaidh an tseimeastair agus tabharfaidh siad aiseolas
ar dbhar agus solathar an chlair (beidh sé seo ag brath, afach, ar
leibhéal agus fad an chlair).

Sonrai cainniochtula:

— Baileofar sonrai cainniochtula go leanunach sna clair go léir, lena
n-airitear sonrai maidir le lion na bhfoghlaimeoiri, ratai teastasaithe,
ratai aistrithe, etc.

— Ag deireadh gach seimeastair, comhthiomsdidh an Riarthéir Acaduil
sonrai maidir le ratai criochnudchdin, grdid (e.g. céatadan na
bhfoghlaimeoiri ar theip orthu/a fuair pas/a fuair pas le fiintas, etc.)
agus ratai aistrithe.

— Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta i gcomhar le baill
den Bhord Clar anailis ar na sonrai seo agus cuirfear iad i gcomparaid
le staitistici na bliana seo caite, leis an bhfaisnéis a fhoilsionn an foras
cailidchdin QQI agus le faisnéis a fhoilsitear maidir le
hinstititidi/eagraiochtai oiliina eile go naisitnta.

— Scriobhfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta tuarascail
tagarmharcdla ag deireadh gach bliana acadula. Déanfar
athbhreithnid ar an tuarascdil seo mar chuid den chruinniu bliantdil
dearbhaithe cdiliochta.

Bainfear Usaid as sonrai cdiliochtula agus cainniochtula araon chun feabhas a
chur ar chleachtas amach anseo maidir le habhar agus solathar clar.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

Suirbhéanna Aiseolais (A.5.14); Tuarascalacha an Scrudaitheora Sheachtraigh
agus an Fhiordheimhnitheora Sheachtraigh; Scarbhileoga ina bhfuil eolas
maidir le clardchain, ratai criochnichain agus ratai aistrithe, etc.
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2.3 Beartas Comhionannais agus Eagsulachta

T4 comhionannas agus éagsulacht [drnach i luachanna agus in éiteas Ghaelchultuir agus ta
prionsabail an chomhionannais agus éascu na héagsulachta ag croildr an chultuir atd againn. T4 sé
mar aidhm againn timpeallacht foghlama a chruthd agus a chothu ina gcuirtear fdilte roimh chach,
ina ndéantar ceilidradh ar éagsulacht agus ina mbraitheann gach foghlaimeoir agus ball foirne
sabhailte agus go bhfuil meas a léirid orthu. Aithnimid freisin go gcuireann an éagsulacht i measc ar
bhfoghlaimeoiri agus baill foirne réimse peirspictiochtai ar fail agus gur féidir leis an éagsulacht seo
an t-eispéireas foghlama agus an saol oibre a shaibhrit do chach.

T4 Beartas Comhionannais agus Eagsulachta Ghaelchultuir i gcomhréir leis na rialachain dbhartha go
I&ir agus leis an reachtaiocht uile i leith Comhionannais agus Eagstlachta, lena n-iritear na
hAchtanna um Comhionannas Fostaiochta 1998-2015 agus an tAcht um Staddas Comhionann 2000-
2015. Taimid tiomanta do chomhionannas deiseanna don fhoireann agus d’fhoghlaimeoiri, beag
beann ar inscne, stddas pdsta, stddas teaghlaigh, claonadh gnéasach, creideamh, aois, michumas,
bunadh eitneach nd naisiunta, nd ballraiocht den Lucht Taistil. Agus é sin 8 dhéanamh td sé i gceist
againn timpeallacht foghlama agus oibre a chruthud ata spreaguil agus ina bhfuil tacaiocht ar fail do
chéch.

Beartas: CsEBs-01 Leagan: 1.0

Faofa ar: Athbhreithniu ar:

A chinntiu go bhfuil socruithe i bhfeidhm chun éagsulacht i measc na
bhfoghlaimeoiri agus na foirne a éascu agus chun teagmhail chothrom,
oscailte, thrédhearcach leis an bhfoireann, leis na foghlaimeoiri agus leis na
foghlaimeoiri ionchasacha uile a chinntiu.

Cuspdir:

Gach duine a bhfuil baint aige le Gaelchultur lena n-diritear baill foirne,
Scoip: foghlaimeoiri, foghlaimeoiri ionchasacha agus pairtithe leasmhara ata ag
plé le Gaelchultur.

Gach ball foirne (go hairithe an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, an Bord

Freagrach as: s L o
& Clar, Léachtdiri/Teagascoiri)

Nés imeachta: Cuirfimid timpeallacht oibre agus staidéir chun cinn até saor 6 idirdheald

sna réimsi seo a leanas:

inscne

— stadas posta

— stadas teaghlaigh

— claonadh gnéasach

— creideamh

— aois

— michumas

— bunadh eitneach né naisitunta
— ballraiocht den Lucht Taistil.

Foghlaimeoiri

D’fhonn a chinntid nach gcaithfear go héagdrach le haon fhoghlaimeoir na
le foghlaimeoir ionchasach mar gheall ar na cliseanna thuasluaite, glacfar
na céimeanna seo a leanas:

— Cuirfear gach ball foirne ar an eolas faoina fhreagrachtai maidir le
beartas Comhionannais agus Eagstlachta Ghaelchultiir agus maidir

40



le fordlacha na reachtaiochta ndisiunta mar chuid den ionduchtu
foirne agus i Lamhleabhar na Foirne.

Le linn an ionduchtaithe cuirfear |éachtdiri agus teagascéiri ar an
eolas nach mér déibh tuairimi né raitis ata maslach a sheachaint
lena n-diritear tuairimi nd raitis a bhaineann le hinscne, stddas
posta, stddas teaghlaigh, claonadh gnéasach, aois, michumas,
bunadh cinioch né ndisilnta, creideamh, tuairimi polaitiula,
athailinid inscne agus ballraiocht den Lucht Taistil.

Is ga do gach foghlaimeoir glacadh le Céd lompair na
bhFoghlaimeoiri ina léiritear an t-iompar a bhfuilimid ag suil leis.
Déantar é seo lena chinntiu go gcaitear gach foghlaimeoir agus gach
ball foirne le meas.

Tabharfar tacaiocht do gach foghlaimeoir chun cabhrd leis/Iéi a
[danacmhainneacht a bhaint amach (Féach 7.1, ‘Seirbhisi Tacaiochta
d’fhoghlaimeoiri’).

Seolfar riomhphost chuig foghlaimeoiri sula dtosdéidh siad ar a
gcursa ina n-iarrfar orthu eolas maidir le haon riachtanais
tacaiochta sa bhreis ata acu.

Beidh mir ar gach foirm iarratais chun deis a thabhairt
d’fhoghlaimeoiri tacaiocht bhreise a iarraidh.

Usaidfear agallaimh le foghlaimeoiri le fail amach faoina gcuid
riachtanas tacaiochta. Cuirfear seirbhisi tacaiochta i bhfeidhm nuair
is féidir chun ligean d’fhoghlaimeoiri pairt iomlan a ghlacadh i
gcursai.

Cuirfear dbhar/modhanna seachadta/modhanna measunaithe an
chursa in oiridint nuair is féidir chun freastal orthu siud a bhfuil
riachtanais tacaiochta sa bhreis acu

Tabharfar oiread tacaiochta agus spreagtha agus is féidir
d’fhoghlaimeoiri a bhfuil riachtanais tacaiochta sa bhreis acu
laistigh de shrianta seachadta an chursa.

Foireann
Tabharfar faoi na céimeanna seo a leanas chun a chinntiu go gcaitear go
cair le gach ball foirne agus gach ball foirne ionchasach:

Beidh gach cinneadh a bhaineann le pearsanra agus earcaiocht
bunaithe ar chailiochtai, taithi, fiintas agus cumas.

Beidh an prdiseas earcaiochta cothrom, oscailte agus trédhearcach
agus leagfar amach critéir earcaiochta mhionsonraithe.

Ni bheidh tionchar ag aon cheann de na cuinsi thuasluaite sa
bheartas seo ar aon chinneadh maidir le fostaiocht.

Ni bheidh tionchar ag aon cheann de na cuinsi thuasluaite ar chinnti
earcaiochta.

Déanfaimid a chinntit nach ndéanfar leithcheal na idirdheald ar
aon duine mar gheall ar na clinsi thuasluaite, biodh sé sin d’aon
ghnd nd go hindireach.

Sa chds go dtugann iarratasoir le fios go bhfuil riachtanais speisialta
aige/aici maidir leis an bprdiseas earcaiochta agus roghndireachta,
déanfar freastal cui air/uirthi, ar an gcoinnioll go bhfuil sé ar ar
gcumas an tacaiocht sin a sholathar agus nach dtabharfadh sé
buntdiste breise don iarrthdir sin thar na hiarrthdiri eile.
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T4 tuilleadh eolais maidir le Beartas Comhionannais agus Eagsulachta
Ghaelchultuir ar fail freisin i LAmhleabhar na Foirne agus cuirtear gach ball
foirne nua ar an eolas faoin eolas seo le linn a n-ionduchtaithe.

Doiciméid Foirm larratais/Claruchdin (A.5.6), Seicliosta londuchtaithe (A.4.10),
tacaiochta Lamhleabhar na Foirne, Ldmhleabhar na bhFoghlaimeoiri, Limhleabhar na
(uimhir aguisin): Léachtoiri/Teagascoiri

Monatdireacht agus Athbhreithniu

Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta monatdireacht agus athbhreithnid ar gach beartas
maidir le Comhionannas agus Eagsulacht lena chinntiti go bhfuil siad & gcur i bhfeidhm i gceart agus
nach bhfuil leithcheal 8 dhéanamh ar aon duine. T4 aiseolas 6 fhoghlaimeoiri agus én bhfoireann
rithdabhachtach chun monatdireacht agus athbhreithnid a dhéanamh ar na préisis seo. Ta ndsanna
imeachta i leith gearain oifigiula againn freisin trinar féidir le foghlaimeoiri agus baill foirne gearain
neamhfhoirmitla agus foirmitla a dhéanamh maidir le Comhionannas agus Eagsulacht (is féidir
tuilleadh eolais a fhail thios i ranndga 6.3 agus 6.4 faoi na ndsanna imeachta chun achomhairc agus
gearain a dhéanamh. Ta eolas faoi na beartais seo ar fail i Ldmhleabhar na Foirne agus i Ldmhleabhar
na bhFoghlaimeoiri freisin). Ma dhéantar gearan maidir le comhionannas agus éagsulacht, déanfaidh
an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta athbhreithniu oifigidil ar bheartais chomhionannais agus
éagsulachta agus déanfaidh sé/si a chinntiti go mbeidh gach ball foirne eolach ar bheartais na
hinstitidide maidir leis na saincheisteanna seo.
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2.4 Beartas Slainte agus Sabhailteachta

T4 Gaelchultur tiomanta do sholdthar cursai oideachais ata ar ardchaighdean agus taimid tiomanta
chomh maith do bhainistiu éifeachtach sldinte agus sabhdilteachta san Institidid lena chinntiu go
mbeidh ar bhfoghlaimeoiri agus ar bhfoireann slan sabhailte i gcénai. Chun é sin a dhéanamh,
cloimid go docht leis an reachtaiocht dbhartha maidir le sldinte agus sabhdilteacht —an tAcht um
Shabhailteacht, Slainte agus Leas ag an Obair 2005 (agus gach leasu abhartha) — agus déanaimid
gach iarracht a chinntit go ndéantar ar gcursai a reachtail ar bhealach sabhdilte agus i dtimpeallacht
ghlan a ndéantar cothabhail rialta uirthi.®

Mar chuid dar dtiomantas do shldinte agus sabhdilteacht sa timpeallacht oibre agus foghlama,
cinntimid go bhfaigheann gach ball foirne agus foghlaimeoir an t-ionduchtud cui maidir le sldinte agus
sabhailteacht. Cinntimid freisin go ndéantar cothabhail rialta ar ar n-diseanna agus ar dtrealamh lena
chinntit go mbionn siad i gcdnai sabhailte le hdsaid. T4 sé mar aidhm againn freisin a chinntit go
bhfuil gach aon ionad seachtrach a usdidimid sabhailte, glan agus go bhfuil bail mhaith ar an it agus
mar sin ni mér don ionad cloi leis na critéir chailiochta atd leagtha amach sa seicliosta dearbhaithe
cailiochta d’ionaid sheachtracha (féach na haguisini). Chomh maith leis sin, d’fhonn cloi leis an
gceanglas ata leagtha sios sa reachtaiocht maidir le slainte agus sabhailteacht san ait oibre, ta raiteas
sabhailteachta Ghaelchultuir ar taispedint i gceanncheathrd na hinstitidide.

Déanaimid ar ndicheall freisin cosc a chur ar iompar michui né aon iompar a d’fhéadfadh
sabhailteacht, sldinte néd leas ar bhfoghlaimeoiri né ar bhfoirne a chur i mbaol. Sna Céid lompair,
tugann baill foirne agus foghlaimeoiri araon gealltanas go mbeidh meas acu ar shabhailteacht agus
ar shldinte daoine eile agus go mbeidh meas acu ar ar saoraidi agus ar ar dtrealamh (féach na
hAguisini le haghaidh Chéd lompair an Fhoghlaimeora agus féach ranndg 4, ‘Earcaiocht, Bainistiocht
agus Forbairt Foirne’ don Chdd lompair Foirne).

Beartas: SeSBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu ar:
Cuspdir: A chinntiu go gcloionn Gaelchultur leis an reachtaiocht go léir maidir le

Slainte agus Sabhailteacht agus go gcuirimid timpeallacht oibre/foghlama
atd sabhailte agus a bhfuil bail mhaith uirthi ar fail don fhoireann agus do
na foghlaimeoiri.

Scoip: Baineann an beartas seo le ceanncheathru Ghaelchultuir agus le hionaid
eile ina reachtalfar cdrsai Ghaelchultdir.

Freagrach as: An Bord Stiurtha, an POF, An tOifigeach Slainte agus Sabhailteachta

Noés imeachta: Ta na céimeanna a ghlacann Gaelchultdr lena a chinntid go gcuirimid

timpeallacht oibre agus foghlama ata sabhailte ar fail dar bhfoireann agus
dar bhfoghlaimeoiri, i gceanncheathru Ghaelchultuir agus in ionaid
sheachtracha, leagtha amach thios.

T4 na nésanna imeachta sldinte agus sdbhailteachta seo a leanas i bhfeidhm
in ionad oideachais Ghaelchultuir:
— Ta bainistiocht Ghaelchultuir freagrach as a chinntit go bhfuil
timpeallacht oibre/foghlama na hinstititide sabhailte agus saor 6
ghuaiseacha.

6 An tAcht um Shabhdilteacht, Sldinte agus Leas ag an Obair 2005 (arna leasu); Na Rialachdin faoin Acht um
Shéabhailteacht, Sldinte agus Leas ag an Obair (Feidhm Ghinearalta) 2007; An tAcht um Shabhailteacht, Slainte
agus Leas ag an Obair (Feidhm Ghinearalta) (Leasu) 2016.
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— Ta bainistiocht Ghaelchultuir freagrach as gniomhaiochtai na foirne
a bhainistit lena chinntid nach mbeidh aon duine a iompar féin go
michui né go contdirteach ar bhealach a d’fhéadfadh a bheith ina
riosca da s(h)lainte né da s(h)abhailteacht féin n6 do
shlainte/shabhailteacht daoine eile.

— Cuirtear Réiteas Sldinte agus Sabhailteachta Ghaelchultuir ar fail
don fhoireann agus do na foghlaimeaoiri.

— Is é an tOifigeach Slainte agus Sabhailteachta a dhéanfaidh
measunu rioscai agus guaise.

— Déanfar druileanna doéiteadin go rialta agus déanfaidh gairmi
trealaimh déitedin tastail ar na muchtdiri doitedin gach bliain.

— Déanfar inidchadh ar itribh agus trealamh go rialta.

— Tabharfar treoir do bhaill foirne nua maidir le nésanna imeachta
sldinte agus sabhailteachta le linn a n-ionduchtaithe.

— larrfar ar fhostaithe aon ghuaiseacha, lochtanna né trealamh a
d'fhéadfadh an tsldinte a chur i mbaol a chur in iul don Oifigeach
Sldinte agus Sabhailteachta.

— Ba chdir gach timpiste a thuairisciu don Oifigeach Slainte agus
Sabhdilteachta agus don POF.

Cothabhail

T4 freagracht ar fhoireann Ghaelchultuir uile a chinntiu go gcoinnitear an
t-aitreabh glan agus saor 6 ghuaiseacha.

T4 an gniomhaire ligin freagrach as cothabhail an fhoirgnimh. Ta sé de
fhreagracht ar fhoireann Ghaelchultdir an gniomhaire ligin a chur ar an
eolas faoi aon deisitchain is céir a dhéanamh.

lonaid sheachtracha

Uaireanta, usaidfidh Gaelchultur ionaid sheachtracha chun cursai a chur ar
fail. Is minic a chuirfidh an eagraiocht lena mbeimid ag eagru an chdrsa an
t-ionad ar fail agus, sna casanna sin, ta freagracht orthu a chinntit go
gcloionn an t-ionad leis an reachtaiocht chui agus leis na riachtanais sldinte
agus sabhailteachta go Iéir. Nuair a roghnaionn Gaelchultur an t-ionad don
chuirsa, agus nuair ata sé indéanta a leithéid a dhéanamh, déanfar
caighdedn agus oiriunacht an ionaid a mheas tri na critéir roghnuchain
aitribh ata leagtha amach thios (féach 2.5) a Usaid.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Raiteas Sldinte agus Sabhailteachta
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2.5 Critéir Roghnaithe Aitreabh

Is féidir leis an timpeallacht ina bhfoghlaimionn daoine eolas nua tionchar suntasach a bheith aige ar
dhul chun cinn foghlaimeoiri agus, mar sin, lena chinntit gur féidir lenar bhfoghlaimeoiri an leas is
fearr a bhaint as a dtaithi foghlama, cuireann Gaelchultur timpeallacht foghlama ar fdil déibh a
bhionn spreaguil agus compordach déibh i gcdnai. Mar chuid dar n-iarrachtai chun é seo a
dhéanamh, cinntimid go muintear ar bhfoghlaimeoiri in ditribh oiriinacha atd glan, sabhailte, a
bhfuil bail mhaith orthu agus atd inrochtana d’fhoghlaimeoiri, don fhoireann agus do na pdirtithe
leasmhara abhartha eile go léir.

Cuirtear ranganna Ghaelchultuir ar sidl go priomha inar n-ionad foghlama, 11 Sraid an Chlaraigh,
Baile Atha Cliath 2, agus cinntimid go gcoinnitear ar n-aitreabh ar chaighdedn an-ard agus go
ndéantar obair chothabhala go rialta ar an bhfoirgneamh lena chinntid go gcomhlionann sé na
rialachain slaintitula agus sabhailteachta riachtanacha go léir (féach 2.4, ‘Beartas Sldinte agus
Sabhdilteachta' thuas).

Uaireanta, ag brath ar riachtanais na bhfoghlaimeoiri né ar riachtanais na heagraiochta lena
mbaineann an cursa, Usdideann Gaelchultur ditribh sheachtracha. Ar uairibh, eagraionn an
eagraiocht dbhartha an t-ionad agus sa chas sin bionn freagracht orthusan a chinntiu go
gcomhlionann an t-ionad na rialachain slainte agus sabhailteachta go |éir. Ar na hécaidi nuair a
bhionn Gaelchultur freagrach as ionad seachtrach a eagru, ni mér don ionad na critéir chailiochta atd
leagtha amach sa seicliosta dearbhaithe cailiochta d’ionaid sheachtracha a chomhlionadh (féach na
hAguisini). (T4 tuilleadh eolais faoi thimpeallachtai foghlama agus acmhainni foghlama le fail in 5.4,
‘Teagasc agus Foghlaim’ thios chomh maith).

Beartas: CrRABs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu ar:
Cuspair: A chinntiu go bhfuil an t-ditreabh agus na saoraidi a Usaideann Gaelchultur

oiriinach, inrochtana agus go ndéantar cothabhail rialta orthu.

Scéip: Baineann an beartas seo le gach cursa a sholdthraionn Gaelchultur, idir na
cursai a chuirtear ar siul inar n-ionad oideachais agus iad siud a chuirtear ar
sidl in ionaid sheachtracha.

Freagrach as: An POF, an Bord Stiurtha, an Riarthdir Acaduil

N&s imeachta: Maidir le cursai a chuirtear ar fail inar n-ionad oideachais féin, déanfaidh
Gaelchultdr a chinntit go gcloitear san aitreabh lenar mBeartas Slainte agus
Sabhailteachta agus go ndéantar cothabhail rialta air (féach 2.4 thuas chun
tuilleadh eolais a fhdil ar &r mBeartas Slainte agus Sabhailteachta).

Nuair is féidir, déantar seiceail sldinte agus sabhailteachta ar ditreabh roimh
thus cursa, lena n-airitear ar n-aitreabh féin agus ionaid sheachtracha.
Maidir le cursai atd 4 reachtail in ionaid sheachtracha agus nuair a bheidh
Gaelchultdr freagrach as aitribh a roghna:

— Caithfidh gach ditreabh riachtanais an chidrsa a chomhlionadh.

— Cuirfear rochtain ar an aitreabh agus riachtanais rochtana
foghlaimeoiri/foghlaimeoiri ionchasacha san direamh nuair a
bheidh an t-ditreabh a roghnu.

— Uséidfear an seicliosta dearbhaithe cailiochta d’ionaid sheachtracha
chun oiritnacht an aitribh a mheas.

— Nuair is féidir, déanfaidh ball d’fhoireann Ghaelchultuir
athbhreithnit ar ditribh sheachtracha chun n-oiriinacht a chinntiu.
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— Ma tharlaionn sé go bhfaigheann Gaelchultur aitreabh ar cios,
iarrfar ar an tiarna talin/ngniomhaire ligin céip de raiteas
sabhailteachta a chur ar fail agus déanfar measunu riosca air.

— Cuirfidh an Riarthdir Acaduil eolas ar fail do na foghlaimeoiri maidir
le haiseanna.

— larrfar ar na foghlaimeoiri agus léachtdiri/teagascairi aiseolas a
chur ar fail maidir le hoiriinacht an &itribh.

— Déanfar athbhreithnia bliantuil ar oiriinacht aitribh bunaithe ar
aiseolas a bhaileofar 6 na foghlaimeoiri agus léachtdiri/teagascoiri
oiriunacht ditribh gach seimeastar.

— Ma mheastar go bhfuil ditribh mi-oiriinach, gheofar ditreabh eile
don chdrsa.

Sa chas go roghnaionn Gaelchultdr ionad seachtrach chun cursa a chur ar
fail, beidh sé mar aidhm againn a chinntiu:

— go mbeidh an t-aitreabh inrochtana do dhaoine faoi mhichumas

— go mbainfimid Usaid as aitreabh a mbeidh fail ag foghlaimeoiri go
héasca air, e.g. bainfimid usdid as ionaid lasmuigh de réigiun Bhaile
Atha Cliath nuair is cui agus nuair is féidir

— go mbainfimid Usaid as ionaid ina gcuirfear ar fail an trealamh cui,
mar shampla riomhaire gldine/deisce, teilgeoir, rochtain ar an
idirlion, clar ban/seastan smeach-chairte, smeach-chairt, etc.

— go bhfuil na hionaid a sholathraimid compordach, ciuin, glan,
sabhailte agus go bhfuil bail mhaith orthu.

T4 gach ionad faoi réir seicealacha sldinte agus sabhailteachta agus
caithfidh siad na Critéir Roghnaithe Aitribh a chomhlionadh (féach na
hAguisini).

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Raiteas Sabhailteachta, Measunu Riosca (A.1.1), Seicliosta Roghnaithe
Aitribh (A.2.1), Beartas agus Nésanna Imeachta Sldinte agus Sabhdilteachta

Monatdireacht agus Athbhreithniu

Déanaimid monatdireacht leaninach ar na haitribh a Usaidimid lena chinntitd go bhfuil siad oiriinach
don fheidhm agus go gcuireann siad leis an timpeallacht dhearfach foghlama a chruthaimid dar
bhfoghlaimeoiri uile. Déantar seicealacha rialta ar ionad oideachais Ghaelchultuir lena chinntiu go
bhfuil sé glan, sabhailte agus compordach do na foghlaimeoiri. Usaidimid suirbhéanna aiseolais 6
fhoghlaimeoiri agus 6 léachtdiri/teagascadiri i lar an tseimeastair agus ag deireadh gach seimeastair
chun aiseolas a fhail agus ta ceisteanna sna suirbhéanna maidir leis na haiseanna a Usaidimid dar
gcursai. Déanann an tOifigeach um Dhearbht Cailiochta athbhreithnid ar an aiseolas seo agus
déantar athruithe ar na haiseanna de réir mar is gd. Déanann an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta
a chinntiu freisin go gcuirtear aiseolas maidir le hionaid sheachtracha ar aghaidh chuig an ionad, de
réir mar is cui, agus iarrtar orthu athruithe/feabhstchain a dhéanamh de réir mar is gd. Chomh
maith leis sin, bionn deis ag baill foirne ceisteanna maidir le hdiseanna agus le haitribh a chur in iul
ag na cruinnithe rialta foirne.
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2.6 Monatéireacht agus Athbhreithnid

Cuspair:

A chinntiu go ndéantar monatdireacht rialta ar gach beartas agus nds
imeachta maidir le dearbhu cailiochta lena chinntiu go bhfuil siad
oiriinach don fheidhm agus go gcloionn siad le cleachtas reatha agus leis
an gcleachtas is fearr.

Freagrach as:

Baineann an beartas seo leis an bhfoireann go |éir chomh maith le roinnt
pairtithe leasmhara seachtracha, e.g. an Fiordheimhnitheoir
Seachtrach/Scrudaitheoir Seachtrach, agus an foras cailiuchain.

T4 freagracht ar leith ar an Oifigeach um Dhearbhu Cailiochta agus ar an
POF, &fach, a chinntiu go gcuirtear beartais agus ndsanna imeachta
dearbhaithe cailiochta i bhfeidhm, go ndéantar athbhreithnid orthu agus
go leasaitear iad de réir mar is ga.

Nés imeachta:

Tégfar na céimeanna seo a leanas mar chuid den phréiseas
monatdireachta, athbhreithnithe agus tuairiscithe:

— Eagrdéidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta cruinniu
dearbhaithe céiliochta ag deireadh gach seimeastair chun
éifeachtacht na mbeartas agus na ndésanna imeachta a phlé. Is
féidir cruinnithe eile a eagru go tréimhsiuil freisin chun déiledil le
ceisteanna de réir mar a thagann siad chun cinn.

— Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta athbhreithniu
foirmidil ar dhearbhu cailiochta le linn an tsamhraidh, roimh an
mbliain acaduil nua.

— Scriobhfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta tuarascail i
ndiaidh cruinnithe dearbhaithe cailiochta ina sonraitear aon
saincheisteanna a thainig chun cinn agus conas a chuirfear
leasuithe i bhfeidhm. Tabharfar an tuarascail seo don Bhord
Stidrtha agus don Chomhairle Acaduil.

— Beidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta i gcomhar leis an
POF freagrach as a chinntiu go gcuirfear aon leasuithe ar
bheartas né ar nés imeachta i bhfeidhm go héifeachtach.

— Déanfaidh an foras cailiuchain athbhreithniu ar chéras
dearbhaithe cailiochta Ghaelchultuir go tréimhsilil.

— Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta athbhreithniu
agus anailis ar aiseolas 6 phairtithe leasmhara. Pléifear na
ceisteanna a thagann chun cinn ag cruinnithe dearbhaithe
cailiochta.

— Ag cruinnithe rialta foirne, bionn deis ag baill foirne Ghaelchultuir
aird a tharraingt ar aon fhadhbanna a bhaineann le
beartais/ndsanna imeachta dearbhaithe céiliochta agus leasuithe
a mholadh.

— Tardl ag an Scrudaitheoir Seachtrach/Fiordheimhnitheoir
Seachtrach freisin i monatodireacht agus athbhreithnit an chérais
dearbhaithe cailiochta. Pléifear moltai én Scrudaitheoir
Seachtrach/Fiordheimhnitheoir Seachtrach ag cruinnithe
dearbhaithe cailiochta agus déanfar leasuithe cui da réir.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Tuarascalacha Dearbhaithe Cailiochta, aiseolas ¢ phairtithe leasmhara -
suirbhéanna 6 fhoghlaimeoiri (A.5.14)/lIéachtdiri/teagascoiri,
tuarascélacha an Scrudaitheora Sheachtraigh/an Fhiordheimhnitheora
Sheachtraigh
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3. Clair Oideachais agus Oiliuna

Cuireann Gaelchultur cldir oideachais agus oiliuna atd foghlaimeoirldrnach agus ar ardchaighdedn ar
fail dar bhfoghlaimeoiri uile. Chun é sin a dhéanamh, Usdidimid cur chuige cérasach maidir le
dearadh, forbairt, faomhadh agus solathar ar gcuid cldr agus td beartais a gcur i bhfeidhm againn
chun a chinntiu go bhfuil na nédsanna imeachta iontrdla trédhearcach agus cothrom. Mar gheall ar an
geur chuige struchturtha seo, cinntitear i gcds gach clair:

— go bhfuil na torthai foghlama sainithe go soiléir agus oiriinach don leibhéal

— go gcloitear le treoirlinte an fhorais cailiichain

— go bhfuil sé ag teacht leis an gcleachtas is fearr, go naisiunta agus go hidirnaisiunta

— go gcuirtear aiseolas 6 phairtithe leasmhara san direamh lena chinntil go gcomhliontar
riachtanais na bpairtithe leasmhara (agus gur féidir riachtanais ghairme a chomhlionadh ar
an gclar nuair is cui)

— go sainitear ualach oibre na bhfoghlaimeoiri agus modhanna solathair agus measunaithe go
soiléir

— go ndéantar é a mheas go cdir agus go ndéanfar an préiseas measunaithe a bhainistiu go
héifeachtach

— gur féidir leis an Instititid é a sholdthar ar bhealach ata indéanta

— go gcuirtear deiseanna dul chun cinn ar fail (nuair is féidir)

— go soldthraitear é i dtimpeallacht foghlama ata oiriunach agus spreaguil.

Sonraitear sna beartais agus na ndsanna imeachta a leagtar amach thios i mireanna 3.1-3.14 conas a
bhainimid na cuspdiri ata leagtha amach thuas amach.

3.1 Rochtain, Aistrid & Dul Chun Cinn Foghlaimeoiri

Cuireann Gaelchultur cldir bhreisoideachais agus ardoideachais ar fail do réimse leathan
foghlaimeoiri, idir iad sidd nach bhfuil méran Gaeilge acu agus iad siud a bhfuil innitlacht ard iontu
sa Ghaeilge cheana féin. Tdimid tiomanta don rochtain ar ar gcuid clar a éascu do réimse
foghlaimeoiri agus a chinntiu gur féidir le foghlaimeoiri rochtain a fhail go héasca ar aon fhaisnéis a
theastaionn uathu maidir le clar de chuid Ghaelchultdir a dhéanamh né maidir le bogadh ar aghaidh
chuig ceann eile dar gcuid clar. T4 sé mar aidhm againn a chinntit ni hamhain go bhfuil ar mbeartais
agus ar nésanna imeachta maidir le rochtain, aistrit agus dul chun cinn foghlaimeoiri oiriinach don
fheidhm ach go bhfuil siad cothrom agus trédhearcach agus go gcuirtear i bhfeidhm go
comhsheasmhach iad chomh maith. Dearadh na beartais agus na ndsanna imeachta rochtana,
aistrithe agus dul chun cinn ata mionsonraithe thios de réir riachtanais an fhorais cdiliuchain agus an
Chreata Naisiunta Cailiochtai.

Déanaimid ar ndicheall faisnéis chruinn agus cothrom le data a sholdthar maidir lendr gcuid clar go
[éir ar &r suiomh gréasdin agus ar ar n-abhar poibliochta ar fad. Dearadh cldir bhreisoideachais
Ghaelchultuir go hairithe chun ligean d’fhoghlaimeoiri dul ar aghaidh chuig clair eile ar leibhéal nios
airde nuair a bheidh clar criochnaithe acu. Ta sé mar aidhm againn freisin aitheantas cui a thabhairt
do réamhfhoghlaim na bhfoghlaimeoiri agus do na scileanna agus don taithi atd acu cheana féin
chun a chinntit go mbeidh rochtain ag réimse leathan iarratasadiri ar ar gcuid clar (féach 3.5 thios
chun tuilleadh faisnéise a fhail ar bheartas Ghaelchultdir um Aitheantas Réamhfhoghlama).
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Beartas: RnADCCFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspair: A chinntit go bhfuil rochtain éasca ag gach foghlaimeoir ar chlair
Ghaelchultuir agus go gcuirimid bealai soiléire ar fail maidir le dul chun
cinn na bhfoghlaimeoiri.

Scoip: Baineann an beartas seo agus an nés imeachta gaolmhar le gach clar a

chuireann Gaelchultur ar fail.

Freagrach as:

T4 an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, i gcomhar leis an Stidrthoir
Oideachais, freagrach as a chinntil go gcuirtear an fhaisnéis go |éir faoi
na cldir in idl do na baill foirne dbhartha, go hdirithe don Riarthdir
Acaduil, don Bhord Clar agus don Bhainisteoir Diolachain agus
Margaiochta, ata freagrach as faisnéis a chur ar fail do na foghlaimeaoiri.

Nés imeachta:

Lena chinntit go mbeidh an rochtain ar ar gclair cothrom, trédhearcach
agus cothrom le data agus go mbeidh foghlaimeoiri ar an eolas faoi gach
deis le dul chun cinn a dhéanamh, déanfaidh Gaelchultur na nithe seo a
leanas:

- faisnéis leordhdthanach agus chruinn a chur ar fail
d’fhoghlaimeoiri ionchasacha faoi gach clar

- critéir iontrdla shoiléire a fhorbairt do gach clar

- achinntit go bhfuil na riachtanais iontrala trédhearcach,
cothrom agus comhsheasmhach

- deiseanna dul chun cinn a shainaithint go soiléir

- achinntiu go bhfuil faisnéis maidir le deiseanna dul chun cinn ar
fail ar shuiomh gréasdin Ghaelchultuir agus go gcuirtear gach
foghlaimeoir ar an eolas faoi na roghanna dul chun cinn ata ar
fail doibh

- tacaiocht a chur ar fail d’fhoghlaimeoiri chun comhionannas agus
éagsulacht foghlaimeoiri a chinntiu

- tacaiocht a chur ar fail d’fhoghlaimeoiri chun a chinntid go
mbeidh foghlaimeoiri ar spéis leo dul chun cinn 6 chlar go clar in
ann é sin a dhéanamh

- tacaiochtai a chur ar fdil d’fhoghlaimeoiri ionchasacha a
bhféadfadh tacaiocht bhreise a bheith ag teastail uathu le linn an
phroisis iarratais

- aiarraidh ar fhoghlaimeoiri a gcuid riachtanas tacaiochta a chur
in iul do Ghaelchultir sula dtosdidh siad ar chldr lena chinntit go
dtacofar go héifeachtach leis an bhfoghlaimeoir le linn a thurais
foghlama.

Doiciméid tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Critéir iontrala clair, Beartas Tacaiochta Foghlaimeoiri

Monatdireacht agus Athbhreithniu

T4 an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta freagrach as monatdireacht agus athbhreithnit leandnach
a dhéanamh ar bheartais maidir le rochtain, aistrit agus dul chun cinn. Déanfaidh an tOifigeach um
Dhearbhu Cailiochta athbhreithniu oifigitil ar na beartais agus ar na ndsanna imeachta seo ag
deireadh gach bliana acaddla lena chinntit go bhfuil siad cothrom le data agus oiriinach don
fheidhm agus déanfaidh si maoirseacht ar aon athruithe riachtanacha is ga a dhéanamh.
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3.2 Rochtain agus lontralacha: Faisnéis d'Fhoghlaimeoiri

Déanann Gaelchultdr gach iarracht cumarsdid a dhéanamh go rialta agus go héifeachtach le gach
foghlaimeoir agus le gach foghlaimeoir ionchasach agus faisnéis chruinn agus cothrom le data a chur
ar fail maidir le rochtain agus iontrail ar ar gclair agus maidir le dul chun cinn 6 chlar go clar.
Cuireann sé seo ar chumas foghlaimeoiri tuiscint mhaith a fhail ar na clair agus ar na cdilidchain ata
ar fail déibh. Beidh foghlaimeoiri in ann pleandil do dheiseanna foghlama sa todhchai ach faisnéis
chruinn iontaofa a bheith curtha ar fdil déibh maidir le dul chun cinn 6 chldr go clar. (Ta faisnéis nios
mionsonraithe maidir le cumarsaid ghineardlta faisnéise le foghlaimeoiri le fail in 9.2, ‘Faisnéis
d’Fhoghlaimeoiri’).

Beartas: RnIFFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: A chinntiu go bhfuil déthain faisnéise ag foghlaimeoiri reatha agus

ionchasacha faoi bheartais iontrala, rannphairtiocht i gclair agus dul
chun cinn 6 chldr go clar.

Scoip: Baineann an beartas seo agus na ndsanna imeachta gaolmhara le gach
cinedl cumarsdide a dhéantar le foghlaimeoiri agus le foghlaimeoiri
ionchasacha.

Freagrach as: An Priomh-Oifigeach Feidhmiuchain (POF), an Riarthéir Acaduil, an Bord
Clar, Léachtdiri/Teagascairi, an Bainisteoir Diolachdin agus Margaiochta

Noés imeachta: Tabharfar faisnéis agus acmhainni riachtanacha d’fhoghlaimeoiri agus

d’fhoghlaimeoiri ionchasacha, lena n-diritear:

- brdisidir faoi na cldir agus dbhar poibliochta

- faisnéis abhartha agus chruinn ar an suiomh gréasain, lena
n-airitear treoir shoiléir ar conas iarratas a chur isteach ar chlar

- faisnéis ionduchtaithe d’fhoghlaimeoiri, lena n-airitear faisnéis
riachtanach faoin Institidid agus faoin gclar abhartha

- faisnéis mhionsonraithe maidir le torthai foghlama gach clair

- faisnéis faoi na cldir, ina dtugtar breac-chuntas soiléir ar na
riachtanais agus na socruithe iontrdla, an dul chun cinn, na
hacmhainni don fhoghlaimeoir, mar aon le hachoimre ar na
measunuithe agus sceideal na measunuithe agus an tacaiocht ata
ar fail d’fhoghlaimeoiri, etc.

- cumarsaid 6 bhéal, cumarsaid leictreonach agus cruinnithe duine
le duine le foghlaimeoiri ionchasacha/reatha

- seisitin faisnéise chun deis a thabhairt d’fhoghlaimeoiri
ionchasacha bualadh le baill foirne agus faisnéis a fhail faoin
gclar agus faoi sheirbhisi tacaiochta

- ionduchtu faisnéiseach don fhoghlaimeoir mar gheall ar an
Institidid agus ar an gcldr araon

- Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri, Leabhran na bhFoghlaimeoiri,
achoimre ar an gclar agus na hacmhainni eile go léir de réir mar
is ga

- rochtain ar dbhar tacaiochta ar line.

Doiciméid tacaiochta | Abhair poibliochta, Seicliosta londuchtaithe na bhFoghlaimeoiri,
(uimhir aguisin): Achoimre ar an gClar, Torthai Foghlama, Ldmhleabhar na
bhFoghlaimeoiri, Leabhrdan na bhFoghlaimeoiri
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3.3 Beartas lontrala Foghlaimeoiri

Cinntionn Gaelchultdr go bhfuil na riachtanais iontrala agus na deiseanna dul chun cinn do gach clar
sainmhinithe go soiléir agus go gcuirtear ar fdil iad do gach foghlaimeoir agus do gach foghlaimeoir
ionchasach. Ta na riachtanais iontrdla doiciméadaithe go soiléir ar shuiomh gréasain Ghaelchultuir
agus sna habhair phoibliochta do gach cldr, rud a thacdidh le foghlaimeoiri ionchasacha sa phréiseas
iarratais agus a chuirfidh ar a gcumas ddibh deiseanna foghlama breise a phleanail.

Lena chois sin, tabharfaidh Gaelchultdr comhairle d’fhoghlaimeoiri ionchasacha faoi na deiseanna
atd ar fail déibh, comhairle maidir le haitheantas ar réamhfhoghlaim (nuair is cui) agus, sa chas nach
féidir le Gaelchultur deiseanna dul chun cinn a sholathar, cuirfimid comhairle ar fhoghlaimeoiri faoi
sholathraithe eile a d’fhéadfadh a bheith in ann freastal ar a gcuid riachtanas. Cinnteofar da bharr
seo go mbeidh sé éasca an prodiseas iarratais agus iontrala a thuiscint agus go mbeidh sé cothrom
agus trédhearcach do gach foghlaimeoir ionchasach.

Cinnfear na riachtanais iontrdla de réir na dtreoirlinte arna leagan amach ag an bhforas cailidchain.
Beidh comhghaol idir iad agus leibhéal cailiichdin abhartha an Chreata Naisiunta Cailiochtai agus
sainaithneofar iontu aon innidlachtai/scileanna ata riachtanach chun tabhairt faoin gclar. | gcasanna
airithe, nuair nach gcomhlionann iarratasaéiri na riachtanais iontrala riachtanacha, td nésanna
imeachta i bhfeidhm chun iarratais ar Aitheantas Réamhfhoghlama (ARF) a mheas. Ldimhseailtear
aon iarratais ARF ar bhonn cds ar chas. Féach 3.5 thios chun tuilleadh faisnéise a fhail ar bheartas
Ghaelchultdir maidir le ARF. Féadfaidh iarrthoéiri nach n-éirionn leo ina n-iarratais chun tabhairt faoi
chlar le Gaelchultur achomharc a dhéanamh i gcoinne an chinnidh.

Cinnteofar mar gheall ar na prdisis a bhfuil breac-chuntas orthu thios go mbeidh praéisis iontrala
Ghaelchultuir trédhearcach, cothrom agus comhsheasmhach.
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Léaraid 3A: An Proiseas larratais

larratas ar
sheirbhisi
tacaiochta breise
(mas ga)

Athbhreithniu ar
iarratas ar
Aitheantas

Réamhfhoghlama

(mas bainteach)

Cuirtear eolas
maidir le
riachtanais
iontrala/leis an
bpréiseas
iarratais ar fail

Fiosraionn an
duine aonair(/
an tOifigeach
Traenala Foirne)
an clar

An

Proiseas
larratais

Cuireann an
foghlaimeoir foirm
iarratais isteach/
tugann an foghlaimeoir
faoi mheastnu
réamhchursa.

Cuirtear an t-
iarrthéir ar an
eolas maidir le
toradh an
iarratais/an
mheasunaithe

Beartas: IIFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspair: A chinntiu go bhfuil an prdiseas iontrala ar chlair Ghaelchultudir oiriinach
don fheidhm, cothrom, trédhearcach agus curtha i bhfeidhm go
comhsheasmhach agus go dtacaitear le foghlaimeoiri agus le
foghlaimeoiri ionchasacha le linn an phraisis.

Scoip: Baineann an beartas seo le gach foghlaimeoir agus le gach foghlaimeoir

ionchasach ar chlair de chuid Ghaelchultuir ar leibhéal breisoideachais
agus ar leibhéal ardoideachais araon.

Freagrach as:

An Riarthdir Acaduil, an Bainisteoir Diolachdin agus Margaiochta, an Bord
Clar

Nés imeachta:

Is é beartas Ghaelchultuir, a mhéid is indéanta, tacu le gach iarratasdir sa
phrdiseas iarratais agus gach iarratasoir a chomhlionann bunriachtanais
acadula a gcuid clar a ligean isteach. Chun a chinntil go gcuirtear préisis
iontrala ar chlair na hinstititide i bhfeidhm go cothrom agus go
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comhsheasmhach, cinnteoidh Gaelchultur:

- gosainaithnitear na critéir iontrala go soiléir

- go bhfoilsitear critéir iontrala ar shuiomh gréasain Ghaelchultuir
agus ar abhair phoibliochta

- go cuirtear foghlaimeoiri ionchasacha ar an eolas faoi bheartas
ARF Ghaelchultuir, nuair is infheidhme.

Proisis larratais

Prdisis larratais do chldir ag Leibhéil 3-6 den Creat Naisitinta Cdiliochtai,
i.e. an Teastas sa Ghaeilge Ghairmiuil (TGG)

- Rachaidh foireann Ghaelchultuir i gcomhairle le pairtithe
leasmhara abhartha (e.g. One Learning, Oifigigh Qiliina Foirne,
etc.) maidir le cldir ata ar na bacain.

- Rachaidh Gaelchultur i dteagmbhdil leo siud a léireoidh spéis i
gclar agus socréidh siad am chun measund réamhchlair a
dhéanamh.

- Chun oiriunacht an fhoghlaimeora don chlar a chinntiu,
déanfaidh ball den Fhoireann Acaduil measunu leis an iarratasair,
aghaidh ar aghaidh né ar an nguthan, le fail amach cén leibhéal is
fearr a d’oirfeadh da riachtanais/innitlachtai.

- Cuirfear iarrataséiri ar an eolas faoin leibhéal ar ar cuireadh iad.

- Cuirfear in idl d’iarrataséiri freisin go bhféadfadh sé nach leanfar
ar aghaidh leis an gclar mura gcomhliontar an cudta iosta
foghlaimeoiri don leibhéal sin agus go n-eagréfar é nios déanai sa
bhliain sa chds sin. Mura gcomhliontar an cudta iosta, cuirfear
foghlaimeoiri ar an eolas ar an riomhphost go bhfuil an clar &
chur siar agus go rachfar i dteagmhail leo aris sula gcuirfear tus
leis an gcéad chlar sceidealaithe eile.

- Seolfar sceideal an chldir agus aon abhair ionduchtaithe
riachtanacha chuig na foghlaimeoiri.

- Seolfar sonrai logdla isteach don ardan riomhfhoghlama
ranganna.com chuig na foghlaimeoiri.

larrtar ar fhoghlaimeoiri ionchasacha Gaelchultur a chur ar an eolas le
linn an phraisis iarratais faoi aon tacaiocht bhreise a d’fhéadfadh a bheith
ag teastail uathu. Ni bheidh aon tionchar ag an bhfaisnéis seo, afach, ar
an bpradiseas iarratais nd ar chinneadh an Bhoird Clar maidir le tairiscinti
ar chlair.

Prdisis larratais do chlar ag Leibhéal 9 den Chreat Naisiunta Cailiochtai,
i.e. an Diopldma larchéime san Aistritichan (DISA)

- Cuirfear faisnéis faoin gclar, faoi na riachtanais iontrdla agus faoin
bproiseas iarratais ar fail ar shuiomh gréasain Ghaelchultuir.

- Cuirfear faisnéis maidir le beartas ARF Ghaelchultuir ar fail ar
shuiomh gréasain Ghaelchultuir do na hiarrthéiri sin nach
gcomhlionfaidh na riachtanais iontrala riachtanacha.
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- Cuirfidh iarratasdiri an fhoirm iarratais isteach ar line né trid an
bpost chuig Gaelchultur.

- Cuirfear in idl d’iarrataséiri freisin go bhféadfadh sé nach leanfar
ar aghaidh leis an gclar mura gcomhliontar an cudta iosta
foghlaimeoiri don leibhéal sin agus go n-eagréfar é nios déanai sa
bhliain sa chds sin. Mura gcomhliontar an cudta iosta, cuirfear
foghlaimeoiri ar an eolas ar an riomhphost go bhfuil an clar a
chur siar agus go rachfar i dteagmhail leo aris sula gcuirfear tus
leis an gcéad chlar sceidealaithe eile.

- Chun oiridnacht an fhoghlaimeora don chldr a mheas, déanfaidh
iarratasdiri scridu iontrala agus caithfidh siad an pasmharc
riachtanach a bhaint amach sula dtairgfear ait déibh ar an gclar.

- Féadfar cuireadh chun agallaimh a thabhairt d’iarrataséiri airithe
nach mbaineann an marc riachtanach amach sa scridu iontrala
chun a n-oiriinacht don chldr a mheas. Féach ‘larrataséiri a chur
faoi agallamh’ thios chun tuilleadh eolais a fhail maidir leis na
hagallaimh seo.

- Cuirfear gach iarratasadir ar an eolas faoi thoradh a iarratais.

- Seolfar sceideal an chlair agus aon abhair ionduchtaithe
riachtanacha chuig na hiarratasoiri a n-éireoidh leo.

- Seolfar sonrai logdla isteach don ardan riomhfhoghlama
ranganna.com chuig na foghlaimeoiri go léir.

- larrfar ar fhoghlaimeoiri ionchasacha Gaelchultdr a chur ar an
eolas le linn an phrdisis iarratais faoi aon tacaiocht bhreise a
d’fhéadfadh a bheith ag teastail uathu. Ni bheidh aon tionchar ag
an bhfaisnéis seo, afach, ar an bpréiseas iarratais na ar chinneadh
an Bhoird Clar maidir le tairiscinti ar chl3ir.

larratasairi a chur faoi agallamh

- Is ga do gach iarratasdir ar an Diopldma larchéime san
Aistriichan (DISA) tabhairt faoi scrudu iontrdla. Is é 60%
pasmharc an scrudaithe iontrala. Sa chds nach n-éirionn le
hiarratasoéir an pasmharc sin a bhaint amach ach go bhfuil marc
ata céngarach don phasmharc faighte aige/aici (marc idir 54-59,
mar shampla), d’fhéadfai an t-iarratasdir a chur faoi agallamh
chun a oiritinacht don chdrsa mheas.

- Isiad Ceannaire Cldir an DISA agus an Léachtdir le Gaeilge a
chuirfidh an t-iarratasdir faoi agallamh, aghaidh ar aghaidh né ar
line.

- San agallamh seo, cuirfear ceisteanna ar an iarratasdir chun
caighdean labhartha Gaeilge an duine a mheas agus cuirfear
ceisteanna a bhaineann le culra oideachais, taithi oibre agus an
taithi atd ag an iarratasdir ar an obair neamhspledach. Cuirfear in
iul dé/di go mbionn ualach mér oibre ag baint leis an gcursa agus
go mbionn an t-uafds ama le caitheamh ar obair an chursa le linn
na bliana. Mineofar dé/di chomh maith go mbeidh obair bhreise
le déanamh aige/aice ma scaoiltear é/i isteach sa chursa lena
chinntit go mbeidh sé/si ar comhchaighdean leis na mic léinn eile
sa rang.

- Féadfariarraidh ar an iarrataséir fianaise a chur ar fail (e.g.
samplai d’aistritichain/ailt/aisti) ina léiritear go bhfuil an
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caighdean cui aige/aici chun tabhairt faoin gcursa. Ni bheidh sé

seo riachtanach i ngach cds, afach.

- Déanfaidh an painéal agallaimh cinneadh maidir leis an
iarratasoir agus scriobhfar tuairisc ina mbeidh eolas faoi iarratas
agus agallamh an iarrataséra agus faoi chinneadh an phainéil.
Cuirfear an cinneadh seo in itl don iarrataséir taobh istigh de dha
13 oibre.

e Ma éirionn leis an iarratasair ait a fhail ar an gcursa, iarrfar
air/uirthi dearbhu a thabhairt i scribhinn go bhfuil sé/si sasta
obair bhreise a dhéanamh, go hairithe i seimeastar 1, chun an
caighdedn cui a bhaint amach.

e Ma cheaptar tar éis an agallaimh nach bhfuil an t-iarratasoir
ag an gcaighdedn cui chun tabhairt faoin gcursa, cuirfear é
seo in itl do/di i scribhinn taobh istigh de dha |4 oibre agus
mineofar na cliseanna a bhaineann leis an gcinneadh seo.
Tabharfar moltai don iarratasdir chomh maith chun cuidiu
leis/Iéi feabhas a chur ar a c(h)uid cruinnis sa teanga le go
mbeidh sé/si in ann cur isteach ar an gcursa aris an bhliain
dar gcionn.

Féach Léardid 3A thuas chun achoimre a fhdil ar na prdisis iarratais.

Doiciméid Abhair phoibliochta an chldir, Foirm larratais don DISA (A.5.6), treoirlinte
tacaiochta maidir le measunuithe réamhchlair, LAmhleabhair na bhFoghlaimeoiri.
(uimhir aguisin):

Monatoireacht agus Athbhreithnit

T4 an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta freagrach as maoirseacht a dhéanamh ar chur i bhfeidhm
cothrom an bheartais agus ar na nésanna imeachta iontrala agus as athbhreithniu bliantuil a
dhéanamh ar na beartais agus ar na nésanna imeachta seo. Mar chuid den athbhreithniu seo,
déanann an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta athbhreithniu ar aiseolas 6 phairtithe leasmhara
maidir leis an bprodiseas iontrala d’fhoghlaimeoiri agus pléitear leasuithe ar an mbeartas iontrdla de
réir mar is ga ag na cruinnithe dearbhaithe cdiliochta a redchtailtear go trathrialta. Ni mér don POF
agus don Bhord Stidrtha aon athruithe ar bheartas iontrala na bhfoghlaimeoiri né ar chritéir iontrdla
a cheadu.
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3.4 Dul chun cinn an Fhoghlaimeora

Freastalaionn clair Ghaelchultudir ar réimse leathan foghlaimeoiri, idir iadsan nach bhfuil méran
Gaeilge acu agus iad siud a bhfuil innitdlacht ard iontu sa teanga. Aithnimid, mar sin, an tabhacht a
bhaineann le deiseanna a chur ar fail le dul chun cinn a dhéanamh d’fhonn turas soiléir foghlama a
chruthu dar bhfoghlaimeoiri agus chun a chinntiu gur féidir leo leanuint ar aghaidh ag cur lena
leibhéal innidlachta sa teanga.

Cuirtear a lan deiseanna ar fail le dul chun cinn a dhéanamh, go hairithe sa TGG. Toisc gur eagraiodh
an cldr seo, ata ar fdil ag leibhéil 3-6 den Chreat Naisitnta Cailiochtai, ina chéimeanna
incriminteacha, ligtear d’fhoghlaimeoiri dul ar aghaidh ¢ leibhéal go leibhéal agus cuirtear ar a
gcumas a geuid scileanna teanga a Usdid san ionad oibre.

Is mian le Gaelchultdr a chinntit go bhfuil gach foghlaimeoir agus foghlaimeoir ionchasach ar an
eolas faoi na conairi foghlama atd ar fail déibh. Déanaimid ar ndicheall a chinntit ni hamhain go
gcuirtear faisnéis ar fail do gach foghlaimeoir faoina chlar reatha, ach go bhfuil rochtain aige freisin
ar fhaisnéis shoiléir chruinn ina sonraitear na deiseanna ata ann le dul ar aghaidh chuig clair eile ar
leibhéal nios airde den Chreat Ndisilnta Cdiliochtai, i gcas ina mbeidh a leithéid ar fail.

T4 sé mar aidhm againn freisin a chinntild go bhfaighidh gach foghlaimeoir an tacaiocht a theastaionn
uaidh le linn a thurais foghlama agus go gcuirfidh Gaelchultir ar a chumas an clar a chriochnt go
rathuil agus dul ar aghaidh chuig clar eile.

Déanfaidh an Riarthoéir Acaduil sonrai a chomhthiomsud maidir le ratai criochnichain na
bhfoghlaimeoiri agus dul chun cinn na bhfoghlaimeoiri ag deireadh gach seimeastair tar éis an
chruinnithe leis an bhFiordheimhnitheoir Seachtrach/Scrudaitheoir Seachtrach. Ansin, déanfar
athbhreithniu ar na sonrai seo agus déanfar aon bheart a bheidh riachtanach chun a chinntiu go
dtacofar go héifeachtach le foghlaimeoiri chun cldir a chriochnu go rathuil agus le dul chun cinn nuair
is féidir. Usaidfear na sonrai seo freisin mar chuid dér bproisis tagarmharcala a chuirfidh ar ar
gcumas an cleachtas is fearr a shainaithint, deiseanna feabhsuchdin a aithint agus a chinntiu go
bhfuil caighdeain ndisiunta agus idirnaisiinta 4 gcomhlionadh againn.

Beartas: DCCFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspoir: A chinntiu go mbeidh rochtain ag foghlaimeoiri agus ag foghlaimeoiri

ionchasacha ar fhaisnéis maidir le dul chun cinn chuig clair eile de chuid
Ghaelchultuir agus go gcuirfear an fhaisnéis agus an tacaiocht
riachtanach ar fail déibh chun dul chun cinn nuair a bheidh siad réidh.

Scoip: Baineann an beartas seo agus na nésanna imeachta gaolmhara le
foghlaimeoiri atd ag tabhairt faoi chldr le Gaelchultur.

Freagrach as: An Riarthoir Acaduil, an POF, an Bord Clar, Léachtdiri/Teagascdiri, an
Bainisteoir Diolachdin agus Margaiochta

Noés imeachta: Tabharfar faisnéis shoiléir d’fhoghlaimeoiri agus d’fhoghlaimeoiri

ionchasacha maidir leis na deiseanna chun dul ar aghaidh 6 chlar
amhain go clar eile agus cuirfear na hacmhainni riachtanacha ar fail
ddéibh chun cabhru leo chuige sin. Aireofar leis seo:

- faisnéis dbhartha agus chruinn ar an suiomh gréasain
- brdisitir faoi chlair agus dbhar poibliochta cothrom le data
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- faisnéis faoi chldir ina leagtar amach go soiléir na riachtanais, na
socruithe iontrala agus na torthai foghlama do gach clar

- cumarsaid 6 bhéal, cumarsaid leictreonach agus cruinnithe
aghaidh ar aghaidh le foghlaimeoiri ionchasacha/reatha

- ionduchtdt faisnéiseach don fhoghlaimeoir

- Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri, Leabhran na bhFoghlaimeoiri,
achoimre ar an gcldr, agus na hacmhainni eile go léir, de réir
mar is ga

- rochtain ar dbhar tacaiochta ar line

- faisnéis faoi dheiseanna eile ata ar fail d’fhoghlaimeoiri nuair a
bheidh an clar criochnaithe acu, e.g. deiseanna fostaiochta,
ceardlanna/seisitin faisnéise le fostdiri ionchasacha, etc.

Tabharfar an tacaiocht riachtanach d’fhoghlaimeoiri freisin chun cabhru
leo cldir a chur i gcrich. Cuimsitear sa tacaiocht d’fhoghlaimeoiri na nithe
seo a leanas, gan a bheith teoranta déibh:

- seirbhisi tacaiochta acadula agus neamhacadula

- cruinnithe leis an bhfoireann acaduil

- tacaiocht teicneolaiochta faisnéise agus seirbhisi teicnilla

- seirbhisi tacaiochta gairmthreorach

- seirbhisi tacaiochta d’fhoghlaimeoiri faoi mhichumas agus
d’fhoghlaimeoiri a bhfuil saindeacrachtai foghlama acu

- seirbhisi riarachain.

(Is féidir teacht ar thuilleadh faisnéise faoin tacaiocht ata ar fail
d’fhoghlaimeoiriin 7.1, ‘Tacaiocht d’Fhoghlaimeoiri’, thios.)

| gcdsanna nach bhfuilimid in ann tuilleadh deiseanna a chur ar fail le
haghaidh dul chun cinn, cuirfimid comhairle ar fail d’fhoghlaimeoiri faoi
chonairi eile d’fhoghlaimeoiri trina gcuirfear dul chun cinn breise ar a

gcumas.
Doiciméid tacaiochta | Abhair Phoibliochta, Achoimre ar an gClar, Ldmhleabhar na
(uimhir aguisin): bhFoghlaimeoiri, Leabhran na bhFoghlaimeoiri, Faisnéis faoi Thacaiocht

d’Fhoghlaimeoiri, Scarbhileog de Thorthai Dheireadh an tSeimeastair
(lena n-diritear ratai criochnuchain, etc.)

Monatdireacht agus Athbhreithniu

Déanfaidh an Riarthéir Acaduil faisnéis a chomhthiomsu maidir le ratai criochnichain agus dul chun
cinn ag deireadh gach seimeastair. Tar éis anailis agus athbhreithnit a dhéanamh ar na staitistici seo,
cuirfidh an Riarthoir Acaduil, an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta agus an Bord Clar aon athruithe
riachtanacha i bhfeidhm chun ardleibhéal leanunach a chinntit maidir le ratai criochntchdin agus dul
chun cinn.
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3.5 Aitheantas Réamhfhoghlama (ARF)

T4 sé mar aidhm ag Gaelchultur cldir bhreisoideachais agus ardoideachais a chur ar fdil ata ar
chaighdedn an-ard agus a chuireann ar chumas foghlaimeoiri a gcuid eolais ar an nGaeilge a
fhorbairt ar leibhéil éagsula. Chun a chinntit go mbeidh rochtain ag réimse leathan foghlaimeoiri ar
ar gcldir, cuirfidh Gaelchultdr beartas um Aitheantas Réamhfhoghlama (ARF) i bhfeidhm.” Ligtear sa
bheartas seo d’fhoghlaimeoiri iontrail a fhail ar chlar né dioludinti/creididint a fhail 6 chodanna airithe
de chlar, bunaithe ar fhoghlaim a baineadh amach sular chlaraigh siad ar chlar de chuid
Ghaelchultir. Is é cuspdir an ARF nd rochtain ar chlair oideachais agus cailiochtai a leathnu do
dhaoine nach raibh na cailiochtai foirmiula riachtanacha acu roimhe seo.

Cuidionn an ARF le conairi malartacha chun cailiochtai a chruthu agus ta sé ag teacht leis na
haidhmeanna atd leagtha amach ag an gCreat Naisiunta Cailiochtai a bhfuil sé mar aidhm aige
aitheantas a thabhairt do gach gnéthachtail foghlama a baineadh amach cheana féin®. Aithnionn
Gaelchultdr gur féidir eolas agus scileanna a fhail 6 réimse de thaithi foghlama, lena n-airitear conairi
foghlama foirmidla, seachfhoirmiula agus neamhfhoirmidla, is é sin le rd go n-aithnimid cailiochtai
oideachais agus oiliina ata bainte amach ag foghlaimeoiri cheana féin chomh maith le foghlaim agus
scileanna ata bainte amach acu cheana féin, is cuma faoin gcaoi ar baineadh amach iad.’

Cuideoidh Gaelchultur le foghlaimeoiri a bhfuil foghlaim, scileanna agus innitlachtai bainte amach
acu cheana féin agus ata inchailithe don phrdiseas ARF tri iontrail ar chlar a cheadd, tri chreidiuinti a
cheadu nd tri dhioldinti airithe a cheadu. Cinnteoimid freisin, afach, nach n-athréfar caighdean ar
gcuid clar agus nach nglacfar le haon iarrthéir ar chlar nach mbeidh in ann tabhairt faoin dushlan
intleachtach agus faoin ualach oibre ata i gceist. Déanfar gach iarracht ARF a éascu ach b’fhéidir nach
mbeidh sé indéanta i gcdnai aitheantas den chineal seo a thabhairt, ag brath ar an gclar.

Faoi lathair, nil an beartas seo abhartha ach don DISA, an clar de chuid Ghaelchultiir ata ag Leibhéal
9 den Chreat Naisiunta Cdiliochtai, ach d’fhéadfai é a chur i bhfeidhm amach anseo freisin i gclair eile
ina bhféadfadh an prdiseas ARF a bheith dbhartha.

Cuirtear ar fail sa bheartas seo agus sna ndsanna imeachta a bhaineann leis creat agus prionsabail
chomhleanunacha is féidir le foireann Ghaelchultuir a Usdid agus ARF a chur i bhfeidhm. Cinntitear sa
phrdiseas seo go bhfuil an prdiseas a chur i bhfeidhm agus a bhainistiu i gceart ag an Institiuid
d’fhoghlaimeoiri a bhfuil foghlaim bainte amach acu cheana féin agus dearadh é lena chinntiu go
mbionn an préiseas trédhearcach agus comhsheasmhach aon uair a chuirtear i bhfeidhm é.

7 Ni cleachtas é ARF atd & chur i bhfeidhm ag Gaelchultdr faoi lathair ach tathar ag suil go gcuirfear i bhfeidhm
go cui é, go hairithe maidir leis an gcursa ag Leibhéal 9, an Diopléma larchéime san Aistritichan, tar éis an
phraisis ateagmhala leis an bhforas cailiuchain QQl.

8]s gné thabhachtach de bheartas an AE é ARF chun rochtain ar chéiliochtai a leathn agus chun tacu le
foghlaim ar feadh an tsaoil agus ta tiomantas tugtha ag Rialtas na hEireann freisin do thacaiocht a thabhairt
don ARF (An tAcht um Chailiochtai agus Dearbhu Cailiochta (Oideachas agus Oilidint), 2012).

91s éard is foghlaim fhoirmidil ann nd foghlaim ata bunaithe ar chldr agus a tharlaionn ar bhealach eagraithe
agus foirmiuil. Bronntar teastas mar thoradh uirthi de ghnath.

Déantar foghlaim sheachfhoirmidil tri ghniomhaiochtai foghlama ata eagraithe agus pleanailte ach ni
bhronntar teastas mar thoradh uirthi de ghnath. Samplai den chinedl seo foghlama is ea foghlaim agus oilitint
a dhéantar san ionad oibre, san earnail dheonach né i gceardchumann né suiomhanna pobalbhunaithe.

Ni bhionn an fhoghlaim neamhfhoirmiuil eagraithe na struchtdrtha (6 thaobh cuspdiri né tacaiocht foghlama
de) agus is minic a tharlaionn si tri thaithi shaoil agus oibre. Uaireanta, tugtar ‘foghlaim ¢ thaithi’ uirthi.
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3.5.1 An Préiseas ARF
Beidh feidhm ag na prionsabail seo a leanas maidir le cur i bhfeidhm ARF laistigh de Ghaelchultur:

- Aithnitear le ARF an fhoghlaim a tharla roimh iontrail ar chlar né roimh chéim airithe de
chlar (e.g. modul ar leith).

- Tasé de fhreagracht ar an bhfoghlaimeoir féin iarratas a dhéanamh ar ARF.

- Caithfidh foghlaimeoiri ata ag lorg aitheantais faoi ARF fianaise chui a sholathar chun
tacu lena n-iarratas. Ni mor a thaispeaint san fhianaise seo go bhfuil na torthai foghlama
riachtanacha ata abhartha don chldr bainte amach ag an bhfoghlaimeoir agus caithfear i
a fhiordheimhnit ag an leibhéal cui/na leibhéil chui.

- Féadfar teorainneacha ama a chur i bhfeidhm lena chinntiu go bhfuil an réamhfhoghlaim
a léiritear fos baili.

- Déanfar praisis agus cleachtais le haghaidh ARF a lua agus a dhoiciméadu go soiléir agus
beidh siad ar fail do gach iarrthéir ionchasach.

- Cinnteoidh Gaelchultir go mbeidh an préiseas ARF comhsheasmhach, cothrom agus
trédhearcach. Déanfar é freisin laistigh d’achar ama réasunta do gach iarrthair.

Beartas: AsRBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: Rochtain ar chlair oideachais a leathnu agus cur ar chumas foghlaimeoiri

a bhfuil foghlaim déanta acu cheana féin, cibé acu foghlaim
chreidiunaithe né foghlaim 6 thaithi, rochtain a fhail ar chlair. Cinntitear
sa bheartas seo go ndéantar praéisis maidir le ARF go cothrom, go
comhsheasmhach agus go trédhearcach.

Scoip: Baineann an beartas seo le foghlaimeoiri/foghlaimeoiri ionchasacha a
bhfuil aitheantas a lorg acu don réamhfhoghlaim.

Freagrach as: An Bord Clar, an Riarthdir Acaduil, an Fhoireann Acaduil.

No6s imeachta: - Is ar na hiarrthdiri aonair ata an fhreagracht éilimh a chur

isteach ar ARF ach cuideoidh Gaelchultur le gach iarrthdir ar
spéis leis/léi iarratas a dhéanamh ar an bprdiseas ARF.

- Nuair a dhéanann foghlaimeoir iarratas dul isteach i gclar,
labhréidh sé/si le ball de chuid an Bhoird Clar, an Stiarthdir
Oideachais de ghnath, a dhéanfaidh agallamh gairid leis/Iéi ar an
nguthdan. Pléifear taithi an fhoghlaimeora go dti seo, idir
ghairmiuil agus acaduil, agus a c(h)ailitheacht do ARF & mheas.

- Maidir le hiarrthdir ata ag déanamh iarratais ar line, taispeanfar
go soiléir ar shuiomh gréasain Ghaelchultuir an riachtanas le
haghaidh ARF agus luafar nach ndeimhneofar it ar an gclar go
dti go ndéanfar athbhreithnil agus meastdireacht ar a
(h)iarratas le haghaidh ARF. Rachaidh ball de chuid an Bhoird
Clar i dteagmhail le foghlaimeoir a iarrfaidh eolas ar line faoin
bpréiseas ARF chun a (h)inchdilitheacht a phlé tuilleadh.

- Mas ga, féadfaidh iarrthoir teagmhail a dhéanambh leis an
Riarthéir Acaduil/le ball de chuid an Bhoird Clar chun tuilleadh
soiléirithe a fhail ar na riachtanais le haghaidh ARF né chun
soiléiriu breise a fhail ar dbhar an chlair.

- Mda mheasann an Stidrthéir Oideachais/ball de chuid an Bhoird
Clar go bhfuil an taithi chui ag an bhfoghlaimeoir chun iarratas a
dhéanamh ar an bpradiseas ARF, seolfar foirm iarratais ARF
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chuige ina mbeidh achoimre ar an bhfianaise a theastaionn chun
réamhfhoghlaim a thaispeaint agus chun a thaispedint go
gcomhlionann an réamhfhoghlaim seo na critéir ARF don chlar
abhartha.

- Beidh an foghlaimeoir freagrach as an iarratas ARF a chomhlanu
faoin spriocdhata a bheidh leagtha sios ag Gaelchultur.

- Mar aon leis an bhfoirm iarratais ARF, iarrfar ar iarrthoiri
Punann Foghlaimeora a chur i lathair ina gcuirfear fianaise ar fail
i dtaca lena réamhfhoghlaim.

e larrfar ar iarrthoiri a bhfuil réamhfhoghlaim dheimhnithe
acu tras-scribhinni oifigitla de thorthai agus siollabais
fhoirmiula a chur isteach chomh maith le haon doiciméid
tacaiochta abhartha eile.

e Nimor d'iarrthdiri atd ag déanambh iarratais ar bhonn
réamhfhoghlaim ¢ thaithi fianaise a chur isteach faoina
réamhfhoghlaim agus ni mdr an fhianaise a chur i lathair sa
chaoi is go léireofar conas a comhlionadh na riachtanais
maidir le torthai foghlama. D’fhéadfadh modhanna éagsula
a bheith san direamh anseo, mar shampla fianaise i
scribhinn, samplai d’obair a rinneadh roimhe seo, cur i
lathair foirmidil, agallamh né meascan de na modhanna seo.

- Déanfaidh an Bord Clar athbhreithniu ar an iarratas ARF ansin le
fail amach an bhfuil an leibhéal foghlama cui léirithe ag an
iarrthoir de réir mar a chinntear i gcritéir ARF an chlair.

- Cuirfidh ball de chuid an Bhoird Clar an t-iarrthdir ar an eolas i
scribhinn maidir le toradh a iarratais laistigh de thri seachtaine
6n data deiridh le haghaidh iarratas.

- Molfar d’fhoghlaimeoir a nglacfar leis trid an bprdiseas ARF dul i
mbun foghlaim fhéintreoraithe le linn an chlair. Chun é sin a
chumasu, cuirfear LAmhleabhair na bhFoghlaimeoiri, Leabhran
na bhFoghlaimeoiri agus rochtain ar an ardan riomhfhoghlama
ranganna.com ar fail don fhoghlaimeoir chun cabhru leis/Iéi ina
c(h)uid foghlama féintreoraithe.

Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):

Foirm larratais ARF, Comhfhreagras le hiarratasadiri (A.3.2), Critéir
lontrala do Chlair

3.5.2 Critéir i dtaca le ARF

Beartas: CrARFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: A chinntit go bhfuil na critéir i dtaca le ARF soiléir agus a chinntiu go

bhfuil an préiseas cothrom agus trédhearcach.

Freagrach as:

An Bord Clar, an Chomhairle Acaduil, an Riarthdéir Acaduil,
Léachtdiri/Teagascairi.
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Nés imeachta:

- Forbréfar critéir ARF do gach clar nuair is infheidhme agus
formheasfaidh an Bord Clar agus an Chomhairle Acaduil na critéir
seo.

- Sa chds nach gcomhlionann iarrthoir na critéir iontrala ach go bhfuil
taithi oiriinach eile aige a bhféadfadh sé a bheith inchailithe do ARF
da bharr, ni mér dé Foirm larratais ARF agus Punann Foghlaimeora a
chur faoi bhraid an Bhoird Clar.

- Maidir leis an DISA, sonraitear sna riachtanais iontrala go gcaithfidh
iarrthoiri cailiocht ag leibhéal 8 den Chreat Naisiunta Cdiliochtai a
bheith acu. Sa chds go bhfuil clis mhaith leis, dfach, breathndidh
Gaelchultdr ar iarratais 6 iarrthdiri a bhfuil cailiocht ag leibhéal 7 den
Chreat Naisiunta Cailiochtai acu ach a bhfuil taithi oiriunach acu
freisin a chinnteodh go mbeidis oiriunach don chlar agusinann é a
chriochnt go rathuil. Chomh maith leis an scridu iontrala, bheadh ar
na hiarrthdiri sin foirm iarratais ARF a chomhlanu agus Punann
Foghlaimeora a chur isteach ina léireofai don Bhord Clar go bhfuil na
scileanna agus na hinnidlachtai acu chun tabhairt faoin gclar.
D’fhéadfadh na samplai oibre seo a leanas arna gcur i gcrich ag an
iarratasoir a bheith sa phunann seo, ach ni bheadh si teoranta déibh:
ailt foilsithe, tuarascdlacha oifigiula, tionscadail taighde, samplai
d’obair aistritchain, etc.

- Bacheart go gcuirfi fianaise le réamhfhoghlaim an iarrthéra ar fail san
Fhoirm larratais ARF agus sa Phunann Foghlaimeora agus ba cheart
go léireofai go soiléir iontu gur comhlionadh na torthai foghlama cui
cheana féin.

- Breathndfar ansin ar fhoghlaim dheimhnithe fhoirmiuil né ar
fhoghlaim 6 thaithi, né orthu araon, de réir mar a leagtar amach iad
san Fhoirm larratais ARF agus sa Phunann Foghlaimeora.

Critéir le haghaidh Meastinaithe
Usaidfidh an Bord Clar na critéir seo a leanas agus cinneadh & dhéanamh
ar cheart iarratas ar ARF a cheadu:

- Bailiocht — An gcomhlionann an réamhfhoghlaim a cuireadh i
[athair na torthai foghlama atd riachtanach don chlar?

- Leordhéthanacht — An bhfuil go leor fianaise ann chun a
thaispeaint gur baineadh amach na torthai foghlama?

- Barantulacht agus lontaofacht — An bhfuil sé soiléir gur ag an
iarratasoir ata an réamhfhoghlaim agus go bhfuil an fhianaise a
cuireadh ar fail iontaofa?

- Abharthacht — An bhfuil an réamhfhoghlaim reatha agus an
bhfuil si cothrom le data maidir leis an eolas agus an cleachtas
reatha sa réimse?

Ansin déanfaidh an Bord Clar athbhreithnit ar an bhFoirm larratais ARF
agus ar Phunann an Fhoghlaimeora chun a chinntiu go gcomhlionfaidh an
fhaisnéis a sholathréidh an t-iarrthéir na critéir thuas.

| gcds nach bhfuil déthain faisnéise curtha ar fail, féadfaidh ball de chuid
an Bhoird Clar/an Riarthdir Acaduil teagmhail a dhéanamh leis an
iarrthoir agus faisnéis bhreise a iarraidh chun an t-iarratas a phroiseail.
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Nuair a bheidh athbhreithnit déanta ag an mBord Clar ar an iarratas,
déanfar an cinneadh deiridh ar cheart an t-iarratas a cheadu né nar
cheart.

Toradh an Phraéisis Mheasuinaithe
Ma cheadaionn an Bord Clar an t-iarratas, féadfar na bearta seo a leanas
a dhéanamh:

- jontréil ar chlar
- jontrdil ar chlar ach dioltine én scrudu iontrala a bheith ann
- jontrdil ar chlar ach dioldine 6 roinnt aonad/modul a bheith ann.

Cuirfear an t-iarrthoir ar an eolas faoin gcinneadh agus faoina c(h)eart
achomharc a dhéanamh i gcoinne aon chinnidh.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

larratas an Fhoghlaimeora, Punann an Fhoghlaimeora, Comhfhreagras le
hiarrataséiri (A.3.2), Critéir lontrala Clair
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Léardid 3B: Punann ARF an Foghlaimeora

Bailiocht

Critéir mheasunaithe
d'fhillteain iarratais

Abharthacht don Aitheantas Leordhéthanacht

Réamhfhoghlama

Barantulacht
agus iontaofacht

Monatdireacht agus Athbhreithniu

T4 an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta freagrach as monatdireacht agus athbhreithniud leandnach
a dhéanamh ar an mbeartas agus ar na ndsanna imeachta ARF lena chinntit go bhfuil siad 4 gcur i
bhfeidhm go cothrom agus go comhsheasmhach. Pléifear leasuithe féideartha ar bheartais agus
ndsanna imeachta ARF ag cruinnithe dearbhaithe cailiochta agus caithfidh an POF, an Bord Stiurtha
agus an Chombhairle Acaduil aon athruithe beartaithe a cheadu.
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3.6 Beartas Bradaiola

Usaideann Gaelchultir modhanna éagsula chun dul chun cinn foghlaimeoiri a mheas i gcas ar geuid
clar. Cuirimid na riachtanais maidir le measunu gach clair/moduil in ial go soiléir agus solathraimid
tacaiocht agus treoir leanunach do na foghlaimeoiri lena chinntit gur féidir leo an measunu a
dhéanamh. Cuirimid &r n-ionchais in il go soiléir maidir le hionracas acaduil sna tascanna go léir a
chuirtear faoinar mbraid le haghaidh measunaithe.

T4 ionchais arda ag Gaelchultdr maidir le hionracas acaduil ar ar gclair go léir agus mar sin caitear go
han-ddirire leis an mbradail. Tdimid tiomanta do bhradail a chosc agus cuirimid treoirlinte ar fail do
na foghlaimeoiri chun cabhru leo bradail a sheachaint ina gcuid oibre. Ta foghlaimeoiri freagrach as a
gcuid oibre acadula féin agus ni mér doéibh a chinntit nach saraitear ionracas acaduil san obair a
chuireann siad isteach. Nuair a chuireann foghlaimeoir tasc isteach le haghaidh measunud acaduil,
glactar leis ar an tuiscint gur obair an fhoghlaimeora féin i an obair sin.

Ni ghlacfar le saru ar ionracas acaduil, fid ma rinneadh an saru seo go neamhbheartaithe. | gcdsanna
ina bhfuilimid in amhras faoi bhradail, déanfaimid imscradu dian chun méid an tsaraithe a chinneadh
agus chun a chinntid go gcuirfear piondis chui i bhfeidhm.

3.6.1 Sainmhiniu ar Bhradail

Is éard is bradail ann nd obair duine eile a chur isteach mar do chuid oibre féin, d’aon ghné né go
neamhaireach. D’fhéadfai a direamh leis seo codanna d’obair fhoilsithe a chéipeail gan an fhoinse a
admhail, achoimre a dhéanamh né athleagan a chur ar obair duine eile gan an fhoinse a admhail né
codanna d’obair foghlaimeora eile a chéipeadil. D’fhéadfadh bradail tarla freisin mar thoradh ar
chomhoibrild né claonphairteachas le foghlaimeoir eile agus measunuithe 4 ndéanamh. Nuair a
chuireann foghlaimeoir isteach obair nach leis féin i né nach n-admhaitear i gceart na foinsi a
Usdideadh inti, saraionn sé/si dea-chleachtas agus ionracas acaduil agus cuirtear piondis i bhfeidhm
ar obair an fhoghlaimeora da bharr.

Beartas: BIBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: Sainmhiniu soiléir a thabhairt don fhoireann agus do na foghlaimeoiri ar

cad is bradail ann, mionsonrai a thabhairt maidir leis na bearta a
dhéanfar ma bhionn amhras ann go ndearna foghlaimeoir bradail agus
na piondis a chuirfear i bhfeidhm ma chinntear go ndearnadh bradail.

Scoip: Baineann an beartas seo le gach foghlaimeoir agus le gach ball foirne a
bhfuil baint aige/aici le hobair acaduil.

Freagrach as: An Bord Clar, an Stiurthoir Oideachais, an Fhoireann Acaduil, An
Chombhairle Acaduil

No6s imeachta: londuchti d’fhoghlaimeoiri agus do léachtéiri/teagascéiri

- Sula gcuirfear tus le clar ar bith, tabharfar Ldmhleabhar na
bhFoghlaimeoiri do na foghlaimeoiri agus beidh eolas mion ann
faoi bheartas Ghaelchultuir maidir le bradail. Mineofar sa
[dmhleabhar an tabhacht a bhaineann le hionracas acaduil agus
na pionodis a d’fhéadfai a chur i bhfeidhm ar fhoghlaimeoiri a
meastar go ndearna siad bradail.

- Cuirfear faisnéis ar fail freisin i LAmhleabhar na bhFoghlaimeoiri
agus ar an ardan riomhfhoghlama ranganna.com faoin tsli le
tagairt a dhéanamh i gceart agus conas bradail a sheachaint.
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- Tarraingeoidh léachtdiri/teagascdiri aird na bhfoghlaimeoiri ar
an bhfaisnéis seo ag tus an chlair lena chinntiu go dtuigfidh siad
an tabhacht a bhaineann le hionracas acaduil agus na bealai
chun bradail a sheachaint.

- Nimor do gach léachtdir/teagascoir eolas a chur ar bheartas
Ghaelchultdir maidir le hionracas acaduil agus bradail.

Nésanna imeachta le comhlionadh ma bhionn amhras ann go bhfuil
bradail i gceist in obair foghlaimeora

Ar an gcéad dul sios, sainaithneoidh léachtdiri/teagascdiri aon bhradail a
d’fhéadfadh tarld mar gheall ar easpa tagairti agus tarraingeoidh siad
aird na bhfoghlaimeoiri ar dheacrachtai agus tabharfaidh siad comhairle
déibh faoin tsli le scileanna tagartha a fhorbairt.

M3 thugann an foghlaimeoir neamhaird ar an gcomhairle seo né ma
|éiritear bradail nios tromchuisi in obair an fhoghlaimeora, cuirfear tus le
himscradu.

Déanfar déine na bradaiola a mheas ar bhonn cas ar chas agus socréfar
an pionds cui. Tugtar breac-chuntas thios ar na leibhéil déine, na
ndsanna imeachta maidir leis an imscrddu agus na bearta a dhéanfar.
D’fhéadfadh sé go mbraithfeadh an géaru ar dhéine sa bheartas
bradaiola ata leagtha amach thios ar leibhéal na cdiliochta a bhfuil an
foghlaimeoir ag tabhairt fuithi.

Réamhbhradail

Ma shainaithnionn léachtdir/teagascoir easpa eolais maidir le tagairti a
usaid in obair foghlaimeora, rachfar i dteagmhail leis an bhfoghlaimeoir
agus treorodfar é chuig na hacmhainni agus seirbhisi tacaiochta cui, e.g.

treoirlinte tagartha ar ranganna.com, agus féadfar cruinniu a eagru leis
an léachtadir/teagascdir chun scileanna tagartha a phlé.

Bradail Amhrasta

- Ma shainaithnionn léachtdir/teagascoir cés a bhféadfadh bradail
a bheith i gceist ann, cuirfear é seo in iul don Cheannaire Clair
(n6 mas é an Ceannaire Clair a shainaithnionn an cas, cuirfear in
iul don Stiurthdir Oideachais é) agus cuirfear tus le himscrudu.

- Déanfaidh an Ceannaire Clair/an Stidrthoir Oideachais
athbhreithnid ar an bhfaisnéis a sholathréidh an
|éachtoir/teagascair.

- Tar éis don Cheannaire Clair/Stiurthdir Oideachais athbhreithniu
a dhéanamh ar an bhfaisnéis, cuirfidh an Ceannaire Clair/an
Stiurthoir Oideachais casanna amhrasta a bhaineann le
michleachtas acaduil faoi bhraid baill foirne eile, an tOifigeach
um Dhearbhu Cailiochta san direamh, agus gairfear cruinnithe
de réir mar is ga leis an gcas sin a phlé agus chun déine an chais
a mheas.

- Cuirfidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta cuireadh roimh
ar a laghad beirt bhall foirne a bhfuil baint acu leis an dbhar ata
le plé. Féach thios chun tuilleadh eolais a fhail faoi na cruinnithe
seo.
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Braithfidh na bearta a dhéanfaidh foireann Ghaelchultuir agus
na piondis a ghearrfar ar dhéine an chdis. Sonraitear thios na
leibhéil déine agus na piondis a d’fhéadfadh a bheith ann.

Leibhéal 1 — mionsaru

Meastar gur mionsdru é ar an mbeartas bradaiola ma chinntear
gur cas é ina ndearnadh bradail tri thimpiste mar thoradh ar
easpa taithi né easpa tuisceana agus murar taifeadadh aon chads
bradaiola i leith an duine roimhe seo.

Déanfar imscrudu tosaigh chun déine an chais a mheas.

Beidh sé mar aidhm ag an imscrudu tosaigh freisin an
chombhairle agus an treoir riachtanach a chur ar fail don
fhoghlaimeoir lena chinntiu nach dtarléidh an fhadhb aris.
Féadfar roinnt marcanna a bhaint don chuid den tasc ina bhfuil
earraidi tagartha.

Coinneofar taifead ar an saru i gcomhad an fhoghlaimeora.

Leibhéal 2 — mérsharu

Nuair a shainaithnitear sarud nios tromchuisi ar ionracas acaduil
nd ma ta fianaise ann go ndearna an foghlaimeoir céanna saru
roimhe seo agus ma fuair an foghlaimeoir aiseolas cheana féin
inar tugadh rabhadh dé/di faoin saru seo, tabharfar tuairisc faoi
seo don Cheannaire Cldir (né mas é an Ceannaire Clair a
aimseoidh an saru, tabharfar tuairisc faoi don Stiurthoéir
Oideachais).

Buailfidh an Ceannaire Clair/an Stilrthdir Oideachais leis an
|éachtoir/teagascdir lena mbaineann sé chun an cas a phlé agus
cuirfear tus le himscradu.

Mar chuid den imscrudu, féadfaidh |éachtdiri/teagascoiri
athbhreithnid a dhéanamh ar obair a rinne an foghlaimeoir
roimhe seo, tascanna an fhoghlaimeora a phlé le
léachtdiri/teagascoiri a bhi ag an bhfoghlaimeoir roimhe seo
agus tascanna foghlaimeoiri reatha/iarfhoghlaimeoiri a
athbhreithniu.

Cuirfear an foghlaimeoir ar an eolas i scribhinn go bhfuil
imscradu @ dhéanamh agus tabharfar cuireadh dé/di chuig
cruinniu leis an léachtdir/teagascdir agus leis an gCeannaire
Clair/leis an Stiurthdir Oideachais.

Ag an gcruinnid, pléifidh an Ceannaire Clair/an Stitrthéir
Oideachais an cds agus tarraingeoidh sé aird an fhoghlaimeora
ar bheartas Ghaelchultdir maidir le hionracas acaduil agus
déanfaidh sé tuilleadh imscrudaithe ar an gcas.

Tar éis an chruinnithe seo, ma chinneann an Ceannaire Clair/an
Stidrthoir Oideachais gur saraiodh beartas Ghaelchultdir maidir
le bradail, déanfar déine an tsaraithe a rangu agus socrofar an
pionds cui. (Féach thios liosta de na piondis a d’fhéadfai a chur i
bhfeidhm i gcas bradaiola).

Scriobhfar tuarascail ina sonréfar déine an tsaraithe agus an
pionds a cuireadh i bhfeidhm. Seolfar an tuarascail seo chuig an
bhfoghlaimeoir laistigh de cheithre 1 dhéag oibre 6n gcruinniu.
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Cuirfear an foghlaimeoir ar an eolas faoina c(h)eart chun an
cinneadh a achomharc agus cuirfear in iul dé/di go gcaithfear
achomhairc a chur isteach laistigh de choicis tar éis dé/di a
bheith curtha ar an eolas faoin bpionés.

Tabharfar tuairisc ar an gcinneadh a rinne an Ceannaire Clair
don Fiordheimhnitheoir Seachtrach/Scridaitheoir Seachtrach.
Coinneofar taifead ar an saru i gcomhad an fhoghlaimeora.

Leibhéal 3 — saru tromchuiseach

Nuair a shainaithnitear sard tromchuiseach ar an mbeartas
bradaiola, mar shampla ma dhealraionn sé go ndearnadh an
bhradail d’aon ghné né ma ta fianaise ann gur sharaigh an duine
céanna an beartas bradaiola roimhe seo, cuirfear an cés saraithe
seo ar aghaidh chuig an gCeannaire Clair/an Stidrthdir
Oideachais agus socrdidh seisean cruinniu ansin chun an cas a
imscrudd tuilleadh.

Freastaldidh an Stiurthoéir Oideachais agus ball den Chombhairle
Acaduil ar an gcruinniu seo agus, i gcas ina bhfuil ga leis,
freastaldidh ball seachtrach amhain eile air chun
neamhchlaontacht a chinntiu. Pléifidh siad an cas leis an
|éachtoir/teagascoir dbhartha agus leis an gCeannaire Clair agus
déanfaidh siad tuilleadh imscruadaithe ar an gcas.

Cuirfear an foghlaimeoir ar an eolas i scribhinn go bhfuil amhras
ann go ndearna sé/si cion acaduil tromchuiseach agus cuirfear
ar an eolas é/i faoi bhri an chiona ata liomhainte.

Tabharfar cuireadh don fhoghlaimeoir teacht chuig cruinnid
agus tabharfar fégra cuig |4 oibre ar a laghad dd/di roimh dhata
agus am an chruinnithe.

Bunaithe ar an bhfianaise a pléadh ag an gcruinniu, rangéfar
déine an chais, agus cinnfear an pionds cui. (Féach thios liosta
de na piondis a d’fhéadfai a chur i bhfeidhm i gcas bradaiola).
Scriobhfar tuarascail ina sonréfar déine an chiona agus an
pionds a cuireadh i bhfeidhm. Seolfar an tuarascail seo chuig an
bhfoghlaimeoir laistigh de cheithre Ia dhéag oibre 6n gcruinnid.
Cuirfear an foghlaimeoir ar an eolas faoina c(h)eart chun an
cinneadh a achomharc agus cuirfear in iul dé/di go gcaithfear
achomhairc a chur isteach laistigh de choicis tar éis dé/di
comhfhreagras a fhail maidir leis an bpionds ata le gearradh.
Tabharfar tuairisc ar an gcinneadh a rinneadh don
Fhiordheimhnitheoir Seachtrach/Scrudaitheoir Seachtrach.
Coinneofar taifead ar an saru i gcomhad an fhoghlaimeora.

Pionois fhéideartha
Ag brath ar dhéine an chais bradaiola, féadfar na piondis thios a chur i
bhfeidhm.

Cuirfear an foghlaimeoir ar an eolas go bhfuil ceisteanna ann a
bhaineann le tagairti agus tabharfar treoir dé/di faoin tsli le
bradail a sheachaint uaidh sin ar aghaidh. Tabharfar marc don
fhoghlaimeoir as an obair a cuireadh isteach ach bainfear
marcanna don chuid den tasc ina bhfuil earrdidi tagartha.
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- Féadfar an pasmharc lom don mhodul a thabhairt ar an
measunu.

- Féadfar cead a thabhairt don fhoghlaimeoir an measunu a
dhéanamh aris gan aon phionds breise a bheith ann.

- Féadfar grad teipe a thabhairt agus féadfar iarraidh ar an
bhfoghlaimeoir an tasc a athdhéanamh, agus pasmharc an
mhoduil/an chldir a bheith ina uasmharc don tasc athdhéanta.

- Féadfar teip a thabhairt don fhoghlaimeoir don mhodul iomlan
agus an deis a bheith tugtha dé an modul a athdhéanamh nios
déanai.

- Féadfar grad deiridh na cdiliochta a laghdu.

- Féadfar an foghlaimeoir a dhibirt 6n gclar.

Ma chuirtear pionds i bhfeidhm ar obair an fhoghlaimeora, cuirfear an
fhaisnéis seo ar aghaidh chuig an bhFiordheimhnitheoir Seachtrach/an
Scrudaitheoir Seachtrach.

Achombhairc

Féadfaidh foghlaimeoir achomharc a dhéanamh i gcoinne an chinnidh a
rinneadh agus an pionds ata a chur i bhfeidhm maidir leis an gcas
bradaiola. Ni mér achomhairc a dhéanambh i scribhinn chuig Gaelchultdr
laistigh de choicis tar éis comhfhreagras a fhail maidir leis an imscradu
bradaiola. Tabharfar faisnéis faoin bprdiseas achomhairc don
fhoghlaimeoir nuair a chuirfear ar an eolas é/i i scribhinn faoin
gcinneadh a rinneadh agus faoin bpionds ata a ghearradh.

Doiciméid tacaiochta | Ldmhleabhar na bhFoghlaimeoiri, Tuarascadil an Fhiordheimhnitheora
(uimhir aguisin): Sheachtraigh/an Scrudaitheora Sheachtraigh

Monatdireacht agus Athbhreithniu

Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta monatodireacht leandnach ar an mbeartas bradaiola
agus ar na ndsanna imeachta bradaiola. Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta
athbhreithniu ar thuarascalacha a scriobhadh tar éis imscraduithe ar bhradail, ar achomhairc a rinne
foghlaimeoiri maidir le bradail agus ar thuarascalacha an Fhiordheimhnitheora Sheachtraigh/an
Scrudaitheora Sheachtraigh lena chinntiu go leanfaidh an beartas bradaiola agus na nésanna
imeachta bradaiola de bheith oiriinach don fheidhm. M3 shainaithnionn an tOifigeach um Dhearbhu
Ciiliochta aon laigi sa bheartas né sna ndsanna imeachta, leaséfar iad de réir mar is ga agus cuirfear
gach ball foirne agus gach foghlaimeoir abhartha ar an eolas faoi na hathruithe. Pléifear an beartas
bradaiola agus na nésanna imeachta bradaiola ag an gcruinniu dearbhaithe cailiochta bliantuil agus
cuirfear aon mholtai én bhfoireann san aireamh agus cuirfear aon athruithe riachtanacha i
bhfeidhm.
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3.7 Forbairt agus Faomhadh Clar

T4 réimse leathan cursai a chur ar fail ag Gaelchultir cheana féin d’fhoghlaimeoiri éagsula agus t4 sé
mar aidhm againn leanuint ar aghaidh ag cur leis an lion clar a chuirimid ar fail. Chun a chinntiu go
bhfuil gach clar nua ar ardchaighdean, bainimid Usaid as cur chuige cérasach maidir le dearadh,
forbairt agus faomhadh gach clrsa nua. Cuimsitear sa phroiseas foriomldn seo taighde,
comhairlidchan le pairtithe leasmhara, measunu riachtanas, forbairt clair, agus faomhadh
inmhednach agus seachtrach.

Ta Gaelchultur tiomanta don chleachtas is fearr i ndearadh, i bhforbairt agus i bhfaomhadh/i
mbailiochtu clar. Cinntimid go ndéantar gach clar nua a dhearadh agus a fhorbairt de réir na
rialachan agus na dtreoirlinte atd leagtha amach ag an bhforas cailiichain, QQl, agus cinntimid go
|éiritear ar rditeas misin agus ar bhfis i ngach clar.

Baintear Usdid as an mbeartas seo chun muid a threoru nuair ata cldr nua 8 dhearadh agus 3
fhorbhairt againn. Ta na nésanna imeachta atd luaite sa bheartas ann lena chinntiu go ndeartar agus
bhforbraitear cldir nua ar bhealach cdrasach agus go gcomhlionann siad na torthai foghlama a
leagtar sios chun ddmhachtain a bhaint amach ag an leibhéal cui. Chomh maith leis sin, baintear
Usdid as an mbeartas seo lena chinntit go mbeidh na torthai foghlama ag teacht le riachtanais
foghlaimeoiri ionchasacha agus le riachtanais fostdiri ionchasacha. Chun é seo a bhaint amach,
cinnteoimid:

- go ndéanfar cldir a fhorbairt agus a athbhreithnit i gcomhairle leis na pairtithe leasmhara
abhartha, na forais chailiichain agus na fostdiri ionchasacha/saineolaithe tionscail go léir

- go gcuirfear san aireamh aiseolas 6 fhoghlaimeoiri ina sonraitear taithi foghlama na
bhfoghlaimeoiri roimhe seo

- go gcomhlionfar sna cldir na treoirlinte ata leagtha amach ag an bhforas cailiichain, QQl

- go ndearfar torthai agus gniomhaiochtai foghlama le go mbeidh foghlaimeoiri in ann tarraingt
ar réamhfhoghlaim agus/no ar thaithi shaoil dbhartha

- go ndearfar cldir chun conairi soiléire a chur ar fail chuig cldir eile ag an gcéad leibhéal eile
den Chreat Ndisiunta Cailiochtai

- sachds go bhfuil clar amhain mar chonair chuig clar eile ar leibhéal nios airde, go bhfaighidh
foghlaimeoiri an tacaiocht chui chun a chinntiu gur féidir leo aistrit rathdil a dhéanamh go dti
an chéad leibhéal eile.

Beartas: FtFCBn-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspoir: A chinntiu go bhfuil céras soiléir ann chun prdisis forbartha agus proisis
faofa clar nua a threoru.

Scoip: Baineann an beartas seo le gach clar arna fhorbairt ag Gaelchultur, ar
leibhéil bhreisoideachais agus ardoideachais araon.

Freagrach as: - Téa an Bord Clar freagrach as clair nua a mholadh agus a

fhorbairt.

- Téa an Bord Stiurtha, an POF agus an Chomhairle Acaduil
freagrach as faomhadh foriomlan a thabhairt d’aon togra maidir
le clar nua a fhorbairt.

- Téaan Bord Clar agus an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta
freagrach as a chinntiu go bhfuil na gniomhaiochtai go léir a
bhaineann le forbairt agus le faomhadh clar ag teacht leis na
treoirlinte atd leagtha amach ag an bhforas cailiichain agus go
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gcuirtear i gcrich iad de réir moltai dn mBord Stilrtha agus 6n
gComhairle Acaduil.

Nés imeachta:

Mar chuid den phrdiseas forbartha agus formheasa, cuirfear na
céimeanna seo thios i gcrich.

Déanfar measunu riachtanas chun an t-éileamh ar an gclar agus
indéantacht agus inmharthanacht an chldir atd beartaithe a
chinneadh.

Dearfar an clar.

Cuirfidh an Bord Clar togra cldir faoi bhrdid an Bhoird Stidrtha
agus na Comhairle Acadula lena fhaomhadh.

Ma fhaomhann an Bord Stiurtha agus an Chomhairle Acaduil an
togra, tosdidh an Bord Clar ag dearadh an chlair.

Ceapfar ceannaire agus foireann forbartha ar an gclar.
Forbréfar dréachtchlar lena n-aireofar na torthai foghlama, na
modhanna soldthair agus measunaithe, na hacmhainni a bheidh
ag teastail, etc.

Cuirfear an dréachtchlar faoi bhraid an Bhoird Stiurtha agus na
Combhairle Acaddula lena fhaomhadh.

Ma fhaomhtar an togra, cuirfidh an tOifigeach um Dhearbh
Cailiochta, i gcomhar leis an gCeannaire Cldir, an togra faoi
bhraid an fhorais cdiliuchain lena fhaomhadh.

Ma fhaomhann an foras cailiichain é, cuirfear tus le pleanail
agus sceideald an chlair.

Ta plé nios mionsonraithe déanta ar na céimeanna seo in 3.8—-3.13 thios.

Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):

Aiseolas 6 phairtithe leasmhara - e.g. suirbhéanna aiseolais 6
fhoghlaimeoiri (A.5.14) agus suirbhéanna aiseolais 6 bhaill foirne
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3.8 Measunu ar Riachtanais an Chlair

| gcds ar bhfoghlaimeoiri, ar bhfoghlaimeoiri ionchasacha agus na bpairtithe leasmhara dbhartha go
|éir, td Gaelchultur tiomanta do thuiscint a fhail ar a riachtanais agus freastal orthu. Chun a chinntid
go bhfreastalaitear ar na riachtanais seo inar gcuid clar agus chun a chinntiu go leagaimid sios torthai
foghlama cui, déanaimid measunu riachtanas do gach clar nua. Déantar an measunu riachtanas seo
le rannphdirtiocht 6 fhoghlaimeoiri agus 6 phairtithe leasmhara eile agus cinntitear mar gheall air
seo go gcuireann Gaelchultur cldir ar fail ina bhfreagraitear do riachtanais foghlaimeoiri agus ina
bhfreagraitear do riachtanais ar bpdirtithe leasmhara.

Déantar an measunu riachtanas sula ndéantar an cldr a dhearadh agus a phleanadil chun a chinntiu go
bhfuil éileamh ar an gclar, go bhfuil dbhar agus torthai foghlama an chldir oiriinach agus go
bhfreagraionn siad do riachtanais na bpairtithe leasmhara abhartha agus go bhfuil solathar an chlair
indéanta.

Beartas: MuRCBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspoir: A chinntit go ndeartar gach clar de chuid Ghaelchultuir de réir

riachtanais ar bhfoghlaimeoiri agus na bpairtithe leasmhara abhartha
eile go léir. Cinntitear ann freisin go ndéantar forbairt agus solathar
chldir oideachais Ghaelchultuir ar bhealach struchturtha agus loighciuil
agus go bhfreagraionn na torthai foghlama do riachtanais ar bpdirtithe

leasmhara.
Scoip: Baineann an beartas seo le gach clar nua ata a fhorbairt ag Gaelchultdr.
Freagrach as: An Bord Clar, an POF, an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta,
Léachtoiri/Teagascairi
Noés imeachta: Agus an ga le clair nua agus torthai foghlama clar nua @ meas, féadfar an

méid seo a leanas a chur san direamh:

- suirbhéanna/taighde a rinneadh i measc pairtithe leasmhara
dbhartha (i.e. foghlaimeoiri/fostdiri) chun an bhearna sa
mhargadh a aithint

- deiseanna fostaiochta ar fail d’fhoghlaimeoiri ar chriochnu an
chlair doéibh

- fiosruithe a dhéanann foghlaimeoiri ionchasacha, foghlaimeoiri
reatha, iarfhoghlaimeoiri, fostdiri ionchasacha, eagraiochtai
naisiunta/idirndisiinta sa réimse agus na pairtithe leasmhara
abhartha eile go léir

- lionrd/cruinnithe le pairtithe leasmhara abhartha (e.g. fostoiri
ionchasacha, ranna rialtais/gniomhaireachtai naisiinta,
institividi idirndisiunta, e.g. An Coimisiun Eorpach, etc.)

- taighde margaidh ar chldir a chuireann solathraithe oideachais
eile ar fail le fail amach an bhfuil éileamh ar sheirbhisi breise,
seirbhisi comhlantacha né seirbhisi méadaithe

- anailis ar na ceanglais reachtacha agus na ceanglais atd leagtha
amach ag an bhforas cdiliuchdin le fail amach an bhfuil aon
bhearna le lionadh

- moltai a dhéanann an Scrudaitheoir Seachtrach/an
Fiordheimhnitheoir Seachtrach

- anailis ar shonrai foghlaimeoiri agus torthai measunuithe
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- anailis ar aiseolas 6n mBord Clar agus 6 |éachtairi/teagascoiri
maidir le hdbhar an chldir agus struchtur an chlair

- anailis ar an gcumas ata ann an cldr ata beartaithe a sholathar,
etc.

- cruinnithe de chuid an Bhoird Clar agus cruinnithe foirne chun
an ga le gach cldr a chinneadh.

Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):

Miontuairisci Cruinnithe (A.4.12), Foirmeacha Meastdireachta, Anailis ar
Bhearnai, Aiseolas 6 Fhoghlaimeoiri (A.5.14), Aiseolas 6
Léachtoiri/Teagascdiri, Taighde margaidh ar sholathraithe oideachais
eile
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3.9 Dearadh Clair

T4 Gaelchultur tiomanta don chleachtas is fearr i ndearadh ar gcuid clar. Cinntitear mar gheall air seo
go bhfreastalaitear inar gcuid clar ar riachtanais ar bhfoghlaimeoiri ionchasacha, go bhfuil siad ag
teacht le treoirlinte an fhorais cailidchdin, agus go gcloionn siad le caighdedin ndisiunta agus
idirnaisianta.

Mar a luadh thuas (féach 3.5, ‘Forbairt Clair’), bimid i dteagmhail le pairtithe leasmhara éagsula agus
ar gecuid cldr 4 bhforbairt againn agus cuirtear an t-aiseolas seo san aireamh agus ar gcuid glar a
ndearadh againn. Déanaimid ar gclair nua a dhearadh go cliramach lena chinntil go bhfreastalaitear
i struchtur gach clair, sna modhanna solathair agus sna measunaithe ar riachtanais ar
bhfoghlaimeoiri ionchasacha, go gcomhliontar na torthai foghlama riachtanacha go léir, go gcuirtear
ar chumas ar bhfoghlaimeoiri dul ar aghaidh chuig cldir eile agus go gcuiditear leo teacht i dtir ar
dheiseanna nua fostaiochta. | Léaraid 3C thios, tugtar breac-chuntas ar chuinsi tabhachtacha is ga a
mheas mar chuid den phrdiseas deartha clair.

Léaraid 3C: Dearadh Clair

Torthai foghlama

Deiseanna le dul Treoirlinte an
chuncinn a Fhorais
L ERET Chailiichain

Dearadh Clair

Struchtur agus / \ Leibhéal den

seachadadh an Chreat Naisiunta
chlair Cailiochtai

Riachtanais na
bpairtithe
leasmhara

Modhanna
measunaithe
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Beartas: DhCBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspair: A chinntit go bhfuil gach ceann de chldir Ghaelchultuir oiriiinach don
fheidhm agus go ndéantar iad a dhearadh ar bhealach loighciuil agus
soiléir. Cinntitear sa bheartas seo agus sna nésanna imeachta gaolmhara
go ndéantar na rudai seo a leanas i gclair nua:

- deartar iad lena chinntiu go bhfreastalaitear i ngach gné den
chlar (lena n-diritear struchtur, abhar, solathar, agus
modheolaiochtai measunaithe an chlair) ar riachtanais
foghlaimeoiri agus pairtithe leasmhara dbhartha

- bionn torthai foghlama cui san aireamh agus iad & ndearadh

- deartar iad de réir na dtreoirlinte atd leagtha amach ag an
bhforas cailiichain

- comhliontar na torthai foghlama atd leagtha amach ag an
bhforas cailiichain

- bionn na torthai foghlama ag teacht leis an leibhéal cui den
Chreat Naisiunta Cailiochtai.

Scéip: Baineann an beartas seo agus na ndsanna imeachta gaolmhara le gach

clar nua arna dhearadh ag Gaelchultur.

Freagrach as:

Leagtar an fhreagracht as dearadh clair ar bhall/bhaill iomchui de chuid
an Bhoird Clar a rachaidh i dteagmhail leis an Oifigeach um Dhearbht
Cailiochta agus le léachtdiri/teagascdiri le linn an phrdisis deartha clir.

Nés imeachta:

Déanfaidh an ball/na baill foirne ata freagrach as dearadh an chlair na
bearta seo thios:

- tagairt do na treoirlinte 6n bhforas cdiliuchain maidir le
sonraiochtai clar agus cinnteoidh sé go ndeartar cldir ata
bunaithe ar na torthai foghlama ata sonraithe ag an bhforas
cailiuchdin

- torthai foghlama an chlair a shainaithint go soiléir

- teagmhail le pairtithe leasmhara lena chinntit go gcomhlionfar a
gcuid riachtanas sa chlar

- aon riachtanais réamhfhoghlama/riachtanais iontréla a shonru

- prdéifili agus riachtanais foghlaimeoiri a shainaithint

- struchtur an chldir a dhearadh, lena n-airitear na modhanna
teagaisc agus measunaithe, agus ceapfaidh sé pleananna
ceachta do léachtéiri/teagascdiri chun comhsheasmhacht sa
solathar a chinntiu

- nadaoine a bheidh freagrach as bainistiu foriomlan an chldir a
shainaithint, i.e. an Ceannaire Clair

- na hacmhainni a theastéidh chun an clar a sholdthar go rathuil a
shainaithint, e.g. lamhleabhair agus leabhrain foghlaimeoiri,
aiseanna TF, etc.

- cinnteoidh sé go gcuirfidh abhar an chlair ar chumas
foghlaimeoiri dul ar aghaidh go rathuil chuig clair eile a
chuireann Gaelchultur ar fail (nuair is infheidhme).

Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):

Aiseolas 6 phairtithe leasmhara, Breac-chuntas ar an gClar, Amchlar an
Chlair, Sceideal Measunaithe, Pleananna Ceachta.
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3.10 Faomhadh Clair

Leanann Gaelchultur nésanna imeachta dochta chun cldir nua a fhaomhadh agus a bhailiochttd go
hoifigiuil. Cinntitear da bharr seo go bhfuil gach clar ar ardchaighdedan, go bhfuil siad indéanta agus
go gcomhliontar na torthai foghlama iontu, agus go ndéantar iad a sheicedil agus a fhaomhadh go
hinmhednach sula gcuirtear faoi bhraid an fhorais cdiliichdin iad lena mbailiochtd. Ta achoimre le
feiceail i Léardid 3D thios ar phréiseas foriomlan bailiochtaithe an chlair.

Léaraid 3D: Faomhadh Clair

Céim 3
Céim4a
Seachadadh
an Chlair

Tuarascail ar an
Meastdireacht
Sheachtrach &

Céim 2
Céim1 Meastodireacht
Sheachtrach
ag an bhForas
Cailiuchain

(Qal)

Forbairt Deimhniu ar

Inmhedanach (d.e’réir .
bhailiochtu

olel))

Bhailiochtu
(bronnta ag QQI agus
foilsithe ar shuiomh
gréasain QQl)

Beartas: FhCBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntiu go bhfuil céras dian fioraithe agus faofa inmhednach i

bhfeidhm do gach clar nua sula gcuirtear faoi bhrdid an fhorais
cailidchain é lena bhailiochtu. Cinntitear sa bheartas seo agus sna
ndsanna imeachta bainteacha go n-usaidtear cur chuige
comhsheasmhach sna prdisis formheasa do gach clar nua agus go
gcomhliontar iontu na torthai foghlama atd leagtha amach ag an bhforas
cailidchain sula gcuirtear isteach iad le haghaidh bailiochtaithe.

Scoip: Baineann an beartas seo agus na nésanna imeachta gaolmhara le
faomhadh gach clair nua arna dhearadh ag Gaelchultur.

Freagrach as: An Bord Clar, an Riarthoéir Acaduil, an POF, an tOifigeach um Dhearbhu
Cailiochta, an Bord Stiturtha, an Chomhairle Acaduil.

Noés imeachta: Cuirfear na préisis seo a leanas i gcrich chun a chinntit go ndéanfar

athbhreithnid agus faomhadh inmheanach ar chlair nua sula gcuirfear
faoi bhraid an fhorais cdiliuchain iad lena mbailiochtu:

- cuirfidh an Bord Clar an togra don chlar faoi bhraid an QOifigigh
um Dhearbhu Cailiochta, an POF agus an Bhoird Stitrtha.
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- md mheastar go bhfuil an togra inmharthana déanfaidh an Bord
Clar abhar uile an chlair a dhearadh agus a chur i gcrich.

- cuirfear struchtur, dbhar, torthai foghlama agus modhanna
measUnaithe an chlair faoi bhraid an Oifigigh um Dhearbhu
Cailiochta, an Bhoird Stiurtha agus na Comhairle Acadula lena
mbreithnid.

- déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, an Bord
Stidrtha agus an Chomhairle Acaduil moltai maidir le
feabhsuchain/leasuithe de réir mar is ga.

- déanfaidh an Bord Clar leasuithe mas ga.

- aluaithe is a bheidh aon athruithe riachtanacha déanta, iarrfar
faomhadh criochnaitheach ar an mBord Stitrtha agus ar an
gComhairle Acaduil sula gcuirfear faoi bhraid an fhorais
cailiuchain é lena bhailiochtu.

- cuirfear an togra don chldr faoi bhraid an fhorais cailiichain lena
bhailiochtu.

NB: Ma bhionn rél gniomhach ag an Stiurthéir Oideachais i ndearadh an
chldir, ni bheidh aon bhaint aige sa phréiseas faofa mar bhall den
Chombhairle Acaduil. Mura mbionn an Stidrthéir Oideachais pairteach sa
phrdiseas deartha, afach, is féidir leis a bheith pairteach sa phroiseas
faofa mar bhall den Chomhairle Acaduil. Chomh maith leis sin, mar ata
|éirithe sna céimeanna thuas, is gad don Chomhairle Acaduil agus don
Bhord Stidrtha clair nua a fhaomhadh. Ciallaionn sé sin go gcuirtear clair
nua faoi bhrdid da ghrdpa nach raibh pdirteach i bhforbairt an dbhair
sula gcuirfear an togra faoi bhraid an fhorais cailiuchain. Cloifear leis an
geur chuige seo lena chinntit go mbeidh deighilt ann i gconai idir na baill
foirne a fhorbraionn clair/dbhair agus na baill foirne a fhaomhann
clair/abhair.

Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):

Abhar an Chlair, Taifead ar Chruinnithe (A.4.12), Taifid ar
Chombhfhreagras.
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3.11 Sreabhchairt maidir le Forbairt Clair agus Faomhadh Clair

Céim 1: Forbairt
Inmhedanach

Aighneacht agus
iocaiocht curtha chuig
QQl, faofa ag an POF

agus an Stidrthaoir

Oideachais

Céim 2:

Meastdireacht
Sheachtrach ar an

gClar

Togra do Chlar Nua
(lena n-airitear
Measunu
NEENERES)

Aighneacht don Fhoras
Cailiuchain a dhréachtu
ag an Oifigeach um
Dhearbhu Cailiochta/an
Fhoireann Chailiochta

Seachadtar an Clar ar
bhonn pioldtach
(faoi réir na bprdiseas
monatdireachta agus

athbhreithnithe don dearbhu
cailiochta)

Forbairt an Chlair
faofa

Dréacht den Chlar
curtha faoi bhrdid an
Bhoird Stitrtha agus an
Chomhairle Acaduil
lena fhaomhadh

an Ceannaire Clair
agus Foireann
Forbartha Clair
ceaptha

Dréacht den Chlar
forbartha
(lena n-airitear spriocanna/
torthai foghlama/
abhar/seachadadh agus
modhanna measunaithe,
etc.




3.12 Pleanail Clair

Tar éis gach clar nua a fhaomhadh agus a bhailiochtd, bimid an-chiramach lena chinntit go ndéantar
soldthar an chldir a phleanail go ciramach. Cinntitear mar gheall air seo go mbeidh baill foirne chui
ag obair ar gach cldr, idir chldir ata a solathar go hinmheanach agus iad siud ata 4 solathar ag ionaid
sheachtracha, agus go gcuirtear an trealamh agus na hacmhainni riachtanacha uile ar fail do bhaill
foirne agus d’fhoghlaimeaoiri.

Rud eile a bhfuil baint aige le pleanail cldir na plé rialta a dhéanamh le pdirtithe leasmhara chun
sceideal na ranganna a dhearbhu agus chun a chinntit gur féidir linn aon seirbhisi tacaiochta a
theastaionn 6 fhoghlaimeoiri a chur ar fail ddibh. Taimid tiomanta do chlar a phleanail go han-
chdramach agus dd bhri sin, bionn an-rath ar na cldir i gcénai.

Beartas: PICBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspoir: A chinntiu go leantar na proisis chui maidir le sceidealt agus pleanail
clar, lena n-airitear socri amchlair, acmhainni, Iéachtdiri/teagascoiri,
etc.

Scéip: Baineann an beartas seo agus na ndsanna imeachta gaolmhara le gach
clar a dhearann agus a sholathraionn Gaelchultur.

Freagrach as: An Bainisteoir Diolachain agus Margaiochta, an POF, an Fhoireann
Acaduil/an Bord Clar, an Riarthdir Acaduil, Léachtdiri/Teagascdiri.

Noés imeachta: Déanfaidh an Bainisteoir Diolachdin agus Margaiochta, i gcomhar leis an
POF:

- sceideal an chlair a dhearbhu

- sceideal an chlair a fhdgairt ar shuiomh gréasain Ghaelchultuir

- maoirseacht ar dhearadh, ar phriontail/ar fhoilsit abhar
poibliochta

- deimhneoidh sé go gcomhlionfaidh gach ionad critéir
roghnuchain na heagraiochta agus go bhfaomhfar iad sula
roghnéfar iad.

Ulimhoidh agus seicedlfaidh an Riarthoir Acaduil agus an Fhoireann
Acaduil/an Bord Clar na hacmhainni, an t-dbhar tacaiochta, an trealamh,
an t-ionad, dbhar ionduchtaithe na bhfoghlaimeoiri, na bileoga aiseolais,
etc. ar fad agus cuirfidh siad an léachtéir/teagascair in dirithe.

Cuirfear seirbhisi tacaiochta i bhfeidhm d’fhoghlaimeoiri a bhfuil
tacaiocht ag teastail uathu.

Seicedlfaidh an léachtdir/teagascdir go bhfuil na hacmhainni
riachtanacha ar fad faoi réir sula gcuirtear tus leis an gclar.

Doiciméid tacaiochta | Féilire Imeachtai, Seicliosta Acmhainni (A.2.2), Seicliosta Aitribh (A.2.1),
(uimbhir aguisin): Abhar an Chlair, Foirmeacha Meastdireachta, Abhar Poibliochta.
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3.13 Solathar Clair

Is mian le Gaelchultur a chinntil go gcuirtear ar gcuid clar go léir ar fail ar an gcaighdean is airde is
féidir. Cinntimid go bhfuil na baill foirne a chuireann gach cldr ar fail ardchailithe agus gur féidir leo
éiteas Ghaelchultuir a chur i bhfeidhm go héifeachtach agus timpeallacht foghlama ata spreaguil
agus mealltach a chruthu d’fhoghlaimeoiri lena chinntit go bhféadann siad barr a gcumais a bhaint
amach. Lena chois sin, Usaidtear modhanna éagsula teagaisc agus measunaithe a oireann dar gcuid
clar agus trina bhfreastalaitear ar riachtanais réimse leathan foghlaimeoiri ar leibhéil éagsula
chumais agus innitlachta. (Ta tuilleadh faisnéise facinar mBeartas Teagaisc agus Foghlama le fail i i
rannog 5 thios).

Cinntimid freisin go mbionn cumarsdid éifeachtach idir na baill foirne acadula agus riarachain agus
go gcuirtear an trealamh agus na hacmhainni riachtanacha uile ar fail do na foghlaimeoiri agus do na
baill foirne a bhionn ag obair ar an gclar, lena chinntid go solathraitear ar gcuid clar go rathuil agus
go comhsheasmhach.

Beartas: SrCBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspoir: A chinntit go ndéantar gach clar a sholdthar ar bhealach

comhsheasmhach agus gairmiuil, go gcomhliontar na torthai foghlama
go léir agus gur féidir le foghlaimeoiri oiread leasa agus is féidir a bhaint
as a n-eispéireas foghlama.

Scéip: Baineann an beartas seo agus na ndsanna imeachta gaolmhara le gach
clar a sholathraionn foireann Ghaelchultdir.

Freagrach as: An Fhoireann Acaduil, an Riarthéir Acaduil, Léachtdiri/Teagascoiri

Noés imeachta: Sula gcuirfear tus le gach clar:

- seolfaidh an Riarthéir Acaduil/an Ceannaire Clair riomhphost
chuig na foghlaimeoiri le failte a chur rompu.

- tabharfar a gcuid sonrai logdla isteach do na foghlaimeoiri don
ardan riomhfhoghlama ranganna.com (nuair is infheidhme).

- tabharfar céip de leabhran na léachtoiri/na dteagascdiri, ina
mbeidh pleananna ceachta don chlar, do na
|éachtoiri/teagascdiri.

Ag tus gach cldir cuirfidh an léachtdir/teagascdir ionduchtu
cuimsitheach i [athair do na foghlaimeoiri, lena n-3iritear:

- eolas ar an eagraiocht agus ar an gclar

- faisnéis faoi shocruithe tacaiochta d’fhoghlaimeoiri

- Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri (lena n-airitear abhar
ionduchtaithe, faisnéis faoi mheasunuithe agus faoin sceideal
measunaithe, faisnéis faoi sheirbhisi tacaiochta, beartas
Ghaelchulttir maidir le bradail)

- Leabhran na bhFoghlaimeoiri (lena n-airitear nétai do na
ranganna, bileoga oibre agus abhar tacaiochta).
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Caithfidh léachtdiri/teagascairi:

- foghlaimeoiri a spreagadh le Gaelchultur a chur ar an eolas
faoina riachtanais tacaiochta lena chinntit go mbainfidh siad
leas as seirbhisi tacaiochta

- curiniul d'fhoghlaimeoiri a bhfuil riachtanais tacaiochta ar leith
acu go bhfreastaldfar orthu, de réir mar is ga.

- achinntit go ndéantar gach doiciméad abhartha don chlar a
dhaileadh ar fhoghlaimeoiri agus go gcomhlanaitear é, e.g. foirm
chlaraithe One Learning, etc.

- gach doiciméad abhartha a chur ar ais chuig an Riarthdir Acaduil

- foghlaimeoiri a chur ar an eolas faoi riachtanais mheasunaithe
an chldir agus faoi na spriocdhatai ata i gceist

- abheith freagrach as a chinntiu go ndéantar gach gniomhaiocht
mheasunaithe de réir na sonraiochta atd ann.

Doiciméid tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Seicliosta londuchtaithe na bhFoghlaimeoiri, Dearbhi an Léachtdra/an
Teagascora, Abhar an Chlair, Bileoga Tinrimh, Foirmeacha
Meastdireachta
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3.14 Beartas um Fhoghlaim Chumaisc agus um Fhoghlaim Ar Line

Cuireann Gaelchultur cldir foghlama cumaisc agus clair foghlama ar line araon ar fail d’fhonn
deiseanna foghlama solubtha a sholdthar agus chun rochtain nios leithne a sholdthar ar chlair
bhreisoideachais agus ardoideachais agus ta sé mar aidhm againn timpeallacht foghlama dhigiteach
a chur ar fdil ata aisiuil don fhoghlaimeoir agus ina bhfuil tacaiocht ar fail. Toisc go n-Usaidtear clair
foghlama cumaisc agus cldir foghlama ar line, téd Gaelchultur in ann clair a sholathar a bhfuil
cailidchdin a aithnitear laistigh den Chreat Naisiunta Cailiochtai mar thoradh orthu; clair a
sholdthraitear, a dtacaitear leo né a ndéantar measunu orthu sa déigh go bhféadfadh sé nach ga don
fhoghlaimeoir a bheith i lathair sa seomra ranga i gcomhair ranganna aghaidh ar aghaidh.

T4 beartas Ghaelchultdir maidir le solathar foghlama cumaisc agus foghlama ar line ag teacht le
caighdeain, treoirlinte, beartais agus critéir QQl a bhaineann le cldir agus cailiuchain, go hdirithe iad
siud ata leagtha amach in Statutory Quality Assurance guidelines for Providers of Blended Learning
Programmes (QQlI, 2018). Deirtear sa sainmhinit ar fhoghlaim chumaisc ata glactha ag QQl (QQl,
2018, Ich. 3) gurb é ata i gceist le foghlaim chumaisc na ‘comhthathu eispéireas foghlama aghaidh ar
aghaidh sa seomra ranga agus eispéireas foghlama ar line’ (Garrison agus Kanuak, 2004, Ich. 96).

Nios faide ar aghaidh i dtreoirlinte QQl, deirtear mar gheall ar chldir foghlama cumaisc gur ‘clair
aghaidh ar aghaidh iad go hionduil a chuimsionn cianfhoghlaim ar line tri thimpeallacht fhioruil
foghlama. Toisc go mbeidh méid airithe den fhoghlaim aghaidh ar aghaidh san fhoghlaim chumaisc i
gconai, nil sé i gceist go gcliddfar sna treoirlinte seo clair ina bhfuil an fhoghlaim ar fad ar line’
(2018, Ich. 3). Ta acmhainni fise agus fuaime, acmhainni foghlama ar line, gniomhaiochtai
idirghniomhacha agus féraim phlé i measc na modhanna a d’fhéadfadh a bheith sna gniomhaiochtai
ar line.

Os a choinne sin, is féidir foghlaim ar line a shainmhinid mar ‘chinedl soldthair oideachais ina
dtarlaionn an fhoghlaim trid an idirlion den chuid is mé. San fhoghlaim ar line is féidir freastal orthu
siud atd i bhfad i gcéin go geografach agus nach bhfuil rochtain acu ar oideachas traidisiinta an
tseomra ranga; mar sin, cuimsionn sé an ‘chianfhoghlaim’. Ni hiad na foghlaimeoiri cianfhoghlama
amhain ata ag baint leas as an bhfoghlaim ar line, afach; is minic a bhionn si mar chuid den
riomhfhoghlaim i gcldir staidéir atd lonnaithe ar champais den chuid is mé’ (Gaebel et al., 2014, Ich.
17). Cuireann Gaelchultur clair foghlama cumaisc agus cldir foghlama ar line araon ar fail agus tugtar
creat chun an dd chinedl foghlama a sholathar go rathuil sa bheartas agus sna nésanna imeachta
thios.

Sampla an-mhaith de chldr foghlama cumaisc de chuid Ghaelchultuir is ea an DISA, ina bhfuil
cothromaiocht idir caidreamh aghaidh ar aghaidh idir |éachtdiri agus foghlaimeoiri agus foghlaim
neambhspledch ar line. Freastalaionn na foghlaimeoiri ar Iéachtai sa seomra ranga uair sa mhi agus
bionn uaireanta teagmhala aghaidh ar aghaidh acu leis na Iéachtéiri. Cuireann na léachtéiri ranganna
beo ar fail ar line uair né dhé sa mhi freisin ina mbaintear Usaid as ardan fischomhdhala (e.g. WebEx
nd Zoom) agus bionn ar na foghlaimeoiri pairt ghniomhach a ghlacadh sna ranganna seo. Lena chois
sin, cuirtear réimse leathan acmhainni ar line ar fail déibh, lena n-airitear ndtai don mhodul agus
gniomhaiochtai idirghniomhacha d’fhoghlaimeoiri is ga doibh a chur i gcrich go neamhspleach ar
ranganna.com.

Féadann foghlaimeoiri cruinnithe breise a eagru lena gcuid Iéachtdiri nd leis an gCeannaire Clair/an
Stiurthoir Oideachais chun tacaiocht bhreise a fhail né chun aiseolas a phlé. Taispedntar sa tabla
thios miondealu ar na huaireanta teagmhala (sa seomra ranga agus ar line araon) agus ar na
huaireanta né ar an staidéar neamhspledch a theastaionn. Bheadh struchtur den chineal céannai
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ngach clar foghlama cumaisc sa todhchai ach leaséfai é, ag brath ar leibhéal agus fad an chlair.

Uaireanta teagmhala
(in aghaidh an tseimeastair)

Léachtai/ Ranganna Staidéar

Ranganna Beo ar Line Neambhspleach/Ar

Teagaisc Line

(Aghaidh ar

aghaidh)
Seimeastar 1
Cruinneas agus Scriobh na 8 3 209
Gaeilge 1
Scileanna Aistriuchdin 1 8 2 100
Teoiric an Aistritchain 1 7 1 102
Seimeastar 2
Cruinneas agus Scriobh na 8 3 209
Gaeilge 2
Scileanna Aistriuchain 2 8 2 100
Aistriachan Dlithidil 7 1 102
Seimeastar 3
Cruinneas agus Scriobh na 8 1.5 210.5
Gaeilge 3
Scileanna Aistriuchain 3 8 1.5 100.5
Teoiric an Aistriuchain 2 7 1.5 100.5

Cinntitear mar gheall ar bheartas foghlama cumaisc agus foghlama ar line Ghaelchultuir go gcuirimid
eispéireas foghlama comhsheasmhach ar ardchaighdean ar fail do gach foghlaimeoir a ghlacann
pairt i gclair foghlama cumaisc agus i gclair foghlama ar line. Cinnteofar mar gheall air sin freisin go
gcoinneofar caighdeain acadula i ngach clar foghlama cumaisc agus i ngach clar foghlama ar line,
agus déanfar monatdireacht agus athbhreithniua air. Chomh maith leis sin, bainfear Usaid as an
mbeartas seo chun cuidiu le baill foirne Ghaelchultuir bainistii a dhéanamh ar na dushlain agus ar na
rioscai féideartha a bhaineann le clair foghlama chumaisc agus le cldir foghlama ar line a sholathar.

Beartas: FmCFAMBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspdir: Creat soiléir a chur ar fail chun a chinntiu go solathraitear i ngach clar
foghlama cumaisc agus i ngach clar foghlama ar line timpeallacht
foghlama dhigiteach ata oiriinach don fheidhm, ata aisiuil don
fhoghlaimeoir agus ina gcomhliontar torthai foghlama an chlair go
rathuil.

Scoip: Baineann an beartas seo le gach clar a bhfuil foghlaim chumaisc né

foghlaim ar line mar chuid de.

Freagrach as:

An Fhoireann Acaduil, an Riarthéir Acaduil, Léachtoiri/Teagascairi, an
tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta

Nés imeachta:

Dearadh agus solathar clar

Beidh gach clar foghlama cumaisc agus gach clar foghlama ar line faoi
réir ndsanna imeachta caighdeanacha Ghaelchultuir chun cldir nua a
fhaomhadh. Déanfaidh an Chomhairle Acaduil athbhreithnid ar na
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modhanna foghlama, teagaisc agus measunaithe agus ar chomh
héifeachtach agus a bheidh siad chun cuidiu le foghlaimeoiri na torthai
foghlama ata beartaithe don chlar a bhaint amach agus beidh an clar
faoi réir faomhadh seachtrach 6n bhforas cailiichain QQl (Féach 3.7-
3.10 thuas chun tuilleadh faisnéise a fhdil ar dhearadh agus ar sholathar
clar.)

Aithnionn Gaelchultur, afach, go bhféadfadh sé go mbeadh riachtanais
shonracha ag baint le dearadh agus le soldthar clar foghlama cumaisc
agus clar foghlama ar line agus, mar sin, déanfar an cur chuige maidir le
dearadh agus soldthar na gclar seo a athbhreithniu de réir mar is cui.

Agus clair foghlama chumaisc agus clair foghlama ar line 4 ndearadh,
cinnteoidh an Fhoireann Acaduil/an Bord Clar:

- go gcloifear leis an gcur chuige atd ag Gaelchultdr clair
fhoghlaimeoirlarnacha a sholdthar i ngach clar foghlama
cumaisc agus i ngach cldr foghlama ar line

- go ndearfar na straitéisi uile teagaisc, foghlama, measunaithe
agus soldthair go sonrach do chomhthéacs na foghlama cumaisc
agus na foghlama ar line

- go leagfar amach struchtur an chlair go soiléir, lena n-airitear an
lion cui uaireanta teagmhala agus an lion cui uaireanta foghlama
neamhspleacha ar line i gcoibhneas le comhthéacs na foghlama
cumaisc/ar line

- go gcuirfear na seirbhisi tacaiochta riachtanacha san direamh,
go hairithe seirbhisi tacaiochta a bhaineann leis an
teicneolaiocht faisnéise

- go mbeidh sé indéanta cldir, lena n-diritear seirbhisi tacaiochta,
a sholdthar agus go mbeidh déthain acmhainni ag an Institiuid
chun cldr a dhearadh agus a sholathar go rathuil

- go mbeidh an teicneolaiocht a theastaionn iontaofa agus slan
agus go mbeidh pleananna teagmhais cui i bhfeidhm ma
theipeann ar na modhanna solathair a bheidh ainmnithe

- go gcuirfear na deiseanna foghlama ar fdil d’fhoghlaimeoiri
claraithe chun an cailiichan a bhaint amach go rathuil, go n-
direofar sna clair straitéisi chun foghlaim fhéinriartha a
spreagadh agus go gcuirfear ar chumas na bhfoghlaimeoiri a
bheith i gceannas ar a bhforbairt féin

- go mbeidh fail agus rochtain ag foghlaimeoiri ar na hacmhainni
go léir a theastaionn le go mbeidh siad in ann clar a chriochnu

- go dtabharfar an deis d’fhoghlaimeoiri teagmhail thairbheach a
dhéanamh lena gcomhfhoghlaimeoiri chun criocha foghlama
comhoibriche. Féadfaidh solathar den sért sin a bheith i bhfoirm
foraim phlé ar line agus uirlisi comhoibrithe eile.

Cinnteoidh Gaelchultur freisin go mbeidh proisis maidir le rochtain ar
chldir agus dul chun cinn ar fail agus oiriinach don fheidhm i
dtimpeallacht foghlama cumaisc agus foghlama ar line.
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londuchtu agus Oilidint Foirne

Cinnteoidh Gaelchultur go bhfaighidh baill foirne dbhartha
ionduchtu agus oilidint chui maidir le hacmhainni foghlama cumaisc
agus acmhainni foghlama ar line a Usdid chun solathar éifeachtach
na gclar sin a chinntid.

londuchtdéidh an Riarthéir Acaduil/Stidrthéir Oideachais na
léachtdiri/teagascoiri go |éir a bheidh ag solathar clair foghlama
chumaisc né clair foghlama ar line, e.g. oilidint ar conas ardain
fischomhdhdla mar WebEx agus Zoom a Usaid agus conas ardan
riomhfhoghlama Ghaelchultuir, ranganna.com, a Usdid.

Solathréfar treoirlinte mionsonraithe i scribhinn maidir le hardain
fischomhdhala agus an t-ardan riomhfhoghlama a usdid do gach ball
foirne a bheidh ag plé le cldir chumaisc agus le cldir ar line.
Cuimseofar sna treoirlinte seo gabhdlacha scaileain ina léireofar na
treoracha go soiléir, céim ar chéim.

Cuirfear tacaiocht theicnidil ar fail freisin do léachtdiri/teagascoiri
agus d’fhoghlaimeoiri araon le linn ranganna ata a solathar ar line.

Faisnéis agus Tacaiocht don Fhoghlaimeoir

Gheobhaidh foghlaimeoiri ionchasacha miniu soiléir réalaioch ar na
hionchais a bheidh acu maidir le staidéar a dhéanamh don chldr.
Aireofar leis seo miniu ar aon riachtanais TF agus riachtanais maidir
le nasc leathanbhanda, cluasdin, ceamara gréasain, etc.

Cuirfear ionduchtu agus oilidint riachtanach agus tacaiocht theicniuil
leanunach ar féil d’fhoghlaimeoiri atd ag tabhairt faoi chlar
foghlama cumaisc/ar line.

Sula gcuirfear tus leis an gclar, cuirfidh an Riarthdéir Acaduil/an
Stiarthdir Oideachais faisnéis ar fail d’fhoghlaimeoiri faoi na
riachtanais maidir le rochtain ar an timpeallacht foghlama ar line, an
trealamh a bheidh ag teastail 6 fhoghlaimeoiri chun pairt a ghlacadh
i ranganna ar line agus treoracha mionsonraithe maidir le conas
rochtain a fhail ar an ardan foghlama ar line.

Tabharfar Ldmhleabhar na bhFoghlaimeoiri, ina mbeidh faisnéis
thabhachtach a bhainfidh go sonrach lena chlar, do gach
foghlaimeoir.

Cuirfear tacaiocht acaduil, thréadach agus theicnidil ata cui ar fail do
gach foghlaimeoir ata ag tabhairt faoi chlar foghlama cumaisc/ar
line agus tabharfar an fhaisnéis dbhartha ar fad ar leibhéal agus ar
chinedl na tacaiochta atd ar fail d’fhoghlaimeoiri i Limhleabhar na
bhFoghlaimeoiri. Beidh éagsulacht tacaiochta ar fail
d’fhoghlaimeoiri, afach, ag brath ar leibhéal agus ar fhad an chlair.

| Limhleabhar na bhFoghlaimeoiri, cuirfear sonrai teagmhala ar fail
don riarthoir acaduil agus do bhaill foirne acadula dbhartha ar féidir
le foghlaimeoiri teagmhail a dhéanamh leo ar an riomhphost n6 ar
an nguthan chun cinamh nd aiseolas acaduil a fhail.

Tabharfar amchlar d’fhoghlaimeoiri ina sonréfar datai agus amanna
na ranganna ar line agus spriocdhatai na measunuithe, agus
gheobhaidh siad amchlar molta ina dtabharfar mionsonrai ar an am
a bheidh le caitheamh ar staidéar neamhspledch ar acmhainni ar
line.
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Tabharfar aiseolas rialta agus mionsonraithe d’fhoghlaimeoiri ar a
gcuid oibre. Molfar d’fhoghlaimeoiri freisin teagmhdil a dhéanamh
leis an mball cui den fhoireann acaduil ma bhionn ceisteanna acu
faoi aiseolas né imni orthu faoin dul chun cinn ata a8 dhéanamh acu.

Measunu

Cinnteoidh Gaelchultur go gcloifear leis an ionracas acaduil céanna
agus leis na caighdedin acadula chéanna i ngach clar foghlama
cumaisc agus i ngach clar foghlama ar line.

Nuair is féidir, beidh modhanna measunaithe le haghaidh cldir
chumaisc agus clair ar line cosuil leis na modhanna a Usdidtear le
haghaidh clair eile. M@ mheastar nach mbeadh na modhanna seo
oiriinach do chomhthéacs na foghlama cumaisc/ar line, afach,
cuirfear modhanna measunaithe in oiridint da réir.

Agus modhanna agus critéir mheasunaithe 4 ndearadh, cuirfidh an
Bord Clar agus an Fhoireann Acaduil ceisteanna slandala maidir le
hobair foghlaimeora a fhiordheimhnid san aireamh.

Cuirfear foghlaimeoiri ar an eolas faoi bheartas Ghaelchultiir maidir
le hionracas acaduil agus bradail. Tabharfar treoir maidir le conas
bradail a sheachaint do gach foghlaimeoir i Ldmhleabhar na
bhFoghlaimeoiri.

| Limhleabhar na bhFoghlaimeoiri, leagfar amach go soiléir na critéir
mheasunaithe, na modhanna measunaithe agus treoracha a
bhaineann le measunuithe a chur isteach.

Cinnteoidh Gaelchultur go bhfaighidh foghlaimeoiri ata cldraithe ar
chlair foghlama cumaisc né ar chlair foghlama ar line an leibhéal
céanna aiseolais mhionsonraithe i dtaca lena gcuid measunuithe
agus a fhaigheann siad siud a bhionn claraithe ar gach clar eile.
Cuirfear aiseolas foirmiuil in iul d’fhoghlaimeoiri ar an riomhphost
ach is féidir le foghlaimeoiri cruinniu ar line né aghaidh ar aghaidh a
eagru chun aiseolas agus dul chun cinn a phlé.

Cuirfear cdrais i bhfeidhm chun slandail agus comhsheasmhacht na
ndsanna imeachta measunaithe agus marcdla a chinntid. Sa chds go
bhfuil scrdduithe scriofa mar chuid den mheasunu do chlar
foghlama cumaisc (e.g. sa DISA), déanfar cinnte go mbeidh an
measunu slan. Beidh scraduithe scriofa ar siul in ionaid scrudaithe
agus déanfaidh ball foirne de chuid Ghaelchultuir feitheoireacht
orthu chun measunu céir comhsheasmhach ar fhoghlaimeoiri a
chinntid. Mds measunu ar line é, ta socruithe againn maidir le
measunuithe ar line tri Usdid céras fischomhdhala ar nés WebEx
agus Zoom e.g. iarrfar ar fhoghlaimeoiri ceamara an riomhaire a
chur ar sidl agus an scdilean a roinnt leis na feitheoiri.

Beidh na ndsanna imeachta dochta céanna maidir le fiordheimhniu
seachtrach/scrudu seachtrach i gceist sna measunuithe a chuirfear
isteach mar chuid de chlair foghlama cumaisc agus clair foghlama ar
line agus a dhéantar i gcas gach clar eile de chuid Ghaelchultdir.
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Dul chun cinn an Fhoghlaimeora

- Déanfaidh Gaelchultir monatdireacht ar dhul chun cinn gach
foghlaimeora atd claraithe ar chldir foghlama cumaisc agus ar chlair
foghlama ar line, e.g. déanfar monatdireacht ar ghniomhaiocht ar
line, ar chur isteach tascanna, freastal ar ranganna — aghaidh ar
aghaidh agus ar line araon — agus rannphairtiocht foghlaimeoiri i
ranganna ar line lena chinntiu go bhfuil dul chun cinn sasuil a
dhéanamh ag an bhfoghlaimeoir chun torthai foghlama an chlair a
chomhlionadh.

- Ceann de na feidhmeanna ata lendr n-ardan riomhfhoghlama
ranganna.com na lion iomldn na n-uaireanta a chaitheann
foghlaimeoir aonair ag plé le hacmhainni ar line a rianu agus a
thuairisciu.

- Beidh riachtanais éagsula i gceist 6 chlar go clar 6 thaobh
rannphairtiocht foghlaimeoiri de, ag brath ar leibhéal agus ar fhad
an chlair.

- Tabharfar mionsonrai ar riachtanais rannphairtiochta na
bhfoghlaimeoiri do gach clar i Limhleabhar na bhFoghlaimeoiri.

-l gcas clair foghlama cumaisc (e.g. an DISA), beidh na riachtanais
maidir le freastal i bpearsa mionsonraithe go soiléir i LAmhleabhar
na bhFoghlaimeoiri agus cuirfear datai agus amanna na ranganna ar
fail sula gcuirfear tus leis an gclar. Coinneofar taifead de fhreastal na
bhfoghlaimeoiri i gcas ranganna aghaidh ar aghaidh, chomh maith
lena bhfreastal ar ranganna ar line. Déanfaidh an Riarthdir
Acaduil/an Ceannaire Clair teagmhail le foghlaimeoiri a chaillfidh
nios mo na dha rang chun a dtinreamh a phlé.

- Coinneofar taifead maidir le freastal na bhfoghlaimeoiri a bheidh
claraithe ar chlair ar line, amhail an TGG ar Line, ina mbionn
ranganna sceidealaithe seachtainiula ar ardan ar line, e.g. WebEx né
Zoom. Déanfaidh an Riarthéir Acaduil/Ceannaire an Chldir teagmhail
le foghlaimeoiri a chaillfidh nios mé nd dha rang chun a dtinreamh a
phlé.

Doiciméid tacaiochta | Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri
(uimbhir aguisin):

Monatdireacht agus Athbhreithniu

Cinnteoidh Gaelchultur go mbeidh gach clar foghlama cumaisc agus gach clar foghlama ar line faoi
réir na mbunphrdiseas dearbhaithe cdiliochta ata mar bhonn agus mar thaca ag gach clar de chuid
Ghaelchultir, lena n-airitear bailiochtld, monatdireacht agus athbhreithnidu leaninach, agus
athbhailiochtu trathrialta. Cinnteoimid freisin go bhfuil préisis dearbhaithe cailiochta, lena n-airitear
proisis mhonatdireachta agus athbhreithnithe, oiriinach don fheidhm le haghaidh clair foghlama
chumaisc agus clair foghlama ar line. Chun cailiocht eispéireas an fhoghlaimeora agus oiriinacht
modhanna solathair agus measunaithe clair a chinntit ar bhonn leandnach, déanfaimid suirbhéanna
aiseolais a dhdileadh ar na foghlaimeoiri i lar agus ag deireadh gach seimeastair.

| gcds an chlair foghlama cumaisc ata ar leibhéal 9, an DISA, freastaldidh ionadaithe ranga thar ceann
na bhfoghlaimeoiri ar chruinnid den Choiste Feabhsaithe Cailiochta gach seimeastar chun aiseolas

foghlaimeoiri a chur in iul don Bhord Clar.

Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta athbhreithnil ar an aiseolas ar fad 6 fhoghlaimeoiri
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a gheofar ag deireadh gach cldir agus tuairisceoidh sé ar ais chuig an mBord Clar. Pléifear aiseolas 6
fhoghlaimeoiri freisin ag an gcruinniu dearbhaithe cdiliochta bliantuil agus bainfear Usaid as an
aiseolas seo chun dea-chleachtas maidir le habhar agus solathar an chlair a chur i bhfeidhm sa
todhchai.
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3.15 Monatdireacht agus Athbhreithniu

Cuspair:

A chinntiu go bhfreastalaitear i gconai sna gniomhaiochtai oideachais agus
oilitna ar riachtanais na bpairtithe leasmhara go |éir agus go ndéantar na
gniomhaiochtai sin a leasu de réir mar is ga.

Freagrach as:

An tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, an POF, an Stilrthdir Oideachais,
Léachtoiri/Teagascoiri

Nés imeachta:

Déanfar na bearta seo a leanas mar chuid de phrdiseas monatdireachta
agus athbhreithnithe na gclar oideachais:

- Déanfaidh léachtairi/teagascoiri monatdireacht ar chldir 6 1a go 14
agus spreagfar iad chun aon dbhar imni a chur in idl don Cheannaire
Clair/don Stiurthéir Oideachais.

- Déanfaidh an Bord Clar athbhreithniu ar an gclar gach bliain lena
chinntiu go sainaithnitear laigi ar bith agus go gcuirtear pleanannai
bhfeidhm lena bhfeabhsu.

- Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta anailis ar staitistici
foghlaimeoiri ag deireadh gach seimeastair, amhail graid na
bhfoghlaimeoiri, ratai criochntchain, ratai dul chun cinn, etc. le fail
amach an ga leasuithe ar bith a dhéanambh ar chlair né ar
mhodhanna solathair/measunaithe.

- Dailfidh an Riarthoir Acaduil suirbhéanna aiseolais ar fhoghlaimeoiri
agus ar léachtdiri/teagascéiri (i lar agus ag deireadh an
tseimeastair). Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Céiliochta an t-
aiseolas seo a chomhthiomsu agus déanfaidh si anailis air, agus
usdidfear é chun feabhas a chur ar chleachtas nios faide anonn.

- Spreagfar foghlaimeoiri freisin chun aon cheisteanna a chur in iul
don Institiuid de réir mar a thiocfaidh siad chun cinn le linn na
bliana. Beidh an t-aiseolas seo mar chuid den mhonatdireacht
leanunach a dhéanfar ar chlair agus déiledlfar le ceisteanna de réir
mar is culi.

- Nuair a aithneofar laigi, is é rél an Oifigigh um Dhearbhu Cdiliochta a
chinntiu go ndéanfar Plean Feabhsuchain Cailiochta a dhréachtu
agus a chur i bhfeidhm.

- Beidh tionchar ag an aiseolas 6n Scrudaitheoir Seachtrach agus 6n
bhFiordheimhnitheoir Seachtrach ar phrdisis mhonatéireachta agus
athbhreithnithe na gclar oideachais agus oiliuna.

- Beidh deis ag baill foirne ag cruinnithe foirne a reachtalfar go rialta
ceisteanna mar gheall ar chldr a lua agus moltai a dhéanamh.
Féadfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta cruinnithe breise a
eagru chun a chinntil go bpléifear an cheist go mion agus gur féidir
leasuithe a dhéanamh ar bheartas né ar nés imeachta.

- Cuirfear cldir faoi bhrdid an fhorais cailiichain go trathrialta lena n-
athbhailiochtu lena chinntit go mbeidh siad fés oiriunach don
fheidhm.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

Tuarascalacha Dearbhaithe Cailiochta, aiseolas ¢ phairtithe leasmhara -
suirbhéanna aiseolais 6 fhoghlaimeoiri (A.5.14) agus 6 bhaill foirne,
tuarascalacha an Scrudaitheora Sheachtraigh/an Fhiordheimhnitheora
Sheachtraigh
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4. Earcaiocht, Bainistiocht agus Forbairt Foirne

Tuigeann Gaelchultdr an tdbhacht a bhaineann le baill foirne ghairmidla chdilithe a earctd chun a
chinntiu go ndéanfaidh an Instititid seirbhis ar ardchaighdean a sholathar. Beidh roghnu le haghaidh
fostaiochta, ardu céime, oiliina né aon sochair eile bunaithe ar innitlacht, cumas agus cailiochtai
amhadin. Cinnteoimid go mbeidh prionsabail a&r mbeartas comhionannais agus ar gcuid beartas eile le
feicedil go soiléir sna cleachtais a bhaineann le hearcaiocht agus roghnu pearsanra, oilidint agus forbairt,
agus i dtéarmai agus coinniollacha fostaiochta na mball foirne lanaimseartha agus pairtaimseartha
chomh maith. Is é aidhm an bheartais seo cabhru le teagascairi agus le baill foirne barr a gcumais a
bhaint amach ionas gur féidir buanna agus acmhainni na hinstitidide a Usaid ina n-iomldine chun
éifeachtulacht na heagraiochta agus na seirbhisi a sholathraimid a fheabhsu.

Le go mbainfear é seo amach, glacaimid orainn féin:

- an cleachtas is fearr a leanuint sa phrdiseas earcaiochta foirne, i gcomhréir leis an reachtaiocht
um chomhionannas fostaiochta

- forbairt foirne a chur chun cinn agus tacu léi ar bhonn leantnach

- oiligint bhreise a chur ar bhaill foirne maidir le modheolaiochtai teagaisc agus foghlama de réir

mar is cui.
Beartas: EtBFFBn-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspdir: A chinntiu go bhfuil céras earcaiochta ag Gaelchultur ata trédhearcach agus
cothrom chun an t-iarrthair is fearr a cheapadh i bpost agus a chinntit go
bhfuil an céras seo ag teacht leis an reachtaiocht um chomhionannas
fostaiochta.

Scoip: Baineann an beartas seo le hearcu agus forbairt na mball foirne go léir a
bhionn ag plé le gniomhaiochtai oideachais agus oilitina.

Freagrach as: T4 an POF freagrach as meastdireacht a dhéanamh ar an nga ata le réil

nua i gcomhair na ngniomhaiochtai ata pleandilte don am atd romhainn
agus as tacaiocht agus deiseanna forbartha a sholathar.

N&s imeachta: Nuair a bhionn baill foirne nua a n-earcu agus 4 roghnu, caitheann
Gaelchultur an-dua leis an bpraiseas sin le déanamh cinnte go bhfuil cur
chuige i gceist a chinnteoidh go gceapfar daoine a bhfuil na cailiochtai agus
na scileanna cui acu. Tuigeann an Institidid an tabhacht a bhaineann le ham
agus dua a chaitheamh chun an duine cui a aimsiu do gach post nua.

Ta cur chuige réamhghniomhach ag Gaelchultar maidir le baill foirne
riarachdin agus teagaisc araon a spreagadh le pairt a ghlacadh i
ngniomhaiochtai forbartha gairmiula chun go gcuirfidh siad lena gcuid
scileanna agus innitlachtai agus go mbeidh ar a gcumas comhoibrit le
comhghleacaithe gairmiula. Déantar gach iarracht rannphairtiocht sna
gniomhaiochtai seo a éascu.

Is € misean Ghaelchultuir:
- Timpeallacht oibre a chothu a chuireann ar chumas na

hinstitidide fostaithe diograiseacha a mhealladh agus a
choinnedil, agus a chabhraionn leis na fostaithe sin forbairt.
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Timpeallacht oibre atd anseo a mheallann fostaithe ata tiomanta
do spriocanna agus cuspdiri na hinstitidide, agus atd ag iarraidh a
bheith pairteach sna héachtai a bhaintear amach san Instititid ar
bhonn leanunach.

Gach iarracht réastnach a dhéanamh lena chinntiu go mbainfidh
an Institidid amach an ceapachan is fearr is féidir i gcds post ar
bith.

Gach iarracht réasutnach a dhéanamh lena chinntiu go gcaitear,
agus go dtugtar le fios go gcaitear, le gach iarrthéir go céir agus
go cothrom.

Gach iarracht réasunach a dhéanamh lena chinntiu go gcuirtear
cleachtas comhsheasmhach i bhfeidhm i ngach réimse de
bheartais agus de nésanna imeachta na hinstitidide, go hairithe
iad siud a bhaineann le fostaithe oiriinacha a earcu, a roghnu
agus a choinneail.

Gach iarracht réasunach a dhéanambh lena chinntiu go
gcomhlionann an Instititid a cuid freagrachtai/riachtanas
reachtuil, creidiunaithe agus moralta.

Gach iarracht réastnach a dhéanamh lena chinntiu go gcuirtear
na beartais agus na ndsanna imeachta i bhfeidhm ar an
mbealach is éifeachtula 6 thaobh costais de.

Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):
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4.1 Earcaiocht

Beartas: EtBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: A chinntil go n-earcaitear baill foirne a bhfuil na céiliochtai cui agus an
taithi chui acu chun réil ainmnithe a chomhlionadh.
Scoip: Baineann an beartas seo le gach foluntas a thagann chun cinn i

nGaelchultur.

Freagrach as:

An Priomh-Oifigeach Feidhmiuchain (POF), an Stidrthdéir Oideachais agus an
Fhoireann Riarachain

Nés imeachta:

A luaithe a aithnitear riachtanas earcaiochta agus a dhéantar post nua a
fhaomhadh, tarlaionn na nithe seo a leanas:

Reachtdiltear cruinniu bainistiochta chun an plean earcaiochta
agus roghnuchain a shocru agus sonrai an phoist a ullmhu.
Fograitear an post ar shuiomh gréasain na hinstitidide, ar ardain de
chuid na medn sdisialta agus sna meain chléite.

Tugtar cuireadh d’iarratasdiri a n-iarratais a sheoladh chuig an an
bhFoireann Riarachdin. Tugann siadsan freagra ar gach iarrataséir
le tabhairt le fios go bhfuarthas a (h)iarratas agus leis an iarratasoir
a chur ar an eolas faoin sceideal a bhfuiltear ag suil leis i gcas na
gcéad chéimeanna eile sa phrdiseas earcaiochta.

Nuair a bhionn an spriocdhata le haghaidh iarratas thart, cuireann
an Fhoireann Riarachain na hiarratais go léir le chéile agus cuireann
siad ar fail don phainéal earcaiochta iad.

Déanann an painéal earcaiochta gach iarratas a scagadh de réir na
gcritéar a bhionn socraithe, i.e. sonraiocht an phoist agus
sonraiocht an duine. Roghnaitear na hiarrthoiri is oiriunai le
haghaidh agallaimh, socraitear sceideal na n-agallamh agus
cuirtear an Fhoireann Riarachdin ar an eolas maidir leis seo.
Cuireann an Fhoireann Riarachain gach iarratasdéir — iad siid nach
n-éirionn leo dul go dti an chéad chéim eile agus iad siud a
roghnaitear le haghaidh agallaimh — ar an eolas faoi chinneadh an
phainéil earcaiochta agus faoin deis a bheidh acu aiseolas a fhail.
Déanann an painéal earcaiochta na hagallaimh go |éir agus tugann
siad scor do gach iarrthéir. Mds g4, féadtar babhta eile agallamh a
redchtail.

Nuair a roghnaitear iarrthdir leis an bhfollntas a lionadh, seolann
cathaoirleach an phainéil earcaiochta riomhphoist chuig na
hagallaithe ar fad agus cuireann sé in iul déibh go bhfuil cinneadh
déanta maidir le ceapadh iarrthoéra.

Déantar teagmhadil ar an nguthan le moltdiri an iarrthdra ar éirigh
leis/Iéi.

Déantar an post a thairiscint 6 bhéal don iarrthéir ar éirigh leis/Iéi,
faoi réir comhaontu ar théarmai agus ar choinniollacha na
fostaiochta.

Nuair a bhionn comhaontu déanta, eisitear conradh fostaiochta
don fhostai ionchasach, agus tugtar céip dé/di de Lamhleabhar na
Foirne agus de dhoiciméid dbhartha eile.
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Doiciméid Sonraiocht Phoist (A.4.1), Fégrai (A.4.2), N6tai Agallaimh (A.4.3), Bileoga

tacaiochta Scoéréla (A.4.4), Ceisteanna Agallaimh (A.4.5), Sceideal Agallamh (A.4.6),

(uimhir aguisin): Combhfhreagras - Riomhphoist, Litreacha, etc. (A.4.7), Conradh Fostaiochta
(A.4.8)
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Léaraid 4A: Sreabhchairt Earcaiochta

Riachtanais
oideachais

Scileanna
Riachtanacha
agus
Cailiochtai

Cuirtear
CVanna
reatha
isteach
chuig an
gcuntas
eolais

Earcaiocht

Déantar
fégraiocht ar
shonraiocht
agus critéir an
phoist

Déanann an

Earcaiochta
scagadh agus
athbhreithniu

ar CVanna/

Critéir
Dearbhaithe
Cailiochta -
Lamhleabhar
na Foirne / na

Agallaimh dTeagascéiri

londuchtu

Cuirtear an
oilitint

chui ar an
bhfostai
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4.2 Cumarsaid san Institiuid

T4 bealai inmhednacha cumarsdide ar ardchaighdedn forbartha ag Gaelchultdr agus ta béim laidir
leagtha ar oscailteacht, trédhearcacht agus meas ar gach ball foirne. Is éard ata i gceist leis an
gcumarsaid foirne na tuairimi na mball foirne a bhailid agus a chur le chéile ar bhonn tréimhsilil
chomh maith le baill foirne a choinneail ar an eolas faoi shaincheisteanna a bhaineann lena rail, lena
bhfreagrachtai agus lena réimsi cldir. Tuigimid go bhféadfadh strus a bheith ar bhaill foirne mar
gheall ar an gcineal oibre a dhéanaimid agus ta sé mar aidhm againn a chinntiu go gcuirtear
tacaiocht chui ar fail do gach duine a bhionn ag obair linn.

Déantar cumarsaid leis an bhfoireann agus déantar aiseolas a bhailii 6n bhfoireann go foirmidil agus
go neamhfhoirmidil. Téann baill foirne i gcomhairle lena mbainisteoir ar an gcéad dul sios agus
eagraionn seisean/sise seisitin faisnéise fhoirmiula né leathfhoirmiula lena chinntit go bhfuil gach
ball foirne ar an eolas faoi na riachtanais ata leagtha sios sa Ldmhleabhair Dearbhaithe Cailiochta,
faoi bheartais agus faisnéis dbhartha eile. Gach seachtain, redchtailtear cruinniu pleandla ina
bpléitear cruinnithe agus imeachtai atd an-tdbhachtach lena chinntiu go bhfuil gach ball foirne ar an
eolas faoin obair a chaithfear a dhéanamh an tseachtain airithe sin. Eascaitear cumarséid fhoirmidil
freisin tri bhoird agus choisti na hinstitidide.

Beartas: CdIBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntil go roinntear faisnéis leis an bhfoireann maidir leis na réimsi de

chlair a mbionn siad ag plé leo, go mbailitear tuairimi na foirne tri
fhéinmhonatdireacht inmhednach agus tri phradisis athbhreithnithe clair,
ar bhonn tréimhsiuil agus ar bhonn leanuinach, agus go gcuirtear na
tuairimi sin san aireamh i gcénai.

Scéip: Gach ball foirne i nGaelchultur, léachtoiri/teagascdiri
Freagrach as: An Riarthéir Acaduil, an POF, an Stiurthair Oideachais
Noés imeachta: Déanann foireann Ghaelchultuir cumarsaid gach I3 ar an nguthan, ar an

riomhphost, tri theachtaireachtai meandracha, aghaidh ar aghaidh agus
uaireanta tri ardan fischomhdhala (Zoom, cuir i gcas). Anseo thios, ta
faisnéis le fail maidir le bealai eile atd ag an Instititid chun cumarsaid
éifeachtach a dhéanamh.

londuchtu (baill foirne lanaimseartha)

Bionn ionduchtu i gceist i gcds gach ball foirne lanaimseartha nua agus
bionn céimeanna éagsula i gceist sa phrdiseas seo. Baintear Usaid as
Seicliosta ionduchtaithe (féach Aguisin 3) chun a chinntit go ndiritear ar
na nithe tdbhachtacha ar fad san ionduchtu agus nach ndéantar failli in
aon rud tabhachtach.

Lé 1
- Taispeantar don fhostai cd mbeidh sé/si ag obair.
- Cuirtear na fostaithe eile in aithne dé/di.
- Taispedantar an foirgneamh agus na haiseanna dé/di.
- Faightear sonrai agus doiciméid thabhachtacha 6n bhfostai, e.g.
P45, Uimhir RSI, sonrai bainc.
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Tugtar céip de Lamhleabhar na Foirne agus den Lamhleabhar
Dearbhaithe Cailiochta dé/di agus tarraingitear a (h)aird ar na
beartais is tdbhachtai ata luaite iontu.

Seachtain 1

Minitear rél gach ball foirne de chuid Ghaelchultuir don fhostai
agus tugtar forléargas dé/di ar obair agus ar chérais na
hinstitidide.

Tugtar cur sios ar chulra agus ar stair na hinstitidide agus eolas
maidir le pleananna agus forbairti a dhéanfar sa todhchai.
Tugtar eolas don fhostai faon bpost, an bhaint ata aige leis na
poist eile san eagraiocht agus cleachtais oibre.

Pléitear deiseanna forbartha dé/di agus minitear an
t-athbhreithnit feidhmiochta bliantuil do/di.

Cuirtear oilitdint air/uirthi maidir le habhar nua a uaslédail ar
ranganna.com agus le heagarthdireacht a dhéanamh ar abhar ata
ar an suiomh riomhfhoghlama sin cheana féin.

Pléitear an conradh fostaiochta leis/Iéi le déanamh cinnte go
dtuigeann sé/si gach mir atd le fail ann, e.g. uaireanta oibre,
sosanna, saoire, cathain a ioctar fostaithe, cursai pinsin, tréimhsi
fogra, saoire mhaithreachais/atharthachta.

Tugtar eolas do/di faoin tréimhse phromhaidh.

Minitear dé/di na rialacha atd ann maidir le cursai smachta,
neamhlaithreacht, gearain, Usaid an idirlin, etc.

An chéad mhi

Ag druidim le deireadh tréimhse ceithre seachtaine, bionn cruinniu
neamhfhoirmiuil ag an bhfostai nua leis an POF chun measunu a
dhéanamh ar an gcaoi a bhfuil sé/si ag dul in oiridint da rdl, agus chun plé
a dhéanamh ar aon riachtanais oiliuna.

Tri mhi

Sé mhi

Déantar athbhreithniu leis an POF ar an gcaoi a bhfuil an fostai
nua ag socru isteach agus ag feidhmiu.

Bionn deis ann freisin riachtanais forbartha a chur in iul, scalai
ama a leagan sios chun iad a bhaint amach agus spriocanna oibre
a least mds ga.

M3 td an fostai nua ar promhadh, ni mér cinneadh a dhéanamh
faoi cé acu a mbeidh sé/si ag fanacht né ag imeacht.

M3 ta sé/si ag fanacht, breathnaionn an POF ar na sé mhiina
dhiaidh sin, ar aon chuspdiri oibre nua, agus ar aon riachtanais
taithi, oiliina nd coitsedla.

londuchtu (léachtéiri/teagascairi)

larrtar ar na teagascoéiri ar fad ata ar an bpainéal agus atd i
mBaile Atha Cliath freastal ar sheisitn oiliina roimh thus gach
téarma. Tugann an Stiurthoéir Oideachais ceardlann oilitina do
theagascdiri na ranganna oiche agus an Teastais sa Ghaeilge
Ghairmiuil.
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Is féidir le teagascdiri nach bhfuil ag cur futhu i mBaile Atha Cliath
pairt a ghlacadh san ionduchtu ar WebEx agus seoltar céip
dhigiteach d’abhar an ionduchtaithe chuig na teagascéiri sin.
larrtar ar na teagascéiri Lamhleabhar na dTeagascdiri agus
Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri a léamh ina n-iomlaine i ndiaidh
an ionduchtuchain.

Cuireann an Riarthdir Acaduil oilidint ionduchtuchain ar gach
teagascoir a bheidh ag plé leis na cldir a bhfuil foghlaim chumaisc
no foghlaim ar line i gceist iontu. Is éard atd i gceist san oilidint
seo nd oilitint maidir le hisdid bogearrai fischomhdhala, ddla
WebEx agus Zoom, agus Usaid suiomh riomhfhoghlama
Ghaelchultuir, ranganna.com.

Cruinnithe foirne

Freastalaionn baill foirne ar chruinniu pleandla seachtainiuil a
eagraionn an POF, agus a mbionn si mar chathaoirleach air
freisin. Cuireann an POF cldr oibre an chruinnithe le chéile le
hionchur én bhfoireann.

Sna cruinnithe seo, pléitear saincheisteanna suntasacha na
seachtaine, na miosa agus na bliana atd le teacht, a bhaineann le
cursai trachtdla agus acadula araon. Bionn deis ag gach ball
foirne labhairt le linn na gcruinnithe seo. Lorgaionn an POF
tuairimi na foirne maidir le hdbhair éagsula agus déanann si néta
de na cinnti a rinneadh agus ansin seoltar miontuairisci an
chruinnithe chuig na baill foirne.

Is minic a chinntear ag na cruinnithe pleandla gur chéir fochoiste
a bhunu chun sonrai tionscadal éagsuil a phlé, lena n-diritear cldir
na gcursai. Bionn cruinniud ag na fochoisti nuair is ga agus
coinnitear taifead de thorthai na gcruinnithe seo.

Lamhleabhar Dearbhaithe Cailiochta

Cuireann an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta an fhoireann ar
an eolas tri riomhphost nd ag an gcruinniu pleandla seachtainiuil
maidir le haon athruithe a dhéantar ar an Ldmhleabhar
Dearbhaithe Cailiochta. Cuirtear an leagan leasaithe den
[dmhleabhar ar fail don fhoireann go Iéir.

Tugtar deis do gach ball foirne na hathruithe a phlé agus aiseolas
a chur ar fail ar an riomhphost agus ag na cruinnithe pleanala
foirne.

Lamhleabhar na Foirne

Foilsitear beartais uile Ghaelchultuir ag baint le cursai foirne i
Ldmhleabhar na Foirne agus bionn céip chrua agus céip
dhigiteach den fhoilseachan sin ag gach ball foirne.

Déanann an POF an Ldmhleabhar a nuashonru nuair a thagann
aon bheartas nua chun cinn agus cuireann si an fhoireann ar an
eolas faoin leasu seo tri riomhphost agus/né ag an gcruinniu
pleandla seachtainiuil.
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Freastalai na hinstitiide/seoltai riomhphoist/féilire

T4 rochtain ag baill foirne bhuana Ghaelchultdir ar thiomantan
comhroinnte ar fhreastalai Ghaelchultuir ar a stérailtear gach
comhad a bhaineann leis an Institidid, rud a fhdgann go bhfuil
rochtain laithreach ag an bhfoireann uile ar aon chomhad a
nuashonraitear. Is bealach éifeachtach é seo chun faisnéis a
roinnt go tapa.

Ni isdideann na baill foirne bhuana ach seoltai oibre
(@gaelchultur.com) agus ta na seoltai seo go léir claraithe ar
fhéilire oscailte na hinstitidide.

Cuirtear eolas faoi gach cruinniu agus faoi gach imeacht
tabhachtach eile ar an bhféilire oscailte agus is bealach an-aisiuil
agus an-éifeachtach é seo chun faisnéis a roinnt agus chun
daoine a choinnedil ar an eolas faoina bhfuil 4 dhéanamh ag an
Institidid.

Doiciméid
tacaiochta (uimhir
aguisin):

Seicliosta londuchtaithe (A.4.10) , Riomhphoist, Clair Oibre agus
Miontuairisci Cruinnithe (A.4.12)

Léaraid 4B: Bainistiocht Foirne agus Cumarsdid

londuchtu
i gcas fostaithe

LE]

Eolas faoi
leasuithe
aran
Lamhleabhar
Dearbhaithe
Cailiochta

Lamhleabhar
na Foirne

Cruinnithe
rialta —
(foirmiula/
neamh-
fhoirmiula)

londuchtu do
léachtdiri /
teagascaoiri

Oilidint do
léachtéiri /
.. teagascoiri
Cumarsaid san =

Institiaid

Athbhreithniu
ar fheidhmiocht
na mball foirne

Tiomantan
comhroinnte/
féilire oscailte

Cumarsaid
laethuil,
riarachan
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4.3 Bainistiocht agus Forbairt Foirne

Is mian le Gaelchultdr i gcénai a dhicheall a dhéanamh freastal ar riachtanais forbartha na foirne
agus an tacaiocht chui a chur ar fail déibh. Féachaimid leis na riachtanais sin a aithint, tosaiochtai a
leagan sios agus an oilidint chui ar a chur ar fail.

Ag an gcruinniu athbhreithnithe feidhmiochta a eagraitear do na baill foirne ar fad i mi Dheireadh
Fomhair gach bliain, déanann an POF (mar aon leis an Stiurthéir Oideachais i gcadsanna airithe) plé ar
na riachtanais oiliuna ata acu. Ag an gcruinniud sin chomh maith, déantar athbhreithniu ar na
himeachtai le haghaidh forbairt ghairmiuil leantinach (FGL) ar ghlac siad pdirt iontu sa bhliain roimhe
sin agus plé ar na cinn a mbeidh siad pairteach iontu sa bhliain ina dhiaidh sin. Coinnionn an POF na
taifid riachtanacha go léir, lena n-diritear cdipeanna de theastais, faisnéis faoi chirsai oilitina agus
abhair oiliiina abhartha eile, mar aon le fiorichan ar an oilitint ar freastalaiodh uirthi. Is ar an POF
ata an fhreagracht an maoiniu a sholdthar chun gur féidir oilidint agus deiseanna forbartha a chur ar
fail don fhoireann.

Beartas: BtFFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntiu go bhfuil céras doiciméadaithe i bhfeidhm chun baill foirne a

bhainistiu agus chun riachtanais oilitina, forbartha agus tacaiochta na

mball foirne a aithint. Ta an POF freagrach as clair oiliina a fhorbairt agus
a chur i bhfeidhm don fhoireann uile. Déantar riachtanais oiliiina aonair a
shainaithint mar chuid den Phréiseas Athbhreithnithe Bliantuil né de réir

mar is ga.
Scaip: Baineann an beartas seo le gach ball foirne.
Freagrach as: An POF, an Riarthoéir Acaduil
No6s imeachta: Ta cur chuige coérasach i bhfeidhm ag Gaelchultdr i dtaca le forbairt foirne

agus ta monatdireacht agus meastoéireacht chérasach ar ghniomhaiochtai
oideachais agus oilitina mar bhonn agus mar thaca leis.

T4 sé mar chuspodir leis an nds imeachta seo oscailteacht agus
idirghniomhaiocht a chothu idir an lucht bainistiochta agus an fhoireann,
tri chumarsadid rialta agus fhiuntach a spreagadh.

londuchtu
- Cuirtear ionduchtu ar fail d’fhostaithe lanaimseartha nua agus do
|éachtoiri/teagasciri.
- Cuirtear béim laidir le linn na tréimhse seo ar riachtanais oiliina
agus forbartha an fhostai nua a aithint agus freastal orthu. (féach
4.2 thuas).

Tréimhse phromhaidh

- Bionn promhadh sé mhi i gceist i gcas gach ball foirne
nuafhostaithe dn data a thosaionn sé/si.

- Cuirtear béim laidir le linn na tréimhse seo ar riachtanais oiliina
agus forbartha an fhostai nua a aithint agus freastal orthu.

- 1 gcds na mball foirne ar conradh a bhionn ag muineadh leis an
Institivid, déantar monatoireacht orthu sna chéad tri chlar a
mbionn baint acu leo.
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Cruinnithe foirmiula

Ag na cruinnithe foirmiula pleanala a bhionn ar siul gach

seachtain, déantar plé ar riachtanais oiliuna agus foirmiula na

foirne agus cuirtear ar an eolas iad chomh maith faoi dheiseanna

oiliiina atd ag teacht chun cinn (féach 4.2 thuas).

Plé agus aiseolas neamhfhoirmitil

Bionn plé agus aiseolas neamhfhoirmidil i gceist go leandnach

san Institidid.

Buaileann an POF le baill foirne go neamhfhoirmidil chun plé a

dhéanamh agus aiseolas a fhail. Tarlaionn na nithe seo a leanas:

e Déantar plé ar an dul chun cinn i dtaobh spriocanna bliantula
a leagadh amach sa phlean reatha, lena n-diritear spriocanna
oibre agus forbartha.

e Déantar plé ar aon tacaiocht a theastaionn 6 bhaill foirne
d’fhonn na spriocanna sonraithe a bhaint amach.

e Nuair is abhartha, déantar plé ar spriocanna nuashonraithe
agus déantar néta diobh.

e Tar éis na cainte/na gcainteanna, déantar néta d’aon
athruithe sa phlean feidhmiochta, lena n-airitear an chuis ata
leis na hathruithe comhaontaithe, agus cuirtear ar bhonn
foirmiuil iad le linn an chéad chruinnithe athbhreithnithe
feidhmiochta eile.

Athbhreithnii Feidhmiochta bliantuil (baill foirne lanaimseartha)

Eagraitear athbhreithnit feidhmiochta i mi Dheireadh Fomhair
gach bliain i gcds gach fostai lanaimseartha de chuid na
hinstitidide. Bionn athbhreithniu nios teoranta i gceist i mi luil
chomh maith.

Is i an POF a eagraionn na hathbhreithnithe seo agus a

redchtalann iad. Cabhraionn an Stidrthdir Oideachais Iéi i gcas

fostaithe ata ar an bhFoireann Acaduil.

Combhoibrid idir an ball foirne agus an POF (agus an Stiurthoir

Oideachais i gcasanna airithe) a bhionn sa phrdiseas

athbhreithnithe.

Cuirtear céip den fhoirm dar teideal ‘Foirm don Athbhreithniu

Feidhmiochta Bliantuil’ (féach Aguisin 4) chuig na baill foirne

roimh ré agus iarrtar orthu i chomhland agus a chur ais chuig an

POF roimh an gcruinniu athbhreithnithe.

Déantar an plé sa chruinnit féin a bhunu ar na freagrai a thugann

an fostai ar na ceisteanna atd luaite ar an bhfoirm.

Seo iad na nithe éagsula a tharlaionn sa chruinniu:

e larrtar ar an bhfostai labhairt faoin mbliain atd imithe agus
tagairt a dhéanamh do nithe a bhfuil sé/si bréduil astu agus
nithe a dhéanfadh sé/si ar bhealach difriuil.

e larrtar ar an bhfostai a ldidreachtai agus laigi a lua, mar aon le
deiseanna atd ann do/di agus bagairti a d’fhéadfadh a bheith
ann do/di féin agus don Instititid.

e larrtar ar an bhfostai achoimre a thabhairt ar na spriocanna
agus na cuspoiri a leagadh amach dé/di an bhliain roimhe sin,

99




agus a ra cé acu ar bhain sé/si amach na cuspairi sin n6 nar
bhain.

e Tugtar deis don fhostai ansin labhairt faoi na
scileanna/innidlachtai ar éirigh leis/|éi forbairt a dhéanamh
orthu sa bhliain roimhe sin agus cur sios a thabhairt ar an
bhforbairt is mian leis/Iéi a dhéanamh sa bhliain ata le teacht.
Bionn deis ann freisin labhairt faoi na riachtanais oiliuna ata
aige/aici i gcomhthéacs a roil féin san Institidid.

e Déantar plé ansin ar na cuspairi atd ag an bhfostai don
bhliain ata le teacht, i.e. na cinn a luaigh sé/si san Fhoirm don
Athbhreithnil Feidhmiochta Bliantuil. Déantar spriocdhata a
lua le gach cuspdir.

e Tugann an POF (agus an Stiurthoéir Oideachais, nuair a bhionn
sé i lathair) aiseolas don fhostai maidir lena f(h)eidhmiocht sa
bhliain ata imithe agus moltai maidir le dul i ngleic le
deacrachtai ar bith a bhi i gceist.

e Tugtar deis don fhostai aiseolas a thabhairt ansin agus plé a
dhéanamh ar dhuashlain ar bith eile a bhi i gceist sa bhliain
roimhe sin.

Déantar an Fhoirm don Athbhreithnid Feidhmiochta Bliantuil a

leasu tar éis an chruinnithe, ansin sinionn an POF agus an fostai é.

Bionn an méid atd luaite san fhoirm mar phlean forbartha

feidhmiochta don fhostai sa bhliain ata le teacht.

Coinnionn an POF/an Stiurthéir Oideachais agus an ball foirne

cOip de phlean feidhmiochta an bhaill foirne don chéad chruinnia

athbhreithnithe feidhmiochta eile.

Breathnéireacht (léachtdiri/teagascairi)

| gcds léachtoiri/teagascdiri a bhfuil taithi acu ar chdrsai de chuid
na hinstitidide a mhuineadh, ta sé de cheart ag an Stidurthéir
Oideachais freastal ar rang né Iéacht ar bith da gcuid le
breathnoireacht a dhéanamh de réir mar is cui.

Maidir le teagascairi nua, cuireann an Stiurthoir Oideachais
tacaiocht né breathnadireacht ar fail nuair a dhéantar clar a
thairiscint den chéad uair. Mas ga, déantar tuilleadh
breathnadireachta le linn an chéad d4d mhi dhéag eile. Féadtar an
bhreathnadireacht seo a sholathar tri thacaiocht ¢ phiarai.
Cuireann an Stiurthoéir Oideachais aiseolas cuiditheach ar fail 6
bhéal do theagascairi tar éis gach breathnu agus déanann sé na
breathnuithe a dhoiciméadu.

M3 bhionn aon ghnéithe den obair le feabhsu, iarrtar ar an
teagascoir aghaidh a thabhairt orthu laithreach bonn agus
cuirtear an tacaiocht chui ar fail dé/di.

Nuair is ga agus nuair a iarrtar iad, cuirtear deiseanna breise ar
fail le haghaidh oiliina agus/nd FGL.

Coinnitear foirmeacha breathnadireachta chun criocha
monatdireachta agus athbhreithnithe.

Oilivint do léachtdiri/teagascéiri

Tugann an Stidrthéir Oideachais ceardlann oiliuna do
|éachtoiri/teagascdiri roimh thds gach téarma.
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Le linn na ceardlainne seo, cuirtear na rannphdirtithe ar an eolas
go minic faoin taighde atd 8 dhéanamh i réimse na stileanna
oideolaiochta agus maidir leis an gcleachtas éifeachtach naisiunta
agus idirndisiunta sa réimse seo. Ta an taighde agus an cleachtas
seo mar bhonn leis na hacmhainni agus an cur chuige teagaisc a
Usdidtear sna cursai éagsula a chuireann an Institidid ar fail.
Déantar plé chomh maith ar an taighde is nuai i réimse an
tsealbhaithe teanga agus ar na himpleachtai ata ag baint leis seo.
Léiritear do na rannphairtithe conas an clar ban idirghniomhach a
Usdid go héifeachtach agus conas muineadh do na foghlaimeoiri
an tsli leis an Usaid is éifeachtai a bhaint as na hacmhainni
éagsula Gaeilge ar line, e.g. teanglann.ie agus focloir.ie. Bionn
deis ag na léachtdiri/teagascoiri na smaointe atd acusan féin a
roinnt leis an ngrdpa chomh maith.

Cuireann an Stiurthéir Oideachais (le cuidit 6n Riarthdir Acaduil)
oilidint ionduchtuchain ar gach léachtdir/teagascoir a bhionn ag
plé leis na cldir a mbionn foghlaim chumaisc né foghlaim ar line i
gceist iontu. Is éard ata i gceist san oilidint seo na oilidint maidir
le hdsdid bogearrai fischomhdhala, dala WebEx agus Zoom, agus
usdid suiomh riomhfhoghlama Ghaelchultuir, ranganna.com.
Déanann an Stiurthoir Oideachais breathndireacht ar ranganna le
|éachtoiri/teagascdiri nua de réir mar is cui, le haiseolas a chur ar
fail doibh.

Bionn an POF, an Riarthoir Acaduil agus an Stiurthoir Oideachais i
dteagmhail go rialta ar an riomhphost le fochonraitheoiri na
hinstitidide nuair is iomchui le heolas a scaipeadh orthu, e.g. mar
gheall ar sheiminedir agus comhdhalacha.

Ma thugtar le fios in aiseolas na bhfoghlaimeoiri nach bhfuil
teagascdir/léachtdir ar bith ag cloi le cur chuige teagaisc na
hinstitidide, déanann an Stiurthdir Oideachais an cheist a phlé
leis an teagascdir/léachtdir abhartha le teacht ar réiteach.
Cuireann an Stiurthéir Oideachais oilidint chuimsitheach ar
scrudaitheoiri inmhednacha nua maidir le béaltrialacha an TGG
sula mbionn baint acu leis an bprdiseas scrudaithe.

Tacaiocht do léachtéiri/teagascéiri nua

Cuireann an Stiurthéir Oideachais oilidint ionduchtuchdin ar gach
|éachtoir/teagascoir nua.

Pléann sé na codanna is tdbhachtai de Ldmhleabhar na
bhFoghlaimeoiri leis an duine le linn an tseisildin seo, e.g. eolas
maidir le cursai comhionannais agus éagsulachta.

Tugtar eolas don léachtdir/teagascéir chomh maith maidir le
beartas teagaisc agus foghlama Ghaelchultuir agus faoi éiteas na
hinstitidide.

Doiciméid
tacaiochta (uimhir
aguisin):

Seicliosta londuchtaithe (A.4.10), Taifead Cruinnithe (A.4.12), Conradh
Fostaiochta (A.4.8), an Fhoirm don Athbhreithnit Feidhmiochta Bliantuil

(A.4.11)
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londuchtu —

Cuirtear
teagascoiri
nua i bpéiri le
teagascoiri

eolas a chur ar reatha
Lamhleabhar

na

dTeagascoiri

Cruinniu agus
plé —an
tOifigeach um
Dhearbhu
Cailiochta

Pléitear
deacrachtai 6n
bhFiordheim-

hnitheoir
Inmhéanach/
Seachtrach leis
an teagascoir

Dearbhu
Cailiochta
agus bainistiu

ar
fheidhmiocht
teagascoiri

Aiseolas 6
theagascoiri
eile/
foghlaimeoiri
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Léaraid 4C: Cdiliocht a Dhearbhu & Feidhmiocht Teagascoiri a Bhainistiu

Déanann an
Ceannaire
Clair
monatdireacht
ar ranganna
mas ga

Cuireann
teagascoiri
nua
céipeanna da
gcuid
caliochtai ar
fail

Teagascoiri ar
conradh - Is ga
riachtanais
maidir le
cdiliochtai a
chomhlionadh

Féinmhachna-
mh agus
féinmheasunu




4.4 Cod iompair don Fhoireann

Uimhir Thagartha Bheartais: CdIFBs-01

T4 an chomhghleacaiocht, an fhreagrulacht, larnacht an duine, an iontaofacht agus an
ionchuimsitheacht i measc luachanna larnacha na hinstitidide, agus is ar an mbonn sin a
fheidhmionn an Institidid. Laistigh den chreat sin, déantar na rudai seo a leanas a chinntid, mas
indéanta:

- go n-aithnionn an Institidid agus go dtacaionn si leis na cearta ata ag foghlaimeoiri,
teagascoiri agus baill foirne, lena n-airitear an ceart leis an tsaoirse smaointeoireachta a
|éirid, agus an ceart bheith ag obair in ait a bhfuil meas, dinit agus saoirse 6 aon chineal
idirdhealaithe mar chuid den éiteas.

- go n-aithnionn an Institidid gur ceart bunudsach é an oideachas a bhfuil freagrachtai ag baint
leis.

Forbraiodh c6d iompair d’fhoireann Ghaelchultuir chun a chinntit nach dtiocfadh cleachtais mhi-
eiticidla chun cinn san Institidid agus chun nach nglacfai le cleachtais mhi-eiticidla. Cuireann an céd
iompair le feidhmiu ghniomhaiochtai uile na hinstitidide i ndail leis na caighdedin bhainistiochta,
dhlithidla agus eiticitla atd i bhfeidhm. Dearadh Céd lompair na hinstitidide chun an cleachtas is
fearr maidir le rialachas corparaideach agus bainisteoireacht a chur san direamh mar aon leis na
ceanglais dhlithiula de réir na n-achtanna seo a leanas:

- antAcht um Chailiochtai agus Dearbhu Cailiochta (Oideachas agus Qilidint) 2012
- antAcht um Shabhdilteacht, Sldinte agus Leas ag an Obair 2005 (agus gach leasu abhartha).

Baineann an céd iompair seo leis na baill foirne go léir a dhéanann gniomhaiochtai thar ceann
Ghaelchultuir agus ta sé de dhualgas ar gach fostai eolas a chur air.

Ba cheart an cdd seo a léamh i dteannta na nésanna imeachta araionachta, na nésanna imeachta
sldinte agus sabhailteachta agus an chonartha fostaiochta.

Bitear ag suil i gcdnai 6 bhaill foirne agus ionadaithe:

- go gcaithfidh siad go measuil agus go béasach le foghlaimeoiri, le fostaithe eile agus le
pairtithe leasmhara eile a bhfuil baint acu leis an Institiuid

- go gcloifidh siad le ceanglais n6 treoracha réastnacha a thugann an lucht bainistiochta

- go gcuirfidh siad eolas ar gach beartas agus gach nds imeachta agus go gcloifidh siad leo

- go gcomhlionfaidh siad a gcuid dualgas go hionraic, go ciramach agus go duthrachtach

- go gcothdidh siad agus go gcosndidh siad dea-chail Ghaelchultuir

- go gcaomhnoidh siad rindacht na faisnéise ar fad agus go gcloifidh siad le rialacha an
Rialachain Ghinearalta maidir le Cosaint Sonrai (GDPR)

- go ndéanfaidh siad forbairt leanudnach ar éifeachtulacht a gcuid oibre, tri dheiseanna a thapu
pairt a ghlacadh in FGL

- nach n-iompréidh siad iad féin ar bhealach atd idirdhealaitheach i leith daoine aonair né
grupai ar chuiseanna inscne, michumais, aoise, reiligitin, stadas teaghlaigh, cine, stadas
sibhialta, claonadh gnéis no ballraiocht sa Lucht Taistil

- go nglacfaidh siad bearta réasunta chun sldinte, sabhdilteacht agus leas fostaithe,
foghlaimeoiri agus Usdideoiri seirbhise eile a chinntiu, a leas féin san direamh

- go seachndidh siad teagmhail fhisicidil mhichui ach amhain i gcds éigeandala

- go ngléasfaidh siad iad féin ar bhealach ata oiriunach da bpoist agus da ndualgais
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- nach mbeidh siad as lathair én obair ach amhain nuair a bheidh cead acu né nuair a bheidh
siad tinn agus go gcuirfidh siad an lucht bainistiochta ar an eolas faoi seo gan mhoill

- gombeidh siad poncuil chun meas a léiriu ar dhaoine eile agus chun an Usdid is fearr a
bhaint as an am oibre

- go staonfaidh siad 6 chaint mhaslach

- nach bhfreastaldidh siad ar an obair na nach gcomhlionfaidh siad a gcuid dualgas agus iad
faoi thionchar alcdil, drugai midhleathacha né substainti eile a d’fhagfadh nach mbeidis in
ann iad chomhlionadh go hinniuil.

T4 beartais agus ndésanna imeachta eile luaite i Lamhleabhar na Foirne a bhaineann le hiompar san
ionad oibre. | measc na nithe a ndiritear orthu sa chuid sin den Ldmhleabhar ta:

- beartas frithchiaptha agus frithchiaptha gnéasach

- beartas frithbhulaiochta
- ndsanna imeachta foirmiula agus neamhfhoirmitla
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4.5 Monatodireacht agus Athbhreithni

Cuspair:

A chinntiu go bhfuil gniomhaiochtai oideachais agus oiliiina ag freastal ar
riachtanais na bpairtithe leasmhara

Freagrach as:

An POF,

an Riarthdir Acaduil, an Stiurthoéir Oideachais

Nés imeachta:

Beidh feidhm ag na riachtanais mhonatéireachta agus tuairiscithe seo a

leanas:

Beidh an POF, an Riarthoir Acaduil agus an Stiurthéir Oideachais

freagrach as monatdireacht a dhéanamh ar chursai ¢ 1a go 13.

Déanfaidh an lucht bainistiochta monatéireacht ar na rudai seo a

leanas:

e foirmeacha aiseolais 6 fhoghlaimeoiri, pearsanra agus pairtithe
leasmhara eile

e taifid ar fhorbairt ghairmidil leanunach

e ratail traendlaithe agus cursai

e tuarascalacha inmhednacha le haghaidh fioraithe agus
tuarascdlacha seachtracha le haghaidh fiordheimhnithe

e aiseolas 6n bpearsanra maidir le haon imeachtai Forbartha
Gairmiula Leanunai (FGL) ar freastalaiodh orthu

e aon ghniomhartha maidir le feabhsuchan cailiochta a
shainaithnitear dn aiseolas.

Tabharfaidh cruinnithe a redchtalfar go rialta deis do na fostaithe ar

fad aird a tharraingt ar aon cheisteanna maidir le cursai agus moltai

a dhéanamh don POF, don Stidrthdir Oideachais agus don Riarthoir

Acaduil le haghaidh nuashonruithe né leasuithe.

Déanfaidh an lucht bainistiochta athbhreithniu bliantuil ar thorthai

na ngniomhaiochtai monatodireachta agus cuirfear aon fheabhsuithe

riachtanacha i bhfeidhm.

Déanfaidh an foghrupa abhartha agus an Bord Stidrtha

athbhreithniu ar bheartais gach tri bliana, né nios luaithe mas ga.

Déanfaidh an Fhoireann Acaduil nésanna imeachta a athbhreithniu

gach bliain nd nios luaithe, mas ga.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Taifead ar Chruinnithe (A.4.12)
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5. Teagasc agus Foghlaim

5.1 Beartas Teagaisc agus Foghlama

0 bunaiodh Gaelchultdr mar ionad teagaisc agus foghlama in 2005, t4 iarracht déanta i gcénai ag an
mbainistiocht agus ag an bhfoireann ar straitéisi teagaisc agus foghlama a fhorbairt agus a leathnu
chun cur go mor le heispéiris oideachasula ar gcuid foghlaimeoiri. Td an t-adh ar Ghaelchultur go
bhfuil foireann teagaisc ardoilte aige 6 chinealacha éagsula culra agus disciplini oideachais. Mar
thoradh air seo ta cur chuige an-saibhir agus éagsuil againn i dtaca le teagasc agus foghlaim. T3 a stil
uathuil féin ag gach léachtdir/teagascoir agus uirlisi éagsula teagaisc agus foghlama a mheasann siad
a bheith éifeachtach. Is é aidhm an bheartais seo an t-eolas agus na samplai den dea-chleachtas seo
a chur le chéile in it amhain ionas go bhfeicfidh baill foirne na rudai a mheasann daoine eile a
bheith éifeachtach, rud a fhagfaidh, b’fhéidir, go nglacfaidh siad le roinnt modhanna nua agus go
geuirfidh siad i bhfeidhm iad ina gcleachtas féin.

Is cuid de mhisean Ghaelchultuir féachaint le forbairt an duine iomlain a spreagadh agus a chur chun
cinn. Cuid rithabhachtach den phrdiseas seo is ea teagasc agus foghlaim éifeachtach. Déanaimid
iarracht ni hamhain cuidiu le foghlaimeoiri an t-eolas agus na scileanna a shealbhu at3 ag teastail
chun dul chun cinn a dhéanamh san ardoideachas agus/né chun fostaiocht a bhaint amach, ach lena
chois sin féachaimid le cuidiu le foghlaimeoiri a n-innidlachtai agus a mbuanna féin a aithint agus
muinin a fhorbairt iontu chun gur féidir leo a gcuid foghlama féin a chur chun cinn.

T4 Gaelchultur tiomanta do mheastnu cothrom comhsheasmhach i gcas gach foghlaimeoir a
fhreastalaionn ar chursai indr ninstitidid agus modheolaiochtai éagsula a Usaid a oireann go sonrach
d’abhar ar gcursai agus ar gcuid cldr. Ta sé mar aidhm againn a chinntit go bhfuil tionchar ag teoirici
ata ann cheana agus ag teoirici atd ag teacht chun cinn ar ar gclair, go bhfuil ar n-oiliindiri an-inniuil
agus cruthaitheach ina gcuid teagaisc, agus go gcuiditear lenar bhfoghlaimeoiri barr a gcumas a
bhaint amach agus a gcuid foghlama a Iéiriu.

Solathraionn Gaelchultur faisnéis chruinn atd cothrom le data maidir le gach clar foghlama agus
cuireann sé ar fail bealai rochtana éifeachtacha d’fhoghlaimeoiri le haistriu idir cldir, né le dul ar
aghaidh chuig clair eile sa réimse cleachtais.

Beartas: TcFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: Beartas na hinstitilide maidir le teagasc agus foghlaim a leagan amach agus

doiciméadu a dhéanamh ar na bunphrionsabail ata mar bhonn agus mar
thaca le seachadadh cldr acaduil ardchdiliochta san Institiuid.

Scoip: Baineann an beartas seo le gach clar agus leis an bhfoireann, na
|éachtoiri/teagascdiri go léir agus na pairtithe leasmhara a bhfuil baint acu
le gniomhaiochtai oideachais agus oiliuna.

Freagrach as: T4 an Fhoireann Acaduil freagrach as na hacmhainni a sholathar chun
timpeallacht teagaisc agus foghlama ar ardchaighdean a chinntit don
fhoireann agus do na foghlaimeoiri. T4 an Riarthéir Acaduil freagrach as
acmhainni a chur ar féil 6 13 go 1a do ghniomhaiochtai oideachais agus
oiliina. Ta na léachtdiri/teagascdiri freagrach as timpeallacht a chruthd do
na foghlaimeoiri a chuideoidh leo barr a gcumas a bhaint amach.

Noés imeachta: T4 Gaelchultur tiomanta do thimpeallacht foghlama a chur ar fail a
chuideoidh le foghlaimeoiri barr a gcumas a bhaint amach agus na torthai
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measUnaithe is fearr is féidir a ghnéthu. T4 cur sios sa bheartas seo ar ar
gecur chuige i leith teagaisc agus foghlama agus ar an iarracht leaninach a
dhéanaimid chun cleachtais teagaisc agus foghlama ar ardchaighdedn a
bhaint amach.

Féachaimid leis na nithe seo a leanas a dhéanamh:

- achinntiu go bhfuil an teagasc agus an fhoghlaim gairmidil,
dearfach, spreaguil

- achinntiu go bhfuil cdiliocht Ghaeilge ag gach ball foirne teagaisc
agus, mas féidir, cailiocht teagaisc

- éagsulacht cleachtas agus modheolaiochtai teagaisc a spreagadh
chun freastal ar riachtanais raon leathan foghlaimeoiri a bhfuil
cumais agus inniulachtai éagsula acu

- achinntit go dtuigeann foghlaimeoiri na torthai foghlama go
hiomlan mar atd leagtha amach ina gcursa

- cuidiu le foghlaimeoiri a gcuid eolais, scileanna agus dearcthai a
fhorbairt tri eispéiris dhearfacha foghlama

- timpeallacht a chruthud ina nglacann foghlaimeoiri freagracht as a
gcuid foghlama féin agus ina gcuirtear deiseanna le haghaidh
foghlaim ghniomhach ar fail

- teagasc agus foghlaim ata an-ghniomhach a chur chun cinn chun
foghlaimeoiri a spreagadh

- teicneolaiochtai agus acmhainni eile ata ar fdil a Usaid chun an
taithi foghlama a fheabhsu

- léachtéiri a spreagadh le bheith machnamhach, a bhfeidhmiocht
féin a mheas agus a gcuid riachtanas forbartha a mheas

- aitheantas a thabhairt d’ardchaighdedn sa teagasc a dhéanann an
fhoireann acaduil agus tacu leis sin.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Sampla de Thionscadal (A.5.1), Sampla de Cheacht Idirghniomhach
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Léardid 5A: Teagasc agus Foghlaim — Freagrachtai i dTaca le Timpeallacht
Foghlama Ardchaighdedin a chur ar fail

Freagrachtai
i dTaca le
Timpeallacht
Foghlama
Ardchaighdeain
a chur ar fail

Acmbhainni a
bhforbairt ag an
bhFoireann Acadadiil

Comhordu a
dhéanamh ag an
Oifigeach um
Dhearbhu Cailiochta

Timpeallacht
foghlama a cruthu
ag léachtéiri/
teagascoiri
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5.2 Eiteas an tSolathrai chun an Fhoghlaim a Chur Chun Cinn

T4 munla i dtaca le seachadadh cursai forbartha ag Gaelchultur a fhéachann le freastal ar éagsulacht
na bhfoghlaimeoiri agus a gcuid riachtanas agus a chinntid go bhfuil bealach foghlama solubtha ann
d’fhoghlaimeoiri. De bharr an mheascain de theagasc sa seomra ranga agus/no ar line, chomh maith
le staidéar féintreoraithe ar line agus as line, ta fail ag go leor foghlaimeoiri nach mbeadh an munla
traidisiunta seachadta oiriinach ddéibh ar na clair a sholathraionn an Instititid.

T4 an bhéim sa chur chuige ata againn 6 thaobh an teagaisc agus na foghlama de ar chumas ar gcuid
foghlaimeoiri a fhorbairt chun go mbeidh siad ina bhfoghlaimeoiri ar feadh an tsaoil.

Beartas: EsSFCCCBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntiu go gcuirimid oilidint ar fdil atd oiriinach do gach foghlaimeoir -

lena n-airitear na daoine aonair nd na grupai sin a bhfuil riachtanais
tacaiochta sa bhreis acu, le cur ar a gcumas pairt rathuil a ghlacadh in
oilitint, measunu, aistrid agus dul chun cinn clar.

Scéip: Baineann an beartas seo le gach cursa agus gach gniomhaiocht oideachais
agus oiliuna.

Freagrach as: An Priomh-Oifigeach Feidhmiuchain (POF), an Stiurthdir Oideachais, an
Fhoireann Acaduil, an Riarthéir Acaduil

Noés imeachta: Eagsulacht i gcas foghlaimeoiri

- Cuirfear oilitint éagsulachta ar fail do gach fostai mar chuid den
ionduchtu.

- Seolfar riomhphost chuig foghlaimeoiri sula dtosoidh siad ar a gclar
ag iarraidh faisnéise maidir le haon riachtanais tacaiochta sa bhreis.

- Beidh rannan san fhoirm iarratais d’fhoghlaimeoiri chun gur féidir leo
riachtanais tacaiochta sa bhreis a lua.

- Cuirfear agallaimh ar fhoghlaimeoiri chun eolas a bhailiu faoi
riachtanais tacaiochta. Déanfar na riachtanais seo a bhainistit agus a
éascu nuair is féidir chun ligean d’fhoghlaimeoiri pairt a ghlacadh i
gcldir na hinstitidide.

- Cuirfear dbhar/seachadadh/measunu clir in oiridint chun tacu le
daoine aonair nd le grupai a bhfuil riachtanais speisialta acu.

- Beidh ionduchtu i gceist i gcds foghlaimeoiri, cruinnithe duine le
duine agus cumarsaid 6 bhéal.

- Cuirfear teagasc aonair ar fail i gcas foghlaimeoiri a n-aithneofar a
gcuid riachtanais speisialta le linn an teagaisc agus an mheasunaithe
agus cuirfear oiread tacaiochta agus spreagtha ar fail déibh, oiread
agus is féidir taobh istigh de shrianta clair.

- Féadfar treoir bhreise a sholathar idir seisitin agus/n6 moduil ma
mheastar go bhfuil ga léi.

Modhanna seachadta
- Baineann Gaelchultur Usaid as modhanna éagsula seachadta chun na
cldir a sholathraimid a chur ar fail do lion nios mé daoine na mar a
bheadh i gceist dd mba rud é gur Usaidimid modhanna nios
‘traidisiinta’. Chomh maith le ranganna aghaidh ar aghaidh, bionn
deis ag na foghlaimeoiri dul i mbun staidéir ar line tri Usaid a bhaint
as ardan riomhfhoghlama na hinstitidide, ranganna.com. Is féidir leo
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cleachtai idirghniomhacha a dhéanamh ar line freisin agus in go leor
casanna aiseolas a fhail ar an toirt. Forbraiodh abhar fise freisin agus
Usdidtear é seo chun treisii a dhéanamh ar an méid a mhuintear sa
seomra ranga agus sha ranganna beo ar line.

| gcds an Diopléma larchéime san Aistritichan (DISA), bionn deis ag
na foghlaimeoiri freastal ar ranganna beo ar line go rialta. Ta an
modh seachadta seo oiriinach go hairithe d’fhoghlaimeoiri a bhfuil
conai orthu i bhfad 6n Instititid agus/né a bhfuil sceideal an-1an acu.
Ta deis ag foghlaimeoiri tabhairt faoin Teastas sa Ghaeilge Ghairmiuil
(TGG) go hiomlan ar line. Forbraiodh an modh seachadta seo chun go
mbeadh foghlaimeoiri atd ina gcdnai i ngach cearn den tir in ann
tabhairt faoin gclar, agus lena chois sin, go mbeadh sé ar fail
d’fhoghlaimeoiri a bhfuil mallachar gluaiseachta orthu.

Modhanna teagaisc/Foghlaim féinriartha

Usaideann Gaelchultir modhanna éagsula teagaisc agus déantar iad
seo a mheas, déantar monatdireacht orthu agus déantar iad a leasu
nuair is ga.

Ta an t-aiseolas ata faighte 6 fhoghlaimeoiri tar éis cur chuige
teagaisc na hinstitidide a mhudnlu. T4 sé curtha in idl ag na
foghlaimeoiri gur fearr leo an teagasc foghlaimeoirlarnach na cuir
chuige thraidisiinta ina bhfuil tus aite tugtha don dbhar agus da bhri
sin ta béim curtha ag Gaelchultdr ar an gcéad chur chuige sin ina
chuid teagaisc.

Tugtar cuireadh d’fhoghlaimeoiri pdirt a ghlacadh i suirbhéanna
aiseolais ar line, trid an ardan suirbhéireachta SurveyMonkey. Bionn
ceisteanna sa suirbhé seo faoin gcur chuige teagaisc a Usaideann an
Institidid.

Ma léirionn aiseolas é fhoghlaimeoiri nach bhfuil Iéachtoir/teagascdir
airithe ag cloi leis an gcur chuige teagaisc a Usdideann an Instititid de
ghndth, tarraingionn an tOifigeach um Dhearbhu Ciiliochta aird an
Riarthdra Acaduil agus an Stiurthéra Oideachais air seo. Ansin,
pléann an Riarthoir Acaduil an cheist leis an [éachtdir/teagascdir ata i
gceist agus déantar iarracht réiteach a fhail.

Spreagann an Institidid foghlaimeoiri le freagracht a ghlacadh as a
gcuid foghlama féin a mhéid is atd inmhianaithe agus/né praiticidil.
Déanann an prdiseas teagaisc agus foghlama, ata
foghlaimeoirlarnach, rannphairtiocht ghniomhach na
bhfoghlaimeoiri a spreagadh, rud a théann chun tairbhe déibh agus a
chuidionn lena bhforbairt phearsanta. Is féidir le caighdean nios
airde foghlama a bheith mar thoradh ar an bhfoghlaim féinriartha
seo, a bhféadfai ‘foghlaim dhomhain’ a thabhairt uirthi, seachas
foghlaim éadombhain a bheith i gceist den chinedl a tharlaionn go
minic agus cur chuige traidisiunta teagaisc 4 Usaid. Mibhuntaiste eile
a bhaineann le cuir chuige thraidisiinta nd gur minic a laghdaionn
siad leibhéal rannphdirtiochta na bhfoghlaimeoiri.

Tugtar tacaiocht agus treoir leanunach do na foghlaimeoiri lena
chinntit go mbionn an taithi foghlama dearfach i gcénai. Tugtar
Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri déibh le linn an ionduchtaithe ag
tus an chdrsa agus cinntionn sé seo go bhfuil fail acu ar an bhfaisnéis
abhartha uile le linn an chldir.
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Tugtar aiseolas an-mhionsonraithe do na foghlaimeoiri maidir leis na
tascanna measunaithe leandnaigh a dhéanann siad agus in go leor
casanna iarrtar orthu a gcuid earraidi féin a cheartd. Nuair a iarrtar
orthu an féincheartu seo a dhéanamh, cuirtear in ial déibh ca
bhfaighidh siad an t-eolas a theastaionn chun an tasc seo a chur i
gcrich.

| gcds an DISA, iarrtar ar fhoghlaimeoiri an dara dréacht de thasc
scriofa a sholathar tar éis doibh staidéar a dhéanamh ar an aiseolas a
bhionn faighte acu dna dteagascoir. larrtar orthu ansin an leagan
ceartaithe seo den tasc a phostdil i bhféram an mhoduil chui ar
ranganna.com. Déantar é seo chun na foghlaimeoiri a spreagadh le
nios mé freagrachta a ghlacadh as a gcuid foghlama féin.

Cuirtear na foghlaimeoiri ar an eolas maidir leis na hacmhainni (go
hairithe na cinn ar line) ata ar fail déibh siud ata ag iarraidh feabhas a
chur ar a gcuid scileanna Gaeilge agus muintear ddibh conas na
hacmhainni seo a Usaid go héifeachtach.

Foireann teagaisc

Chun a chinntild go bhfuil an t-oideachas a sholathraionn Gaelchultar
ar an gcaighdean is airde, ullmhaitear plean ceachta mionsonraithe
agus acmhainni teagaisc agus foghlama do gach rang agus léacht. Is i
an Fhoireann Acaduil a dhéanann an obair seo, faoi mhaoirseacht an
Stidrthéra Oideachais.

Tar éis gach ranga noé léachta, tugann léachtdiri/teagascéiri aiseolas
maidir leis na gniomhaiochtai, an cur chuige teagaisc agus na
hacmhainni ar baineadh Usaid astu sa seisiiin agus déanann an
tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta staidéar ciramach air seo agus
tarraingionn aird na Foirne Acadula ar aon mholtai né fadhbanna.
larrtar ar theagascoiri agus ar léachtairi freastal ar cheardlann
ionduchtaithe éigeantach sula dtosaionn gach cursa agus tugtar
Lamhleabhar na Léachtdiri/na dTeagascdiri ddibh le linn an tseisidin
sin. Coinnitear taifead tinrimh i gcas na gceardlann seo. Diritear sna
ceardlanna seo ar chur chuige oideolaioch, Usaid éifeachtach dbhar
teagaisc, conas déiledil le fadhbanna a thagann chun cinn sa seomra
ranga agus abhair abhartha eile. Spreagtar na rannphdirtithe freisin
chun machnambh criticidil a dhéanamh ar a gcur chuige teagaisc agus
chun aghaidh a thabhairt ar aon laigi a bhraitheann siad atd sa chur
chuige a bhi a Usdid acu go dti sin.

Chomh maith leis an méid ata luaite thuas, cuirtear an fhoireann
teagaisc ar an eolas go minic faoin taighde atd 4 dhéanamh i réimse
na stileanna oideolaiochta agus maidir leis an gcleachtas éifeachtach
naisiinta agus idirndisiunta sa réimse seo. Ta an taighde agus an
cleachtas seo mar bhonn leis na hacmhainni agus an cur chuige
teagaisc a Usaidtear sna cursai éagsula a chuireann an Instititid ar
fail.

Agus iad ag freastal ar an gceardlann ionduchtaithe, cuirtear
léachtdiri/teagascoiri ar an eolas faoin tabhacht a bhaineann le
cinntiu go gcaitear le foghlaimeoiri le meas i gcdnai. larrtar orthu aon
fhadhbanna a thagann chun cinn agus iad ag plé le foghlaimeoiri a
chur in idl don Riarthoir Acaduil. Ag tus gach cursa, cuirtear
foghlaimeoiri ar an eolas, tri Laimhleabhar na bhFoghlaimeoiri, faoin
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tdbhacht a bhaineann le meas sa chaidreamh idir foghlaimeoiri agus
|éachtoiri/teagascdiri. Cuirtear in itl déibh 6 bhéal agus tri
Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri conas gearan a dhéanamh ma
bhionn siad den tuairim nar chaith léachtdir né teagascéir go cui leo.
Ta ndsanna imeachta chun déiledil le deacrachtai na bhfoghlaimeoiri
leagtha amach in 7.1, Tacaiochtai d'fhoghlaimeoiri, agus ta ndsanna
imeachta maidir le gearain leagtha amach in Roinn 6.4, Geardin 6
Fhoghlaimeoiri).

Foghlaimeoiri

Bionn deis ag foghlaimeoiri aiseolas a thabhairt i suirbhéanna
aiseolais ar line maidir le gnéithe éagsula de na cursai a dhéanann
siad (féach 5.5, ‘Monatdireacht agus Athbhreithnid’, thios le
haghaidh tuilleadh eolais) agus bionn deis ann aiseolas a thairiscint
ag cruinnithe an Choiste Feabhsaithe Cailiochta, a tharlaionn le linn
gach seimeastair. Freastalaionn baill den Fhoireann Acaduil ar na
cruinnithe seo agus déantar gach iarracht ina dhiaidh sin aghaidh a
thabhairt ar fhadhbanna atd ag na foghlaimeoiri agus gniomhu i gcas
moltai atd acu nuair a bhionn sé sin indéanta. T4 an cur chuige
teagaisc a Usaideann an Institidid athraithe agus feabhsaithe le
himeacht ama agus bhi ionchur na bhfoghlaimeoiri thar a bheith
tdbhachtach le linn an phradisis sin.

Féachann an Instititid le treoir agus tacaiocht leantnach a chur ar
fail d’fhoghlaimeoiri lena chinntit go ndéilediltear go gasta le haon
deacrachtai a bhionn acu agus iad ag freastal ar cheann de chlair na
hinstitidide. Ag tus gach cursa, tarraingitear aird na bhfoghlaimeoiri
ar shonrai teagmhala an Riarthéra Acaduil agus/né na
|éachtdiri/teagascoiri i Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri agus
spreagtar iad chun teagmhail a dhéanambh leis an duine cui ma
thagann aon deacrachtai chun cinn. Tugtar sonrai teagmhala déibh
freisin do chomhairleoir cailithe a bhfuil Gaeilge aici ata ar fail déibh
ma bhionn drogall orthu dbhar pearsanta a phlé le ball foirne de
chuid na hinstititide. Is é polasai na hinstititide an costas a
bhaineann leis an gcéad da sheisiun comhairleoireachta a ioc.

Chun cabhru leo cur lena bhforbairt phearsanta agus ghairmiuil,
cuirtear na foghlaimeoiri agus na léachtdiri/teagascdiri araon ar an
eolas go rialta faoi na deiseanna oiliiina ata ar fdil, e.g. ceardlanna
d’aistritheoiri a thairgeann institididi an AE, seimineair agus
comhdhdlacha a bhaineann le habhar.

Tugtar deis freisin do léachtdiri/teagascoiri tabhairt faoin Dianchdrsa
Ullimhuchdin i gCruinneas na Gaeilge saor in aisce agus eagraitear
ceardlanna go rialta chun cabhru leo a bhforbairt ghairmidil a chur
chun cinn, e.g. ceardlanna maidir le teagasc éifeachtach ar line.

Cdoimheas

Bionn ar gach foghlaimeoir a thugann faoi chursa le Gaelchultur cloi
le Cod lompair na hinstititide (féach 4.4, ‘Céd lompair#, le haghaidh
tuilleadh eolais). Is é aidhm an Chéid a chinntit go mbionn
timpeallacht acaduil iomchui ann ina mbionn céimheas i gceist i gcas
fhoireann uile na hinstitidide, na bhfoghlaimeoiri agus na ndaoine a
thugann cuairt ar an Institidid.
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- Eilionn an Céd go n-iomprédh gach duine é féin go réastnach agus
go gcuirfi riachtanais daoine eile san direamh agus ta sé ann le
cinntit go mbionn an t-am a chaitheann na foghlaimeoiri i mbun
foghlama san Instititid fiuntach agus go bhfaigheann siad sdsamh as.

- Ta sé mar sprioc leis an gCdd lompair caighdedin iompair inghlactha
a leagan sios agus a chothu i gcas phobal na hinstitidide, chun daoine
aonair a spreagadh le glacadh lena
n-oibleagaidi agus chun seasamh maith na hinstitidide a choinnedil.
Baineann an Cdd le gach foghlaimeoir beag beann ar an ait a bhfuil
an staidéar ar sidl aige/aici.

- Nil sé i gceist gur doiciméad uileghabhalach an Cdd seo. Déantar
rialachdin eile a bhaineann le noirm iompair agus chumarsaide a
bhfuil suil leo a dhoiciméadu ar fud Lamhleabhair na
bhFoghlaimeaoiri.

- Tdarannan i Ldmhleabhar na Foirne freisin maidir leis an iompar a
mbitear ag suil leis 6 bhaill foirne agus iad i mbun cumarsaide le
foghlaimeoiri. Cuirtear béim air seo freisin le linn na hoiliuna
ionduchtaithe a chuirtear ar fail do léachtdiri agus do theagascairi.

Gearain na bhfoghlaimeoiri

- Téa nds imeachta gearan do na foghlaimeoiri i bhfeidhm ag
Gaelchultdr chun a chinntit go ndéilediltear le gach gearan ar
bhealach sasuil. Is féidir geardin a dhéanamh 6 bhéal né i scribhinn
agus a chur faoi bhraid aon bhall foirne. Is féidir geardn a dhéanamh
go neamhfhoirmidil le haon bhall foirne. Pléifidh seisean/sise an
geardn leis an bhfoghlaimeoir agus déanfaidh iarracht an cheist a
réiteach.

- Mura féidir gearan a réiteach go neamhfhoirmidil né6 ma bhraitheann
an foghlaimeoir nach leor gearan neamhfhoirmidil le dul i ngleic leis
an gceist, ansin is féidir an geardn a chur isteach i scribhinn, agus
fhoirm gheardin na bhfoghlaimeoiri a Usdid. (Le haghaidh tuilleadh
eolais faoi nds imeachta gearan Ghaelchultuir, féach 6.4).

Achombhairc 6 fhoghlaimeoiri

T4 ndsanna imeachta i bhfeidhm ag Gaelchultir chun déileail le hachomhairc
6 fhoghlaimeoiri. Féadfaidh foghlaimeoiri achomharc a dhéanamh ar an
bprdiseas measunaithe agus ar thoradh an mheasunaithe deiridh. Le
haghaidh tuilleadh eolais faoi ndsanna imeachta achomhairc na hinstititide,
féach 6.3.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

Teachtaireachtai Riomhphoist (A.5.3), Taifid FGL (A.5.4), Treoir Theicnilil
(A.5.5), Seicliosta londuchtaithe (A.4.10), Foirm Gearan (A.6.4), Foirm
Achombhairc (A.6.1)
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Léardid 5B: Teagasc & Foghlaim — Measunu Foirmitheach agus Suimitheach

Monatoireacht ar

Measunu Foirmitheach — Fhoghlaimeoiri

le linn an charsa le dul Doimhneacht tuisceana,
chun cinn a léirit don Dearcadh, lonchur,
Fhoghlaimeoir & Léachtdir Laidreachtai, Laigi,
/ Teagascoir Riachtanais, Stileanna
Foghlama

Féincheartu i gcas
tascanna scriofa

Foghlaim Chumaisc
Plé a dhéanamh ag na Usaid 4 baint as
Foghlaimeoiri i bPéiri/i acmhainni ar line le tacu
nGrapai/mar Rang lomlan leis an bhfoghlaim/treisiu
a dhéanamh uirthi

Measunu suimitheach ag
deireadh gach seimeastair
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5.3 Cleachtas Naisiunta agus Idirnaisiunta

Déanann an Institidid a chinntid go gcuirtear forbairti i gcleachtas oideolaioch ar an triu leibhéal, go
naisiinta agus go hidirndisiinta, san direamh agus cinnti 8 ndéanamh maidir leis an gcleachtas
Teagaisc agus Foghlama is oiritinai do na clair éagsula a mhduintear.

Beartas: CsNIBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspair: Soldthar seirbhise a fheabhsu agus coinnedil suas chun ddta le cleachtas
naisiinta agus idirndisiunta.

Scoip: Baineann sé seo leis an bhfoireann teagaisc go léir agus leis na foghlaimeoiri
go léir.

Freagrach as: An POF, an Stiarthoéir Oideachais, an Fhoireann Acaduil, an Riarthéir Acaduil

Ndés imeachta: Chun feabhas a chur ar ar solathar oideachais agus chun coinnedil suas chun

data le caighdedin chleachtais ar bhonn naisiunta agus idirndisiunta, tdimid
sasta na nithe seo a dhéanamh:

- teagmhail leanunach a bheith againn leis an bhforas cailiichain

- ballraiocht na gcomhlachtai agus na n-eagraiochtai ionadaiocha a
choinneiil, lena n-diritear an Larionad Naisiinta Barr Feabhais do
Ghairmeacha san AE

- freastal ar sheiminedir agus ar chomhdhadlacha a eagréidh
institididi an AE maidir le deiseanna fostaiochta sna hinstititidi sin.

- deiseanna a sholdthar do bhaill foirne teagmhail a dhéanamh le
piarai

- duli mbun réimse gniomhaiochtai comhroinnte eolais le pairtithe
leasmhara tionscail, lena n-airitear Aonaid Aistriichain na Gaeilge
sa Choimisiun Eorpach, i gComhairle na hEorpa, i bParlaimint na
hEorpa agus in aonad aistritichdin an Oireachtais, Rannég an
Aistridchadin.

- freastal ar sheimineair/seisitin faisnéise ar an gcleachtas is fearr

- taifead maidir le FGL a choinneail don fhoireann go léir agus
cleachtais nua a chur san aireamh.

Doiciméid Clar Oibre (A.5.15), Miontuairisci (A.5.16), Litreacha Torthai (A.6.6 - A.6.7)
tacaiochta
(uimhir aguisin):
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5.4 Timpeallachtai Foghlama
Uimhir Thagartha Bheartais: TtFBn-01

Is féidir leis an téarma ‘timpeallacht foghlama’ tagairt a dhéanamh do na comhthéacsanna fisiciula,
soisialta agus oideolaiocha ina dtarlaionn foghlaim agus, mar atd léirithe i dtaighde ar an abhar, ta
rél tdbhachtach ag timpeallacht dhearfach foghlama sa phréiseas iomlan foghlama.'® T4 Gaelchultir
tiomanta don eispéireas foghlama is fearr a chur ar fail dar bhfoghlaimeoiri agus, mar sin, ta rél
larnach ag timpeallacht dhearfach foghlama agus ag acmhainni foghlama iomchui san eispéireas seo.
Tdimid tiomanta do thimpeallacht foghlama ata oiriinach agus atmaisféar tacuil spreaguil a chur ar
fail i ngach rang. Maidir leis an timpeallacht fhisicidil, mar a luadh cheana, caithfidh an t-ionad a
bheith glan, compordach, sabhailte agus inrochtana do na foghlaimeoiri agus déanaimid a chinntiu
go gcuirtear na hdiseanna riachtanacha go léir ar fail do na léachtdiri/teagascdiri agus do na
foghlaimeoiri (féach 2.5, ‘Critéir Roghnaithe Aitribh’, le haghaidh tuilleadh eolais).

Déanaimid timpeallacht foghlama dhearfach a chothu freisin ina spreagtar foghlaimeoiri chun
ceisteanna a chur agus chun cumarsaid oscailte a dhéanamh leis an léachtdir/teagascdir agus lena
gcomhfhoghlaimeoiri. Ina theannta sin, cinntimid go gcuirtear an trealamh agus na hacmhainni
riachtanacha uile ar fail do na léachtdiri/teagascairi agus do na foghlaimeoiri le linn an chdrsa agus
go bhfuil na hacmhainni seo uile oiriinach agus éifeachtach. Cé nach bhfuil leabharlann fhisiciuil
curtha ar fail againn do na foghlaimeoiri, cinntimid go mbionn rochtain acu ar na hacmhainni go léir
a bhionn ag teastdil uathu agus cuirtear réimse leathan acmhainni ar fail d’fhoghlaimeoiri ar ar
n-ardan riomhfhoghlama, ranganna.com.

5.4.1 Acmhainni Foghlama

Cuireann Gaelchultur foghlaimeoiri i gcroilar ar gcuid oibre agus muid ag feidhmid mar sholathrai
cursai breisoideachais agus ardoideachais sa Ghaeilge. Is mian leis an Instititid i gcdnai a cuid
foghlaimeoiri a bheith mar chuid de thimpeallacht foghlama ina bhfuil réimse leathan acmhainni
foghlama a bhforbairt agus a roinnt ar bhonn leanunach.

T4 ndsanna imeachta i bhfeidhm ag an Institidid chun a chinntiu go ndéantar monatdireacht
leanunach ar chaighdean na n-acmhainni ata ar fail d’fhoghlaimeoiri le déanamh cinnte go bhfuil
siad cui agus oiriunach. Déantar acmhainni foghlama a nuashonru agus cuirtear leo de réir mar is ga
agus déantar cinnte go mbionn cuir chuige ata cothrom le data in Usaid agus go ndéantar freastal ar
riachtanais na bhfoghlaimeoiri, a bhfaightear eolas orthu trid an aiseolas ar theagasc agus ar
fhoghlaim.

Beartas: AmFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspéir: A chinntil go gcuirtear na hacmhainni riachtanacha go Iéir ar fail roimh
thus cursa agus a chinntil go solathraitear acmhainni nua/acmhainni
breise de réir mar is ga.

Scoip: Baineann an beartas seo le foghlaimeoiri agus leis na baill foirne de chuid

Ghaelchultuir a bhfuil baint acu le pleanail agus soldthar cursai.

10 Féach. J. P. Dorman, (2001), ‘Associations between classroom environment and academic efficacy’. Learning
Environments Research, 4, 243-257; B. J. Fraser, (2002), ‘Learning environments research: Yesterday, today
and tomorrow’ in S. W. Goh agus M. S. Khine (eag.) Studies in Educational Learning Environments: An
International Perspective (Igh. 1-25).
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Freagrach as: An POF, an Fhoireann Acaduil, an Riarthdir Acaduil, an Fhoireann
Riarachain, an Bord Clar

Nés imeachta: Déanann Gaelchultdr cinnte i gcdnai:

- go bhfuil an buiséad cui ar fil le forbairt a dhéanamh ar na
hacmbhainni ata riachtanach do chlar

- go bhfuil uasdatu déanta ar acmhainni teagaisc agus foghlama
lena chinntid nach bhfuil nithe le fail iontu atd as data né nach
mbaineann le habhar a thuilleadh

- go bhfaightear aiseolas 6 léachtdiri/teagascoiri maidir le
hacmhainni teagaisc agus foghlama agus go ndéantar leasuithe
orthu nuair is cui

- go bhfaightear tuairimi na bhfoghlaimeoiri maidir leis na
hacmhainni teagaisc agus foghlama tri shuirbhéanna a thabhairt
ddibh le comhland le linn an chirsa agus ag a dheireadh

- go ndéanann an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta
athbhreithnid ar an eolas seo

- go ndéantar athbhreithnid ar dbhar an chursa ag cruinnithe
caighdednacha agus acadula

- go gcuirtear acmhainni breise le chéile ma léirionn an t-aiseolas 6
na léachtdiri/teagascdiri agus 6 na foghlaimeoiri go bhfuil
bearnai sna hacmhainni atd ann cheana.

Doiciméid tacaiochta | Seicliosta Acmhainni (A.2.2), Foirmeacha Meastdireachta 6
(uimbhir aguisin): Fhoghlaimeoiri, Taifead Cruinnithe (A.4.12)

Monatoireacht agus Athbhreithnit

Déanaimid monatdireacht agus athbhreithnid cdramach ar ar n-diseanna agus ar n-acmhainnii rith
na bliana. Usaidimid suirbhéanna aiseolais 6 na foghlaimeoiri agus ¢ léachtéiri/teagascéiri chun
aiseolas a fhail maidir leis na hacmhainni teagaisc agus foghlama a Usdidimid le haghaidh ar gcursai.
Déanann an tOifigeach um Dhearbht Cdiliochta athbhreithniu ar an aiseolas seo i lar an tseimeastair
agus ag deireadh gach seimeastair agus déantar athruithe de réir mar is ga. Bionn deis ag baill foirne
ceisteanna a chur maidir le hacmhainni né trealamh agus is féidir leo leasuithe chun feabhais a
mholadh.

Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta athbhreithnil ar thimpeallachtai agus acmhainni
foghlama mar chuid den athbhreithnid bliantuil ar dhearbhu cailiochta, a tharlaionn le linn an
tsamhraidh agus pléifear é ag an gcruinniu dearbhaithe cailiochta bhliantuil. Cuirfidh an tOifigeach
um Dhearbht Cailiochta aon mholtai i leith athruithe/feabhstichdin san direamh sa tuarascail
bhliantdil um dhearbh céiliochta. Déanfaidh sé/si a chinntit go ndéanfar leasuithe ar na socruithe
reatha de réir mar is gd agus go gcuirfear na hathruithe seo in idl do na pairtithe leasmhara cui.
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Léardid 5C: Teagasc & Foghlaim — Tacaiocht agus Acmhainni d’Fhoghlaimeoiri

Acmhainni Tacaiocht
teagaisc — ag d’fhoghlaimeoiri Teagasc

teastail leis an — cuidiu taobh
gclar a reachtail amuigh den teagasc

meantoireachta Leathanbhanda
duine ar dhuine

. Tacaiocht bhreise Ar fail le fadhbanna a
Lamhleabhar na Lamhleabhar na mas féidir i phlé — treoir maidir le
bhFoghlaimeoiri bhFoghlaimeoiri gcomhthéacs cuidiu breise nuair is

an chlair ga

Acmbhainni an Cur i Lathair Ardan

chlair — trealamh ionduchtaithe riomhfhoghlama Lol s

Aiseolas do

o Aiseolas foirmitheach léachtéirifteagascoiri
Bogearrai

d’fhoghlaimeoiri & don Oifigeach um
Dhearbhu Cailiochta

5.4.2 Aitribh a Roghnu

Chun a chinntiu gur féidir lenar bhfoghlaimeoiri an leas is fearr a bhaint as a dtaithi foghlama,
cuireann Gaelchultudr timpeallacht foghlama spreaguil chompordach ar fail déibh. Cinntimid go
muintear dar gcursai in ionaid oiriinacha ata glan, sabhailte, coinnithe go maith agus inrochtana
d’fhoghlaimeoiri, don fhoireann agus do na pairtithe leasmhara dbhartha eile go léir.

Is é an t-ionad oideachais ata againn ag 11 Sraid an Chlair, Baile Atha Cliath 2 a Gsaidimid go priomha
le haghaidh ar ranganna agus déanaimid cinnte go gcoinnitear ar n-aitreabh ar chaighdedn an-ard
agus go ndéantar obair chothabhdla go rialta lena chinntit go gcomhlionann sé na rialachdin sldinte
agus sabhailteachta riachtanacha go léir le haghaidh nios mé eolais faoi timpeallachtai foghlama
agus faoi na rialachain Sldinte agus Sabhdilteachta (féach ranndg 2 thuas).

Beartas: AhRBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: A chinntiu go bhfuil an t-ditreabh agus na haiseanna inrochtana agus

cothabhail chui déanta orthu chun sldinte agus sabhailteacht na foirne agus
na bhfoghlaimeoiri a chinntiu.

Scoip: Baineann sé seo le gach cursa
Freagrach as: An Riarthdir Acaduil, an Fhoireann Riarachain
Noés imeachta: Déanann Gaelchultdr na nithe seo a chinntid roimh chursa:

- go mbaintear Usaid as an ‘Seicliosta Trealaimh/Acmhainni’ (féach
na hAguisini) chun na hacmhainni a bheidh ag teastail a aithint
agus thaifeadadh

- go cuirtear an trealamh/na hacmhainni riachtanacha go léir ar fail
do léachtéiri/teagascdiri ag tus gach cursa (lena n-diritear
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leabhrdin na léachtdiri/na dteagascdiri, ina bhfuil pleananna
ceachta mionsonraithe)

- go mbionn an comhthéacs ina mbionn na foghlaimeoiri ag obair i
gceart 6 thaobh trealaimh de chun tacu leis an bhfoghlaim

- go mbionn an timpeallacht foghlama oiriinach agus teagasc
lasmuigh den lathair i gceist nd le heagraiochtai eile né in aon
ionad foghlama lasmuigh d’ionad oideachais Ghaelchultuir

- go mbionn aitribh ina redchtdiltear cldir agus an trealamh sna
haiteanna sin leordhéthanach chun freastal ar riachtanais na
bhfoghlaimeoiri

- go mbaintear Usaid as suirbhéanna aiseolais 6 fhoghlaimeoiri agus
léachtdiri/teagascoiri chun aon laigi/aon acmhainni riachtanacha
ba cheart a sholathar sa todhchai a aithint

- go leagtar amach buiséad agus go ndéantar na costais a mheas a
bhaineann le trealamh/acmhainni a sholathar

- go ndéantar trealamh cultaca a sholdthar do gach
|éachtoir/teagascoir nuair is ga

- go ndéantar athbhreithnid rialta ar threalamh/acmhainni agus
déanfar aon leasuithe is gd a dhéanamh roimh thus an chéad
chursa eile

- go gcuirtear conarthai cothabhala i bhfeidhm maidir le trealamh
inmhednach agus seachtrach

- go mbionn conradh teicneolaiochta faisnéise i bhfeidhm chun
rochtain leanunach ar an ardan riomhfhoghlama ranganna.com a
chinntiu.

Le haghaidh tuilleadh faisnéise faoi bheartas Ghaelchultdir maidir le hionaid
a roghnu, féach 2.5.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

Seicliosta um Roghnu Aitribh (A.2.1), Seicliosta Trealaimh/Acmhainni
(A.2.2), Suirbhéanna Aiseolais 6
Fhoghlaimeoiri(A.5.14)/Léachtdiri/Teagascairi, Seicliosta Sldinte agus
Sabhdilteachta
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5.5 Monatdireacht agus Athbhreithniu

T4 Gaelchultdr tiomanta do chlar féinmheastéireachta, monatéireachta agus athbhreithnithe
leantnach mar chuid de na meicniochtai dearbhaithe céiliochta atd i bhfeidhm. Eascaionn sé seo
tuairiscil rialta ar chlair agus ar sheirbhisi na hinstitidide, cabhraionn sé linn na nithe a aithint a
bhfuil ag éiri leo agus na nithe is g a fheabhsu. Lena chois sin, tugann sé dearbhu don Institivid, da
foghlaimeoiri, da léachtdiri/teagascoiri agus da foghlaimeoiri ionchasacha, chomh maith le
gniomhaireachtai rialdla agus an foras cdilitichdin, maidir leis na caighdeain atd i gceist laistigh den
Institidid.

Chun monatdireacht leanlnach ar chlair a éascu, déanann an Institidid meastéireachtai agus
athbhreithnithe rialta chun aiseolas a lorg ar gach gné da clair, déantar an t-aiseolas sin a mheas,
ansin déantar moltai agus cuirtear i bhfeidhm iad maidir le feabhsichain leantinacha.

Is gné thabhachtach agus larnach é an t-athbhreithniu seachtrach, a chuireann leis na prdisis
mheasunaithe agus leis an monatdireacht feidhmiochta. Laistigh den Earnail Ardoideachais in Eirinn,
td QQl freagrach as na pradisis dearbhaithe cailiochta ar bhonn seachtrach. Sa chomhthéacs sin,
solathraionn QQl iliomad deiseanna le haghaidh athbhreithnithe seachtracha. Ag leibhéal an Chlair,
cuirtear Clair i 1athair lena mbailiochtu tosaigh agus ansin déanann Piarai seachtracha Meastdireacht
Neamhspledch orthu.

Feiceann Gaelchultdr go bhfuil monatdireacht agus athbhreithniu i gcds a bheartais teagaisc agus
foghlama mar phrdiseas riachtanach a chinntionn ni hamhdin go gcoinnitear caighdedin acadula ach
a chinntionn go bhfanann na clair a chuirimid ar fail abhartha agus tarraingteach.

Cuspdir: A chinntiu go bhfuil gniomhaiochtai oideachais agus oiliina, diseanna agus
acmhainni ag freastal ar riachtanais na bpairtithe leasmhara go léir.

Freagrach as: An POF, an Fhoireann Acaduil, gach fostai

Noés imeachta: Beidh na riachtanais mhonatdireachta agus tuairiscithe seo a leanas i gceist:

- Beidh failte roimh gach foghlaimeoir agus ball foirne aird a
tharraingt ar aon imni maidir le cursai cdiliochta, agus athruithe a
mholadh ar chleachtas teagaisc, diseanna agus acmhainni.

- Tabharfaidh cruinnithe rialta deis don fhoireann go léir aird a
tharraingt ar aon saincheisteanna agus moltai a dhéanamh don POF
agus/n6 don Fhoireann Acaduil le haghaidh nuashonruithe né
leasuithe.

- Beidh an POF an Fhoireann Acaduil freagrach as monatdireacht a
dhéanamh ar chursai ¢ 13 go 1a agus déanfaidh siad monatdireacht
ar na rudai seo a leanas:

(a) Aiseolas 6 fhoghlaimeoiri, baill foirne agus pdirtithe leasmhara
eile

(b) Ratalacha ar léachtoiri/teagascdiri agus cursai

(c) Tuarascalacha meastéireachta 6 fhiordheimhnitheoiri
seachtracha

(d) Aon ghniomhartha feabhsuichain cdiliochta sa Phlean
Feabhsuchdin Cailiochta.

- Déanfar athbhreithniu bliantuil ar thorthai ghniomhaiochtai
monatdireachta na bainistiochta agus cuirfear aon fheabhsuithe
riachtanacha i bhfeidhm.
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- Déanfaidh an foghrupa abhartha agus an bord athbhreithnia ar

bheartais gach tri bliana, né nios luaithe mas ga.
- Déanfaidh an Fhoireann Acaduil athbhreithnit ar nésanna imeachta

go bliantuil, mas ga.

Doiciméid Taifid de Chruinnithe (A.4.12), Plean Feabhsuchdin Cailiochta

tacaiochta
(uimhir aguisin):
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6. Measunu ar Fhoghlaimeoiri

Is mian le Gaelchultdr a chinntit i gcénai go bhfaigheann gach foghlaimeoir measunu ata cothrom,
trédhearcach agus comhsheasmhach agus atda de réir threoirlinte an fhorais cailitichain. Ta
Gaelchultdr tiomanta do phrdoiseas measunaithe a chur i bhfeidhm ata comhsheasmhach trasna an
bhoird (léachtdiri/teagascoiri/ceartaitheoiri) le go mbeidh foghlaimeoiri in ann a gcuid spriocanna
foghlama a bhaint amach. Leagtar sios sa bheartas seo na ndésanna imeachta a chuireann ar chumas
Ghaelchultuir é sin a dhéanamh.

Beartas: MuFBn-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspdir: Bainistiu éifeachtach agus éifeachtuil ar an bprdiseas measunaithe a chinntiu,
rud a chabhrdidh le foghlaimeoiri an leas is fearr a bhaint as a ngniomhaiocht
mheasunaithe.

Scaip: Baineann sé seo le gach foghlaimeoir agus gach gniomhaiocht mheasunaithe.

Freagrach as:

Cinntionn an Stiarthoir Oideachais, i gcomhar leis an bhFoireann Acaduil, go
bhfuil cleachtais mheasunaithe oiriinach don fheidhm agus de réir
threoirlinte an fhorais cailidchain.

Cinntionn an Riarthéir Acaduil, i gcomhar leis an bhFoireann Acaduil: go
bhfuil déthain acmhainni ann don phrdiseas measunaithe agus go bhfuiltear
ag clofi le beartais Ghaelchultdir maidir le measinu agus go bhfuiltear 4 gcur i
bhfeidhm.

N&s imeachta:

Cuirtear foghlaimeoiri ar an eolas ag tus gach clair faoi na modhanna
measUnaithe agus a gcuid freagrachtai chun an t-eolas agus na scileanna
riachtanacha a bhaint amach agus a thaispeaint.

Tugtar aird ar chuinsi gach foghlaimeora agus leagtar sios sa nés imeachta na
treoirlinte maidir le cuir chuige agus socru réasunta déibh siud a bhfuil
riachtanais bhreise acu (féach 6.1.4)
T4 Gaelchultur tiomanta do gach gné den phrdiseas measunaithe agus
cinntitear:
- go dtuigeann gach léachtoir/teagascdir, ceartaitheoir agus
foghlaimeoir é
- go bhfuil sé baili agus ag teacht le riachtanais an fhorais cailiichain
- cothrom le foghlaimeoiri, 6 thaobh rochtana agus praisis de
- fioraithe go hinmheanach chun a chinntiu go bhfuil an prdiseas
cothrom agus comhsheasmhach
- fiordheimhnithe go seachtrach lena chinntit go bhfuil sé ag teacht le
caighdedin naisiunta agus le beartas agus treoirlinte measunaithe an
fhorais cdiliuchain.

Coinnitear fianaise ar mheasunu ar mhaithe le fioru agus bailiochtu an
phrdisis measunaithe.

6.1.1 Faisnéis d’Fhoghlaimeoiri maidir le Measunu
Aithnionn Gaelchultdr an tabhacht a bhaineann le faisnéis shoiléir bheacht a sholdthar do gach
foghlaimeoir lena chinntiu go bhfuil siad ullmhaithe i gceart chun measunuithe an chursa a

dhéanamh.
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Beartas: FsFMBs-01 Leagan: 1.0

Athbhreithnia
ar:

Faofa ar:

Cuspair: A chinntiu go bhfuil rochtain ag foghlaimeoiri ar fhaisnéis a chuirfidh ar a

gcumas a bheith rannphdirteach sa phréiseas measunaithe.

Scaip: Baineann sé seo le gach foghlaimeoir de chuid Ghaelchultuir.

Freagrach as: An Riarthdir Acaduil

Noés imeachta: Tugann an t-eolas réamhchursa breac-chuntas ar shonrai an mheasunaithe.

- Scaiptear Ldmhleabhar na bhFoghlaimeoiri a thugann cur sios ar an
bprdiseas measunaithe.

- Ta sceideal measunaithe agus tuilleadh eolais maidir le conas
tabhairt faoi mheasunuithe go rathuil i Limhleabhar na
bhFoghlaimeoiri

- Cuirtear ar fail na sonrai teagmhala do na baill chui d’fhoireann
Ghaelchultdir.

- Tugtar treoir roimh gach gniomhaiocht mheasunaithe le linn
sheachadadh an chdrsa.

- Cuirtear foghlaimeoiri ar an eolas faoi Chairt na bhFoghlaimeoiri agus
faoi Chdd lompair na bhfoghlaimeoiri ag tus gach cursa.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Ldmhleabhar na bhFoghlaimeoiri

6.1.2 Pleanail Chomhordaithe maidir le Measunu

Cuirtear ar chumas foghlaimeoiri a gcuid cuspoiri foghlama a bhaint amach nuair a bhionn an
prdiseas measunaithe féin comhordaithe agus pleandilte i gceart. Léiritear d’fhoghlaimeoiri go
mbeidh seachadadh an chlair cothrom, trédhearcach agus comhsheasmhach nuair a bhionn pleanail
shoiléir chomhordaithe measunaithe i bhfeidhm. Cuiditear le foghlaimeoiri, tri chomhordu an
mheasunaithe, obair a chur isteach ar bhealach trathuil agus leandnach agus a gcuspdéiri foghlama a
bhaint amach sa deireadh.

Beartas: PICMBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspdir: A chinntit go ndéantar measunu a phleanail roimh thuds an chirsa agus go
bhfuil sceideall déanta a thagann le gndthachtail eolais agus ar mhaithe le
cumas na bhfoghlaimeoiri a éascu.

Scoip: Baineann sé seo le gach foghlaimeoir de chuid Ghaelchultuir.

Freagrach as:

An Riarthdir Acaduil, an Fhoireann Acaduil

N&s imeachta:

Roimh thus gach cursa, déanfaidh an Riarthoir Acaduil:

- sceideal measunaithe a chruthud in aghaidh an chlair chun leathadh
cothrom measunaithe a sholathar don chursa (Beidh sé seo le fail i
Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri.)

- measunu a phleandil agus a chomhordu, de réir na riachtanas

- scruduithe deireadh téarma a phleandil i gcomhar leis an bhfoireann
riarachdin agus acaduil
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- ceartaitheoir a chur i bhfeighil ar gach griupa foghlaimeoiri ag tus
gach clair

- spriocdhatai a bhaineann go sonrach lena gclar a thabhairt do na
ceartaitheoiri le go mbeidh siad in ann measunuithe foghlaimeoiri a
cheartu agus a chur ar ais go trathuil.

Déantar measunu foirmitheach le linn ranganna agus léachtai tri
ghniomhaiochtai agus cleachtai grdpa. Bionn an léachtdir/teagascair i
dteagmhail go direach le foghlaimeoiri agus tugann sé aiseolas laithreach ar
cheisteanna agus botuin foghlaimeoiri. Mura bhfuil Iéachtdir/teagascair in
ann ceist foghlaimeora a fhreagairt, cuirtear in idl don duine sin cén ball
foirne de chuid Ghaelchultuir (e.g. an Riarthdir Acaduil) ar féidir teagmhail a
dhéanambh leis agus an cheist a chur faoina bhraid.

Is € an aidhm atd againn le measunu foirmitheach na aiseolas agus treoir a
sholathar d’fhoghlaimeoiri sula dtugann siad faoi na measunuithe
suimitheacha.

Déantar measunu suimitheach idir ranganna agus léachtai.

Seo a leanas briseadh sios ar an measunu suimitheach a dhéantar sa Teastas
sa Ghaeilge Ghairmiuil (TGG):

- Léamhthuiscint 1-4

- Scribhneoireacht 1-3

- Triail Chluastuisceana (a dhéantar le linn na ranganna)
- Béaltriail deireadh téarma.

Seo a leanas briseadh sios ar an measunu suimitheach a dhéantar sa
Diopléma larchéime san Aistriiichan (DISA):

- Tionscadal amhdin, ar a laghad, in aghaidh an mhoduil

- Cleachtai scribhneoireachta ar abhar a bhaineann go sonrach leis an
modul

- Scruduithe deireadh seimeastair.

Comhordaionn an Riarthéir Acaduil na scridduithe deireadh téarma, i
gcomhar leis an bhfoireann Acaduil agus leis an bhFoireann Riarachain.

Cuirtear paipéir scrudaithe de chuid mhoduil an DISA faoi bhraid an
scrudaitheora sheachtraigh roimh ré. larrtar ar an SS na paipéir a fhaomhadh
agus moltai chun feabhais a thabhairt mas féidir.

Tugtar rochtain do gach léachtodir/teagascdir ar an Dropbox ina storailtear
obair leanunach na bhfoghlaimeoiri, rud a thugann léargas ddibh ar dhul
chun cinn na bhfoghlaimeoiri. Ma theastaionn tuilleadh eolais 6 dhuine de na
|éachtdiri/teagascairi i dtaobh obair leandnach na bhfoghlaimeoiri, né mas
maith leis/Iéi an obair a phlé le ceartaitheoir an ghrapa sin, is féidir leis/|éi
teagmhail a dhéanamh leis an Riarthéir Acaduil. Socréidh an RA cruinnit idir
an léachtoir/teagascdir agus an ceartaitheoir ansin.
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Béaltriail (TGG):

Déanann an Riarthéir Acaduil sceideal scriduithe a dhréachtu agus a
dhaileadh ar fhoghlaimeoiri seachtain ar a laghad roimh dhata na
scruduithe.

Roghnaionn an Riarthéir Acaduil scradaitheoiri agus solathraitear an
t-abhar scradaithe cui (treoir, ceisteanna samplacha do gach leibhéal
den chursa, bileoga marcala) déibh roimh ré.

Cuireann an Stiurthoéir Oideachais oilidint chuimsitheach ar
scrudaitheoiri nua sula nglacann siad pairt sa phréiseas scrudaithe.
Déantar scruduithe béil a thaifeadadh chun marcail chothrom
chomhsheasmhach a chinntiu.

Seoltar dbhar na scriduithe ar ais chuig an Riarthéir Acaduil nuair a
bhionn deireadh leo.

Mura bhfuil foghlaimeoir ar fail chun freastal ar an scrddd né mura
bhfuil sé i lathair ar an 13, téann an Riarthdir Acaduil i dteagmhail leis
agus socraionn sé am agus data nua dé le tabhairt faoin scradu.

Scruduithe deireadh seimeastair (DISA):

Roghnaionn an Stiurthdir Oideachais datai na scruduithe sula
dtosaionn gach cldr agus luaitear iad i LAmhleabhar na
bhFoghlaimeoiri.

Scriobhann léachtairi/teagascoiri na modul a gcuid paipéar
scrudaithe i gcomhar leis an Stidrthéir Oideachais.

Comhordaionn an Riarthdir Acaduil soldthar an abhair scrddaithe
agus socraionn sé na seomrai scrudaithe i gcomhar leis an
bhfoireann riarachain.

Cuidionn éascaitheoiri né baill den Fhoireann Riarachain le reachtail
na scruduithe agus cuirtear oilidint agus treoir chui ar fail mas ga.
Tugann na héascaitheoiri scridaithe gach abhar scradaithe ar ais don
Riarthéir Acaduil tar éis na scruduithe.

Mura bhfuil foghlaimeoir ar fail chun freastal ar an scrddd né mura
bhfuil sé i lathair ar an 13, téann an Riarthéir Acaduil i dteagmhail leis
agus socraionn sé am agus ddta nua dod le tabhairt faoin scrudu.

Ta an fhéidearthacht ann go mbionn ar fhoghlaimeoiri taille
riarachdin a ioc mds ea gur ga scrudu deireadh seimeastair breise a
eagru doéibh.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

Ldmhleabhar na bhFoghlaimeoiri, Leabhran na bhFoghlaimeoiri, Treoir
d’Eascaitheoiri
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Léaradid 6A: Forléargas ar an bproiseas measunaithe

Sinithe -
obair an
fhoghlaimeora
féin

Torthai
foghlaimeoiri

sabhdilte i
gcomhad ata Admhail na
cosanta ag Admbhail

Seolta tri

r-phost

pasfhocal bhfoghlaimeoiri
agus

Storas

Abhar Measunu
storailte ceartaithe
go slan agus seolta

ar ais
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Léaradid 6B: Forléargas ar an bproiseas scrudaithe

Eolas tugtha do

Comhordu ar scrudaitheoiri agus Socru réasunta

el el lonad scrudaithe éascaitheoiri curtha ar fail mas
daileadh sabhailte

abhar na
scriduithe

socraithe Bileog sinithe ga Taifead d’aon
isteach socru réastinta
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6.1.3 Slandail an Phroisis Measunaithe

Tuigeann Gaelchultdr an ga ata le prdiseas slan measunaithe chun sonrai pearsanta foghlaimeoiri a
chosaint chomh maith le foralacha GDPR a chomhlionadh. Cinntitear le préiseas sldn measunaithe go
ndéantar measunuithe a shoértdil agus a phroéisedil mar is ceart, go reachtailtear scraduithe i gceart
agus go dtagann an obair sin leis an ardchaighdedn a mbionn Gaelchultdr ag suil leis.

Beartas: SIPMBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: Slandail agus sldine na n-dbhar measunaithe, an phrdisis measunaithe,
fianaise foghlaimeoiri agus riachtanais aighneachta a chinntiu.
Scoip: Baineann sé seo le gach foghlaimeoir de chuid Ghaelchultuir.
Freagrach as: An Riarthdir Acaduil
Nés imeachta: - Cuireann foghlaimeoiri measunuithe isteach ar an riomhphost.

- Té céras admhala i bhfeidhm maidir leis an dbhar measunaithe go
|éir a chuirtear isteach go leictreonach.

- Déantar measunuithe a chuirtear isteach go leictreonach a scagadh
go huathoibrioch agus a sheoladh chuig filltedn cui an ghrapa
foghlaimeoiri.

- Tugtar pasfhocal riomhphoist do cheartaitheoiri chun rochtain a fhail
ar mheasunuithe agus aistritear bunleaganacha chuig cuntas slan
Dropbox.

- Déanann an léachtoir/teagascoir maoirseacht ar mheasunuithe
ranga agus tugtar scripteanna don Riarthoir Acaduil tar éis an ranga.

- Coinnionn an léachtdir/teagascdir taifead tinrimh i ngach rang.

- Coinnitear torthai na measunuithe go leictreonach ar scarbhileog ata
cosanta ag pasfhocal.

- Stérdiltear coipeanna crua de scruduithe deireadh téarma faoi ghlas i
suiomh slan le rochtain ainmnithe.

- Cuirtear oilitint chui ar éascaitheoiri scraduithe agus fioraionn
siadsan an taifead tinrimh ag na scruduithe.

- Tugtar oilidint agus ionduchtu cuimsitheach do scrudaitheoiri na
mbéaltrialacha sula dtugann siad faoi scruduithe.

- Sula dtugtar clar déibh le ceartd, ni mér do gach ceartaitheoir
tarscaoileadh a shiniu le deimhniu go gcloifidh siad le foralacha GDPR
maidir le sonrai pearsanta foghlaimeoiri.

Doiciméid Bileog Tinrimh don Rang, Scarbhileog Thorthai na Measunuithe, Bileog

tacaiochta Tinrimh do Scraduithe

(uimhir aguisin):

6.1.4 Socru Réasunta

Déanann baill foirne Ghaelchultuir a ndicheall freastal ar gach foghlaimeoir. Déanaimid ar ndicheall
aon tacaiocht bhreise a chur ar fail déibh siid a bhféadfadh a leithéid a bheith ag teastail uathu le
cur ar a gcumas cursai a dhéanamh linn.
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Beartas: SuRBs-01 Leagan: 1.0

Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: Riachtanais bhreise tacaiochta a sholdthar d’fhoghlaimeoiri, nuair atd ga leo,
le gur féidir leo measunu cothrom a fhail ar na caighdedin ata 4 meas.

Scoip: Baineann sé seo le gach foghlaimeoir de chuid Ghaelchultuir.

Freagrach as: An Riarthdir Acaduil

Noés imeachta: - larrtar ar fhoghlaimeoiri Gaelchultdr a chur ar an eolas faoi aon
riachtanais bhreise tacaiochta a theastdidh uathu sula dtosaionn siad
ar chdrsa.

- Féadann foghlaimeoiri cruinnid a ghairm le Gaelchultdr chun
riachtanais bhreise tacaiochta a mheas agus freastal oiriinach a
shocrq, nuair is ga.

- Féadtar udaras a thabhairt do cheartaitheoiri torthai measunaithe a
choigeartu da réir chun freastal ar riachtanais foghlaimeoiri,
bunaithe ar threoir on Riarthoir Acaduil.

- Is féidir seachadadh an mhodha measunaithe a athru chun freastal ar
fhoghlaimeoiri. Mar shampla: méadu cld, cinamh praiticiuil, sineadh
ar spriocdhata, solathar trealamh oiridnaitheach agus bogearrai ma
td siad ar fail.

- Cuirfidh an Riarthoir Acaduil |éachtoiri/teagascoiri agus ceartaitheoiri
ar an eolas faoi riachtanais an fhoghlaimeora ma mheastar go bhfuil
sé sin oiriinach.

(Ta tuilleadh eolais maidir le socru réasunta agus na seirbhisi
tacaiochta ata ar fail d’fhoghlaimeoiri in 7.1).

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

6.1.5 Comhsheasmhacht na Marcéla

Le linn an phradisis measunaithe, tugtar aiseolas cuimsitheach d’fhoghlaimeoiri ar gach tasc a
chuireann siad isteach. Ta ndsanna imeachta i bhfeidhm ag Gaelchultdr a chinntionn leibhéal
comhsheasmhach teagaisc agus go gcloitear le habhar an chldir. Cinntitear uasmhéid
comhsheasmhachta maidir le meastdireacht agus gradu leis na nésanna imeachta sin agus déantar
foghlaimeoiri a chosaint 6 aon réamhchlaonadh a d’fhéadfadh a bheith i gceist. Déantar na
|éachtairi/teagascoiri agus ceartaitheoiri a chosaint 6 chiisimh réamhchlaonta leis na nésanna
imeachta céanna.

Beartas: CtMBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: A chinntil go ndéantar gach measunu a mharcail ar bhealach cothrom agus
comhsheasmhach
Scoip: Baineann sé seo le gach foghlaimeoir de chuid Ghaelchultuir, le gach
|éachtoir/teagascdir/ceartaitheoir
Freagrach as: An Riarthdir Acaduil, an Stidrthdir Oideachais
No6s imeachta: - londuchtu agus oilidint chuimsitheach mar aon le ldmhleabhar a
sholathraionn an Stidrthéir Oideachais do gach teagascéir agus gach
ceartaitheoir nua.
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- Treoracha don mheasunu doiciméadaithe de réir riachtanais an
chursa, lena n-airitear freagrai samplacha, scéimeanna marcéla agus
treoirlinte a chuirtear ar fail.

- Eagraitear tras-mhodhndireacht nuair is cui

- Seicedil inmheanach ar an gcéad tri thasc ldimhsithe ag ceartaitheoir
nua.

- Préisis maidir le fiord inmhednach agus fiordheimhnil seachtrach ag
deireadh an téarma (féach 6.1.7 agus 6.1.8)

Cuirtear oilidint bhreise ar fail d’aon cheartaitheoir a bhféadfadh go mbeadh
ga leis. T4 an ceart ag Gaelchultur ceartaitheoir a bhaint de chlar cdrsa ma
mbheastar go bhfuil sé oiriinach.

T4 an Riarthoir Acaduil ar fail chun ceisteanna ar bith a d’fhéadfadh a bheith
ag ceartaitheoiri, teagascdiri né foghlaimeoiri a fhreagairt.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

Freagrai samplacha, treoir maidir le marcail na measunuithe

6.1.6 Tras-mhodhndireacht
Déantar tras-mhodhndireacht ar gach cursa ata creidiunaithe ag QQl chun a chinntiu go bhfuil
comhsheasmhacht ann i gcénai ar chaighdedn agus ar sheachadadh an phradisis measunaithe.

Beartas: TtMBs-01 Leagan: 1.0
Athbhreithniu
Faofa ar:
ar:
Cuspoir: A chinntiu go bhfuil leibhéal comhsheasmhach teagaisc agus measunaithe ar
gach leibhéal oideachais laistigh den eagraiocht.
Scoip: Baineann sé seo le gach cursa atd creidiunaithe ag QQl

Freagrach as:

An Stiurthéir Oideachais, Léachtdiri/Teagascairi, an Riarthoir Acaduil

Nés imeachta:

Déanann an Riarthéir Acaduil tras-mhodhndiri a aimsiu agus na tréimhsi
measunaithe agus deimhnidchain 3 sceidealu aige.

- Nuair a bhionn roinnt cursai in aon tréimhse deimhniuchain, féadann
teagascoir no ceartaitheoir cirsa amhain feidhmid mar thras-
mhodhndir ar chursa eile

- Déantar athruithe tras-mhodhnéireachta a shainaithint go soiléir tri
dhath difrivil a usaid 6n gcéad mharcail

- Déantar athruithe a lua sa taifead tras-mhodhndireachta a chuirtear
ar fail le haghaidh fiord inmheanach agus fiordheimhniu seachtrach

Modh agus Samplail — Is é an Stitrthoir Oideachais agus/né an Riarthdir
Acaduil a chinneann modh na tras-mhodhnéireachta.

Usaidtear ceann de na meicniochtai seo go hionduil:

- Déantar an dara marcdil ar gach teip.

- Déantar an dara marcdil ar gach marc ar an teorainn idir dha ghrad.

- Déantar an dara marcdil ar mheasunuithe randamacha 6 gach cursa
(15-20% den iomlan).
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Nota:

Maidir le haon léachtdir/teagascdéir né ceartaitheoir nua, déantar na chéad
tri mheasuinu a mhodhnu go hiomlan (gach foghlaimeoir). Ni sheoltar obair
ceartaitheoiri nua ar ais chuig foghlaimeoiri go dti go mbionn siad
modhnaithe go hiomlan.

Doiciméid Taifead tras-mhodhnoireachta
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

6.1.7 Fiord Inmheénach

Is meicniocht inmhednach é an Fiord Inmheanach a dhéantar chun a chinntit gur leanadh na
ndsanna imeachta cearta le linn an phrdisis measunaithe agus go bhfuil na huirlisi measunaithe
cearta i bhfeidhm.

Déanann ball inmheanach d’fhoireann Ghaelchultuir an fiord ar an TGG agus ar an DISA ag deireadh
gach tréimhse measunaithe. Is é an Riarthéir Acaduil ata freagrach sa deireadh as a chinntiu go
ndéantar an fiord inmhednach. Féadfaidh an ball foirne céanna an fiord inmhednach a dhéanamh ar
an TGG agus DISA araon ma mheasann an Riarthéir Acaduil go bhfuil sé sin oiriinach.

Is uirlis riachtanach agus luachmhar é an fiord inmheanach sa phrdiseas measunaithe mar is é seo an
chéad chéim chun torthai foghlaimeoiri a dheimhniut agus a thabhairt chun criche.

Beartas: FulBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntid go bhfuil an prdiseas measunaithe curtha i gcrich de réir bheartais

agus ndsanna imeachta Ghaelchultuir agus go gcloionn sé le beartas de chuid
QQl ar Assessments and Standards, Revised 2013.**

Scoip: Déantar fiord inmhednach ar gach cursa ata creidiunaithe ag QQl.
Freagrach as: An Fioraitheoir Inmheanach, an Riarthoir Acaduil
Noés imeachta: Ceaptar Fioraitheoir Inmheanach ar gach clar cursa ar ball den fhoireann

inmheanach é. Cinntionn an Riarthdir Acaduil:

- go mbionn oilidint curtha ar na baill foirne abhartha

- go gcuirtear déthain ama ar fdil leis an obair a bhaineann leis an
bhfiord inmheanach a chur i gcrich go héifeachtach (coicis de
ghnath).

Fiord inmheanach ar an TGG:

Déantar fiord inmhednach ar gach grupa foghlaimeoiri, gach
|éachtdir/teagascdir agus gach clar. Sainmhinitear straitéis samplala iomchui
do gach tréimhse deimhnithe:

- atdionadaioch ar gach ddmhachtain agus ar gach modh measunaithe

- atd leordhdéthanach 6 thaobh méide de le go bhféadtar breithitnais
fhonta a dhéanamh maidir le cothroime agus comhsheasmhacht na
gcinnti measunaithe

1 https://www.qggi.ie/Publications/Publications/Assessment _and Standards%20Revised%202013.pdf
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- achlddaionn an raon iomlan gnéthachtala 6 thaobh na ngrad a
baineadh amach

- ina n-diritear an foghlaimeoir a ghndthaigh an marc is airde agus is
isle i ngach grupa

- achinntionn go raibh tras-mhodhndireacht curtha i gcrich ar gach
clar agus go bhfuil aiseolas agus ceartaitheoiri nua léirithe san obair
sin.

Déanann an Fioraitheoir Inmheanach an sampla roghnaithe a sheicedil lena
chinntid:

- go ndearnadh na marcanna a riomh de réir na dtreoirlinte.

- gur aistriodh na marcanna i gceart 6 mheasunu an fhoghlaimeora go
dti scarbhileog na dtorthai.

- go bhfuil na marcanna agus na céataddin a bronnadh ag teacht leis
na bandai gradaithe.

Airitear 25% ar a laghad d’fhoghlaimeoiri le haghaidh fiort inmheédnach do
gach tréimhse dheimhniuchain agus mar atd leagtha amach i ndoiciméid
treorach dbhartha an fhorais cailiuchdin.

Fiord inmheanach ar an DISA:
- Déanann ceartaitheoir ainmnithe atd fostaithe ag Gaelchultur ceartu
ar gach tasc/tionscadal.
- Seolann an ceartaitheoir tascanna/tionscadail cheartaithe chuig
|éachtoir/teagascoir an mhoduil agus déantar tras-mhodhndireacht.
- Cuireann léachtdir/teagascéir an mhoduil an tasc/tionscadal chuig an
Stiurthéir Oideachais a dhéanann seicedil dheireanach air.

M3 thugann an Fioraitheoir Inmhednach faoi deara go bhfuil
neamhréireanna mora in obair ceartaitheora, cuirtear an Riarthoéir Acaduil ar
an eolas faoi. Cuirtear é sin in iul i dTuarascail an Fhioraitheora Inmheanaigh.
Cuirtear an tuarascail sin ar fail don Scrudaitheoir Seachtrach. Féadfar
cinneadh a dhéanamh ansin go mb’fhéidir go gcaithfear gach piosa oibre a
shamplail/a athcheartu.

Léiritear san fhiord inmhednach na measunuithe a bhféadfadh dearmad a
bheith déanta ag foghlaimeoiri iad a chur isteach. Déanann an Riarthéir
Acaduil teagmhail leis na foghlaimeoiri sin chun ligean déibh an measunu a
chur isteach ma td go leor ama ann chun an measunu a cheartd roimh
spriocdhata deimhnithe QQI. Féadtar pionds a ghearradh ar obair dhéanach
ma mheastar go bhfuil sé sin cui.

Tuarascdil an Fhioraitheora Inmheanaigh:

Tar éis do an prdiseas a chriochnl, comhlanaionn an Fioraitheoir
Inmhednach tuarascail ina ndeimhnitear toradh an phrdisis. Coinnitear an
tuarascail agus cuirtear ar fail i don Fhiordheimhnitheoir Seachtrach agus
don Phainéal Faofa Torthai.
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Léiritear fianaise sa tuarascdil go ndearnadh an préiseas fioraithe
inmhednach, aithnitear laidreachtai, déantar bearnai a shainaithint agus
leagtar béim ar réimsi le feabhsd md mheastar go bhfuil sé sin oiriinach.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

Seicliosta don fhiord inmhednach, Tuarascail an Fhioraitheora Inmhedanaigh

6.1.8 Fiordheimhniu Seachtrach

Usaidtear fiordheimhniu seachtrach chun breithitinas neamhspleach a thabhairt ar an bpréiseas
measunaithe agus le cinntilu go gcloitear leis an gcaighdean ard a mbionn Gaelchultir ag suil leis,
agus gur baineadh sin amach. Déantar cinnte chomh maith go bhfuil tagarmharcail ag tarlu.
Léiritear leis an bhfiordheimhniu seachtrach an chreidiinacht ata ag préiseas measunaithe

Ghaelchultuir agus cinntitear go bhfuil torthai measunuithe marcailte ar bhealach baili iontaofa agus

go gcomhlanaitear riachtanais na damhachtana.

Beartas: FuSBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspdir: A chinntil go ndéantar dearbhl neamhspledch ar mheasunu coir
comhsheasmhach ar fhoghlaimeoiri atd i gcomhréir le sonraiochtai an
chomhlachta damhachtana.

Scaip: Déantar fiordheimhniu seachtrach ar gach cursa atd creidiinaithe ag QQl.

Freagrach as:

An Riarthdir Acaduil, an Fioraitheoir Inmhedanach, an Fiordheimhnitheoir
Seachtrach

Nés imeachta:

Roghnaitear Fiordheimhnitheoir Seachtrach (FS)/Scrudaitheoir Seachtrach
(SS) a bhfuil na cailiochtai cui acu mar a leagtar amach go hiomlan ag tus
‘Tuarascail an FS/SS’. Tugtar achoimre thios ar na critéir roghnuchain.

Critéir roghnuchain:

- Saineolas laistigh den réimse damhachtana/réimse foghlama aige.

- Ant-eolas agus an saineolas riachtanach aige chun a dhearbhu go
bhfuil beartais agus nédsanna imeachta maidir le ddmhachtaini agus
measunu a geur i bhfeidhm

- Taithi ar mheasunu a dhéanamh né obair abhartha den chinedl
céanna a dhéanambh laistigh den earnail chui.

- Abheith in ann oibrit laistigh de chéd cleachtais don FS/SS agus de
réir na dtreoirlinte ata leagtha sios ag an bhforas cailidchain.

- Neambhspleach ar Ghaelchultur.

- Ardl mar FS/SS a chomhlionadh go hionraic agus go gairmitil.

- Glacadh le hoilitdint agus freastal ar chruinnithe faisnéise mas ga.

Déantar fiordheimhniu seachtrach de réir na sceideal measunaithe agus
deimhnilchain. Feidhmionn an té a cheaptar ina FS/SS sa rél sin ar feadh tri
bliana.

Ullmhichan don Fhiordheimhnit Seachtrach:
Socraionn an Riarthéir Acaduil agus cuireann sé ar fail na rudai seo leanas

roimh theacht an FS/SS:

- Data, am agus ionad.
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- Straitéis samplala. Roghnaionn an FS/SS foghlaimeoiri thar gach
banda gradaithe agus 6 gach léachtoéir/teagascoir.

- Paipéarachas ata le cur i gcrich agus déthain ama chun an obair sin a
dhéanamh.

- Spriocdhata chun tuarascail an FS/SS a sheoladh ar ais.

- Rochtain ar Dropbox slan ina gcoinnitear measunuithe na
bhfoghlaimeoiri (aontaitear slandail an mheasunaithe roimh ré).

Doiciméid le cur ar fail:

- treoir do na measunuithe

- paipéir scrudaithe

- scéimeanna marcala

- pleananna measunaithe

- fianaise measunaithe foghlaimeora

- torthai measunaithe foghlaimeora (taifeadta ar bhileog torthai
sealadacha)

- sonraiocht na comhphairte

- Tuarascail an Fhioraitheora Inmheanaigh

- fiordheimhnid seachtrach de réir straitéis samplala na hinstitidide.

An TGG:
Déantar fiordheimhniu seachtrach ag deireadh gach cursa. Cuirtear straitéis
sampldla 30-35% i bhfeidhm ar na grapai uile.

An DISA:
Déantar samplail ar gach measunu a chuireann foghlaimeoiri isteach i gcas an
DISA.

Nuair a bhionn tuarascail an FS/SS criochnaithe, seoltar ar ais chuig an
Riarthoir Acaduil i.

Cuirtear an tuarascail sin ar fail don Phainéal Faofa Torthai agus bionn
fianaise inti go ndearnadh an prdiseas fiordheimhnithe seachtrach.

Déantar tracht inti ar thorthai na modhndireachta a dhéantar ar thorthai
foghlaimeoiri i gcoinne caighdedin naisilunta, aithnitear laidreachtai, déantar
aon bhearnai a shainaithint agus leagtar béim ar réimsi ata le feabhsu.

Doiciméid Seicliosta don FS/SS, Tuarascail an FS/SS
tacaiochta
(uimhir aguisin):

6.1.9 Faomhadh Torthai

Tagann an Painéal Faofa Torthai le chéile nuair a bhionn téarma criochnaithe chun torthai
foghlaimeoiri a dheimhnid. Déanann baill an phainéil Tuarascail an Fhioraitheora Inmhedanaigh agus
Tuarascail an FS/SS a inidchadh agus cinneann siad ar cheart glacadh le cuid de na moltai a bhionn le
fail sna tuarascalacha sin, glacadh le gach ceann diobh né diultu déibh.

Beartas: FhTBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithnit
ar:
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Cuspdir:

A chinntiu go ndéanann Gaelchultur athbhreithnit agus faomhadh ar
thorthai measunuithe sula gcuirtear isteach iad le haghaidh deimhnitchdin 6
Qal.

Scaip:

Baineann sé seo le gach cursa atd creidiunaithe ag QQl.

Freagrach as:

An Riarthdir Acaduil, an Stidrthdir Oideachais

Nés imeachta:

Déantar proiseas faofa torthai a sceideall do gach tréimhse mheasunaithe.

Is iad baill den Fhoireann Acaduil, mar aon leis an Riarthéir Acaduil, a bhionn
ar an bpainéal. Is féidir leis an FS/SS a bheith i [athair ma mheastar gurbh fhid
do a bheith ann. Bionn duine seachtrach (nach bhfuil ar fhoireann acaduil
Ghaelchultuir) i [athair ag gach cruinnit den Phainéal. Féadfaidh
|éachtoir/teagascdir no ceartaitheoir feidhmiu sa rdl sin.

Bionn an Riarthéir Acaduil ina chathaoirleach ar an bPainéal agus glacann sé
miontuairisci den chruinniu.

Tiondltar Painéal Faofa Torthai chun torthai na bhfoghlaimeoiri a fhaomhadh
agus déantar athbhreithniu ar an doiciméid seo a leanas:

- torthai sealadacha ata le scrudu

- Tuarascail an Fhioraitheora Inmheanaigh
- Tuarascail an FS/SS

- athruithe grad

- bearta ceartaitheacha.

Coinnitear tuarascdil chomhldnaithe chun criocha inidchta agus
monatadireachta.

Ar chriochnu thuarascail an phainéil, gintear tuarascail eile chun aiseolas a
sholathar do gach léachtdir/teagascdir/ceartaitheoir ina mbionn moltai chun
feabhais, mas ga.

Cruthaitear fianaise leis an bPainéal Faofa Torthai go bhfuil an prdiseas
fiordheimhnithe déanta. Aithnitear laidreachtai, déantar bearnai a
sainaithint agus leagtar béim ar réimsi le feabhsu sa phroiseas
fiordheimhnithe.

Airitear i dtuarascdil an phainéil:

- baill an phainéil
- clar an chruinnithe
- miontuairisci an chruinnithe.

Féadann cinnti den chinedl seo a bheith i gceist sna moltai a thaifeadtar sna
miontuairisci:

e glacadh le moltai Thuarascail an Fhioraitheora
Inmhednaigh

e glacadh le moltai Thuarascail an FS/SS

e torthai sealadacha a athraiodh go torthai faofa.
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Déanann an Riarthoéir Acaduil an tuarascail a dhréachtu. Cuirtear na torthai in
iul do na foghlaimeoiri ansin.

Mads mian le foghlaimeoir achomharc a dhéanamh ar na torthai faofa, ta
coicis acu chun é sin a chur in il don Riarthoir Acaduil (féach 6.3)

Doiciméid Miontuairisci Cruinnithe, Torthai Faofa, An Beartas Achomharc (A.6.2)
tacaiochta
(uimhir aguisin):
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Léaraid 6C: Forléargas ar an bProiseas Deimhniuchdin

Measunu
Nésanna imeachta forbartha

Scéimeanna marcala curtha i
bhfeidhm

Ceartaitheoiri agus
léachtairi/teagascdiri -
Meastni a dhéanamh ar
Fhianaise an Fhoghlaimeora

Fioraitheoir Inmheéanach —
taifead ar thorthai

Fiordheimhniu

Fioraitheoir Inmheanach -
ar cuireadh nésanna
imeachta i bhfeidhm?

Fiordheimhnitheoir
Seachtrach a shannadh

Fiordheimhnitheoir
Seachtrach —
Modhnéireacht ar
mheasunu samplach

Faomhadh Torthai

Painéal Faofa Torthai
curtha le chéile

Torthai faofa

Torthai seolta chuig na
foghlaimeoiri ag an
Riarthéir Acaduil
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Beartas Achomharc

Curtha isteach taobh istigh
de 14 |3 6 sheoladh na
dtorthai sealadacha

larratas ar Dheimhnitichan

Cuireann an Riarthoir
Acaduil torthaf
foghlaimeoiri isteach le
haghaidh deimhnidchdin



6.1.10 Aighneacht le haghaidh Deimhnidchain

Beartas: AtDBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspoir: Torthai na bhfoghlaimeoiri a chur ar aghaidh chuig QQl agus na torthai faofa
a chur ar an taifead.
Scoip: Baineann sé seo le gach cursa ata creidiunaithe ag QQl.

Freagrach as:

An Riarthéir Acaduil

Nés imeachta:

larrtar agus bailitear sonrai foghlaimeoiri ag tus gach clair tri Fhoirm
Toilithe na bhFoghlaimeoiri. Scaipeann an |éachtdir/teagascdir na
foirmeacha seo le linn an ranga agus tugann sé/si gach foirm
chomhlanaithe don Riarthéir Acaduil. Sabhailtear na sonrai sin ar
fhreastalai slan Ghaelchultuir agus Usdidtear iad le haghaidh
deimhnitchdin ag deireadh an chldir.

Coinnionn Gaelchultur na sonrai sin go dti nach bhfuil gd leo a
thuilleadh.

A luaithe agus ata torthai na bhfoghlaimeoiri tugtha chun criche ag
an bPainéal Faofa Torthai, agus nach ndéantar aon achomharc orthu,
aistritear na torthai ansin chuig Seirbhisi Deimhnitdchdin QBS.

| ndiaidh dé torthai na bhfoghlaimeoiri a chur isteach, iosléddlann an
Riarthdir Acaduil na tuarascdlacha QBS abhartha agus cuireann sé ar
fail iad d’fhoghlaimeoiri, mar aon lena dtorthai, ar an riomhphost.
Déanann an Riarthdir Acaduil teagmhail le foghlaimeoiri nuair a
fhaightear teastais QQl, a bhronntar ar fhoghlaimeoiri ansin ag
searmanas bronnta.

Seoltar teastais a direach chuig foghlaimeoiri nuair a iarrann siad ar
an Institidid é sin a dhéanamh.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Foirm Toilithe na bhFoghlaimeoiri (A.7.4)
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Léardid 6D: Forléargas ar an bProiseas Fiordheimhnithe

Oilivint a chur
ar fail agus

measunu a
dhéanamh

Taifead
foghlaimeoiri Fioru agus
Fiordheimhniu

a chur chuig an
Torthai

Riarthair
Acaduil
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6.2 Meastodireacht ar Fhoghlaimeoiri

Is é priomhaidhm an ndis imeachta a bhaineann le measunu na foghlaimeoiri a chur ar a gcumas a
gcuid scileanna agus liofacht sa Ghaeilge a fheabhsu.

Beartas: MtFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspair: A chinntiu go dtugtar aiseolas cuiditil agus éifeachtach d’fhoghlaimeoiri agus
go dtugtar aiseolas cuimsitheach ddibh ar gach measunu a chuireann siad
isteach. Bitear ag suil go gcuirfidh foghlaimeoiri an t-aiseolas sin san direamh
agus é a chur i bhfeidhm i measunuithe a dhéanann siad ina dhiaidh sin. Is é
aidhm an phroisis meastdireachta ar fhoghlaimeoiri na cuidiu leo a gcumas
sa Ghaeilge a fheabhsu go leanudnach.

Scéip: Baineann sé seo le gach foghlaimeoir de chuid Ghaelchultuir.

Freagrach as:

An Riarthdir Acaduil

N&s imeachta:

Cuireann foghlaimeoiri measunu isteach agus déantar é a cheartu
de réir na spriocdhdtai atd leagtha amach i LAmhleabhar na
bhFoghlaimeoiri.

Soldthraionn an ceartaitheoir ceartichan cuimsitheach ina ndiritear
ar chruinneas scriofa, stil scribhneoireachta agus aon ghné eile den
teanga atd oiriunach.

Usaidtear fonétai chun ceartichain nios mine a chur ar fail nuair is
ga.

Feidhmionn an Riarthdir Acaduil mar theagmhalai d’fhoghlaimeoiri
le linn an chdrsa ma bhionn aon cheist acu maidir le haiseolas ar
mheasunu.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):
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Léaraid 6E: Dearbhu Cailiochta ar Mheasunu Scileanna

Eolas ar mheasunu
(foghlaimeoiri ar an
eolas faoina
ndualgais)

Tracht 6n
bhFioraitheoir Ceistiu

Inmheénach/ Caighdeédnach
FS/SS

M ea S l’l n l’l a I' An dara ceartaitheoir

- tras-

Trealamh cui ar

fail Scileanna mhodhnéireacht

. o Eolas 6n
Taifead nuair is léachtoir/

féidir w
teagascoir
Treoir maidir

leis an measunu
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6.3 Achomhairc 6 Fhoghlaimeoiri

Tugtar breac-chuntas sa bheartas seo ar na nésanna imeachta a bhaineann le hachomhairc
foghlaimeoiri a phrdiseail. Is cuid riachtanach de phrdiseas measunaithe Ghaelchultuir é agus
Usdidtear é, nuair is g4, chun slaine an phraisis sin a léirid agus chun feabhas a chur air. Ta tuilleadh
eolais faoi chinedlacha éagsula achomhairc, na forais achomhairc agus sainmhinithe ar achomhairc le
fail in Aguisin 6.

Beartas: AcFBs-01 Leagan: 1.0
Athbhreithniu

Faofa ar:
ar:

Cuspdir: Leagtar sios sa bheartas seo na cliseanna, na forais agus na torthai ar
athsheiceail, athbhreithnild agus achomharc i gcas mheasunuithe agus
bhéaltrialacha an TGG agus i gcas thionscadail agus scriduithe an DISA.

Freagrach as: An Riarthéir Acaduil

Scaip: Baineann an beartas seo le foghlaimeoiri ar mian leo torthai measunaithe né

scrudaithe a cheistiu. Féadfaidh foghlaimeoiri achomharc a dhéanamh

bunaithe ar na cliseanna ata luaite in Aguisin 6.

Noés imeachta: - Nuair a fhaigheann siad torthai sealadacha, bionn 14 13 ag
foghlaimeoiri ar mian leo achomharc a chur isteach teagmhail a
dhéanamh leis an Riarthdir Acaduil, a chuireann an fhoirm chui ar
fail doibh.

- Tugann an Riarthéir Acaduil admhail go bhfuil an fhoirm achomhairc
chomhlanaithe faighte agus cuireann sé an foghlaimeoir ar an eolas
faoin tréimhse ama ina bprdisedlfar an
t-achomharc (14 13 oibre de ghnath).

- M4 ta an Riarthdir Acaduil sasta go bhfuil forais bhaili achomhairc
ag an bhfoghlaimeoir, mar ata leagtha amach in Aguisin 6, cuireann
sé an Stiurthoéir Oideachais ar an eolas agus déanann sé cruinniu a
ghairm leis an bPainéal Achomharc chun an cés a chur faoina braid.

- Bionn duine seachtrach ina chathaoirleach ar chruinnithe de chuid
an Phainéil Achomharc.

- Glacann an Riarthoir Acaduil miontuairisci le linn chruinniud an
Phainéil Achomharc agus cuireann sé an foghlaimeoir ar an eolas
faoina gcinneadh.

- Ma éirionn le hachomharc an fhoghlaimeora, déanann ceartaitheoir
difridil athbhreithnid ar an gcéad chinneadh maidir le measunu agus
solathraitear toradh nua.

- Mura n-éirionn le hachomharc an fhoghlaimeora, is féidir leis an
bhfoghlaimeoir a chas a chur faoi bhraid QQl.

Doiciméid Foirm larratais chun Torthai Measunuithe a Achomharc (A.6.1)

tacaiochta

(uimbhir aguisin):
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6.4 Gearain 6 Fhoghlaimeoiri

T4 Gaelchultur tiomanta do sheirbhis a chur ar fail atad ar ardchaighdedn, cdir, trédhearcach agus
cothrom. Léiritear sa bheartas seo an chaoi a gcosnaionn Gaelchultur cearta an ghearanaigh, agus an
bhall foirne/ranndige a ndéantar gearan ina choinne, chun réiteach né imscridui cothrom

neamhchlaonta ar ghearan a fhail. Caitear le geardin go pras, go cothrom, go neamhchlaonta agus

faoi run.

Is féidir tuilleadh eolais faoi shainmhinithe gearan, nésanna imeachta agus an Painéal Gearan a fhail

in Aguisin 6.

Beartas: Leagan:

Faofa ar: Athbhreithniu

ar:

Cuspdir: A chinntit go ldimhsediltear gach geardn go cdir, go comhsheasmhach agus,
nuair is féidir, go ndéantar é a réiteach ar bhealach sasuil don gheardnach le
haird chui ar rindacht.

Freagrach as: An Riarthéir Acaduil

Scéip: Féadtar an beartas seo a Usaid le haghaidh gearan a bhaineann le haon ghné
de sheirbhis, solathar né ranndg de chuid Ghaelchultuir. Is féidir samplai de
na cinedlacha geardn a chuimsitear a fhail in Aguisin 6.

Déanann an Painéal Gearan an cinneadh deiridh sa phroiseas gearan.

Noés imeachta: Noés imeachta do ghearain neamhfhoirmealta

Murar féidir gearan 6 bhéal a réiteach ag an bpointe teagmhala
cuirtear ar aghaidh ansin chuig an Riarthoir Acaduil é (laistigh de
thréimhse 10 |4 6n gceist a ardu).

Téann an Riarthéir Acaduil i dteagmhail go direach leis an
ngearanach agus féachann sé le haon saincheist a réiteach ar
bhealach neamhfhoirmealta (e.g. moltai 6 bhéal a lorg maidir le
conas an cheist a réiteach agus é a chur ina ceart a luaithe is féidir).
Cuirtear pairtithe dbhartha i ngearan neamhfhoirmidil ar an eolas
faoi aon réiteach.

Noés imeachta do ghearain fhoirmitla

Mura dtagtar ar réiteach tar éis na céime neamhfhoirmidla, is féidir
gearan foirmiuil a chur isteach trid an bhFoirm um Ghearain
Fhoirmiula a sheoladh chuig an Riarthoir Acaduil, a chinnteoidh go
ndéanfaidh an Painéal Geardn imscrudu breise ar an ngearan.
Tugtar admhadil go bhfuil an gearan foirmiuil faighte laistigh de chuig
I3 oibre 6n uair a fhaightear an gearan.

Déanann an Painéal Gearan imscrudu ar gach gearan foirmidil agus
tugtar freagra ar an ngearan laistigh de 30 1a oibre nd, nuair nach
féidir é sin a dhéanamh, tugtar freagra sealadach don ghearanach
chun an scéal a mhinid.

Tugtar céip den ghearan d’aon duine a bhionn ainmnithe i ngeardn
agus bionn sé de cheart aige freagra a thabhairt mar chuid den
imscradu.

Bionn briseadh sios soiléir sa fhreagra a fhaigheann an gearanach ar
na bearta a rinneadh né atd 4 moladh chun an gearan a réiteach. Sa
chas go ndearnadh cinneadh gan seasamh leis an ngearan, leagtar
amach na cuiseanna a bhaineann leis an gcinneadh sin sa fhreagra.
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- Cuireann an Riarthdir Acaduil gach freagra ar ais chuig an
ngearanach.

- Déanann an Riarthoir Acaduil an gearan a thaifeadadh, lena n-
airitear doiciméid agus comhfhreagras, torthai agus moltai a
bhaineann le geardn, agus aithnitear aon bhearta chun feabhais ba
cheart a chur i bhfeidhm da bharr.

- Féadtar moltai a tabhairt do léachtdir/teagascdir/ceartaitheoir ma
bhaineann an gearan leis an ionad oiliiina agus téann an Riarthoir
Acaduil i dteagmhail leis an Stiurthdir Oideachais maidir le bealai
chun é seo a réiteach mas ga.

- Coinnitear taifid ar gheardin, lena n-airitear doiciméid agus
comhfhreagras a bhaineann le gearan, ar feadh tri bliana.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Foirm um Ghearain Fhoirmiula (A.6.4)
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6.5 Monatdireacht agus Athbhreithnid

T4 modhndireacht agus athbhreithnid leantnach ar an bpréiseas measunaithe riachtanach chun an
caighdedn seachadta a mbionn Gaelchultdr ag suil leis a bhaint amach. Beidh an préiseas sin ar aon
dul le caighdedin an fhorais cailidchain.

Cuspdir:

A chinntil go mbaintear caighdedn ard amach i gcénai le linn an phréisis
measunaithe agus feabhas a chur ar ghnéithe de nuair is ga.

Freagrach as:

An tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, an Riarthdir Acaduil

Nés imeachta:

Bailitear tuairimi meastdireachta ag deireadh gach ranga 6
|éachtoiri/teagascdiri. T4 na ceisteanna deartha chun faisnéis agus
léargas a bhailiu ar éifeachtacht dbhar an chursa.

larrtar ar fhoghlaimeoiri dha shuirbhé a chomhland le linn an
chdrsa. Baineann suirbhé amhain le redchtdil agus bainistid an
chursa. Baineann an dara ceann le caighdedn dbhar an chursa agus
le seachadadh an abhair 6n léachtdir/teagascdir. Ta ceisteanna
deartha chun faisnéis agus léargas a bhailiu ar éifeachtacht an
phrodisis measunaithe. Déantar na suirbhéanna seo a scaipeadh i lar
an téarma agus ag deireadh an téarma.

Déanann an tOifigeach um Dhearbhu Ciiliochta anailis ar an
bhfaisnéis sin agus Usdidtear i chun éifeachtacht na
ngniomhaiochtai measunaithe agus abhar cursa sa todhchai a leasu
agus a fheabhsu.

Ullmhaionn an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, i gcomhar leis an
Riarthdir Acaduil mds g4, tuarascdil ar na torthai 6 fhoghlaimeoiri
agus 6 léachtoiri/teagascoiri araon agus cuireann siad i lathair na
Foirne Acadula iad ag deireadh gach téarma.

Cuirtear bearta ceartaitheacha i bhfeidhm chun an t-aiseolas a chur
i bhfeidhm ar chdrsai sa todhchai ma mheastar go bhfuil sé sin
oiriunach.

Ta sé de dhualgas ar an Oifigeach um Dhearbhu Cailiochta
monatdireacht leantinach a dhéanamh ar an nds imeachta
measunaithe le cinntit go gcloitear leis na caighdeain agus na
treoirlinte cui.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Suirbhé(anna) Aiseolais na bhFoghlaimeoiri/Léachtdiri/Teagascdiri (A.5.14),
Tuarascail an Oifigigh um Dhearbhu Cdiliochta
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7. Tacaiocht d'Fhoghlaimeoiri

7.1 Tacaiocht d'Fhoghlaimeoiri

T4 sé mar aidhm ag Gaelchultur timpeallacht teagaisc agus foghlama a chruthu a fhreastalaionn ar
riachtanais gach foghlaimeora agus tdimid tiomanta do sheirbhisi tacaiochta den chéad scoth a
sholdthar d’fhoghlaimeoiri. Tuigimid go dteastaionn tacaiocht ghinearalta 6 gach foghlaimeoir agus
go bhfuil riachtanais éagsula ag gach aon fhoghlaimeoir. Tuigeann Gaelchultur freisin go dteastaionn
tacaiocht bhreise 6 roinnt foghlaimeoiri agus déanaimid sariarracht freastal ar na riachtanais sin agus
cabhru le gach foghlaimeoir a lanacmhainneacht a bhaint amach.

Leagtar amach riachtanais iontrala do gach cursa agus déantar monatdireacht rialta orthu lena
chinntit go bhfuil an cumas cui ag foghlaimeoiri ionchasacha chun an chdiliocht a bhaint amach ag
deireadh an chursa. Maidir leis an Teastas sa Ghaeilge Gairmiuil (TGG), caithfidh gach foghlaimeoir
measunu a dhéanambh, ar an bhfén né duine le duine, roimh thus an chursa lena chinntitd go
gcuirtear é/i ag an leibhéal ceart.

Maidir leis an Diopléma larchéime san Aistritichan (DISA), ni mdr d’iarrthoiri scradu iontrala a
dhéanamh agus ni thugtar ait ar an gcursa ach ddéibhsean a n-éirionn leo sa scradu sin. Cuirimid
aiseolas mionsonraithe ar fail freisin d’fhoghlaimeoiri i rith an chdrsa chun tacu lena ndul chun cinn.
Mar sin féin, tuigimid go mbionn constaici ar leith roimh roinnt foghlaimeoiri, a chuireann bac ar
dhul chun cinn na ndaoine sin agus a chuireann bac orthu a lanacmhainneacht a bhaint amach. Da
bhri sin, solathraimid réimse leathan seirbhisi tacaiochta d’fhoghlaimeoiri agus déantar cur sios ar na
seirbhisi sin sa mhir seo. T4 na seirbhisi seo a leanas ar fail mar chuid de na seirbhisi tacaiochta a
chuirimid ar fdil d’fhoghlaimeoiri:

— seirbhisi tacaiochta acadula agus neamhacadula

— seirbhisi tréadchuraim

— tacaiocht teicneolaiochta faisnéise

— tacaiocht ghairmthreorach

— seirbhisi tacaiochta d’fhoghlaimeoiri faoi mhichumas agus d’fhoghlaimeoiri a bhfuil
deacrachtai foghlama ar leith acu

— seirbhisi riarachain.
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Léaraid 7A: Seirbhisi Tacaiochta d’Fhoghlaimeoiri

Seirbhisi riarachain

Seirbhisi tacaiochta
d’fhoghlaimeoiri faoi

mhichumas

Tacaiocht acaduil

Tréadchuram / tacaiocht
neamh-acaduil

Seirbhisi tacaiochta

d’Fhoghlaimeoiri

Tacaiocht teicneolaiochta

faisnéise

Tacaiocht ghairmthreorach

Cuirtear foghlaimeoiri ar an eolas faoi na seirbhisi tacaiochta seo ag tus gach cursa agus
meabhraitear ddibh le linn an chirsa go bhfuil na seirbhisi tacaiochta seo ar fail agus conas leas a
bhaint astu. Chun a chinntiu go bhfuil Gaelchultur ag freastal i gceart ar riachtanais ar
bhfoghlaimeoiri déantar monatdireacht agus athbhreithniu ar na seirbhisi tacaiochta seo ar bhonn
leanunach agus ta rél larnach ag anailis ar aiseolas foghlaimeoiri ina leith seo. (T4 achoimre ar na
seirbhisi tacaiochta a sholathraimid le fail i Léaraid 7A thuas).

Gaelchultur.

Beartas: TtFBs-01 Leagan: 1.0

Faofa ar: Athbhreithniu ar:

Cuspdir: A chinntit go solathraionn Gaelchultir réimse leathan seirbhisi tacaiochta
dar bhfoghlaimeoiri le go n-éireoidh leo an cursa a chriochnd agus le cur ar
chumas gach foghlaimeora a lanacmhainneacht a bhaint amach.

Scoip: Baineann an beartas seo le gach foghlaimeoir a thugann faoi chirsa le

Freagrach as:

An Riarthdir Acaduil, an Fhoireann Acaduil, an tOifigeach um Dhearbhu

Cailiochta

Nés imeachta:

D’fhonn a chinntiu go bhfuil foghlaimeoiri ar an eolas faoi na seirbhisi
tacaiochta ata ar fail déibh agus go spreagtar iad chun leas a bhaint as na
seirbhisi tacaiochta a chuirtear ar fdil, déanfaidh Gaelchultur na bearta seo a

leanas:
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— iarrfar ar fhoghlaimeoiri agus ar fhoghlaimeoiri ionchasacha aon
seirbhisi tacaiochta a bheidh ag teastail uathu a chur in idl ddinn

— socréfar ionduchtd do na foghlaimeoiri go |éir chun eolas a thabhairt
ddibh maidir leis an Institidid agus leis an gcursa agus chun iad a chur
ar an eolas faoi na seirbhisi tacaiochta a chuirfear ar fail doibh

— déanfar iarracht riachtanais na bhfoghlaimeoiri a aithint agus a
mheas i rith an chursa

— eagrofar cruinnithe tacaiochta d’fhoghlaimeoiri faoi mhichumas agus
d’fhoghlaimeoiri a bhfuil deacrachtai foghlama ar leith acu

— cuirfear socru réasunta i bhfeidhm d’fhoghlaimeoiri faoi mhichumas
agus d’fhoghlaimeoiri a bhfuil deacrachtai foghlama ar leith acu
(féach thios chun tuilleadh eolais a fhail ar shocru réasunta)

— eagrofar cruinnithe tacaiochta d’fhoghlaimeoiri a mheastar a bheith
‘i mbaol’ agus tabharfar comhairle déibh faoi na seirbhisi tacaiochta
cui

— tuigimid go mbionn cuinsi eisceachtula acu ag roinnt foghlaimeoiri
(e.g. méala, breoiteacht thromchuiseach, breoiteacht
thromchuiseach dluthghaolta) agus nuair a bhionn drochthionchar
ag na culinsi seo ar obair an chdrsa/ar mheasunuithe, cuirfear é seo
san aireamh agus féadfar socruithe dirithe a chur i bhfeidhm (e.g.
sineadh ama) chun freastal ar riachtanais na bhfoghlaimeoiri seo

— cuirfear tacaiocht teicneolaiochta faisnéise ar fail

— déanfar tacaiocht ghairmthreorach a sholdthar d’fhoghlaimeoiri

— treordfar foghlaimeoiri chuig comhairleoir cailithe.

Nota: Ni liosta uileghabhdlach é an liosta thuas agus déanfar freastal ar aon
fhoghlaimeoiri a chuirfidh in il ddinn go bhfuil riachtanais tacaiochta ag
teastail uathu, de réir mar is féidir. D’fhéadfai tuilleadh seirbhisi tacaiochta a
chur ar fil freisin ag brath ar leibhéal agus fad an chursa.

Préiseas iarratais

Le linn an phrdisis iarratais iarrfar ar fhoghlaimeoiri ionchasacha Gaelchultur
a chur ar an eolas faoi aon seirbhisi tacaiochta a theastdidh uathu. Caithfear
leis an eolas seo go runda agus ni dhéanfar idirdhealu ar bhealach ar bith ar
iarrataséiri a sholathroidh eolas faoina riachtanais tacaiochta. Bainfear usaid
as an eolas seo lena chinntild go mbeidh foireann Ghaelchultuir in ann na
seirbhisi tacaiochta cui a chur i bhfeidhm a luaithe agus is féidir.

londuchtu

Chun a chinntiu go bhfaigheann foghlaimeoiri eolas agus tacaiocht
thdbhachtach ag tus an chursa agus chun eolas a thabhairt déibh maidir le
cur chuige na hinstitidide, soldthraitear faisnéis ionduchtaithe ag tus gach
clair. Cuirtear an fhaisnéis seo i lathair na bhfoghlaimeoiri i gcéad rang an
chursa, ta si ar fail ar shuiomh gréasdin na hinstitidide agus i Ldmhleabhar na
bhFoghlaimeoiri a dhéantar a dhaileadh ag tus cursa.

Cuirtear na gnéithe seo a leanas san direamh sa phrdiseas ionduchtaithe:
— ionduchtu ginearalta don Instititid féin

— ionduchtu don chursa féin
— aidhmeanna agus cuspdiri foghlama an chursa
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— forbhreathnu ar na moduil éigeantacha (ma ta rogha ann)

— plé ar na moduil roghnacha (ma ta rogha ann)

— faisnéis agus treoir maidir leis an suiomh riomhfhoghlama
ranganna.com

— faisnéis faoi na rialachain a bhaineann le measunuithe, rialachain
achombhairc, agus beartas na hinstititdide maidir le hionracas acaduil
agus bradail

— amchldr an chursa agus faisnéis faoi spriocdhatai na measunuithe

— faisnéis faoi na seirbhisi tacaiochta acadula agus neamhacadula atd
ar fail d’fhoghlaimeoiri.

Féadann foghlaimeoiri coinne a dhéanambh freisin leis an Stiarthoir
Oideachais, leis an Riarthéir Acaduil né le duine de na léachtdiri/teagascoiri
chun na tacaiochtai ata ar fail né dbhar an chursa a phlé ag tus an
tseimeastair.

Ag tus an tseimeastair agus i rith na bliana, is féidir leis na foghlaimeoiri
coinne a dhéanamh leis an Stidrthéir Oideachais agus le
|éachtdiri/teagascoiri chun na scileanna seo a leanas a phlé:

— scileanna staidéir

— scileanna scribhneoireachta
— bainistiocht ama

— teicnici scrudaithe.

Tacaiocht acaduil

Cuireann Gaelchultur tacaiocht acaduil leantnach ar fail d’fhoghlaimeoiri,
biodh sé sin duine le duine, sna ranganna no ar line. Tugtar achoimre thios ar
na bealai éagsula ina gcuirtear an tacaiocht seo ar fail d’fhoghlaimeoiri.
Teagmbhail le Iéachtdiri/teagascéiri i ranganna

Gné larnach de chur chuige Ghaelchultuir is ea teagmhail leis an
|éachtoir/teagascair agus cuireann sé seo go mor leis an eispéireas foghlama.
Tugtar sonrai teagmhala léachtdiri agus teagascoiri do na foghlaimeoiri ag
tus gach cursa.

M3 ta ceist ag foghlaimeoiri a bhaineann go sonrach le ceann de na moduil
no leis an aiseolas ata faighte acu, is féidir leo:

— an cheist a phlé leis an léachtdir/teagascdir ag deireadh an ranga

— teagmhail a dhéanamh leis/Iéi tri riomhphost chun an cheist a phlé

— teagmhail a dhéanamh leis an léachtdir/teagascoir chun cruinnid a
eagru leis an gceist a phlé.

Cuireann an Fhoireann Acaduil comhairle ar fail freisin maidir leis na nithe
seo a leanas:

— scileanna staidéir
— scileanna scribhneoireachta
— bainistiocht ama
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— teicnici scrudaithe.

Ta an bhéim ar an riomhfhoghlaim i gcursai dirithe (an TGG ar line agus an
DISA) ach Usaidtear an céras fischomhdhala WebEx chun ranganna beo ar
line a reachtail lena chinntil go mbionn an deis ag foghlaimeoiri labhairt leis
an léachtoir/teagascair agus ceisteanna a chur air/uirthi.

Ina theannta sin, i gcas an DISA, eagraitear ceithre sheisitn lae gach
seimeastar chun deis a thabhairt do na foghlaimeoiri labhairt leis an Iéachtdir
agus deacrachtai a phlé. Tugtar faisnéis do na foghlaimeoiri maidir le datai na
seisiun lae roimh thuds an charsa.

Riachtanais foghlaimeoiri a aithint agus a mheas
D’fhéadfadh tacaiocht a bheith ag teastdil 6 fhoghlaimeoiri leis na gnéithe
seo thios:

— riachtanais an chursa
— teicnici staidéir

— bainistiocht ama

— scileanna eagruchain
— ant-ualach oibre

— fadhbanna pearsanta
— scileanna teicniula.

Déanann Gaelchultur riachtanais tacaiochta foghlaimeoiri a mheas agus
déantar monatdireacht orthu lena chinntiu go dtugtar an tacaiocht chui
ddibh. Chun é sin a dhéanamh, glactar na céimeanna seo a leanas:

— larrtar ar fhoghlaimeoiri ball foirne a chur ar an eolas go bhfuil
riachtanais ar leith aige/aici roimh thds an chirsa né ag am ar bith le
linn an chdrsa.

— Glaoitear rolla tinrimh i ngach rang (iarrtar ar fhoghlaimeoiri
teagmhail a dhéanamh leis an Riarthéir Acaduil mura bhfuil siad in
ann freastal ar rang). Coinnionn an Riarthéir Acaduil agus na
léachtoiri/teagascoiri suil ghéar ar fhreastal foghlaimeoiri agus
déantar teagmhail le foghlaimeoir ar bith a bhionn as lathair go
minic.

— Déanann an Riarthoir Acaduil monatdireacht ar chur isteach
measunuithe agus téann an léachtdir/teagascdir né an Riarthdir
Acaduil i dteagmhail le haon fhoghlaimeoir a bhionn as lathair go
rialta né a chailleann spriocdhatai measunaithe.

— | gcas foghlaimeoiri a bhionn as lathair go minic é ranganna né a
chailleann spriocdhatai aris agus aris eile, ni mér don
|éachtodir/teagascoir riachtanais tacaiochta an fhoghlaimeora a
mheas i gcomhar leis an Riarthdir Acaduil chun a fhail amach an
bhfuil riachtanais ar leith aige/aici agus féadtar cuireadh a thabhairt
don fhoghlaimeoir freastal ar chruinnit tacaiochta chun plé a
dhéanamh ar an gcaoi ar féidir le Gaelchultur tacu leis/|éi.

— larrtar ar fhoghlaimeoiri suirbhéanna aiseolais a chomhlanu dha uair
sa seimeastar. Ma thugtar le fios in aiseolas an fhoghlaimeora go
bhfuil deacrachtai ag an bhfoghlaimeoir, féadtar cruinniu tacaiochta
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a eagru chun plé a dhéanamh ar an gcaoi ar féidir le Gaelchultur tacu
leis/léi.

Foghlaimeoiri i mbaol

Bitear ag suil go mbainfidh foghlaimeoiri na hinstitidide caighdedin acadula
ar leith amach agus, mar a luadh thuas, déanann na léachtaéiri/teagascairi in
éineacht leis an Riarthoir Acaduil monatdireacht ar dhul chun cinn na
bhfoghlaimeoiri lena chinntit go bhfuil dul chun cinn iomchui @ dhéanamh
acu agus go bhfuil an caighdean acaduil iomchui @ bhaint amach acu.

Mas léir nach bhfuil foghlaimeoir ag comhlionadh riachtanais an chudrsa, mar
shampla foghlaimeoir nach gcuireann isteach nios mé na dha mheasunu,
foghlaimeoir a dteipeann air nios mé na uair amhain i modul airithe,
foghlaimeoir a dteipeann air in dhda mhodul le linn bliain acadudil amhain,
meastar go bhfuil an foghlaimeoir sin ‘i mbaol’. M4 mheastar go bhfuil
foghlaimeoir ‘i mbaol’, eagraitear cruinnid tacaiochta idir an foghlaimeoir
agus an léachtdir/teagascoir agus an Riarthéir Acaduil chun comhairle a
thabhairt dé/di faoi na seirbhisi tacaiochta ata ar fail.

Seo thios roinnt seirbhisi tacaiochta atd ar fail d’fhoghlaimeoiri a mheastar a
bheith i mbaol:

— ranganna breise/obair bhreise a chur ar fail don fhoghlaimeoir

— moltai a chur ar fail maidir le hobair bhreise a d’fhéadfadh an
foghlaimeoir a dhéanamh go neamhspleach

— moltai a chur ar fail maidir le scileanna scribhneoireachta/scileanna
aistridchain, etc.

— igcds an DISA, cruinnia leis an gcomhairleoir cdilithe a eagrd chun
ligean don fhoghlaimeoir fadhbanna pearsanta a phlé.

Curam tréadach

Mar a luadh thuas, is féidir le foghlaimeoiri ata ag tabhairt faoin DISA leas a
bhaint as seirbhis chomhairleoireachta. Is seirbhis atreoraithe i seo ma
theastaionn comhairle phearsanta 6 fhoghlaimeoir. Féadann an foghlaimeoir
teagmhail a dhéanamh leis an Stidrthoir Oideachais né le ceannaire an chlair
agus tugann seisean/sise sonrai teagmhala an chombhairleora chailithe don
fhoghlaimeoir. Bionn sonrai teagmhala an chomhairleora ar fail freisin i
Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri.

Tacaiocht teicneolaiochta faisnéise

Usaideann Gaelchulttr ardan riomhfhoghlama, ranganna.com, chun dbhar
breise a sholdthar do na foghlaimeoiri agus chun cursai cianfhoghlama a
sholdthar. T4 sé mar aidhm againn a chinntit go bhfuil an t-ardan
riomhfhoghlama éasca a Usdid agus go mbionn gach foghlaimeoir in ann é a
usdid go héifeachtach. Chun a chinntiu gur féidir le foghlaimeoiri leas iomldn
a bhaint as an ardan riomhfhoghlama, soldthraitear tacaiocht teicneolaiochta
faisnéise ag tus agus i rith gach cursa.

londuchtua maidir leis an teicneolaiocht faisnéise
Minitear do na foghlaimeoiri gur cuid larnach de thimpeallacht foghlama na
hinstitidide é an suiomh riomhfhoghlama ranganna.com agus minitear déibh
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conas an suiomh sin a Usaid ar bhealach a chuireann leis an timpeallacht
foghlama thacuil spreaguil a chuirimid chun cinn.

T4 seirbhis tacaiochta leanunach ann d’fhoghlaimeoiri na hinstitidide maidir
le husdid ranganna.com, mar shampla:

— seoltar treoir i scribhinn maidir le hdsdid an tsuimh gréasain chuig
foghlaimeoiri ag tus an chursa

— taispedntar fisedn den suiomh gréasdin ar an gcéad leathanach den
chdrsa ar line ar ranganna.com chun treoir a thabhairt
d’fhoghlaimeoiri

— is féidir le foghlaimeoiri scriobh chuig an Riarthéir Acaduil né
teachtaireacht a fhagdil ar an bhféram ar line ag am ar bith, agus
freagraitear a gcuid ceisteanna teicniula né acadula taobh istigh
d’achar gearr

— déantar cur i lathair d’fhoghlaimeoiri sa DISA maidir le hisaid an
tsuimh gréasdin ag an gcéad seisiun lae

— tugtar sonrai teagmhala an Riarthéra Acaduil do na foghlaimeoiri
agus is féidir leo glaoch, riomhphost né coinne a dhéanamh chun
freastal ar chruinniu chun tacaiocht bhreise a fhail.

Cuirtear tuilleadh eolais agus treoracha céim ar chéim ar fdil do na
foghlaimeoiri i Limhleabhar na bhFoghlaimeoiri chun cabhru leo logail
isteach ar an arddn riomhfhoghlama agus chun cabhru leo é a Usaid.

Cunamh teicnitil

Cuireann an Riarthoir Acaduil seirbhis tacaiochta maidir leis an ardan
riomhfhoghlama ar fail d’fhoghlaimeoiri na hinstititdide go leanunach. Bionn
an Riarthoir Acaduil ar fail le linn uaireanta oibre chun ceisteanna
foghlaimeoiri a fhreagairt maidir le ranganna.com.

Ina theannta sin, déanann roinnt foghlaimeoiri ranganna ar line ar an gcoras
fischomhdhala WebEx mar chuid den chirsa. Bionn an Riarthéir Acaduil né
cuntdir teicnidil ar fail i gcomhar le Iéachtéiri/teagascdiri chun na ranganna
seo a éascu agus chun fadhbanna teicniula na bhfoghlaimeoiri a réiteach.

Tacaiocht ghairmthreorach
Cuirtear tacaiocht ghairmthreorach ar fail d’fhoghlaimeoiri, go hairithe
foghlaimeoiri ata ag tabhairt faoin DISA.

Eagraitear seisiun eolais do na foghlaimeoiri ina gcuirtear na nithe seo a
leanas ar fail:

— faisnéis ghinearalta maidir le réimsi éagsula oibre
— comhairle maidir le post a fhdil in earnail na Gaeilge
— comhairle maidir le CV agus litir chlidaigh a scriobh i nGaeilge.

Tugtar cuireadh d’aistritheoiri gairmidla ata ag obair in institididi an Aontais
Eorpaigh agus saineolaithe ata ag obair in earnail an aistritichdin agus in
earndil na Gaeilge i gcoitinne cur i lathair a dhéanamh né ceardlanna a
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thabhairt d’fhoghlaimeoiri faoin obair atd 4 déanamh acu.

In 2019, cuireadh tus le sraith ar Facebook Live dar teideal ‘Deiseanna Duitse’
inar cuireadh agallamh ar dhaoine ata ag obair sna hearnalacha thuasluaite
chun foghlaimeoiri a chur ar an eolas faoi na deiseanna fostaiochta atd ar fail
sa Ghaeilge. Leanfar ar aghaidh leis an tionscadal seo sna blianta atd amach
romhainn.

Seirbhisi tacaiochta d’fhoghlaimeoiri faoi mhichumas agus d’fhoghlaimeoiri
a bhfuil deacrachtai foghlama ar leith acu

T4 dearcadh dearfach, oscailte agus failteach ag Gaelchultur i leith daoine
faoi mhichumas agus iad siud a bhfuil deacrachtai foghlama ar leith acu ar
mian leo freastal ar ar gcursai. Ta sé mar aidhm againn cabhru le
foghlaimeoiri faoi mhichumas agus le foghlaimeoiri a bhfuil deacrachtai
foghlama ar leith acu gniomhu mar fhoghlaimeoiri neamhspleacha agus pairt
a ghlacadh i ngach gné de shaol na hinstitidide. Tuigimid a thabhachtai agus
ata sé oiread deiseanna agus is féidir a chur ar fail do dhaoine faoi
mhichumas agus do dhaoine a bhfuil deacrachtai foghlama ar leith acu ionas
gur féidir leo a gcuid buanna agus scileanna a fhorbairt tuilleadh.

Tuigimid go bhfuil sainriachtanais ag na foghlaimeoiri seo agus go bhfuil sé
de dhualgas ar Ghaelchultur freastal ar na riachtanais sin.

Cuirtear an fhoireann ar fad ar an eolas faoin dearcadh dearfach, oscailte
agus failteach atd ag Gaelchultur i leith daoine faoi mhichumas agus iad sidd
a bhfuil deacrachtai foghlama ar leith acu agus cuirtear oilidint chui ar bhaill
foirne nua chun feasacht a ardu faoi dhualgais agus faoi sheirbhisi tacaiochta
na hinstitidide.

Td ndsanna imeachta na hinstititide maidir le seirbhisi tacaiochta a sholathar
d’fhoghlaimeoiri faoi mhichumas agus d’fhoghlaimeoiri a bhfuil deacrachtai
foghlama ar leith acu le fail thios, mar aon le heolas maidir leis na socruithe
réasunta a chuirtear i bhfeidhm do na foghlaimeoiri sin.

Ndsanna Imeachta maidir le seirbhisi tacaiochta d’fhoghlaimeoiri faoi
mhichumas agus d’fhoghlaimeoiri a bhfuil deacrachtai foghlama ar leith
acu

Tégtar na céimeanna seo a leanas lena chinntit go gcuirtear seirbhisi
tacaiochta iomchui ar fail d’fhoghlaimeoiri faoi mhichumas agus
d’fhoghlaimeoiri a bhfuil deacrachtai foghlama ar leith acu:

— nochtadh eolais maidir le michumas/deacrachtai foghlama ar leith
— deimhniu 6 ghairmi slainte
— cruinniu tacaiochta agus socru réasunta

1. Nochtadh eolais maidir le michumas/deacrachtai foghlama ar leith

— larrtar ar fhoghlaimeoiri faoi mhichumas agus ar fhoghlaimeoiri a bhfuil
deacrachtai foghlama ar leith acu muid a chur ar an eolas faoina gcuid
riachtanas a luaithe is féidir ionas gur féidir linn seirbhisi tacaiochta
iomchui a sholathar én tus. Féadann iarrthoiri é seo a churin idl ar
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fhoirm iarratais an chursa. Ta mir ar gach foirm iarratais inar féidir le
hiarrthoiri eolas a sholathar faoina gcuid riachtanas.

— Cé go n-iarrtar ar fhoghlaimeoiri a gcuid riachtanas a chur in idl ddinn
roimh thds an chdrsa, is féidir le foghlaimeoiri teagmhail a dhéanamh leis
an Riarthoir Acaduil/le ball den Fhoireann Acaduil ag am ar bith le linn an
chirsa chun a michumas né a ndeacrachtai foghlama a chur in idl.
Déantar sariarracht seirbhisi tacaiochta a sholdthar a luaithe is féidir agus
socru réasunta a chur i bhfeidhm maidir le measunuithe.

— Cuirtear eolas maidir le seirbhisi tacaiochta na hinstitidide ar fail
d’fhoghlaimeoiri agus eagraitear cruinnit leis Stidrthéir Oideachais/an
Riarthéir Acaduil chun na seirbhisi seo a phlé. Bionn na comhrdite seo go
hiomlan faoi run, agus ni chuirfear faisnéis in itl ach do bhaill foirne ar ga
ddibh a bheith ar an eolas chun seirbhisi tacaiochta a sholathar.

2. Deimhniu 6 ghairmi slainte

Tar éis don fhoghlaimeoir Gaelchultdr a chur ar an eolas faoina c(h)uid
riachtanas speisialta, iarrtar ar an bhfoghlaimeoir teastas a sholathar 6
ghairmi sldinte (e.g. siciatrai, siceolai, oftailmeolai, éisteolai, néareolai,
teiripeoir urlabhra agus teanga, teiripeoir saothair) ina ndeimhnitear an
mhichumas chun cabhru le Gaelchultdr na seirbhisi tacaiochta is oiriunai a
sholathar.

3. Cruinniu tacaiochta agus Socru Réastnta

Eagraitear cruinniu tacaiochta idir an Stidrthoir Oideachais/an Riarthoir
Acaduil agus an foghlaimeoir agus is é cuspadir an chruinnithe seo plé a
dhéanamh:

— ar shainriachtanais an fhoghlaimeora

— ar na seirbhisi tacaiochta is féidir le Gaelchultur a sholathar don
fhoghlaimeoir

— ar shocru réasinta maidir le hdbhar agus measunuithe an chdrsa.

Is é an cuspdir ata againn nd nach mbeidh aon fhoghlaimeoir faoi
mhibhuntaiste mar gheall ar a m(h)ichumas né a d(h)eacrachtai foghlama. Ta
réimse seirbhisi tacaiochta luaite thios ach cuirtear na seirbhisi seo in oiritint
do sainriachtanais an duine aonair.

Is féidir le foghlaimeoiri faoi mhichumas agus foghlaimeoiri a bhfuil
deacrachtai foghlama ar leith acu leas a bhaint as réimse seirbhisi tacaiochta
— seirbhisi pearsanta, oideachais agus acaduil, agus socruithe a bhaineann le
measunuithe, lena n-airitear:

— clnambh leis an gcdras riomhfhoghlama agus tacaiocht maidir le
teicneolaiocht faisnéise

— leabhair/abhair an chursa i bhformaid oiriinach

— tacaiocht foghlama

— teagasc breise

— clnambh le scileanna acadula

— teicneolaiocht oiridnaitheach

— socruithe réasunta le haghaidh measunuithe, mar shampla:
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* socruithe maidir le leagan amach tascanna/paipéir scridaithe
(e.g. clé mor)

e scriobhai/léitheoir/cuntdir

e sosanna/am breise

¢ trealamh cinta/oiritnaitheach.

Is é aidhm na seirbhisi seo na timpeallacht foghlama oiridnaithe a chruthu
chun freastal ar fhoghlaimeoiri a bhfuil riachtanais speisialta acu, gan amhras
a tharraingt ar ionracas na cailiocht acaduil na hinstitidide na an
fhoghlaimeora.

Seirbhisi tacaiochta agus Socru Réasunta d’fhoghlaimeoiri faoi mhichumas
fisicigil/michumais céadfach agus d’fhoghlaimeoiri a bhfuil deacrachtai
foghlama ar leith acu, e.g. disléicse, diosgraife

Seo thios liosta de na socruithe a d’fhéadfai a dhéanamh d’fhoghlaimeoiri
faoi mhichumas coirp/céadfach:

— ditribh inrochtana agus diseanna oiriinacha
— leabhair/abhair chirsa i bhformaid ata oiritinach don fhoghlaimeoir
— teicneolaiocht oiridnaitheach
— socruithe réasunta le haghaidh measunuithe, mar shampla:
e socruithe maidir le leagan amach tascanna/paipéir scrudaithe
(e.g. cléd mor)
e scriobhai/léitheoir/cuntoir
e sosanna/am breise
e trealamh cunta/oiriinaitheach.

Doiciméid Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri, Seicliosta londuchtaithe (A.4.10),
tacaiochta Foirmeacha larratais (A.5.6, A.5.7, A.6.1, A.6.3, A.6.4, A.6.8), Suiomhanna
(uimhir aguisin): | Gréasdin Ghaelchultuir
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7.2 Monatdireacht agus Athbhreithniu

Cuspdir:

A chinntit go bhfuil na seirbhisi tacaiochta cui d’fhoghlaimeoiri 8 gcur i
bhfeidhm agus go bhfuil fail ag na foghlaimeoiri go |éir ar na seirbhisi sin.

Freagrach as:

An tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, an Fhoireann Chailiochta, an Priomh-
Oifigeach Feidhmiuchain (POF), an Stiurthoéir Oideachais,
Léachtoiri/teagascdiri

Nés imeachta:

— Déanann gach ball foirne abhartha monatdireacht leanunach ar na
seirbhisi tacaiochta d’fhoghlaimeoiri.

— Mar chuid den mhonatdireacht leantnach ar sheirbhisi tacaiochta,
spreagtar foghlaimeoiri lena gcuid riachtanas i dtaca le seirbhisi
tacaiochta a chur in idl d’fhoireann Ghaelchultuir de réir mar a thagann
siad chun cinn.

— Mar chuid den mhonatdireacht agus den athbhreithniu ar sheirbhisi
tacaiochta, déanann an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta
monatéireacht agus athbhreithnid ar na nithe seo a leanas:

suirbhéanna aiseolais na bhfoghlaimeoiri

suirbhéanna aiseolais na léachtdiri/na dteagascairi
staitistici feidhmiochta agus gndthachtala foghlaimeoiri
fiord inmheanach agus tuarascdlacha an Scridaitheora
Sheachtraigh/an Fhiordheimhnitheora Sheachtraigh.

— Déanann an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta athbhreithnid bliantuil ar
sheirbhisi tacaiochta i gcomhar leis an bhFoireann Cailiochta. Féadann an
tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, afach, cruinnid a eagrd am ar bith le
linn na bliana chun saincheisteanna a phlé, de réir mar a thagann siad
chun cinn. Cuirtear plean feabhsuchadin cailiochta i bhfeidhm lena
chinntiu go gcuirtear na hathruithe riachtanacha go léir i bhfeidhm go
héifeachtach.

— Bionn ionadaithe ranga i lathair ag cruinnithe den Choiste Feabhsaithe
Cailiochta agus iarrtar orthu tuairimi na bhfoghlaimeoiri i dtaca le
seirbhisi tacaiochta na hinstititide a chur in iul do bhaill an Bhoird Clar.
Déantar sdriarracht aon mholtai ata ag na foghlaimeoiri maidir le
seirbhisi tacaiochta a chur i bhfeidhm.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Miontuairisci cruinnithe (A.4.12), suirbhéanna aiseolais foghlaimeoiri
(A.5.14), achoimre ar staitistici gnothachtala
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8. Bainistiocht Sonrai agus Faisnéise

T4 struchtuir Bainistiochta Faisnéise agus Sonrai Ghaelchultdir riachtanach dd mhuanla ghné agus ta
an Institidid tiomanta don chéras feidhmiochta is fearr a fhorbairt agus a dhaingniu chun ionchais a
pairtithe leasmhara uile a chomhlionadh agus chun cuntas cuimsitheach a chur ar fail ar a cuid
gniomhaiochtai. Ta na struchtdir seo mar phriomhghné den phrionsabal bunaidh ata ag an Institidid,
is é sin, an chinnteoireacht ar fad a bheith bunaithe ar shonrai, agus ta siad mar bhonn leis na
priomhthascairi feidhmiochta oideachais go léir.

Beartas: BtSFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: Creat a sholdthar chun faisnéis a bhainistiu a chuirfidh ar chumas na
heagraiochta:

- cumarsaid agus scaipeadh faisnéise dbhartha a éascu do phairtithe
leasmhara

- tuarascalacha a ghinidint chun criocha féinfhaireachain agus
pleandla

- achumasu don Institivid cinnti eolasacha a dhéanamh

- seirbhisi ar ardchaighdedn a sholathar tri rochtain thrathuil a bheith
acu ar fhaisnéis bhrioch agus iomchui

- taifid thabhachtacha a chosaint

- abheith oscailte agus trédhearcach

- gach reachtaiocht a chomhlionadh agus faisnéis chuideachta agus
phearsanta a chosaint.

Scoip: Baineann an beartas seo le gach ball foirne ata ag obair thar ceann na
heagraiochta a bhfuil rochtain acu ar thaifid i ngach formaid, cibé acu
paipéar, leictreonach né closamhairc.

Baineann an beartas seo le gach faisnéis a chruthaionn né a fhaigheann an
Institivid.

Cuimsionn sé riomhphoist a thairgtear né a fhaightear agus gno a
dhéanamh ata mar chuid den taifead eagrichain.

Freagrach as: T4 an Riarthoir Acaduil agus an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta
freagrach as a chinntit go bhfuil beartais agus nésanna imeachta i bhfeidhm
chun faisnéis a bhainistiu go sabhailte agus go héifeachtach.

T4 gach ball foirne, conraitheoir, comhairleoir agus gniomhaire freagrach as
faisnéis a bhainistiu de réir beartas agus nésanna imeachta agus as a gcuid
gniomhartha agus cinnti a dhoiciméadu go cruinn i dtaifid na hinstitidide.

No6s imeachta: Déanann Gaelchultdr a dhicheall cloi leis na prionsabail seo a leanas chun
sonrai agus taifid shlan a chruthd, a bhainistit agus a choinnedil:

- faisnéis a bhainistiu go héifeachtach

- an eagraiocht acmhainni faisnéise a dhéanamh slan agus gan iad a
storail ar chorais aonair

- an fhreagracht as sdcmhainni faisnéise a bhainistiu a aithint go
soiléir

- baill foirne a bheith in ann rochtain a fhail ar fhaisnéis chun a rél a
chomhlionadh go héifeachtach agus deis a bheith ann
saorshreabhadh faisnéise a chur chun cinn, de réir mar is cui
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- faisnéis phearsanta a chosaint, nach féidir a roinnt ar chliseanna
dli, i.e. maidir le priobhaideacht, slandail né mar gheall ar
iogaireacht trachtdla

- faisnéis agus tuairisciu cruinn a sholathar

- faisnéis a bheith trathuil, dbhartha agus comhsheasmhach.

Agus faisnéis a bainistiu, cloitear leis an reachtaiocht dbhartha.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

8.1 Corais Faisnéise
Uimhir Thagartha Bheartais: CsFBs-01

Bailionn Gaelchultur agus gineann sé raon faisnéise 6 bhaill foirne, 6 fhoghlaimeoiri agus 6 phairtithe
leasmhara bainteacha. Ta sainchuspdir ag baint leis na sonrai go léir a bhailitear agus ni iarrann na ni
bhailionn an Instititiid sonrai nach mbaineann le cuspdir &irithe. Usdidtear na sonrai seo chun bonn
eolais a chur faoi chleachtas laethdiil, feabhsu cdiliochta leandnach a dhéanamh agus chun tuairisciu
a dhéanamh laistigh de gach réimse feidhme den ghné. Bailitear sonrai tri mhodhanna éagsula lena
n-airitear ach gan a bheith teoranta do:

- CVanna

- iarratais ar chldir

- cruinnithe foirne agus foghlaimeoiri
- riomhphost agus teileafén

- suirbhéanna

- measunuithe

- damhachtaini agus dul chun cinn

- cliaint

- Usdid an tsuimh gréasain.

Déantar anailis ar na sonrai a bhailitear agus baintear Usaid astu chun tuairisci éagsula a ghinidint,
mar shampla:

- Athbhreithniu ar Phriomhthdscairi Feidhmiochta Acadula
- Athbhreithniu ar Bhainistiu Cailiochta

- Tuarascalacha Clar

- Athbhreithnithe Feidhmiochta

- Bainistiocht Sonrai

- larratai Sonracha ar Fhaisnéis 6 Phairtithe Leasmhara.

Usaidtear sonrai Ghaelchultuir freisin chun tagarmharcail a dhéanamh i gcoinne bearta feidhmiochta

cdiliochta inmheanacha agus seachtracha. Féach 1.5.8, le do thoil, chun tuilleadh faisnéise a fhail
maidir le bearta feidhmiochta inmhedanacha.
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8.2 Coras Faisnéise Foghlaimeoiri

Mar gheall ar an éileamh ard atd ar chudrsai Ghaelchultdir agus mar gheall ar an struchtur
incriminteach agus an mheicniocht forchéimnithe atd mar chuid den TGG go hairithe, ta sé
tdbhachtach go mbeadh Cdras Faisnéise Foghlaimeoiri Ghaelchultuir cruinn agus éifeachtach maidir
le faisnéis foghlaimeoiri a ghabhail. Chun faisnéis foghlaimeoiri a bhainistid, Usaidimid dha chéras le
chéile. Is iad an da chdras seo comhphdirteanna ar gCoras Faisnéise d’Fhoghlaimeoiri agus ta
coinnedil na faisnéise ata storailte ar an da chdras comhphdirteacha de réir na dtréimhsi coinnedla
atd leagtha amach i Raiteas Priobhaideachta Ghaelchultuir (ata foilsithe ar ar suiomh gréasain) agus
ina Bheartas Cosanta Sonrai.

T4 Dearthdir Gréasain Ghaelchultuir tar éis cdras cuimsitheach cuil a thogail ar ar suiomh gréasain
gaelchultur.com a chuireann ar ar gcumas claruachain foghlaimeoiri, stair foghlaimeoiri agus eolas
teagmhala a ghabhail ar bhunachar sonrai cosanta nuair a chruthaionn foghlaimeoir cuntas linn.
Cuireann an céras seo ar ar gcumas faisnéis a ghabhail agus a storail faoi gach grupa foghlaimeoiri a
fhreastalaionn ar chursai dar gcuid agus cuireann sé léargas uileghabhalach ar fdil ar fhaisnéis reatha
agus ar fhaisnéis stairiuil ata fés abhartha.

| ndiaidh d’fhoghlaimeoir claru ar chdrsa ar gaelchultur.com, Usaidtear scarbhileoga ansin chun
faisnéis acaduil an duine sin a riant agus é/i ag glacadh pairt sa chursa, agus tarlaionn an rud céanna
i gcds na bhfoghlaimeoiri eile ina ghripa. Ta an céras seo deartha chun faisnéis acaduil agus faisnéis
mhionsonraithe eile ag baint le foghlaimeoiri a ghabhail agus a storail, agus déantar an fhaisnéis a
roinnt de réir scagairi éagsula, e.g. ‘Téarma’, ‘Carsal’, etc.

Déanfar monatdireacht agus athbhreithniu éifeachtach ar chéras faisnéise foghlaimeoiri de réir
ranndga 8.7.10 agus 8.8 den doiciméad seo.

Beartas: CsFFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: Faisnéis foghlaimeoiri a ghabhdil agus a stordil, feidhmiocht a rianu agus

tuarascalacha a ghinilint ar chlaru foghlaimeoiri, ar chriochnt agus ar
sholathar cursai.

Scoip: Baineann an nds imeachta seo leis na pairtithe leasmhara go |éir a bhfuil
baint acu le préisis chlarichdin foghlaimeoiri.

Freagrach as: An Fhoireann Riarachdin, an Riarthdir Acaduil

No6s imeachta: - Déantar an suiomh gaelchultur.com a sheiceail le fail amach an

bhfuil cuntas ag an bhfoghlaimeoir ar an suiomh cheana féin

- Cruthaitear cuntas do gach foghlaimeoir ar gaelchultur.com nuair a
chlaraionn sé/si ar chuirsa den chéad uair agus cruthaitear uimhir
foghlaimeora.

- Déantar an uimhir seo a ionchur i scarbhileog lena gcuid faisnéise
pearsanta, lena n-airitear:

® ainm

sonrai teagmhala

data breithe

Uimhir PSP

ceadanna a deonaiodh

tacaiochtai atd ag teastail.
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- Déantar faisnéis a bhailitear le linn cursa agus ina dhiaidh a ionchur
sa choéras agus bionn na nithe seo a leanas san direamh:

tinreamh

tacaiocht bhreise a cuireadh ar fail
dul chun cinn

neamhchriochnu

iarchur

torthai measunaithe

teastasu.

Coinnitear gach scarbhileog slan le pasfhocal.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Taifid Foghlaimeoiri
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8.3 Cdras Faisnéis Bhainistiochta

Uimhir Thagartha Bheartais: CsBFBs-01

T4 cdras faisnéis bhainistiochta leictreonach saincheaptha agus freastalai roinnte ag Gaelchultur a
bhfuil fail ag gach ball foirne bainistiochta agus riarachain air agus ar a stéralann siad scarbhileoga
sonrai ata cosanta ag pasfhocal.

Cuireann an coéras ar fail:

- bunachar sonrai ina bhfuil sonrai foghlaimeoiri, sonrai teastasaithe gach foghlaimeora,
sonrai measunaithe, ratai iarratais agus criochnuchdin gach cursa, etc.
- stor sonrai do gach gniomhaiocht de chuid na heagraiochta.

Déantar monatdireacht ar an gcoras tri:

- Usaid laethuil an chérais
- breithmheas seachtrach:

cuireann Sungard MS tacaiocht agus cosaint teicneolaiochta faisnéise (TF) ar fail
dar suiomhanna gréasdin agus bunachair sonrai ar line. Tarlaionn cultacu gach 13
laistigh den Aontas Eorpach agus td an comhaontu leibhéal seirbhise idir
Gaelchultdr Teoranta agus Sungard AS i gcomhréir leis an reachtaiocht dbhartha
Eorpach agus Eireannach go léir.

solathraionn mylTdepartment tacaiocht ghinearalta TF, lena n-diritear cosaint do
fhreastalai inmhednach Ghaelchultuir. Déantar cultacu laethuil ar an bhfreastalai
seo chuig ghléas Datto NAS ata suite go hinmheanach freisin. Déantar cultacu
breise ar na sonrai chuig suiomh néalstdrala mylTdepartment, ata suite i
bPoblacht na hEireann. T4 an comhaont leibhéal seirbhise idir Gaelchultur
Teoranta agus mylTdepartment i gcomhréir leis an reachtaiocht dbhartha
Eorpach agus Eireannach go léir.

Déantar feabhsuithe a mholann an fhoireann né lucht tacaiochta TF seachtrach
ar bhonn trathuil.
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8.4 Pleanail Bhreise
Uimhir Thagartha Bheartais: PIBBs-01

T4 Gaelchultur tiomanta do shonrai abhartha foghlaimeoiri a bhailid agus d’athbhreithniu a
dhéanamh orthu mar chuid de phréiseas inildchta inmhednaigh chun céiliocht ar gcirsai a chinntiu
agus chun a chinntid freisin go bhfuil na sonrai go léir cruinn agus go ndéantar modhanna bailithe,
cothabhadla agus stdrala a thastail le déanamh cinnte go bhfuil siad oiriinach don fheidhm.

8.4.1 Anailisiu Sonrai

T4 Gaelchultur tiomanta d’anailis chdrasach a dhéanamh ar shonrai a bhailitear agus a phrdisediltear
chun cruinneas an tuairiscithe a chinntiu, chun criocha dearbhaithe cailiochta, agus chun oibleagaidi
sabhailteachta agus slanddla mar sholathrai a chomhlionadh.

Beartas: AuSBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspdir: A chinntiu go bhfuil sonrai cothrom le data iontaofa ar fail i gcdnai le
haghaidh solathar direach agus tacaiochtai do gach foghlaimeoir.

Scoip: Baineann an beartas seo le sonrai uile foghlaimeoiri a bhailitear le linn an
téarma acaduil.

Freagrach as: An Riarthéir Acaduil, an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta

Noés imeachta: Déanfaidh an Riarthéir Acaduil sonrai a bhailit ag deireadh gach téarma
chun slanddil sonrai a chinntiu agus chun tuarascalacha riachtanacha a
ghinidint.

- Cuirfidh an Riarthéir Acaduil tuarascalacha le chéile ar aon dul le
cuspodiri a chomhlionadh agus le priomhthascairi feidhmiochta
cursa, lena n-airitear ach gan a bheith teoranta déibh: ratai
claruchain, ratai athchlaruchain, ratai criochnichain, ratai
aistarraingthe, anailis ghraid, ratai sastachta na bhfoghlaimeoiri,
ratai rollaithe i gcas spriocghrapai (sonrai maidir le proifili
foghlaimeoiri, in aghaidh an chdrsa), de réir mar is cui.

- Ullmhofar tuarascalacha don Oifigeach um Dhearbhu Cailiochta a
dhéanfaidh anailis orthu.

- Ullmhofar tuarascdlacha do na proisis seachtracha scridaithe agus
fiordheimhnithe.

- Ullmhofar tuarascdlacha agus cuirfear i [athair iad ag cruinnithe an
Bhoird Clar agus na Comhairle Acadula.

Doiciméid Miontuairisci Cruinnithe (A.5.16), Tuarascalacha Sonrai, Eochairthascairi
tacaiochta Feidhmiochta
(uimbhir aguisin):
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8.5 Ratai Criochnuchain

Chun ratai criochnutchdin a chuid clar a thomhas go cruinn, déanfaidh Gaelchultdr anailis ar na
staitistici a bhaineann le lion na bhfoghlaimeoiri a thosaigh, a tharraing siar, a fuair pas, ar theip
orthu agus a chriochnaigh a chlair. Baileoidh agus riandidh an Riarthdir Acaduil an fhaisnéis dbhartha
laistigh dar gcdrais bhainistiochta agus faisnéise foghlaimeoiri. Féadfar an fhaisnéis seo a chur i
lathair an Fhiordheimhnitheora/an Scridaitheora Sheachtraigh le haghaidh aiseolais agus tuairimi
tosaigh. Pléifear tuilleadh iad ina dhiaidh sin ag athbhreithnithe bliantula clar agus cruinnithe na
Combhairle Acadula.

Déanann Gaelchultdr iarracht staitistici criochnaithe a Usdid chun criocha tagarmharcala i gcoinne
mean naisiunta chun cailiocht agus seachadadh eispéireas foghlama fhoghlaimeoiri Ghaelchultuir a
chinntid do na pairtithe leasmhara go |éir. Is tosaiocht é don Institidid a chinntid go bhfuil ratai
criochnuchadin a cuid clar comhsheasmhach le caighdedin naisidnta an tionscail agus go bhfanann
Gaelchultdr mar cheann de phriomhsholathraithe na hearndla ina bhfuil sé ag feidhmid.
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8.6. Coinneail Taifead

T4 Gaelchultur tiomanta do chinntit go bhfuil céras ldidir trédhearcach i bhfeidhm chun beartais
agus ndsanna imeachta a dhoiciméadu maidir le gach gné da chdras Dearbhaithe Cailiochta agus
chun na taifid sin a chothabhail agus a choinnedil. Cuireann an cdras ata leagtha amach sna fo-ailt
thios ar chumas na hinstitidide eolas a thaifeadadh, a stérdil agus a roinnt go gniomhach le baill
foirne agus pairtithe leasmhara abhartha.

8.6.1 Beartas Taifid Ardchailiochta
T4 Gaelchultur tiomanta do thaifid ardchdiliochta ata iomlan, cruinn agus iontaofa a chruthd agus a

chothabhail.
Beartas: TdABs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspdir: A chinntiu go gcruthaitear agus go ndéantar bainistiu ar thaifid iomlana,
chruinne agus iontaofa a thacaionn le feabhsu cdiliochta leanunach i gcas
gniomhaiochtai oideachais agus oilitina agus a chuidionn le roinnt faisnéise i
measc baill foirne agus priomhphairtithe leasmhara.

Scéip: Baineann an beartas seo le gach ball foirne a bhfuil baint aige le taifid,

beartais agus nésanna imeachta ardchaighdedin a chruthd, a chothabhail
agus a choinneail.

Freagrach as:

Ta an Bord Stiurtha agus an Priomh-Oifigeach Feidhmitchain (POF)
freagrach as a chinntiu go bhfuil acmhainni leordhéthanacha ar fail chun an
Beartas Taifid Ardchailiochta a chur i bhfeidhm. Ta an tOifigeach um
Dhearbhu Cailiochta, mar aon le gach ball foirne a bhfuil baint aige le taifid
a chruthd, a chothabhail agus a choinnedil, freagrach as an mBeartas Taifid
Ardchailiochta a chur i bhfeidhm.

Nés imeachta:

T4 Gaelchultur tiomanta do chur lena chérais taifid ardchailiochta agus
bhainistiochta reatha chun a chinntit go gcomhlionann sé an caighdean
tionscail is airde maidir le solathar ardchdiliochta, monatdireacht agus
athbhreithniu.

Cloifidh Gaelchultur leis na prionsabail seo a leanas chun taifid
ardchailiochta a chruthd, a chothabhail agus a choinneiil:

- Oifigeach um Dhearbhu Cailiochta a cheapadh san eagraiocht a
mbeidh freagracht air/uirthi as Céras Dearbhaithe Cailiochta
Ghaelchultuir ina iomldine.

- Achoras céiliochta, lena n-diritear a bheartas taifid ardchdiliochta, a
chur isteach le haghaidh athbhreithnid agus iniuchadh inmhednach
agus seachtrach.

- Taifid, beartais agus nésanna imeachta ar ardchaighdean a chruthu
agus a chothabhail de réir a nds imeachta um Bainistiocht
Doiciméad.

- Ndsanna imeachta tacaiochta a chruthu agus a sholathar maidir le
bainistiu taifead.

- A bheartais agus a ndsanna imeachta Dearbhaithe Cailiochta
abhartha a fhoilsit ar a shuiomh gréasain agus iad a nuashonrud da
réir tar éis athbhreithnithe bliantula ar Dhearbhd Cailiochta.
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Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

Doiciméid Tagartha: Lamhleabhar Dearbhaithe Cdiliochta, Beartas Taifid
Foghlaimeoiri, Beartas Bainistiochta Doiciméad

8.6.2 Beartas Taifid Foghlaimeoiri
Ta taifid foghlaimeoiri Ghaelchultuir rithabhachtach do bhainistit ardchailiochta a chirsai agus is
cuid dhilis iad de ghnéithe oibriochta agus dul chun cinn an Teastais in Gaeilge Ghairmiuil go

hairithe.
Beartas: TdFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspair: Treoirlinte soiléire a sholathar maidir le bainistiu, cothabhail agus coinneail
thaifid foghlaimeoiri lena n-airitear, ach gan a bheith teoranta déibh, taifid
foghlaimeoiri, miontuairisci cruinnithe, tascairi feidhmiochta, tuarascdlacha
meastodireachta.

Scaip: Baineann an beartas seo le gach ball foirne ata ag cruthu taifid foghlaimeoiri

no a bhfuil rochtain aige orthu i ngach formdid, cibé acu paipéar,
leictreonach né closambhairc.

Freagrach as:

T4 an tOifigeach um Dhearbhu Céiliochta freagrach as a chinntit go bhfuil
beartais agus ndsanna imeachta i bhfeidhm chun taifid foghlaimeoiri a
bhainistiu, a chothabhail agus a choinnedil go sabhailte agus go
héifeachtach.

T4 gach ball foirne ata ag cruthu taifead né a bhfuil rochtain aige orthu i
ngach formaid freagrach as taifid a ldimhseail de réir na mbeartas agus
nésanna imeachta cui.

T4 an Riarthoir Acaduil freagrach as na beartais agus na nésanna imeachta
sin a chur i bhfeidhm agus as athbhreithnid rialta a dhéanamh ar thaifid
foghlaimeoiri.

Nés imeachta:

Déanann Gaelchultur a dhicheall cloi leis na prionsabail seo a leanas chun
taifid shldna foghlaimeoiri a chruthd, a chothabhail agus a choinneail:

- Taifid foghlaimeoiri a bhainistiu go héifeachtach én rochtain tosaigh
go dti go scriostar cdipeanna crua.

- Déanann an eagraiocht cinnte go bhfuil taifid foghlaimeoiri slan,
nach stdrailtear iad ar riomhairi gldine daoine aonair, agus nach
mbionn rochtain ag baill foirne cheadaithe orthu ach nuair is ga.

- Ta sé soiléir cé air/orthu atd an fhreagracht maidir le taifid
foghlaimeoiri a bhainistia.

- Tugann Gaelchultur gealltanas maidir le cosaint taifid foghlaimeoiri.

- Coinneoidh Gaelchultur taifid foghlaimeoiri de réir an ama
coinnedla/stdrdla abhartha mar a shonraitear in 8.7 den
[dmhleabhar seo agus proisedlfaidh sé agus usaidfidh sé taifid
foghlaimeoiri chun criocha céiliochtai acadula agus cursa amhain.

- Déanfar athbhreithnithe bliantula ar thaifid foghlaimeoiri agus
scriosfar aon taifid a mheastar a bheith neamhriachtanach.

- Coinnitear céipeanna boga de thaifid foghlaimeoiri go slan ar an
bhfreastalai inmhednach. Scriosfar gach céip chrua de thaifid
foghlaimeoiri, seachas paipéir scridaithe ldmhscriofa agus nétai
scrudaitheora.
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Agus na taifid foghlaimeoiri ata i seilbh Ghaelchultuir a laimhseail, cloifear
leis an reachtaiocht dbhartha agus le beartais phriobhdideachta agus
cosanta sonrai na hinstitidide.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

8.6.3 Bainistiocht Doiciméad

T4 cdras mionsonraithe bainistiochta doiciméad riachtanach chun bainistiu éifeachtach a dhéanamh
ar thaifid agus ar shonrai na hinstitidide agus tacaionn sé le tiomantas na hinstitidide do bhainistiu
éifeachtach sonrai agus taifead.

Beartas: BtDBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntiu go bhfuil gach taifead inrianaithe chun a chinntid go ndéantar

bainistiu éifeachtach ar thaifeadadh agus aisghabhail ghniomhaiochtai uile
na bhfoghlaimeoiri agus clar a sheachadadh.

Scaip: Na taifid go léir

Freagrach as: An fhoireann go léir

Noés imeachta: Ni mér taifid a bhainistiu trina saolré: 6 chruthu, go stérail agus usaid, go
scriosadh.

Cruthu agus Coinneail
Déanfaidh lucht Uséaide faisnéise na nithe seo:

- taifid a chruthu, a choinneadil agus a bhainistid a dhéanann
doiciméadu ar phriomhghniomhaiochtai na hinstititide

- taifid a choinneail a bhionn ag teastail on eagraiocht chun criocha
gno, rialala, acadula, dlithiula agus cuntasachta

- teidil a bhfuil ciall leo a thabhairt ar thaifid a chruthaitear agus iad a
shdbhail san ait chui ar fhreastalai inmhednach Ghaelchultuir ionas
gur féidir teacht orthu go tapa agus go héifeachtach.

- taifid a chruthu agus a chothabhail de réir ar maitris rialaithe
leaganacha agus doiciméad.

- achinntiu go bhfuil taifid barantuil, iontaofa, go bhfuil ionracas ag
baint leo agus go bhfanfaidh siad inusaidte.

- achinntiu go bhfuil socruithe cultaca iomchui i bhfeidhm do thaifid
leictreonacha (lena n-airitear cultacai a athshlana agus aisghabhail
tubaiste ma dhéantar damaiste do thaifid leictreonacha).

Storail
Chun éifeachtulacht a uasmhéadu, costais a laghdu, rioscai a roinnt agus a
ioslaghdu, déanfaidh Usaideoiri faisnéise:

- cinnte nach ndéanfar faisnéis a stdrdil go buan ar mhedin inbhainte
(e.g. méardga cuimhne, tiomdantdin chrua sheachtracha, etc.)

- cinnte go ndéanfar gach faisnéis a stérail ar fhreastalai roinnte
Ghaelchultuir

- cinnte nach ndéanfar dubailti a stérail
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- saoraid storala leithdhailte agus slan na heagraiochta a Usdid chun
taifid paipéir a stérail agus a bhainistiud.

Faisnéis a usaid

Chun cothromaiocht a dhéanamh idir tiomantas na heagraiochta maidir le
hoscailteacht agus trédhearcacht agus fonn atd orainn ar gcuid faisnéise a
stérail ar bhealach a chinntionn go bhfuilimid ag cloi le riachtanais
phriobhaideachta agus iogaireachta, déanfaidh Usaideoiri faisnéise:

- achinntit go bhfuil gach taifead faoi réir bearta slandala iomchui

- cinnti maidir le rochtain a dhoiciméadu ionas go mbeidh siad
comhsheasmhach agus gur féidir iad a mhiniu agus tagairt a
dhéanamh doéibh.

- faisnéis a fhoilsit go réamhghniomhach, nuair a mheastar gur chun
leasa na bpdirtithe leasmhara i.

Doiciméid Taifid Foghlaimeoiri, Taifid Foirne, Tuarascalacha Inilichdireachta
tacaiochta Inmheanai, Maitris Rialaithe Leaganacha (A.7.1)
(uimhir aguisin):
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8.7 Cosaint Sonrai agus Saordil Faisnéise
Uimhir Thagartha Bheartais: CtSSFBn-01

T4 Gaelchultdr tiomanta do shonrai a bpairtithe leasmhara a chosaint agus ghlac sé na bearta
abhartha lena chinntit go gcomhlionann an Institidid a cuid oibleagaidi dlithiula laistigh de dhlinsi na
hEireann agus na hEorpa. T4 Raiteas Priobhaideachta Sonrai Ghaelchultuir, atd le feiceail in 8.7.1
thios, le fdil ar a shuiomh gréasain agus ta sé ar fail agus infheidhmithe i gcas a phairtithe leasmhara
go léir chun prionsabal na trédhearcachta a spreagadh agus a chothd, ar prionsabal é atd mar chuid
de luach larnach na hinstitidide, an mhacantacht.

T4 socruithe i bhfeidhm ag Gaelchultir cheana maidir le cosaint sonrai, faoi na hAchtanna um
Chosaint Sonrai 1988 agus 2003. Forliontar leis seo na socruithe seo maidir leis an Acht um Chosaint
Sonrai, 2018 agus leis an Rialachan Gineardlta maidir le Cosaint Sonrai (GDPR-Rialachan (AE)
2016/679).

Cinnteoidh Gaelchultur go gcloitear leis na croiphrionsabail seo a leanas den GDPR:

- dlithidlacht, cothroime, trédhearcacht
- teorannu cuspodra

- ioslaghdu sonrai

- cruinneas

- teorannu storala

- ionracas agus rundacht

- cuntasacht.

Neartaigh Gaelchultur a fhreagairt ar fhreagrachtai cosanta sonrai cheana féin tri:

- abheartas priobhdideachta sonrai a fhoilsit ar a shuiomh gréasdin agus gach cinedl agus
modh bailithe sonrai a athbhreithnit chun a chinntil go gcuirtear dbhair sonrai ar an eolas
roimh ré faoi gach usaid fhéideartha agus shonrach faisnéise, ionas go mbeidh an t-abhar ar
an eolas faoi na casanna teoranta agus riachtanacha ina roinnfear a gcuid sonrai

- |l gcds ceadanna ar leith (i gcds nach gcumhdaitear an bunus le haghaidh prdiseala sonrai le
comhlanu conartha né oibleagaid dhlithiuil): a chinntiu go gcuirtear dbhair sonrai ar an eolas
faoi rogha an diultaithe ag am ar bith, tar éis doibh rogha a dhéanamh, agus go bhfuil
bealach soiléir ann ina gcuirtear an rogha seo i ngniomh do gach dbhar

- storail sonrai a ioslaghdu, ionas go scriostar storail gan udar, laistigh de na paraiméadair seo

a leanas:
Cinedl Sonrai Am Stérala/Coinnedla

Torthai Foghlaimeoiri Gan teorainn - chun criocha dul chun cinn
foghlaimeoiri sa todhchai, dearbhu cdiliochta,
iarratas ar rochtain ar abhar, etc.

Scruduithe, Measunuithe agus Aiseolas 3 bliain — chun criocha dearbhaithe céiliochta

Foghlaimeoiri agus deimhnithe

Cuntais foghlaimeoiri ar gaelchultur.com agus | Gan teorainn - chun criocha dul chun cinn

ar ranganna.com foghlaimeoiri

Taifid Airgeadais 10 mbliana

- gach conradh TF dbhartha a nuashonru chun bailit agus stérdil sabhailte na sonrai go léir a
chinntid, le socruithe cultaca iomchui.
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- igcds ceadanna ar leith (i gcas nach gcumhdaitear an bunus le haghaidh préisedla sonrai le
comhlanu conartha né oibleagaid dhlithiuil): na sonrai go léir a Usdid chun na gcrioch a
chomhaontaitear le toilit feasach an duine is dbhar do na sonrai. Ta toilit i scribhinn le
husdid den sort sin le stérdil go sdbhailte freisin agus i gcas foghlaimeoiri atd ag lorg
ddmhachtaini de chuid QQl, stdralfar toilid sonrach ar pro forma na foirmeacha toilithe a
sholathraitear

- slandail bhreise a chur le ‘Catagdiri Speisialta Sonrai’. Stérdlfar iad seo le cosaint bhreise
pasfhocail, agus ni bheidh rochtain orthu ach ag baill foirne ainmnithe, mar an Ceannaire
Clair n6 an Riarthoir Acaduil

- aon larratai ar Rochtain ar Abhair a chomhlionadh laistigh den chreat ama reachtdil a
cheadaitear.

- an POF agus an Coimisinéir Cosanta Sonrai a chur ar an eolas faoi aon saruithe ar shlandail
sonrai pearsanta laistigh de 72 uair an chloig tar éis do sharu den sért sin tarld.

8.7.1 Raiteas Priobhaideachta Sonrai

1. Ar ngealltanas

T4 Gaelchultdr agus a sheirbhisi gaelchultur.com, ranganna.com, siopa.ie agus clubleabhar.com
tiomanta do phriobhaideacht rannphairtithe a chdrsai agus a chustaiméiri a chosaint. Baineann
Raiteas Priobhaideachta Sonrai Ghaelchultuir leis na sonrai pearsanta go léir a bhailimid, né a
chuirtear isteach chugainn, cibé acu as line né6 ar line, lena n-airitear na sonrai pearsanta a bhailitear
no a chuirtear isteach trinar suiomh gréasain agus trina leathanaigh oifigidla mean séisialta ata
faoinar stiuir.

Is é Gaelchultur rialaitheoir na sonrai pearsanta a bhailitear as line agus trindr suiomh gréasain agus
ar leathanaigh oifigiula medn sdisialta. Tri chuairt a thabhairt ar ar suiomh gréasain agus ar ar
leathanaigh oifigitla mean sdisialta, ta tu ag glacadh leis agus ag toilit leis an Raiteas
Priobhdideachta Sonrai seo.

2. An tsli a ndéanaimid sonrai pearsanta a bhailiu

Chun cldrd dar dtdstdlacha, measunuithe agus cursai ar line né chun do cheannachan ar siope.ie a
chriochnu déanfaimid faisnéis fut a bhailid agus a phrdiseail. Sa Raiteas Priobhdideachta Sonrai
tugtar ‘sonrai pearsanta’ air seo.

Mar fhoras dleathach chun na sonrai pearsanta seo a phrdiseadil ta leas dlisteanach roghnaithe
againn (Airteagal 6 (f) de GDPR).

Sonrai iogaire

Agus tu ag clard do cheann dar gcursai, b’fhéidir go mbeidh orainn iarraidh ort grianghraf a sheoladh
chugainn chun cdrta céannachta a chruthu. Sa chas seo iarraimid i gcdnai toilid sainraite uait chun do
ghrianghraf a phrdiseail chun na criche sainilla seo.

3. Cumarsaid mhargaiochta

Agus tu ag clard ar cheann dar n-ardain, féadfaimid fiafrai diot ar mhaith leat ar gcumarsaid
mhargaiochta a fhail. Chun na criche breise seo d’iarrfaimis toilii. Ta an rogha ag gach foghlaimeoir
diultyu do gach cumarsaid sa todhchai.

4. An tsli a n-tsaidimid do chuid sonrai pearsanta
Usdidtear na sonrai pearsanta a bhailimid, a choinnimid agus a choinnimid uait chun:

- tdachuraran eolas faoi mheasunu a rinne tu trinar suiomh gréasain gaelchultur.com
- tdachlard le haghaidh ar ranganna, cursai ar line agus cursai sa seomra ranga
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- déanambh cinnte go bhfaighidh tu deimhniu oifigidil nuair a bheidh cursa criochnaithe agat go
rathuil

- ceannachdin a rinne tu ar siopa.ie a phréiseail

- tdachlar dar gclub leabhar ar line, ClubLeabhar.com

- chun tu a chlard dar nuachtlitir ar line

- tuachuraran eolas faoi dheiseanna fostaiochta Gaeilge.

5. Aistriti sonrai chuig triu pairtithe

B’fhéidir go mbeidh orainn do chuid sonrai pearsanta a roinnt le hinstitididi oideachais né le
comhlachtai rialtais.

Eilimid ar gach triG pairti a n-aistrimid do chuid sonrai chucu meas a bheith acu ar shlandail do
shonrai pearsanta agus iad a chéiredil de réir an dli. Ni ligimid do thriu pairtithe den sért sin ach do
shonrai pearsanta a phrdisedil chun criocha sonraithe agus de réir ar dtreoracha.

6. An tsli a gcosnaimid do chuid sonrai pearsanta

Usaidimid bearta eagrichain, teicnidla agus riarachain réastnta chun na sonrai pearsanta ata faoinar
smacht a chosaint. Ar an drochuair, ni féidir gealltanas a thabhairt go mbeidh tarchur sonrai ar bith
ar an idirlion nd ar an gcodras storala sonrai 100% slan.

Ma ta cuis agat a chreiditint nach bhfuil d’idirghniomh linn slan a thuilleadh, cuir an fhadhb in iul
duinn laithreach tri theagmhdil a dhéanamh linn ag eolas@gaelchultur.com.

7. An t-achar a choinneoimid do chuid sonrai
Ni choinneoimid do chuid sonrai pearsanta ach chomh fada agus is gd chun na criocha ar bhailiomar
iad a chomhlionadh.

8. Do chearta dlithitla
Faoi na dlithe cosanta sonrai ta cearta agat maidir le do shonrai pearsanta. | measc na gceart seo ta:

- Rochtain: An ceart coip de agus/né rochtain a fhail ar na sonrai pearsanta ata a gcoinnedil
againn fut saor in aisce, mar aon le faisnéis eile faoinar faoin tsli a ndéanaimid na sonrai
pearsanta sin a phroiseail.

- Sonrai a Nuashonru: An ceart a iarraidh go gceartéfar aon sonrai michruinne a choinnitear
fut, né ma ta faisnéis neamhiomlan againn féadfaidh tu a iarraidh go ndéanfaimid do chuid
sonrai a nuashonru ionas go mbeidh siad iomlan.

- Scriosadh sonrai: An ceart, in imthosca dirithe, a iarraidh go scriosfaimid do chuid sonrai
pearsanta.

- Prdéiseail a shrianadh: An ceart cur i gcoinne muid do chuid sonrai pearsanta a Usdid nd cur i
gcoinne an bealach a bpréisedlaimid iad.

- Iniomparthacht sonrai: An ceart, in imthosca airithe, do chuid sonrai pearsanta a aistriu
chuig eagraiocht eile.

- Gearan a chomhdu: Ta sé de cheart agat gearan a dhéanamh le hQifig an Choimisinéara um
Chosaint Sonrai (dataprotection.ie). Ta sé de cheart agat freisin gearan a dhéanamh linn go
direach tri eolas@gaelchultur.com.

9. Cinedlacha doiciméad aitheantais de dhith sula ndéantar iarratas ar fhaisnéis a fhorghniomhu
Glacann Gaelchultir le pas né ceadunas tiomana a bhfuil grianghraf mar chuid de mar dhoiciméid
aitheantais nuair a iarrtar faisnéis maidir le sonrai pearsanta.

8.7.2 Beartas um Chosaint Sonrai

O tugadh isteach an Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai 2018, tuigeann Gaelchultur go
bhfuil oibleagdidi air faoin reachtaiocht reatha sonrai a bhailid, a phréisedil agus a stoérail go
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sabhailte agus go freagrach agus ta sé tiomanta do na hoibleagaidi sin a chomhlionadh. Ta an
Institidid tiomanta do thrédhearcacht agus macantacht maidir leis na sonrai go léir a bhailionn si, a
phrdisealann si agus a stérdlann si agus geallann si é a dhéanamh ar bhealach eiticiuil.

Beartas:

CtSBs-01 Leagan: 1.0

Faofa ar:

Athbhreithnia
ar:

Cuspdir:

Achoimre a thabhairt ar na rialachdin um chosaint sonrai agus na
coinniollacha dli nach mér a chomhlionadh maidir le baili,
proisedil, stérdil, coinneail agus scriosadh sonrai pearsanta.
Treoirlinte dea-chleachtais a sholathar don fhoireann agus do
phairtithe leasmhara bainteacha.

A chinntiu go gcloionn Gaelchultur leis an reachtaiocht abhartha go
hiomlan.

Gaelchultdr a chosaint ar iarmhairti a bhainfeadh le saru a
fhreagrachtai.

Scéip:

Is beartas uileghabhalach é seo a bhaineann le gach ball foirne, conraitheoir
agus teagascoir a dhéilealann le sonrai don eagraiocht né thar a ceann né a
bhfuil rochtain acu ar shonrai i ngach formaid i.e. paipéar, leictreonach,
closamhairc, etc.

Freagrach as:

POF:

A chinntiu go bhfuil acmhainni curtha ar fail chun riachtanais an
bheartais seo a chomhlionadh.

A chinntiu go bhfuil an beartas agus na nésanna imeachta
leordhéthanach, cothrom le data, ar aon dul le riachtanais
reachtacha agus go ndéantar athbhreithnid cérasach orthu.
Tacaiocht, cinamh agus oilidint a sholathar.

An tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta:

Cuidit leis an bhfoireann an beartas agus na ndsanna imeachta a
fhorbairt, a athbhreithnid agus a cheadd.

Monatdireacht a dhéanamh le cinntit go bhfuil an eagraiocht ag cloi
leis an reachtaiocht go hiomlan ina cuid gniomhaiochtai ¢ 1a go 13.

A chinntil nach dtéann ach pearsanra Udaraithe i mbun
gniomhaiochtai a bhaineann leis an tseirbhis a sholathar.
Monatdireacht a dhéanamh ar chur i bhfeidhm an bheartais seo
agus na nésanna imeachta gaolmhara.

Déiledil le habhair imni a éirionn as cur i bhfeidhm an bheartais seo
agus moltai a eisidint da réir.

An Fhoireann:

Ceanglais an bheartais agus na nésanna imeachta gaolmhara a
chomhlionadh.

Taifid iomlana agus chruinne ar gach gniomhaiocht a chruthd agus a
chothabhail.

Sonrai a ldaimhsedil go ciramach agus le meas ionas nach gcuirfidh
siad isteach ar a slaine.

Rochtain neamhudaraithe a chosc.

Aon bharulacha né dbhair imni a bhféadfadh nuashonruithe ar an
mbeartas agus na ndésanna imeachta a bheith ag teastail mar gheall
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orthu a chur in iul don Oifigeach um Dhearbhu Cdiliochta agus a
chur chuig an POF nuair is ga.

Noés imeachta: Leagtar amach sa bheartas seo prionsabail agus freagrachtai Ghaelchultuir
maidir le bailig, stérail, proisedil agus coinnedil sonrai chun a chinntiu go
gcomhlionann an Institidid an Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai
2016 (GDPR) agus bearta reachtula eile lena n-airitear an tAcht um Chosaint
Sonrai 1988 agus an tAcht um Chosaint Sonrai a Leasu 2003.

Toisc go mbaineann an beartas seo le husaid sonrai, go priomha faoi GDPR,
glacann Gaelchultur leis na sainmhinithe ata leagtha amach in Airteagal 4 de
GDPR de réir mar is cui.

Chun ar bhfreagrachtai faoin reachtaiocht a chomhlionadh agus de réir na
bprionsabal um chosaint sonrai, déanfaimid:

- faisnéis a bhailit agus a phrdiseail go coir

- gania choinneail ach chun criche sonraithe, sainraite agus
dleathacha amhain

- sonrai a Usaid agus a nochtadh ach ar bhealai atd comhoiritnach
leis na criocha seo

- bearta iomchui a dhéanamh chun sonrai a choinnedil slan sdbhailte

- sonrai a choinnedil cruinn, iomlan agus cothrom le data

- achinntiu go bhfuil siad leordhéthanach, abhartha agus nach bhfuil
sé iomarcach

- ganiad a choinnedil ach ar feadh na tréimhse a bhfuil ga leo chun
na criche né na gcuspairi a bailiodh iad

- sonrai a sholdthar d’abhair sonrai nuair a iarrann siad iad.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

8.7.3 Sonrai a Bhailid agus a Phréiseail

Mar bhailitheoir agus mar phrdisealai sonrai, cloionn Gaelchultur leis an reachtaiocht abhartha uile
maidir le cosaint sonrai agus ta an beartas thios deartha aige chun léirid a thabhairt ar na modhanna
bailithe agus proéisedla sonrai go |éir a Usadideann an Institidid, a bhfuil Bunluach an ionracais mar
bhonn agus mar thaca aici.

Beartas: SaBPBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntil go mbailitear agus go bpréisediltear na sonrai go léir ar
bhealach trédhearcach agus éifeachtach.
Scoip: Baineann an beartas seo leis na sonrai go |éir a bhailitear agus a
phroiseailtear.
Freagrach as: Gach ball foirne
No6s imeachta: Usaidtear na modhanna seo a leanas chun sonrai a bhailit 6 phdirtithe
leasmhara:
- foirmeacha iarratais
- idirghniomhaiocht ar line le Gaelchultur agus lena chuid
seirbhisi
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measunuithe cursai.

Ni féidir faisnéis a bhailid ach amhdin chun gniomhaiochtai oideachais
agus oilitina agus seirbhisi gaolmhara a sholathar, ach amhain sa chas go

bhfuarthas toi

iU sainraite chun sonrai a phrdéisedil chun criocha eile.

Baileofar faisnéis chun:

seirbhisi a sholathar, lena n-diritear oilidint agus
sainchomhairleoireacht, ach gan a bheith teoranta ddibh sin
seirbhisi pearsanra, parolla agus riarachain pinsin a sholathar
bunachair sonrai a nuashonru.

Ni mér an duine is dbhar do na sonrai a chur ar an eolas faoi na rudai
seo a leanas sula ndéantar a chuid sonrai a phréisedil:

an chuis leis na sonrai a bhailiu

an tsli a n-Usdidfear iad

an bunus dli atd ann leis na sonrai a phréisedil
nochtadh do thriu pairtithe

an tréimhse choinnedla.

Cearta foghlaimeoiri:

an ceart chun bheith curtha ar an eolas

an ceart ar rochtain

an ceart go ndéanfai ceartichan

an ceart go ndéanfai scriosadh, in imthosca airithe
an ceart chun prdiseadil a shrianadh

an ceart chun iniomparthacht sonrai

an ceart chun agdid a dhéanamh

cearta maidir le cinnteoireacht agus proifilid uathoibrithe
an ceart chun toilid a tharraingt siar trath ar bith
an ceart chun gearan a dhéanamh.

Nior cheart sonrai pearsanta a phroisedil ach chun na criche sonraithe a

chuirtear in iu

don duine is dbhar/do na daoine is dbhair do na sonrai

agus ar bailiodh iad ina leith sa chéad 4it.

Ma bhionn iarratas ann chun iad a Usaid chun aon chriche eile,
gheofar toili 6n duine is dbhar/é na daoine is abhair do na
sonrai.

Nior cheart sonrai a nochtadh ach chun na criche bunaidh a
bhfuarthas iad ina leith.

Féadfar toiliu 6 bhéal a fhail chun sonrai neamhiogaire a
nochtadh.

Ni moér toilia i scribhinn a fhail chun sonrai iogaire a nochtadh.
Féadfar sonrai pearsanta iogaire a nochtadh gan toiliu sainraite i
scribhinn én duine is abhar do na sonrai sna cuinsi seo a leanas:

nuair a cheanglaitear leis an dli iad
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e nuair a bhionn siad ag teastail le haghaidh comhairle dli né
imeachtai dli, agus mas pairti né finné an duine a dhéanann
an nochtadh

e nuair a bhionn siad ag teastail chun cionta a chosc, a bhrath
no a fhiosru, chun ciontdiri a ghabhail né a ionchldiseamh,
no chun airgead ata dlite don stat a mheas

e nuair a bhionn siad ag teastail go prainneach chun diobhil
n6 damaiste do shlainte duine a chosc, né chun caillteanas
tromchuiseach maoine né damdiste tromchuiseach do
mhaoin a chosc.

Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):

Cdras TF, Comhaid Phearsanra, Riomhphoist, Comhfhreagras i Scribhinn,
Sceideal Coinnedla (A.7.5 - A.7.6), Scriostaifead (A.7.7)

8.7.4 larratai ar Rochtain ar Shonrai

Tuigeann Gaelchultdr an fhreagracht atd air ligean do dhaoine rochtain a fhail ar a gcuid sonrai
pearsanta agus td an beartas agus an nés imeachta thios deartha aige chun rialachdin a
chomhlionadh agus chun aon iarraidh ar rochtain ar shonrai a thagann isteach a éascu.

Beartas: IhRSBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: Rochtain ar a chuid sonrai pearsanta a cheadu do dhuine aonair.
Scéip: Baineann sé le gach iarraidh ar rochtain ar shonrai a chuirtear faoi

bhraid na hinstititide.

Freagrach as:

An Riarthéir Acaduil, gach Ball Foirne

N&s imeachta:

Nuair a fhaightear iarraidh ar shonrai, tarlaionn an méid atd luaite anseo

thios.

Cuirtear in iul don duine aonair go gcaithfear an iarraidh a chur
isteach i scribhinn chuig an Riarthéir Acaduil agus nach mér
foirm iarrtha rochtana na heagraiochta a Usaid (foirm a eisitear
ar an riomhphost nuair a iarrtar i).

A luaithe a fhaightear an iarraidh i scribhinn, Gsdideann an
Riarthoir Acaduil modhanna réastinacha — e.g. céip de
dhoiciméad aitheantais ar a bhfuil grianghraf a glacadh le déanai
— chun céannacht an duine aonair a fhioru.

Tar éis d6 an chéannacht a fhiord, préisealfaidh an Riarthoir
Acaduil an iarraidh né sannfaidh sé duine a phrdisealfaidh i.
Déanann an Riarthéir Acaduil, le tacaiocht 6n Oifigeach um
Dhearbhu Cailiochta, torthai a rianu/a thaifeadadh chun
comhlionadh a chinntiu (i gcas diospdide, caithfidh rian initchta
a bheith ar fail chun comhlionadh a thaispeaint).

Ba cheart go mbeadh an iarraidh préisedilte laistigh de mhi tar
éis don iarraidh a bheith faighte i scribhinn.

Is féidir an tréimhse ama seo a fhadu go dti dhd mhi nuair a
bhionn iarratai casta né iomaduil.

Cuirtear an duine aonair ar an eolas faoin tréimhse ama
fhadaithe.
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Seoltar na sonrai go leictreonach chuig an duine aonair laistigh den
teorainn ama a comhaontaiodh, mura n-iarrann an duine aonair go
seolfai iad de ldimh.

Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):

Riomhphoist, Comhfhreagras i Scribhinn, Foirm iarrtha rochtana an
duine is abhar do na sonrai (A.7.9)

8.7.5 larratai ar Cheartu, ar Scriosadh, ar Phrdisedil a Shrianadh agus Agdidi

Tuigeann Gaelchultdr an fhreagracht atd air ligean do dhaoine rochtain a fhail ar a gcuid sonrai
pearsanta agus td an beartas agus an nds imeachta thios deartha aige chun rialachain a
chomhlionadh agus chun éascu a dhéanamh ar aon iarratai ar cheartu, scriosadh né srianadh a

thagann isteach.

Beartas: IhCSPSABs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntit go ndéileailtear le hiarratai aonair go trathuil agus go
héifeachtuil.
Scéip: Gach iarraidh ar cheartu, ar scriosadh, ar phroiseail a shrianadh agus

agoidi.

Freagrach as:

An Riarthoéir Acaduil, baill foirne ainmnithe, an tOifigeach um Dhearbhu
Cailiochta

N&s imeachta:

Nuair a fhaightear iarraidh bionn feidhm aige seo a leanas:

- Cuirtear in iul don duine aonair go gcaithfear an iarraidh a chur
isteach i scribhinn chuig an Riarthéir Acaduil.

- Aluaithe a fhaightear an iarraidh i scribhinn, Usdideann an
Riarthoir Acaduil modhanna réasinacha — e.g. céip de
dhoiciméad aitheantais ar a bhfuil grianghraf a glacadh le déanai
— chun céannacht an duine aonair a fhioru.

- Tar éis do an chéannacht a fhiorq, préisealfaidh an Riarthoir
Acaduil an iarraidh né sannfaidh sé duine a phrdisealfaidh i.

- Déanann an Riarthdir Acaduil, le tacaiocht 6n Oifigeach um
Dhearbhu Cailiochta, torthai a rianu/a thaifeadadh chun
comhlionadh a chinntiu (i gcas diospoide, caithfidh rian a bheith
ar fail chun comhlionadh a thaispedint).

- Bacheart go mbeadh an iarraidh proiseailte laistigh de mhi tar
éis don iarraidh a bheith faighte i scribhinn.

- Is féidir an tréimhse ama seo a fhadu go dha mhi nuair a bhionn
iarratai casta né iomaduil.

- Cuirtear an duine aonair ar an eolas faoin tréimhse ama
fhadaithe.

- Cuirtear torthai a iarrata in il don duine aonair laistigh den
teorainn ama a comhaontaiodh.

T4 freagracht iomlan ar an Riarthdir Acaduil a chinntiu go gcuirtear an
proiseas i gcrich ina iomldine agus go ndéantar é a dhoiciméadu nuair is
ga.

Doiciméid tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Riomhphoist, Comhfhreagras i Scribhinn
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8.7.6 larratai ar Iniomparthacht Sonrai

Féadtar iarratai ar iniomparthacht sonrai a bheith faighte 6 chomhlacht rialdla amhail QQl, 6 rannég
de chuid fhostéir an fhoghlaimeora, né 6n bhfoghlaimeoir féin ma iarrann an foghlaimeoir aistrid 6n

Institidid seo go ceann eile.

Beartas: IhISBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntil go ndéileailtear le hiarratai aonair go trathuil agus go
héifeachtuil.
Scoip: Sonrai pearsanta daoine aonair.

Freagrach as:

An Riarthoir Acaduil, an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta

Nés imeachta:

larraidh a laimhseail

Nuair a fhaightear iarraidh ar iniomparthacht sonrai, bionn feidhm ag an

méid seo a leanas:

- Cuirtear in il don duine aonair go gcaithfear foirm iarrtha

sonrai na heagraiochta a Usdid chun an iarraidh a chur isteach i

scribhinn chuig an Riarthéir Acaduil, agus nach mér go

dtabharfai eolas ar na sonrai go léir arna n-iarraidh (eisitear an

fhoirm ar an riomhphost nuair a iarrtar i).

Nuair a fhaightear an iarraidh i scribhinn, déanann an Riarthéir Acaduil

(n6 duine eile da dtarmligtear an ciram):

- Usdid a bhaint as modhanna réasunacha — e.g. cdip de

dhoiciméad aitheantais ar a bhfuil grianghraf a glacadh le déanai

— chun céannacht an duine aonair a fhioru.
- aniarraidh a phrdiseail nuair a bheidh si fioraithe.

larratai a phrdéiseail

- Bailitear na sonrai go léir a iarrtar i cibé formaid ina bhfuil siad.

- Sabhailtear na sonrai go |éir i bhformaid PDF.
Seoltar na sonrai chuig an duine is dbhar do na sonrai lena
n-athbhreithnid agus le comhaontd a dhéanamh maidir leo.

do na sonrai agus iarrtar admhail.

éis don iarraidh a bheith faighte i scribhinn.

iarratai casta n6é iomaduil.

ama.

- Déanann an Riarthdir Acaduil torthai a rianud/a thaifeadadh chun

comhlionadh a chinntiu
i gcds diospadide, caithfidh rian inidchta a bheith ar fail chun
comhlionadh a thaispeaint.

Caithfidh an duine atd freagrach torthai a iarrata a chur in itl don duine

is abhar do na sonrai laistigh den tréimhse ama a comhaontaiodh.
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Nuair a bhionn comhaontu déanta, seoltar na sonrai i bhformaid
PDF chuig an rialtoir eile arna shainaithint ag an duine is dbhar

Ba cheart go mbeadh an iarraidh préisedilte laistigh de mhi tar
Is féidir an tréimhse ama seo a fhadu go dhd mhi nuair a bhionn

Cuirtear an duine aonair ar an eolas ma fhadaitear an tréimhse




Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):

Riomhphoist, Glaonna Guthain, Comhfhreagras i Scribhinn, Foirm
larrtha Rochtana an duine is dbhar do na sonrai (A.7.9)

8.7.7 Rundacht agus Slandail

Mar bhailitheoir agus mar phrdisealai sonrai, tuigeann Gaelchultir an fhreagracht ata air sonrai an
duine aonair a choinneail slan agus bearta slandala cui a chur i bhfeidhm ata ar aon dul leis an
reachtaiocht reatha agus ata oiriiinach don chineal sonrai a stérdiltear.

Beartas: RtSBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntil go ndéantar faisnéis a bhainistiu ar bhealach
comhsheasmhach, slan agus rdnda.
Scaip: Baineann an beartas seo le gach ball foirne agus gach doiciméad. Ba

cheart an leibhéal slandala cui agus abhartha a chur i bhfeidhm ar fud na
gcoras faisnéise go léir.

Freagrach as:

Gach Ball Foirne

Nés imeachta:

Airitear an méid seo a leanas sna caighdedin slandala:

- Tarochtain ar an gcoras TF teoranta do phearsanra Udaraithe
amhadin, agus beidh pasfhocal ar leith ag gach duine acu le
haghaidh rochtain shlan.

- Tarochtain ar fhreastalaithe TF teoranta, in ait shlan agus ar fail
do bhaill foirne bhuana amhain.

- Tarochtain ar aon sonrai pearsanta de chuid na foirne teoranta
do phearsanra udaraithe chun criocha dlisteanacha amhain.

- T4 rochtain ar chdrais riomhaireachta cosanta ag pasfhocal agus
cuirtear bearta fiordheimhnithe eile i bhfeidhm de réir mar is cui
agus de réir iogaireacht na sonrai.

- Moltar gan pasfhocail sldndala pearsanta a nochtadh d’aon
duine eile, lena n-diritear pearsanra eile.

- Nimor faisnéis ar scdiledin riomhaire agus céipeanna crua de
chomhaid a choinneiil as radharc 6 dhaoine neamhudaraithe.

- Té ndésanna imeachta cultaca i bhfeidhm maidir le faisnéis a
choinnitear ar fhreastalaithe riomhaireachta, lena n-airitear
cultaca seachtrach.

- Déantar riomhairi a chosaint le bogearrai frithvireas.

- Nimoér sonrai pearsanta ldmhscriofa a choinneail slan i
gcaibinéid faoi ghlas, seomrai faoi ghlas, né seomrai a bhfuil
rochtain theoranta orthu.

Cuirtear faisnéis agus oilidint um chosaint sonrai ar fail do bhaill foirne a
bhaineann lena rdil faoi seach.

Doiciméid tacaiochta
(uimbhir aguisin):

londuchtu Foirne (A.7.2), Sonrai Logdla Isteach.
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8.7.8 Glanadh Sonrai

Chun cloi le treoirlinte maidir le cosaint sonrai agus chun a chinntit go bhfuil sonrai cruinne agus
cothrom le data ar fail don Institidid agus dd bpdirtithe leasmhara, ta Gaelchultdr tiomanta da
bheartas thios maidir le Glanadh Sonrai.

Beartas: GhSBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspdir: A chinntit go bhfuil sonrai cruinne, cothrom le data ar fail don Institidid
agus go bhfuil siad ag teacht le reachtaiocht agus le treoirlinte maidir le
cosaint sonrai.

Scoip: Na sonrai dbhartha go léir de réir na maitrise rialaithe doiciméad.

Freagrach as:

An Fhoireann TF, gach Ball Foirne

Nés imeachta:

Chun sonrai glana a chinntit ni mér gach réimse a chomhlanu

nuair a dhéantar iontrdil ar aon choérais den chéad uair.

Déantar seicealacha cdiliochta gach rdithe ar rogha randamach

de:

e Thaifid Foghlaimeoiri

e Thaifid de chuid na hinstitidide

Sainaithnitear aon saincheisteanna a bhaineann le logail isteach.

Cruthaitear plean glantachdin ina sainaithnitear freagrachtai go

soiléir.

An bunachar sonrai a choinneail tri na nithe seo a dhéanamh:

e freagracht as glanadh cérasach a shannadh

e beartais agus ndsanna imeachta a nuashonru

e saineolas seachtrach a iarraidh, mas ga

e an fhoireann a choinnedil ar an eolas agus uasoilidint a chur
orthu

e spotseicedlacha randamacha a dhéanamh

e saincheisteanna a phlé le baill foirne abhartha

e achinntiu go bhfuil iontrail sonrai comhsheasmhach i measc
na foirne uile.

Sonrai eile:

Déantar gach beartas agus gach nds imeachta a athbhreithniu
gach bliain, de réir na maitrise rialaithe doiciméad.

Déantar taifid foirne a nuashonru ar bhonn bliantuil, né nios
luaithe mas ga, de réir athbhreithnithe feidhmiochta.
Déantar faisnéis ar an suiomh gréasain agus/n6 sna meain
shoisialta a athbhreithnid agus a nuashonru ar bhonn
seachtainiuil.

Déantar na sonrai go léir a athbhreithniu gach bliain lena chinntiu go
bhfuil siad dbhartha agus déantar iad a nuashonru né a scriosadh de réir
mar is ga.

Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):

Plean Feabhsaithe Cdiliochta, Taifead ar Chruinnithe (A.4.12)
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8.7.9 Saru ar Shonrai a Bhainistiu

Mar bhailitheoir agus mar phrdisealai sonrai, tuigeann Gaelchultir an fhreagracht ata air freagairt go
freagrach agus de réir na reachtaiochta um chosaint sonrai agus de réir an bheartais thios nuair a
bhionn saru ar shonrai 4 bhainistil aige agus ta sé tiomanta dd chuid oibleagaidi dlithiula agus
eiticilla a chomhlionadh ina thaobh sin. Ta Gaelchultur tiomanta freisin do shonrai a laimhseail go
freagrach agus go slan agus do gach beart is féidir a dhéanamh chun saru ar shonrai a chosc.

Beartas: SuSBBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithnit
ar:

Cuspair: A chinntit go gcuirtear cur chuige caighdednaithe bainistiochta i
bhfeidhm i gcds saru ar shonrai.

Scoip: Baineann an beartas seo le gach cinedl saruithe ar shonrai agus leis an
bhfoireann go léir.

Freagrach as: An Riarthoir Acaduil, an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, an POF,
gach ball foirne

Noés imeachta: D’fhéadfadh saru ar shonrai tarlld ar roinnt cliseanna, lena n-airitear:

- trealamh ar a stérdiltear sonrai a bheith caillte né goidte

- rialdchdin rochtana mhichui lena gceadaitear usaid
neamhudaraithe.

- teip trealaimh

- earraid dhaonna, e.g. riomhphost a sheoladh chuig an seoladh
micheart

- cuinsi gan choinne, mar shampla tuile né tine

- haicedil riomhairi

- rochtain ina bhfaightear faisnéis tri mheabhlaireacht.

Ma tharlaionn sard, bainisteofar é ar an mbealach seo a leanas:

- Bacheart sonrai faoin eachtra a thaifeadadh, lena n-airitear
e tuairisc ar an eachtra
e andata agus an t-am a tharla an eachtra
e an data agus an t-am a braitheadh an eachtra
e cé athuairiscigh an eachtra agus cé doé ar tuairisciodh i
e ancineal sonrai atd i gceist agus cé chomh hiogair agus ata
siad.
e an lion daoine aonair a ndeachaigh an saru i bhfeidhm orthu
e cé acu ar criptiodh na sonrai n6 nar criptiodh
e sonrai maidir le haon chérais TF atd i gceist
o fégra faoin saru
e fégra Inmhednach.

Ni mér saru ar shonrai a thuairiscid gan mhoill do bhall foirne
sinsearach, agus cuirfidh sé sin sonrai na heachtra in iul laithreach don
Oifigeach um Dhearbhu Cdiliochta agus don POF.

- Tiondlfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta cruinniu de
dhaoine abhartha ldithreach chun déiledil leis an eachtra.

- Déanfaidh an grupa sonrai an eachtra agus na rioscai atd i gceist
a mheas, lena n-airitear:
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e (Cén cinedl sonrai ata i gceist?

e Cé chomh hiogair agus ata na sonrai ata i gceist?

e Cé mhéad duine aonair a ndeachaigh an saru i bhfeidhm ar
a gcuid sonrai pearsanta?

e An raibh cosainti i bhfeidhm, e.g. criptiu?

e (Cadiad na hiarmhairti diobhalacha a d’fhéadfadh a bheith
ann do dhaoine aonair agus cé chomh tromchuiseach né
substaintiuil is ddigh a bheidh siad?

e Cé chomh ddchuil is ata sé go dtiocfaidh iarmhairti
diobhdlacha chun cinn?

Fégra seachtrach

Is é an cleachtas is fearr Oifig an Choimisinéara Cosanta Sonrai a
chur ar an eolas ldithreach chun comhairle a fhail faoin
mbealach is fearr le déiledil le hiarmhairti saraithe sonrai.

Beidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta freagrach as
teagmhdil a dhéanambh le hOifig an Choimisinéara Cosanta
Sonrai.

Cinnfidh an fhoireann bainistiochta, i gcomhairle le hOifig an
Choimisinéara Cosanta Sonrai, ar cheart na daoine ar saraiodh a
gcuid sonrai a chur ar an eolas (Ni bheidh fégra ag teastail i gcas
gach eachtra).

Agus daoine aonair 4 gcur ar an eolas, breithneoidh an lucht
bainistiochta an medn is oiriunai chun é sin a dhéanamh.
Cuirfidh siad san direamh slandail an mheain le haghaidh fégra
agus an phrdinn ata leis an gcas.

Tabharfar comhairle shonrach shoiléir do dhaoine aonair maidir
leis na céimeanna is féidir leo a ghlacadh chun iad féin a
chosaint agus maidir leis an méid ata an eagraiocht sasta a
dhéanamh chun cabhrd leo.

Is é an Riarthdir Acaduil an teagmhalai chun tuilleadh faisnéise
no faisnéis leanunach a fhail.

Breithneoidh an fhoireann bainistiochta freisin fogra a thabhairt
do thriu pairtithe, amhail an Garda Siochdna, a fhéadann
cunambh a thabhairt chun iarmhairti diobhalacha a laghdu don
duine is dbhar/do na daoine is dbhair do na sonrai.

Cuirfear gniomhaireachtai reachtula eile ar an eolas, de réir mar
is ga.

Meastdireacht agus freagra

Tar éis aon saraithe, déanfaidh an lucht bainistiochta

athbhreithnid ar an eachtra. Is é aidhm an athbhreithnithe seo

na:

e achinntiu go raibh na bearta a rinneadh le linn na heachtra
oiriinach

e cur sios a dhéanamh agus taifead a choinneail ar na bearta
atd 4 ndéanambh ionas nach dtarléidh an eachtra aris

e réimsi ina bhféadfadh feabhsuchdin a bheith ag teastail a
shainaithint.

Déanfar doiciméadu ar aon athruithe a mholtar ar bheartas agus/n6 ar
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nésanna imeachta ata le bheith curtha i bhfeidhm a luaithe is féidir ina
dhiaidh sin.

Doiciméid tacaiochta | Taifead ar Chruinnithe (A.4.12), Riomhphoist, an Plean Feabhsaithe
(uimhir aguisin): Cailiochta

8.7.10 Iniuchtai Inmhednacha

Chun cailiocht chérais bainistiochta faisnéise agus sonrai Ghaelchultuir a dhearbhd, ta an eagraiocht
tiomanta d’inidchtai inmhednacha a dhéanambh lena chinntiu go bhfuil a chérais ag feidhmiu go
héifeachtuil agus i gceart, agus go gcomhlionann an Institidid agus a chdrais faisnéise agus sonrai a
gcuid beartas go hiomlan, mar aon leis an reachtaiocht uile ata abhartha agus cothrom le data.

Beartas: IhIBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntit go bhfuil na cérais ata i bhfeidhm ag feidhmiu de réir na

n-achtanna agus na rialachdn cosanta sonrai agus chun aon rioscai né
neamhchombhlionadh féideartha a shainaithint.

Scéip: Baineann an beartas seo le gach cdras faisnéise cailiochtuil agus
cainniochtuil de chuid Ghaelchultuir.

Freagrach as: An tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta

Noés imeachta: Cuirfidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta inidchtai inmhednacha i
gcrich gach bliain agus déanfaidh si an sceideal iniuchdireachta a
dhréachtu.

Sonraitear sa sceideal na réimsi agus/né na prdisis ata le hinidchadh,
critéir inidchta agus scdip an inidchta.

- Déantar réimsi a shonraitear sa sceideal a iniuchadh i gcoinne
doiciméadacht agus caighdeain dbhartha (critéir inidchta).

- Déantar iniuchtai inmhednacha ar ghniomhaiochtai roghnaithe
ar bhonn bliantuil, agus nios minice mas ga.

- Is féidir miniciocht na n-iniuchtai a choigeartu, ag brath ar
thorthai iniuchtai roimhe seo, ar mheastdireacht, ar ndsanna
imeachta nua né ar an tabhacht a bhaineann le saincheist a
shainaithnitear.

Is mar seo a dhéantar na hinitchtai:

- Athbhreithnitear nésanna imeachta ldmhscriofa agus
leictreonacha agus comhlionadh.

- Comhairliuchan le Baill Foirne abhartha.

- Athbhreithnitear tuarascalacha iniichdireachta agus pleananna
feabhsaithe a rinneadh roimhe seo.

- Comhlanaionn an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta tuarascail
achomair ar iniuchadh inmhednach ina leagtar amach aon
l[didreachtai agus aon réimsi ata le feabhsu.

- Nuair a thagtar ar shaincheist, taifeadtar i sa Phlean Feabhsaithe
Cailiochta agus tugtar tosaiocht d'aon saincheisteanna ata le cur
i gcrich.
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- Bacheart go mbeadh an t-inidchéir agus an duine a bhfuil sé de
chudram air an gniomh ceartaitheach a dhéanamh ar aon intinn
maidir leis an saincheist agus an gniomh ceartaitheach.

- 1 gcds nach bhfaightear aon saincheisteanna, coimeadtar taifead
chun a thaispeaint go ndearnadh initchadh, i.e. is ga fés
tuarascail inidchéireachta a chur i gcrich.

- Seicedlann an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta gniomhartha
ceartaitheacha ag deireadh gach miosa lena fhioru gur cuireadh
i gcrich iad.

- Cuirtear tuarascdlacha ar fail don chéad chruinniu foirne
cailiochta eile lena n-athbhreithniu.

Coinnitear tuarascalacha iniichdireachta inmheanacha ar feadh
tréimhse tri bliana.

Doiciméid tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Tuarascdlacha Iniuchoireachta, an Plean Feabhsaithe Cailiochta, Taifead
ar Ghniomhaiocht Cheartaitheach (A.7.8)

8.7.11 Qilidint agus Tacaiocht don Fhoireann

T4 sé mar pholasai ag Gaelchultir a bheith suas chun data maidir leis an oideachas agus an oilitint
abhartha is déanai agus a chinntit go gcuirtear oilidint leordhdthanach ar bhaill foirne le go mbeidh
siad in ann feidhmiu go héifeachtach ina gcuid rél ainmnithe.

Beartas: OtTFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntit go bhfuil an t-eolas agus na scileanna riachtanacha ag baill
foirne chun a gcuid gniomhaiochtai a dhéanamh
Scoip: Baineann an beartas seo le gach ball foirne agus le tacaiocht TF.

Freagrach as:

An POF, an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta

Nés imeachta:

Aireofar an méid seo a leanas le hoilitint agus le tacaiocht:

- Solathrdfar faisnéis tosaigh maidir le cosaint sonrai ag an
ionduchtu.

- Gheobhaidh gach ball foirne nua oilidint ar an gcéras TF.

- Cuirfidh an tOifigeach um Dhearbhu Céiliochta nuashonruithe
trathrialta agus oilidint feasachta ar fail de réir mar is ga.

- Reachtalfar ceardlanna uasoiliina gach bliain.

- Déanfar [lamhleabhair a athbhreithnilu agus a nuashonru gach
bliain, né nios luaithe mas ga.

- Cuirfear nuashonruithe in iul go leictreonach do phairtithe
leasmhara.

Cuirfidh an chuideachta tacaiochta TF comhairle agus tacaiocht
leanunach ar fail.

Doiciméid tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Sonrai Logdla isteach, Taifid FGL na Foirne (A.5.4), Seicliosta
londuchtaithe (A.7.2)
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8.7.12 Coinneail agus Diuscairt Sonrai

T4 Gaelchultur tiomanta da chleachtais choinnedla agus diuscartha a leagan amach agus da bheartas
agus da nésanna imeachta a leanuint lena chinntit go gcomhlionann an Institidid an reachtaiocht
agus na cleachtais tionscail dbhartha go hiomlan.

Beartas: CIDSBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: Treoir a sholdthar don fhoireann maidir lena ndualgas a chomhlionadh i
dtaca le coinneail agus le diuscairt sonrai.
Scaip: Gach Ball Foirne
Freagrach as: An tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta, Gach Ball Foirne
No6s imeachta: Cinnteoidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta:

- go gcuirtear an Fhoireann uile ar an eolas faoin sceideal
coinnedla taifead ionas go mbeidh a fhios acu cé na taifid a
shocraigh an eagraiocht a choinnedil agus mar gheall ar a
bhfreagracht phearsanta na sceidil choinneala a leanuint.

Déanfaidh Usaideoiri faisnéise:

- athbhreithnia ar thaifid de réir an sceidil coinneala nuair nach
mbionn siad ag teastdil a thuilleadh chun criocha gné
leanunaigh nd chun criocha dlithiula né rialdla sonracha.

- athbhreithnia ar thaifid ag deireadh a dtréimhse choinnedla
agus socru lena scriosadh go slén, lena n-aistriu le haghaidh
stérala n6 data nua athbhreithnithe a chinneadh - criochnéfar
agus coinneofar caipéisi maidir le dilscairt nd aistriu taifead

- taifid leictreonacha a bhainistiu de réir an sceidil coinneala.
Moltar data didscartha né athbhreithnithe ata beartaithe a
ghabhail agus taifid leictreonacha a gcruthu.

Coinnitear na sonrai go léir a chruthaionn agus/né a fhaigheann baill
foirne agus a gcuid dualgas 4@ gcomhlionadh acu ma bhionn na sonrai sin
ag teastail chun riachtanais dhlithilla, riarachain, airgeadais agus
oibriochtula a chomhlionadh.

Déantar an diuscairt deiridh, trina n-aistriu chuig cartlanna né trina
scriosadh, de réir na sceideal coinneala.

Braitheann tréimhsi coinneala ar chritéir éagsula, lena n-airitear an
reachtaiocht agus na cleachtais is fearr a chomhlionadh.

Is iad na tréimhsi coinneala an t-iosmhéid ama ba cheart taifid a
choinnedil agus déantar iad a riomh 6 dheireadh na miosa féilire, tar éis
na hiontrala deireanai ar an taifead.

Beidh feidhm ag sceideal coinnedla taifead maidir le sraith taifead agus
léireofar ann cathain is g4 taifid inchailithe a scriosadh agus cathain is ga
taifid bhuana a chur i gcartlann.
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| gcomhar leis na tréimhsi coinneala a diritear leis an mbeartas seo, ba
cheart na prionsabail seo a leanas a chomhlionadh freisin:

- Bicoimeadach agus déan leibhéil iomarcacha riosca a
sheachaint.

- Cuir comhthoil daoine eolacha/a bhfuil taithi acu san aireamh.

- Coinnigh taifead mas déigh go mbeidh ga leis sa todhchai, agus
da bhféadfadh sé go mbeadh iarmhairti suntasacha ann mura
mbeadh sé ar fail agus ma ta na hiarmhairti sin intuartha ag an
am.

- Léirigh ciall agus stuaim.

Ni mor don POF diuscairt taifead a Udaru agus ansin an tOifigeach um
Dhearbhu Cailiochta a chur ar an eolas.

- Sachas go bhfuil taifid ar céipeanna crua iad le scriosadh tar éis
don tréimhse choinnedla a bheith dulta in éag, ba cheart iad a
scriosadh le stiallaire, né i gcas go bhfuil go leor taifead le
scriosadh, ba cheart conraitheoir gairmiuil a bhfuil saineolas
aige sa réimse seo a fhostu ar bhonn rinda chun go ndéanfaidh
an conraitheoir sin maoirseacht ar an bprdiseas agus go
n-eiseoidh sé deimhnid um scriosadh.

- Coinneofar taifead i bhfoirm clair ar gach taifead a scriosadh, ina
soldthréfar cruthinas Gdaraithe infhioraithe ar an scriosadh —
scarbhileog Excel

- Bacheart an cldr a choinnedil go suthain agus ba cheart go
soldthréfai ann sonrai faoi na taifid go éir a scriosadh, lena
n-diritear ainm an duine lena mbaineann an taifead a aithint.

- Bacheart don duine a d'Udaraigh scriosadh na dtaifead an clar a
shinit agus ddata a chur leis. Ba cheart an clar seo a choinneail in
ait shlan.

- Bacheart taifid leictreonacha a dhilscairt de réir an sceidil
coinnedla.

Ba cheart triu pairtithe a bhfuil taifid faighte acu a chur ar an eolas agus
ba cheart a iarraidh orthu na taifid sin a dhitscairt de réir an sceidil

coinneala.
Doiciméid tacaiochta | An Sceideal Coinnedla (A.7.5 - A.7.6), an Scriostaifead (A.7.7), Taifid FGL
(uimhir aguisin): na Foirne (A.5.4), Riomhphoist
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8.8 Monatodireacht agus Athbhreithnid

T4 Gaelchultur tiomanta do mhonatdireacht agus athbhreithnit a dhéanamh ar bheartais agus
ndsanna imeachta a bhaineann le gach réimse cdiliochta agus chun a chinntiu go bhfuil gach gné da
Chéras Dearbhaithe Cailiochta ag feidhmiu go héifeachtuil agus go héifeachtach agus go bhfuil siad
oiriinach don fheidhm.

Ba mhaith le Gaelchultur a chinntiu go bhfuil a chérais bainistiochta faisnéise agus sonrai
dearbhaithe 6 thaobh cdiliochta de agus go bhfuil a bheartais agus a ndsanna imeachta ag teacht leis
na cleachtais is fearr go léir atd cothrom le ddta agus leis an reachtaiocht dbhartha agus go ndéantar
iad a nuashonru da réir.

Cuspoir: A chinntiu go bhfuil gach céras bainistiochta faisnéise agus sonrai
cothrom le data agus oiriunach don fheidhm.

Freagrach as: An POF, an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, an Riarthdir Acaduil, an
Fhoireann TF

Noés imeachta: Beidh feidhm ag na riachtanais monatdireachta agus tuairiscithe seo a
leanas:

- Beidh an POF agus an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta
freagrach as monatéireacht a dhéanambh ar chur i bhfeidhm na
mbeartas agus na nésanna imeachta bainistiochta faisnéise agus
sonrai.

- Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Céiliochta agus an
Riarthoir Acaduil monatéireacht ar na rudai seo a leanas:

e tuarascalacha iniichdireachta maidir le bainistiocht
faisnéise agus sonrai

e tuarascail iniuchdireachta an Chérais Dearbhaithe
Cailiochta.

- Déanfaidh an riarthdir acaduil monatdireacht ar chérais trina
n-usaid 6 1a go la.

- Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Céiliochta monatdireacht
ar chur i bhfeidhm aon ghniomhartha feabhsaithe cailiochta a
eascraionn as monatdireacht agus athbhreithniu agus
solathréidh si tuarascail achomair don POF ag an gcéad
chruinniu sceidealaithe eile.

- Déanfar athbhreithniu bliantuil ar thorthai gniomhaiochtai
monatdireachta a dhéanann an tOifigeach um Dhearbhu
Cailiochta agus déanfar aon fheabhsuchadin riachtanacha a
dhoiciméadu sa Phlean Feabhsaithe Cailiochta agus a chur i
bhfeidhm.

- Déanfaidh an foghrupa dbhartha agus an POF athbhreithniu ar
bheartais gach tri bliana, né nios luaithe mas ga.

- Déanfaidh an Riarthdir Acaduil nédsanna imeachta a
athbhreithniu gach bliain, né nios luaithe mas ga.

Bearta Feidhmiochta lena n-diritear, ach gan a bheith teoranta déibh:

- an lion saruithe ar shonrai
- caillteanas sonrai
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- forlui i mbailit sonrai, cuntais a chruthaitear faoi dho

- athchlarud agus dul chun cinn rathuil

- an céatadan ina gcomhliontar leis an Sceideal Coinneala/Taifead
um Scriosadh

- ancéataddn ina gcomhliontar leis an mBeartas Bainistiochta
Doiciméad

- Céatadan na bpunanna foghlaimeoiri neamhiomlana

- Céatadan na bprodiseas ina gcomhliontar le RGCS.

Doiciméid tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Tuarascdlacha, an Plean Feabhsaithe Cailiochta
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9. Faisnéis agus Cumarsaid
Uimhir Thagartha Bheartais: FsCBn-01

9.1 Faisnéis don Phobal

Déanaimid ar ndicheall a chinntit go bhfuil an fhaisnéis uile a roinnimid lenar bpairtithe leasmhara
soiléir, cruinn, cothrom le data, inrochtana go héasca agus go léirionn si misean agus luachanna
Ghaelchultdir. Cuirimid gach faisnéis abhartha faoi bhraid ar bpairtithe leasmhara agus, nuair is
iomchui, foilsitear an fhaisnéis seo ar shuiomh gréasain Ghaelchultuir. Airitear leis seo, ach nil sé
teoranta doéibh:

- faisnéis faoi chldir Ghaelchultuir (forléargas ar chlair, datai clar, critéir iontrala, nds imeachta
iontréla, etc.)

- faisnéis faoi bheartais agus ndsanna imeachta Ghaelchultdir maidir le dearbhu cdiliochta

- meastdireachtai dearbhaithe cailiochta inmheanacha agus seachtracha a fhoilsiu (e.g.
tuarascalacha féinmheastodireachta, tuarascalacha de chuid QQl).

Is féidir an leagan reatha de Ldmhleabhar Dearbhaithe Cdiliochta Ghaelchultuir a fhail ar shuiomh
gréasain na hinstitidide agus foilsitear beartais dbhartha eile i lamhleabhair na foirne agus na
bhfoghlaimeoiri lena chinntiu go gcuirtear in idl go héifeachtach iad. Mar a luadh thuas, déanann
Gaelchultdr faisnéis a chur in idl agus a fhoilsit faoina chursai agus a ghniomhaiochtai, go priomha
trinar suiomh gréasain (gaelchultur.com) ach usdidimid bréisidir agus fograin, seisidin faisnéise, na
meain shdisialta agus ar nuachtlitir raithiuil freisin. Ina theannta sin, déanaimid cumarsaid lenar
bpairtithe leasmhara ar an riomhphost, ar an bhfén agus aghaidh ar aghaidh mar is cui. Déantar gach
faisnéis a dhéanaimid a chur in iul agus a fhoilsid maidir lenar ngniomhaiochtai de réir an Achta um
Chailiochtai agus Dearbhu Cailiochta (Oideachas agus Qilidint) 2012.

Tdimid tiomanta do chumarsdaid an-mhaith a bheith againn leis na pairtithe leasmhara go léir le
déanamh cinnte go mbionn fail acu ar an bhfaisnéis dbhartha faoinar gclair agus seirbhisi. Creidimid
go gcaithfidh cumarsaid a bheith ina prdiseas dha threo agus mar sin féachann Gaelchultur le
cumarsaid éifeachtach a chur chun cinn leis na pairtithe leasmhara go |éir. Déanaimid gach iarracht
cumarsaid éifeachtach a chothu lenar bhfoghlaimeoiri go hairithe chun tacu leo agus iad ar a dturas
foghlama agus chun cur ar a gcumas a gcuspoiri foghlama a bhaint amach. larraimid aiseolas rialta
Onar bpairtithe leasmhara le cur ar ar gcumas feabhas a chur ar ar seirbhisi go leantnach agus chun
cabhru linn cdrsai agus seirbhisi a fhorbairt a fhreastaldidh ar riachtanais ar bpairtithe leasmhara.

Beartas: FsPBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: A chinntit go ndéanann foireann Ghaelchultuir cumarsdid éifeachtach

leis na pairtithe leasmhara go Iéir agus a chinntiu go bhfuil an fhaisnéis
uile a scaiptear agus a fhoilsitear soiléir, cruinn agus cothrom le data.

Scoip: Baineann an beartas seo le foireann Ghaelchultuir go |éir agus lena
gcumarsaid leis na pairtithe leasmhara dbhartha go léir.
Freagrach as: Gach ball foirne, go hairithe an Bord Clar, an Riarthoir Acaduil, an

Priomh-Qifigeach Feidhmiuchain (POF), an Bainisteoir Diolachain agus
Margaiochta, Léachtoiri/Teagascdiri
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Nés imeachta:

Chun a chinntiu go bhfuil cumarsaid idir Gaelchultir agus na pairtithe
leasmhara éifeachtach, soiléir agus cruinn, glacfar na céimeanna seo a

leanas:

Déanfaidh foireann Ghaelchultdir cumarsaid le pairtithe
leasmhara tri shuiomh gréasain na hinstititide, tri na meain
shoisialta (Facebook, Twitter agus Instagram) agus Nuachtlitir
Ghaelchultuir.

Foilseoidh Gaelchultur an leagan reatha dd Ldmhleabhar
Dearbhaithe Cdiliochta ar shuiomh gréasain na hinstititide.
Foilseofar beartais agus ndsanna imeachta dbhartha i
[dmhleabhair na foirne agus na bhfoghlaimeoiri.

Foilseofar tuarascalacha féinmheastdireachta ar shuiomh
gréasain Ghaelchultuir.

Foilseofar tuairisci 6n bhforas cailiichain ar shuiomh gréasain
Ghaelchultuir.

Foilseofar faisnéis maidir le bailiochtu clar ar shuiomh gréasain
Ghaelchultuir.

Glacfar na céimeanna seo a leanas freisin chun cumarsaid a dhéanamh
lenar bpdirtithe leasmhara:

Déanfaidh baill foirne Ghaelchultuir cumarsaid le pairtithe
leasmhara, lena n-airitear foghlaimeoiri agus baill foirne, tri
chumarsaid 6 bhéal agus i scribhinn.

Beidh ionduchtu i gceist do bhaill foirne nua.

Spreagfar foghlaimeoiri le teagmhail a dhéanamh le foireann
Ghaelchultdir chun aon saincheisteanna no seirbhisi tacaiochta
a d'fhéadfadh a bheith ag teastail uathu a phlé.

Usaidfear cruinnithe seachtainitla pleanala foirne chun
cumarsaid éifeachtach a chinntid idir baill foirne.

Spreagfar pairtithe leasmhara le haiseolas a thabhairt ar na
cursai agus seirbhisi a sholathraionn Gaelchultur.

Beidh rol tabhachtach ag cumarsaid le pairtithe leasmhara agus
measunu a8 dhéanamh ar riachtanais clar.

| gcas an Dioploma larchéime san Aistritichan (DISA), tabharfar
cuireadh d’ionadaithe na bhfoghlaimeoiri chuig cruinnithe den
Bhord Clar chun aiseolas a thabhairt maidir leis an gcursa.
Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, le cois an
Bhoird Clar agus an Riarthdra Acaduil, athbhreithniu ar
shuirbhéanna aiseolais 6 fhoghlaimeoiri agus ar fhoirmeacha
meastoireachta ¢ léachtdiri/teagascairi agus pléifidh siad iad ag
an gcruinnia bliantuil dearbhaithe cdiliochta.

Déanfaidh Gaelchultdr cumarsaid le QQl lena chinntit go bhfuil
gach beartas agus nds imeachta ag teacht leis na rialachain atd
leagtha amach ag an bhforas cailidichain.

Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):

Seicliosta londuchtaithe (A.7.2), Riomhphoist, Suirbhéanna Aiseolais 6
Fhoghlaimeoiri (A.5.14), Foirmeacha Meastodireachta 6
Léachtoiri/Teagascdiri, Comhfhreagras én bhForas Cailitichain,
Miontuairisci Cruinnithe (A.5.16)
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9.2 Faisnéis d’Fhoghlaimeoiri

T4 rath na gcursai ar fad ata ag Gaelchultur ag brath ar fhaisnéis shoiléir chruinn a chur ar fail don
fhoghlaimeoir. Chun tacaiocht iomlan a chur ar fail dar bhfoghlaimeoiri agus iad ar a dturas
foghlaimeora, solathraionn Gaelchultur an fhaisnéis abhartha uile d’fhoghlaimeoiri agus
d’fhoghlaimeoiri ionchasacha maidir lenar gcldir agus na ddmhachtaini ata ar fail déibh agus
cinntionn sé sin go bhfuil an fhaisnéis uile a chuirtear ar fail cruinn agus cothrom le data. T4 cur sios
sa bheartas agus sna ndsanna imeachta thios ar an bhfaisnéis a chuirtear ar fail d’fhoghlaimeoiri
agus d’fhoghlaimeoiri ionchasacha agus ta cur sios ann ar an gcaoi a roinntear an fhaisnéis seo.

Beartas: FsFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cuspair: A chinntiu go gcuirtear an fhaisnéis maidir le cursa ar fail do gach
foghlaimeoir agus foghlaimeoir ionchasach agus go mbionn déthain
faisnéise acu chun rogha eolasach a dhéanamh faoi rannphairtiocht ar
chursa.

Scéip: Baineann sé seo le gach foghlaimeoir agus foghlaimeoir ionchasach agus le

baill foirne Ghaelchultuir a bheidh ag solathar agus ag nuashonru na
faisnéise.

Freagrach as:

An Bord Cldr, an Riarthoir Acaduil, an POF, an tOifigeach um Dhearbhu
Ciiliochta, an Bainisteoir Diolachdin agus Margaiochta

N&s imeachta:

Cuirtear an fhaisnéis seo a leanas ar fail d’fhoghlaimeoiri agus
d’fhoghlaimeoiri ionchasacha faoi gach clar de chuid Ghaelchultuir:

- Teideal an chlair

- ainm an fhorais cdiliichain

- cineal ddmhachtana agus leibhéal na damhachtana ar an gCreat
Naisitinta Cailiochtai (NFQ)

- riachtanais iontrala agus faisnéis faoin bprdiseas iarratais

- seirbhisi tacaiochta d’fhoghlaimeoiri

- faisnéis faoi phraisis ARF (nuair is infheidhme)

- abhar an chldir agus torthai foghlama

- modhanna teagaisc, foghlama agus measunaithe

- prodisis achomhairc agus geardan

- deiseanna dul chun cinn foghlaimeoiri (nuair is infheidhme)

- tailli clair.

Ta an fhaisnéis seo ar fail d’fhoghlaimeoiri agus d’fhoghlaimeoiri
ionchasacha ar na bealai seo:

- suiomh gréasain Ghaelchultuir

- abhair mhargaiochta

- riomhphoist agus glaonna teileaféin
- Lamhleabhair na bhFoghlaimeoiri

- cruinnithe agus seisiuin faisnéise.

Tugtar Ldmhleabhar na bhFoghlaimeoiri agus Leabhran na bhFoghlaimeoiri
d’fhoghlaimeoiri claraithe ina mbionn tuilleadh faisnéise faoi riachtanais an
chursa agus faoi bheartais abhartha, e.g. measunu, bradail. (Féach 9.3 thios
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chun tuilleadh faisnéise a fhail maidir le Limhleabhar na bhFoghlaimeoiri
agus le Leabhran na bhFoghlaimeoiri).

Cuirtear aon athruithe ar fhaisnéis ar fail d’fhoghlaimeoiri (agus do
phairtithe leasmhara abhartha eile) a luaithe is féidir. Bionn sé de
fhreagracht ar an Oifigeach um Dhearbhu Céiliochta, i gcomhar leis an
Stidrthoir Oideachais, a chinntiu go bhfuil an fhaisnéis, go hdirithe an
fhaisnéis a bhaineann le cursai acadula, cothrom le data agus cruinn agus go
gcuirtear in iul d’fhoghlaimeoiri/d’fhoghlaimeoiri ionchasacha i de réir mar
is gd. Ni mor don POF agus, i gcasanna dirithe an Bord Stidrtha, an

t-eolas seo a fhaomhadh chomh maith, rud a fhagann go mbionn ionchur ag
taobh acaduil agus taobh trachtdla na hinstitidide.

Doiciméid Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri, Abhar Margaiochta, suiomh gréasain
tacaiochta Ghaelchultuir
(uimbhir aguisin):
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9.3 Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri

Is gné riachtanach é ldmhleabhar na bhfoghlaimeoiri chun cumarsdid éifeachtach a chinntiu lenar
bhfoghlaimeoiri. Is é aidhm ldmhleabhar na bhfoghlaimeoiri faisnéis rithabhachtach a sholathar
d’fhoghlaimeoiri a chabhrdidh leo ar feadh a dturas foghlama. Soldthraionn sé priomhfhaisnéis agus
treoir d’fhoghlaimeoiri maidir leis an gclar atd 48 dhéanamh agus sonraitear ann beartais dbhartha
Ghaelchultuir. Cuimseoidh Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri faisnéis faoi na rudai seo a leanas, ach
nil sé teoranta ddibh:

- seirbhisi tacaiochta d'fhoghlaimeoiri

- amchlar agus suiomh an ranga

- riachtanais mheasunaithe agus sceideal measunaithe

- faisnéis faoi bheartas bradaiola Ghaelchultuir

- na prdisis gheardin agus achomhairc

- sonrai teagmhala na mball foirne abhartha

- faisnéis ar ardan riomhfhoghlama Ghaelchultuir

- Cairt na bhFoghlaimeoiri agus Céd lompair na bhFoghlaimeoiri.

Beartas: LrFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntiu go gcuirtear cdip cothrom le ddta agus chruinn de Ldmhleabhar

na bhFoghlaimeoiri ar fail do gach foghlaimeoir ata claraithe do chursa sula
dtosaionn an cursa sin.

Scaip: Baineann an beartas seo le gach foghlaimeoir ata cldraithe ar chursa de
chuid Ghaelchultuir.

Freagrach: An Riarthoir Acaduil, Léachtoiri/Teagascdiri/Ceartaitheoiri

Noés imeachta: - Déanfar Ldmhleabhar na bhFoghlaimeoiri a chur le chéile do gach

cursa ina mbeidh faisnéis riachtanach

- Sula ndéanfar Ldmhleabhar na bhFoghlaimeoiri a dhaileadh ar
fhoghlaimeoiri nua-chlaraithe, déanfaidh an Riarthdir Acaduil cinnte
go bhfuil an fhaisnéis ata ann cruinn agus cothrom le data agus gur
[éiriu ceart é ar bheartais agus éiteas Ghaelchultuir.

- Roimh thus gach cursa, seolfaidh an Riarthoir Acaduil céip de
Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri chuig gach foghlaimeoir ata
claraithe don chursa sin.

- Spreagfar foghlaimeoiri le teagmhdil a dhéanambh leis an Riarthéir
Acaduil ma ta aon cheist acu faoi aon fhaisnéis atd i LAmhleabhar na
bhFoghlaimeoiri.

Doiciméid Ldmhleabhar na bhFoghlaimeoiri
tacaiochta
(uimbhir aguisin):
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9.4 Cumarsaid san Eagraiocht

T4 cumarsadid rialta i measc bhaill foirne Ghaelchultuir, idir fhostaithe lanaimseartha agus iadsan atd
ar conradh, riachtanach chun a chinntit go bhfuil an Institidid a reachtail go héifeachtach. Td an
struchtur tuairiscithe foriomlan ata laistigh den eagraiocht leagtha amach sa struchtur eagrichain
(féach Cuid 1, mir 5, ‘Struchtdr na hEagraiochta’). Mar a luadh cheana, tuigimid an tdbhacht a
bhaineann le cumarsaid dha threo idir baill foirne agus déanaimid ar ndicheall linte cumarsaide
oscailte a choinneail leis an bhfoireann go léir chun a chinntit go gcoinnitear ar an eolas iad agus
chun a chinntiu gur féidir le gach ball foirne a thuairimi a roinnt agus moltai a dhéanamh maidir le
feabhsuchdan. Baintear é seo amach tri chumarsaid é bhéal agus scriofa araon agus sonraitear sa
bheartas agus sna ndsanna imeachta thios na bealai ina gcothaitear cumarsaid éifeachtach laistigh
den eagraiocht.

Beartas: CdEBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntit go ndéantar cumarsdid inmheanach a bhainistiu go héifeachtach

agus go mbionn cumarsaid rialta, éifeachtach agus comhthaite idir baill
foirne uile Ghaelchultuir, idir fhostaithe lanaimseartha agus iadsan ata ar

conradh.
Scéip: Baineann an beartas seo le gach ball foirne de chuid Ghaelchultuir.
Freagrach as: Foireann uile Ghaelchultuir
Noés imeachta: T4a cumarsadid éifeachtach foirne ag brath ar na beartais earcaiochta agus

ionduchtaithe (féach 4.1). Tugtar cdip de Lamhleabhar na Foirne do bhaill
nua foirne chun iad a chur ar an eolas faoi bheartais Ghaelchultuir agus
faoin gcdd iompair d’fhoireann na hinstititdide.

Cumarsaid i gcas na foirne lanaimseartha (idir lucht acaduiil agus lucht
riarachdin)

Bionn cumarsaid ar siul go leantnach ar an tsli seo i gcas na mball foirne
ldnaimseartha:

- teagmbhail rialta ar an riomhphost agus ar an nguthan

- cumarsaid rialta aghaidh ar aghaidh (foirmiuil agus neamhfhoirmidil
araon)

- bailitear tuairimi na foirne ar bhonn leantnach ag cruinnithe
seachtainiula foirne

- rannphdirtiocht sa chruinniu bliantuil dearbhaithe cailiochta.

Cumarsaid le léachtoiri/teagascéiri/ceartaitheoiri
Bionn cumarsaid ar siul mar seo a leanas maidir le
|éachtdiri/teagascoiri/ceartaitheoiri:

- tugtar lamhleabhar do gach léachtéir/teagascoir agus ceartaitheoir
ag tus gach seimeastair

- bionn cumarsaid rialta i gceist leis an Riarthdir Acaduil

- cruinnithe aghaidh ar aghaidh le baill foirne dbhartha de chuid
Ghaelchultdir (POF, Stidrthdir Oideachais, Ceannaire Clair, Riarthdir
Acaduil)

- tar éis gach ranga agus ag deireadh an tseimeastair, iarrtar ar
|éachtoiri/teagascdiri/ceartaitheoiri aiseolas a fhail faoi dbhar an

192



chursa, seachadadh an chursa agus trealamh/acmhainni agus iarrtar
orthu a machnamh a dhéanamh maidir le slite a bhféadfai feabhas a
chur ar na nithe sin.

- rannphdirtiocht i mboird clar dbhartha (maidir le forbairt agus
athbhreithniu clar)

- coimedadann an Riarthoir Acaduil né an Stidrthoir Oideachais
|éachtoiri/teagascdiri/ceartaitheoiri ar an eolas faoi aon
cheisteanna a bhaineann le gach cursa a bhfuil baint acu leis.

Cumarsaid leis an mBord Stiurtha
| gcas Stiarthoiri Ghaelchultuir, bionn an chumarsdid leandnach seo i gceist:

- teagmbhail rialta ar an riomhphost agus ar an nguthan

- cruinnithe aghaidh ar aghaidh le baill foirne abhartha de chuid
Ghaelchultuir

- cruinnithe in aghaidh na rdithe ag an POF leis an mBord Stitrtha

- rannphdirtiocht i gcruinnithe den Bhord Clar.

Cumarsaid leis an gComhairle Acaduil
| gcds na Combhairle Acadula, bionn an chumarsdid seo i gceist:

- rannphdirtiocht i gcruinnithe de chuid na Comhairle Acadula ar a
laghad tri huaire sa bhliain

- rannphdirtiocht in aon bhoird clar abhartha (e.g.
bailiochti/athbhailiochtu clair)

- cuirtear miontuairisci aon chruinnithe dbhartha ar fail don
Chombhairle Acaduil.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Miontuairisci Cruinnithe (A.5.16), Ldmhleabhar Foirne/Céd lompair
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9.5 Ldmhleabhar na Foirne/na Léachtdiri/na dTeagascdiri/na gCeartaitheoiri

Is mian le Gaelchultur a chinntil i gconai go bhfaigheann ar bhfoireann go Iéir an oilidint riachtanach
agus an fhaisnéis abhartha ar fad maidir leis an gcuideachta agus lena bhfostaiocht nuair a thosaionn
siad ag obair leis an Instititid. Tugtar LAmhleabhar na Foirne d’fhoireann na hinstitidide ina bhfuil
faisnéis faoi Chéd lompair na foirne agus faisnéis thabhachtach faoi bheartais agus nésanna
imeachta Ghaelchultuir, iad seo san aireamh:

- comhionannas agus éagsulacht

- beartais frithbhulaiochta agus chiaptha
- saoire bhliantuil

- sochair fostaiochta

- ndsanna imeachta gearan

- ndsanna imeachta araionachta.

| gcas léachtoiri, teagascdiri agus ceartaitheoiri, tugtar lamhleabhar ddibh a bhaineann go sonrach
leis an gclar lena bhfuil siad bainteach ina mbionn faisnéis thabhachtach faoin gclar — datai
measunaithe, cuir i gcds, pleananna ceachta, beartas bradaiola, etc. Is féidir é seo a cheadu ag céim
ar bith le linn cursa le teacht ar an eolas faoi aon cheisteanna a d’fhéadfadh a theacht chun cinn
maidir leis an gclar.

Beartas: LrFFLTCBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntiu go dtugtar faisnéis riachtanach déibh siud go |éir atd fostaithe ag

Gaelchultdr faoi bheartais agus nésanna imeachta na hinstititdide, go bhfuil
Lamhleabhar na Foirne agus Ladmhleabhair na Léachtdiri/na dTeagascdiri/na
gCeartaitheoiri cruinn agus go ndéantar iad a nuashonru go rialta.

Scoip: Foireann iomlan Ghaelchultuir

Freagrach as: An POF, an Riarthdir Acaduil, an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta

Noés imeachta: - Tabharfar céip de Ldmhleabhar na Foirne do gach ball foirne nuaina
mbeidh beartais Ghaelchultuir le feiceail agus eolas faoin gcod
iompair

- larrfar ar bhaill foirne foirm a shinit ag deireadh an lamhleabhair
chun a dhearbhu go bhfuil Limhleabhar na Foirne léite acu agus go
dtuigeann siad beartais agus cdd iompair Ghaelchultuir

- Tabharfar céip den ldmhleabhar do gach léachtdir/teagascoir agus
ceartaitheoir freisin a bhainfidh leis an gclrsa ar a mbeidh siad ag
muineadh/ag ceartu.

- Déanfar na ldmhleabhair a nuashonru gach seimeastar lena chinntiu
go bhfuil an fhaisnéis uile cruinn agus cothrom le data.

Doiciméid Lamhleabhar na Foirne, Ldmhleabhar na Léachtéiri/na dTeagascdiri/na
tacaiochta gCeartaitheoiri
(uimbhir aguisin):
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Monatdireacht agus Athbhreithniu

Déanann an Riarthéir Acaduil lamhleabhair na léachtadiri/na dteagascdiri/na gceartaitheoiri a
nuashonru go rialta chun a chinntid go bhfuil an fhaisnéis uile cothrom le data agus cruinn. T4 an
tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta, i gcomhar leis an POF, freagrach as a chinntil go ndéantar
athbhreithniu ar Lamhleabhar na Foirne gach bliain chun a chinntit go bhfuil an fhaisnéis uile
cothrom le data agus cruinn agus go bhfuil si ag teacht leis an reachtaiocht reatha go léir. Ni mér don
POF agus don Bhord Stiurtha gach leasu ata beartaithe ar an lamhleabhar foirne a cheadu.
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9.6 Foilsiu na dTuarascalacha maidir le Meastdireacht ar Dhearbhu Cailiochta

Mar chuid dar dtiomantas do dhearbhu cailiochta agus do chumarsaid thrédhearcach lendr
bpairtithe leasmhara, foilseoimid tuarascalacha na meastdireachtai cailiochta inmheanacha agus
seachtracha. Foilseofar iad seo ar shuiomh gréasain Ghaelchultuir i bhformaid a bheidh aisiuil don
Usaideoir, a luaithe is féidir tar éis don mheastdireacht a bheith déanta.

Foilseofar tuarascail bhliantuil dearbhaithe cdiliochta Ghaelchultuir, arna scriobh ag an Oifigeach um
Dhearbhu Cailiochta agus an Fhoireann Cailiochta, agus beidh na nithe seo a leanas le fdil inti:

- forbhreathnu ar an gclar

- anailis ar thorthai measunaithe (e.g. graid na bhfoghlaimeoiri, ratai criochnuchain, ratai dul
chun cinn, etc.)

- beartais agus ndsanna imeachta dearbhaithe cdiliochta

- torthai ndsanna imeachta maidir le meastdireacht dearbhaithe cailiochta

- moltai le cur i bhfeidhm

- tuairiscia ar mholtai a cuireadh i bhfeidhm.

Foilseofar tuarascdlacha bailiochtaithe agus athbhailiochtaithe 6n bhforas cailidchain QQl ar
shuiomh gréasain Ghaelchultuir. Tri na tuarascélacha maidir le meastdéireacht dearbhaithe cailiochta
seo a fhoilsiu tdimid ag léirid ar dtiomantas do dhearbhu cailiochta agus feabhsu cdiliochta indr gcuid
gniomhaiochtai go léir.

Beartas: FuTMDCBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntiu go gcuirtear ar fdil tuarascalacha scriofa maidir le dearbhu

cailiochta agus go gcuirtear na tuarascalacha seo ar fail do phairtithe
leasmhara dbhartha ar bhealach ata disitil don Usaideoir agus inrochtana.

Scoip: Baineann an beartas seo le gach pairti leasmhar, inmheanach agus
seachtrach.

Freagrach as: An tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, an POF

No6s imeachta: Déanfar meastdireachtai Dearbhaithe Cdiliochta ag deireadh gach bliana

acadula, i rith mhionna an tsamhraidh de ghnath. Mar thoradh ar
mheastdireachtai foirmiula cailiochta, cuirfear ar fail tuarascalacha scriofa.
Mar sin, tar éis an chruinnithe dearbhaithe cailiochta, cuirfear tuarascail ar
fail faoi na ceannteidil seo a leanas:

- Polasaithe agus Ndsanna Imeachta um Dhearbhu Cdiliochta

- ratai criochnuchdin foghlaimeoiri agus torthai measunaithe

- torthai na nésanna imeachta maidir le meastdireacht dearbhaithe
cadiliochta

- tuarascail maidir le moltai atd curtha i bhfeidhm

- moltai le cur i bhfeidhm.

Cuirfear priomhthorthai na Féinmheastdireachta Inmhednai ar fail ar
shuiomh gréasdin Ghaelchultuir. Foilseofar na tuarascalacha seo a leanas ar
ar suiomh gréasain freisin:

- Tuarascalacha de chuid an fhorais cailiichain
- Beartais agus Ndsanna Imeachta Dearbhaithe Cailiochta
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- Tuarascalacha Meastoireachta Seachtrai.

Doiciméid Tuarascalacha Dearbhaithe Cailiochta, Miontuairisci 6 Chruinnithe (A.5.16)
tacaiochta
(uimhir aguisin):
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9.7 Cosaint d’Fhoghlaimeoiri Claraithe

Combhlionann Gaelchultdr gach prétacal de chuid QQl maidir le Cosaint d’Fhoghlaimeoiri Claraithe
(CFC) agus ta an chosaint seo i bhfeidhm d’fhoghlaimeoiri a chlaraionn ar chuirsai bailiochtaithe tri
mhi né nios faide de réir an Achta um Chdiliochtai agus Dearbhu Cailiochta (Oideachas agus Qilitint)
2012.

Mar ata achoimrithe ag QQl, féachann Acht 2012 lena chinntiu:

(1) go bhfuil deis ag foghlaimeoiri clar a chriochnu as a dtiocfaidh ddmhachtain,

noé

(2) go n-aisioctar an t-airgead is déanai a iocadh le foghlaimeoiri ma thagann deireadh le clar
sula ndéanann siad é, agus

(3) go gcuirtear faisnéis leordhéthanach agus chruinn ar fail d’fhoghlaimeoiri faoin gclar is
mian leo a dhéanamh agus faoin gcosaint atd i bhfeidhm doibh i gcds go scoirfidh an clar sula
gcriochnéfar é.

Faoi lathair ta socruithe um Chosaint d’Fhoghlaimeoiri i bhfoirm banna €75,000 le Banc na hEireann i
gceist. Tabharfar aisiocaiocht d’fhoghlaimeoiri ma scoireann an eagraiocht de bheith ag feidhmiu né
ma chuirtear deireadh luath le clar. Faigheann foghlaimeoiri faisnéis faoi shocruithe CFC mar chuid
da n-ionduchtu cursa, tri Ldmhleabhar na bhFoghlaimeaoiri.

Beartas: CtFCBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: Sonrai a thabhairt maidir leis an gcaoi a gcomhlionann Gaelchultur a
oibleagaidi dlithiula maidir le foghlaimeoiri claraithe a chosaint.
Scoip: Gach foghlaimeoir a chlaraionn agus a iocann as cursai tri mhi né nios faide.
Freagrach as: An Bord Stiurtha, an POF
Noés imeachta: Faigheann na foghlaimeoiri faisnéis faoi shocruithe CFC mar chuid da

n-ionduchtu cursa, tri Lamhleabhar na bhFoghlaimeoiri.

Cuirtear Cosaint d’Fhoghlaimeoiri ar fail i bhfoirm banna de luach €75,000 le
Banc na hEireann. Cinntionn an chosaint seo go ndéanfar clér a chriochnu
no go dtabharfar na tailli a iocadh le déanai ar ais d’fhoghlaimeoiri, de réir
Acht 2012.

Cuirfear socruithe CFC i ngniomh sna cdsanna ata luaite thios.

- Ni éirionn le Gaelchultdr clar oideachais a mhaireann tri mhi né nios
faide a sholathar i gcds inar iocadh airgead, ar chuiis ar bith (lena n-
diritear décmhainneacht né foirceannadh na hinstititide), né ma
tharraingionn QQlI siar bailiochtu an chlair.

- Ta foghlaimeoiri claraithe tar éis tus a chur le clar oideachais a
mhaireann tri mhi né nios faide, ach nar criochnaiodh, ar iocadh
tdilli ina leith agus scoirfidh Gaelchultur den chlar a sholathar sula
gcuirtear an clar sin i gcrich ar chuis ar bith (lena n-diritear
ddécmhainneacht né foirceannadh na hinstitidide), né mar gheall ar
QQl bailiochtu clar a tharraingt siar.

Ndésanna Imeachta Treoracha maidir le socruithe CFC a thosu
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T4 cur chuige i leith CFC leagtha amach sa chuid seo a leanas agus tugtar cur
sios ann ar na ndsanna imeachta bunusacha a bheadh i gceist da dtiocfadh
cas CFC chun cinn.

- Cinnteoidh Gaelchultur gur féidir le QQl rochtain éasca a fhail ar
thaifid foghlaimeoiri i gcas gur ga socruithe CFC a thosu.

- Toséidh Gniomhachti CFC nuair a chuirfidh an POF/Bord Stitrtha
Ghaelchultuir in il do QQI agus do Bhanc na hEireann gur ga na
socruithe CFC a thosu, agus pléifidh agus comhaontéidh siad frama
ama oiriunach chun sonrai agus foghlaimeoiri a aistrid chuig na
soldthraithe malartacha.

- Toileoidh Gaelchultur frdma ama chun foghlaimeoiri, mar aon le
sonrai ag baint le taifid na bhfoghlaimeoiri agus faisnéis
institiideach abhartha, a aistrit chuig QQl agus Banc na hEireann.

- Tosoidh cruinnithe gniomhachtaithe éigeanddla inmheanacha
laistigh de Ghaelchultdr chun an fhaisnéis a ullmhu le haistriu chuig
QQl a luaithe is féidir.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

Monatdireacht agus Athbhreithniu

T4 an POF agus an Bord Stitrtha freagrach as a chinntiu go bhfuil socruithe iomchui CFC i bhfeidhm.
Déanfaidh an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta maoirseacht ar an athbhreithniu ar shocruithe CFC
a bheidh ar siul ag deireadh gach bliana acadula mar chuid den athbhreithniu bliantuil ar dhearbhu
cailiochta. Déanfar é seo le cinntiu go gcomhlionfar na rialachain agus na rialachain dli uile ata
leagtha amach ag an bhforas cailidchain.

Cuirfear moltai sa tuarascail bhliantuil ar dhearbhu cailiochta agus déanfaidh an tOifigeach um
Dhearbhu Cailiochta maoirseacht ar chur i bhfeidhm na moltai seo sna mionna ina dhiaidh sin.

Mar a luadh thuas, ta socruithe um Chosaint d’Fhoghlaimeoiri ann faoi lathair i bhfoirm banna de
luach €75,000 le Banc na hEireann. T4 Cuid 6 den Acht um Chailiochtai agus Dearbh Cailiochta
(Oideachas & Qilitint) 2012 maidir le Cosaint d’Fhoghlaimeoiri Claraithe a athbhreithniu faoi lathair,
afach, agus ta reachtaiocht nua beartaithe. Leis an mBille um Chur Chuige Athbhreithnithe do CFC
thabharfai isteach Scéim Naisiunta CFC agus chuirfi tus le Ciste Cosanta d’Fhoghlaimeoiri. Nuair a
dhaingneofar an bille ata beartaithe, déanfaidh Gaelchultur athbhreithnid ar bheartas reatha na
hinstitidide maidir le CFC agus nuashonrdidh sé é de réir mar is cui i dteannta leis na socruithe nua
CFC.
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9.8 Solathar Qideachais (Inmheanach agus Comhoibritheach)

Cé nach bhfuil Gaelchultir ag comhoibril faoi lathair le solathraithe breisoideachais/ardoideachais
eile chun teastasu a thairiscint i gcds aon leibhéal ar an gCreat Naisiunta Cailiochtai (CNC), tacaionn
fochonraitheoiri (Iéachtdiri, teagascdiri agus ceartaitheoiri) lenar solathar oideachais, rud a
chinntionn gur féidir linn cdrsai ar ardchaighdean a chur ar fail ag leibhéil éagsula ar an CNC, in
diteanna éagsula sa tir. T4 Gaelchultur tiomanta do chinntit go bhfuil gach ball dar bhfoireann, lena
n-diritear na fochonraitheoiri seachtracha, gairmiuil agus go bhfeidhmionn siad de réir
ardchaighdeain acadula agus eiticitla. Mar sin, téimid i mbun fochonraitheoiri a roghnu le dicheall
cui agus cinntimid go ndéanaimid amhlaidh de réir an Achta um Chailiochtai agus Dearbhu Cailiochta
(Oideachas agus Oilitint) 2012.

T4 caighdedin agus critéir shonracha ag Gaelchultur maidir le comhoibriu leis na solathraithe
seachtracha seo (e.g. maidir le hearcaiocht, ionduchtl, cumarsaid agus seachadadh cursai) chun a
chinntiu go bhfuil na daoine ar fad a chomhoibrionn le Gaelchultur cdilithe i gceart, go bhfuil an
taithi dbhartha acu agus go gcuirfidh siad i bhfeidhm éiteas agus straitéis teagaisc Ghaelchultuir,
chun a chinntit go ndéantar cursai ata ar ardchaighdean a chur ar fail go comhsheasmhach. Sa
bheartas agus sna ndsanna imeachta ata leagtha amach thios, ta cur sios ar ar gcur chuige maidir leis
an solathar comhoibrioch seo le Iéachtdiri/teagascoiri seachtracha.

Beartas: SrOBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: Teagmhail chomhoibrioch idir Gaelchultur agus ar bhfochonraitheoiri a
threoru. Tri chlof leis an mbeartas seo, déanfar na nithe seo a leanas lena
chinntiu:

- gombeidh an préiseas earcaiochta cothrom agus trédhearcach agus
go mbeidh gach fochonraitheoir cailithe i gceart don rél

- go dtabharfar ionduchtu agus oilidint leordhdthanach do na
fochonraitheoiri

- go gcuirfear fochonraitheoiri ar an eolas faoi chéd iompair
Ghaelchultuir

- go mbeidh linte cumarsaide soiléire ann idir Gaelchultur agus gach
fochonraitheoir

- go gcuirfear fochonraitheoiri ar an eolas faoi éiteas Ghaelchultuir
agus straitéis teagaisc Ghaelchultuir.

Scoip: Baineann an beartas seo le gach fochonraitheoir agus le baill foirne de chuid
Ghaelchultuir a bhionn ag comhoibriu leo.

Freagrach as: An Riarthdir Acaduil, an Stiurthéir Oideachais, an Fhoireann Acaduil, an
tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta

Noés imeachta: Earcu fochonraitheoiri

Agus fochonraitheoiri @ n-earcu agus a roghnu, comhlionfar na ceanglais
dhlithidla go Iéir, agus cloifear leis na beartais agus treoirlinte abhartha
maidir le comhdheiseanna ata glactha ag Gaelchultur. (Ta beartas
earcaiochta Ghaelchultuir le fdil i rannég 4, ‘Earcaiocht, Bainistiocht agus
Forbairt Foirne’, thuas)

Le cinntiu go bhfuil prdiseas earcaiochta na bhfochonraitheoiri cothrom
agus trédhearcach déanfaidh Gaelchultur:
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critéir roghnuchain shonraithe réamhchinnte a Usaid le haghaidh
gach roil

a chinntiu go bhfuil na cdiliochtai agus an taithi teagaisc riachtanach
ag baill foirne nua a dhéanfar a earcu

agallamh le hiarrthdiri, aghaidh ar aghaidh né ar an nguthdn.

Tabharfar conradh fostaiochta d’iarratasdiri a n-éireoidh leo ina leagfar sios
téarmai a gcuid fostaiochta le Gaelchultur.

Lamhleabhar do theagascdiri

Roimh thus an chursa, tugtar ldmhleabhar do gach fochonraitheoir
ina bhfuil faisnéis thabhachtach faoin gcursa, lena n-diritear faisnéis
faoi mheasunuithe an chursa, critéir mharcdla, beartais
Ghaelchultuir maidir le bradail, etc.

larrtar ar léachtdiri/teagascoiri agus ceartaitheoiri an lamhleabhar
seo a léamh go ciramach agus teagmhail a dhéanamh leis an
Riarthéir Acaduil nd leis an Stiurthoir Oideachais ma ta ceisteanna
acu.

Is féidir tuilleadh faisnéise a fhail thuas (féach 9.5, ‘Ldmhleabhar na Foirne
agus Lamhleabhar na Léachtoiri/na dTeagascéiri/na gCeartaitheoiri’)

londuchti do léachtéiri/teagascoiri agus ceartaitheoiri nua

Cuirtear ceardlann ionduchtaithe ar fail do léachtdiri/teagascdiri
agus ceartaitheoiri nua roimh thus gach seimeastair lena chinntiu go
dtuigeann siad éiteas agus luachanna Ghaelchultuir, beartais a
bhaineann le teagasc agus ceartu, agus ar gcur chuige teagaisc.
Bionn deis ag |éachtdiri/teagascoiri agus ceartaitheoiri nach mbionn
in ann freastal ar an gceardlann ionduchtaithe cruinniu a eagru leis
an Stidrthdir Oideachais chun na saincheisteanna ata luaite thuas a
phlé.

Féadtar athbhreithnithe idir piarai a dhéanamh chun dea-chleachtas
a chinntiu i measc na foirne teagaisc, go hdirithe i measc baill foirne
nuacheaptha (ta tuilleadh faisnéise faoin gcoras athbhreithnithe seo
ar fdil i rannog 4, ‘Earcaiocht, Bainistiocht agus Forbairt Foirne’).

Cumarsaid le léachtoiri/teagascéiri agus ceartaitheoiri

Spreagann Gaelchultdr cumarsaid rialta le fochonraitheoiri ar an
riomhphost, ar an nguthan agus aghaidh ar aghaidh.

Roimh thus gach cursa, tugtar sonrai teagmhala gach ball foirne
abhartha de chuid Ghaelchultuir (go hairithe sonrai an Riarthéra
Acaduil) do gach léachtdir/teagascdir agus ceartaitheoir.
Spreagtar léachtoiri/teagascoiri agus ceartaitheoiri le teagmhail a
dhéanambh leis an Riarthdir Acaduil agus aon cheisteanna né
saincheisteanna ata acu a phlé leis.

Bionn an Riarthéir Acaduil i dteagmhail go rialta le
|éachtdiri/teagascoiri lena chinntit go bhfuil na hacmhainni
riachtanacha go léir acu chun an cursa a chur ar fail.

Ta tuilleadh faisnéise faoi bheartas cumarsaide Ghaelchultuir ar fail
thuas.
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Foirmeacha meastoireachta 6 theagascéiri/léachtéiri

- larrtar ar léachtoiri/teagascoiri foirm mheastoéireachta ghearr a
chomhlanu ag deireadh gach ranga. Tugann sé seo an deis déibh
Gaelchultdr a chur ar an eolas faoi aon chleachtai nar éirigh leo, aon
trealamh nar oibrigh no faoi aon earrdidi sna nétai ranga né i
mbileoga na bhfoghlaimeoiri.

- larrtar ar léachtdiri/teagascoiri foirm mheastdireachta nios
mionsonraithe a chomhldnu ag deireadh gach seimeastair chun
cabhru le préisis dearbhaithe cdiliochta Ghaelchultuir a fheabhsu.

- Déanann an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta an fhaisnéis seo a
chomhordu ag deireadh gach seimeastair chun aon fheabhsuithe ba
cheart a dhéanamh ar an gcursa a aithint.

Aiseolas 6 Léachtoiri/Teagascoiri/Ceartaitheoiri

- Déanfaidh ball foirne de chuid Ghaelchultuir athbhreithnit ar na
chéad tri thasc a cheartdidh ceartaitheoiri nuacheaptha lena
chinntiu go bhfuil siad ag leanuint treoirlinte ceartichdin na
hinstitidide. Tabharfar aiseolas ar an obair seo don cheartaitheoir
agus, mas ga, tabharfar moltai le haghaidh feabhstchain do/di.

- Mar chuid de shuirbhéanna aiseolais na bhfoghlaimeoiri, iarrfar ar
na foghlaimeoiri aiseolas a thabhairt ar an teagasc a bhi i gceist le
linn an chursa. Déanfaidh an t-oifigeach um Dhearbh Cailiochta an
t-aiseolas a bhaileofar a chomhordu agus tabharfaidh sé aiseolas
cabhrach don léachtoir/teagascair.

Doiciméid Lamhleabhar na Léachtoiri/na dTeagascaéiri, Limhleabhar na
tacaiochta gCeartaitheoiri, Ldmhleabhar na Foirne, Cod lompair Foirne, Foirmeacha
(uimhir aguisin): Meastdireachta Foirne, Critéir Roghnaithe Teagaisc

Monatdireacht agus Athbhreithniu

T4 an tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta freagrach as monatdireacht agus athbhreithniu a
dhéanamh ar an mbeartas seo. Déanfar é a athbhreithniu gach bliain chun a chinntid go mbeidh sé
oiriinach don fheidhm agus éifeachtach. Pléifear aon leasuithe riachtanacha ag an gcruinniu bliantuil
dearbhaithe cdiliochta.
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9.9 Beartas Suimh Gréasain agus Beartas na Mean Sdisialta

T4 Gaelchultur tiomanta do chumarsaid éifeachtach agus chruinn a dhéanambh lendr bpairtithe
leasmhara. Is iad suiomhanna gréasain Ghaelchultuir an priomhbhealach chun faisnéis a sholathar
dar bpadirtithe leasmhara, go hairithe dar bhfoghlaimeoiri agus d’fhoghlaimeoiri ionchasacha.
Cuirfear faisnéis mhionsonraithe ar fail ar an suiomh gréasain maidir lendr gcursai, lena n-airitear
faisnéis faoi na riachtanais iontrdla agus na proisis iarratais, ar misean, luachanna agus aidhmeanna,
agus ar bhfoireann. Usaidimid ardain de chuid na mean séisialta freisin, leithéidi Facebook, Twitter,
Instagram agus YouTube, chun faisnéis dbhartha a scaipeadh i measc ar bpairtithe leasmhara. | gcds
gach cumarsaid a dhéanann baill foirne na hinstitidide ar ar suiomhanna gréasain agus ar arddin de
chuid na medn saisialta, cloitear lenar mbeartas GDPR (féach ranndg 8, ‘Bainistiocht Sonrai agus
Faisnéise’ thuas chun tuilleadh faisnéise a fhail ar Bheartas Cosanta Sonrai Ghaelchultuir).

Chun a chinntid go n-Usaidtear na meadin shoisialta agus féraim ar line go dearfach agus go hiomchui,
td treoir ann maidir le hdsdid chui na mean séisialta i Ldmhleabhar na Foirne. Nuair a thoilionn siad
cloi le Céd lompair na bhFoghlaimeoiri, tugann na foghlaimeoiri gealltanas go mbeidh meas acu ar a
chéile i gcomhthéacsanna éagsula — féraim ar line Ghaelchultuir san direamh. Déantar
monatdireacht rialta ar na medin shdisialta agus ar na féraim ar line ar ranganna.com lena chinntiu
go bhfuil gach tracht oiriiinach agus measuil.

Beartas: ShGMSBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntil go gcuireann suiomhanna gréasain Ghaelchultuir agus a chuid

cainéal ar na meain sdisialta an Institidid chun cinn go héifeachtach tri
fhaisnéis abhartha agus chruinn a roinnt lenar bpairtithe leasmhara. Ba
cheart go mbeadh Usdid shuiomhanna gréasain Ghaelchultuir agus cuid
cainéal meadn sdisialta na hinstitidide nudlach, freagrach agus de réir na
reachtaiochta abhartha go léir.

Scoip: Baineann an beartas seo le gach ball foirne, foghlaimeoir agus pairti
leasmhar eile a Usdideann suiomhanna gréasdin agus cainéil medn sdisialta
Ghaelchultuir agus a théann i dteagmhdil leo.

Freagrach as: An POF, an Bainisteoir Diolachain agus Margaiochta, an Bord Stiurtha

No6s imeachta: Chun a chinntiu go gcuirfidh suiomhanna gréasdin agus cainéil medan
soisialta Ghaelchultuir an Institidid chun cinn go héifeachtach agus go
freagrach, déanfaidh Gaelchultur:

- achinntid go gcloifidh an fhaisnéis a fhoilseofar ar shuiomhanna
gréasain agus ar chainéil medn séisialta na hinstitidide leis an
reachtaiocht abhartha go Iéir (mar shampla, na hAchtanna um
Chosaint Sonrai 1988, 2003 agus 2018, na hAchtanna Cdipchirt agus
Cearta Gaolmhara 2000, 2004 agus 2007, an tAcht um Stadas
Combhionann 2000, an tAcht um Chlumbhilleadh 2009 )

- achinntid go n-usaidfear breithilnas eiticidil maith chun a chinntiu
go gcloitear le beartais phriobhdideachta agus rindachta

- nasuiomhanna gréasdin/cainéil ar na meain shdisialta a nuashonru
go rialta lena chinntid go bhfuil an fhaisnéis uile cruinn

- achinntit nach ndéanfaidh faisnéis a fhoilseofar ar shuiomhanna
gréasain agus ar chainéil medn séisialta Ghaelchultuir dochar do
chail na hinstitidide
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- achinntit nach sardidh abhar a phostalfar céipcheart agus/né
maoin intleachtuil.
(Ta tuilleadh faisnéise faoinar gcdd iompair maidir leis na meain shaisialta i
Lamhleabhar na Foirne).

Is féidir abhar a bhaint de shuiomhanna gréasdin agus 6 chainéil mean
soisialta Ghaelchultuir gan fogra breise a thabhairt ma cheaptar gur
saraiodh Beartas Suimh Gréasain agus/n6 Beartas na Mean Sdisialta né ma
mheasann Gaelchultdr gur ga é seo a dhéanamh ar chuiseanna dlisteanacha
eile.

Is mian le Gaelchultur a chinntiu freisin go bhfuil ar suiomhanna gréasain
furasta a Usdid agus inrochtana ag réimse leathan pairtithe leasmhara. Lena
chois sin, déanfaimid ar ndicheall a chinntit go mbeidh ar suiomhanna
gréasain inrochtana do phairtithe leasmhara ata faoi mhichumas.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):

Suiomhanna Gréasain agus Cainéil Medan Séisialta Ghaelchultuir,
Lamhleabhar na Foirne, Cod lompair na bhFoghlaimeoiri (A.1.30)
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9.10 Monatéireacht agus Athbhreithniu

Cuspair:

A chinntiu go bhfuil an fhaisnéis a chuirtear ar fail don phobal,
d’fhoghlaimeoiri agus do na pdirtithe leasmhara go léir mar a deirtear sna
beartais agus sna ndsanna imeachta, agus go mbionn an fhaisnéis seo cruinn
agus cothrom le data i gcénai.

Freagrach as:

An tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta, an POF, an Bainisteoir Diolachain
agus Margaiochta

Nés imeachta:

Déanfaidh gach ball foirne monatdireacht ar na beartais i ndail le
Faisnéis Phoibli agus Cumarsaid i rith na bliana. T4 freagracht ar leith
ar an Oifigeach um Dhearbhu Cailiochta agus ar an POF, afach, a
chinntiu go bhfuil an fhaisnéis a chuirtear ar fail don phobal cothrom
le data agus cruinn. Is féidir an fhaisnéis seo a nuashonru de réir mar
is ga i gcaitheamh na bliana.

Déanfar athbhreithniu nios foirmiula ag deireadh gach bliana acaddla
lena chinntiu go bhfuil gach faisnéis phoibli lena

n-airitear LAmhleabhar Dearbhaithe Cdiliochta Ghaelchultuir,
suiomhanna gréasain Ghaelchultuir, lamhleabhair na bhfoghlaimeoiri
agus na foirne, tuarascalacha dearbhaithe cailiochta inmheanacha
agus seachtracha, cothrom le ddta agus cruinn. Cuirfear Plean
Feabhsuchain Cdiliochta i bhfeidhm chun a chinntid go gcuirfear aon
athruithe riachtanacha i bhfeidhm.

Beidh an tOifigeach um Dhearbht Céiliochta agus an POF freagrach
as a chinntiu go gcuirfear aon athruithe riachtanacha i bhfeidhm.

Doiciméid
tacaiochta
(uimbhir aguisin):

Taifid ar Chruinnithe (A.4.12), Lamhleabhar Dearbhaithe Cailiochta
Ghaelchultuir, Tuarascalacha Dearbhaithe Cdiliochta Inmhednacha agus
Seachtracha
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10. Pairtithe Eile a bhfuil baint acu le hOideachas agus Qilidint
Uimhir Thagartha Bheartais: PIEOOBNn-01

10.1 Caidreamh Piarai leis an bPobal Oideachais agus Qiliina nios Leithne
Uimhir Thagartha Bheartais: ChPPOOLBs-01

Tuigeann Gaelchultdr go dtacaionn caidreambh laidir le piarai lena ghniomhaiochtai agus go
gcuireann sé deiseanna ar fail chun saincheisteanna reatha agus treochtai ata ag teacht chun cinn a
phlé. Cuireann a leithéid deis ar fdil chun cuir chuige i dtaca le tagarmharcail agus dea-chleachtais a
roinnt, rud a chuireann le creidiinacht na dtorthai foghlama agus na ndamhachtaini a ghndthaionn
foghlaimeoiri.

T4 caidreamh oibre laidir ag Gaelchultur le roinnt mhaith ranna rialtais, comhlachtai stait, comhairli
contae agus instititidi eile. T4 liosta le fail ar ar suiomh gréasdin de na cliaint a bhi againn roimhe seo
agus na cinn atd againn faoi lathair. Faigheann Gaelchultur aiseolas 6 rannain oiliina chomh maith
leis na baill foirne a thugann faoin Teastas sa Ghaeilge Ghairmiuil (TGG) chun seachadadh an chlair a
fheabhsu nuair is féidir. Ni ghlacann na cliaint seo aon phairt, afach, i mbearta Dearbhaithe
Cdiliochta Ghaelchultuir.

T4 Gaelchultdr tar éis a bheith ag obair i gcomhar le Parlaimint na hEorpa agus le hinstititidi eile le
blianta beaga anuas agus an Diopldma larchéime san Aistriichan (DISA) a redchtdil againn; aoi-
chainteoiri agus |éachtai a bhi i gceist den chuid is mé sa chomhoibriu seo. Ta sé mar aidhm ag
Gaelchultdr comhoibriu le saineolaithe seachtracha atd eolach ar an margadh saothair chun a bheith
in ann comhairle agus treoir chui a sholathar d’fhoghlaimeoiri maidir le deiseanna gairmiula.

Freastalaionn baill foirne de chuid Ghaelchultuir ar chruinnithe den lonad Naisiunta Barr Feabhais
chun eolas a fhail agus a roinnt le solathraithe 3u leibhéal eile maidir le hoideachas Gaeilge.
Aithnionn an Institidid na buntdisti méra a bhaineann lena leithéid de chomhoibrit i gcas
sheachadadh clar agus ta si toilteanach i gconai deiseanna nua comhoibrithe a thapu.
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10.2 Comhphairtiochtai Seachtracha agus Dara Solathraithe

Is mian le Gaelchultdr a chinntit i gcénai go ndéantar ar gcldir go léir a sheachadadh go
comhsheasmhach agus faoi chuimsiu ar mbeartais agus ar nésanna imeachta go léir. Ma chinneann
Gaelchultdr ar an dara solathrai a fhostu chun clar ceadaithe a sheachadadh, glacfar na bearta
iomchui chun a chinntit go gcloifear le beartas QQl maidir le Measunuithe agus Caighdeadin,
Athbhreithnithe 2013 agus an clar sin 4 sheachadadh.

Buailfidh an Stiurthdir Oideachais agus an POF le haon phdirti eile sula socréfar aon chomhaontu i
dtaca le caidreamh comhoibritheach.

Beartas: CtSDSBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspdir: A chinntit go gcomhlionfaidh seachadadh aon chlair le pdirtithe eile beartais
QQl agus Ghaelchultuir araon maidir le Measunuithe agus Caighdeain.
Scoip: Aon chldr ina mbionn Gaelchultur ag comhoibrid le comhphairti seachtrach

Freagrach as:

An Stiarthoéir Oideachais, an POF, an Fhoireann Acaduil

N&s imeachta:

Sula n-aontaionn Gaelchultur dara solathroir ar bith a fhostu, caithfear a
dhearbht roimh ré go bhfuil an solathrai:

- an-eolach ar dbhar an chlair agus innidil chun cabhru le seachadadh
an chlair

- ar an eolas faoi bheartais agus nésanna imeachta Ghaelchultuir agus
eolach ar a bhfreagrachtai i dtaca leo sin

- toilteanach (tri chomhaontu i scribhinn) cur chuige agus riachtanais
Ghaelchultuir a leandint mar atd siad sainithe agus mionsonraithe
indr Lamhleabhar Dearbhaithe Cdiliochta

- aran eolas faoi na riachtanais uile atd ann maidir le fianaise a chur
fail go bhfuiltear ag cloi lenar bpolasaithe agus lenar nésanna
imeachta.

Agus clar nua ar bith @ sheachadadh leis an dara solathrai, déanfaidh
Gaelchultar athbhreithnit agus monatdireacht chui i gcénai d’fhonn
comhlionadh na gceanglas thuas a chinntiu.

Déanfaidh ball den fhoireann acaduil, i gcomhar leis an Stidrthdir Oideachais,
an mhonatodireacht agus an t-athbhreithnid seo tri theagmhail rialta a
dhéanamh leis an solathrai eile agus aiseolas a lorg 6 na foghlaimeoiri maidir
le seachadadh an chlair.

| socrd comhoibritheach, ait a bhfuil Gaelchultdr mar phriomhphairti le
haghaidh Dearbhu Cailiochta, agus nuair a bheidh Gaelchultur sasta le
seachadadh an chlair, leanfaidh gach beartas agus nés imeachta a bhaineann
leis an gclar sin na cinn a leagadh amach roimhe seo i rannég 6.

Doiciméid
tacaiochta
(uimhir aguisin):
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10.3 Painéil saineolaithe, scrddaitheoiri agus fiordheimhnitheoiri

Tuigeann Gaelchultdr an tabhacht a bhaineann le dearbhd neamhspledch a sholathar maidir le
measunu céir comhsheasmhach ar fhoghlaimeoiri de réir na gcaighdedn naisiunta. Cuidionn
saineolaithe seachtracha le creidiinacht an phrdisis measunaithe ata ag Gaelchultir a dhearbhu
agus cinntionn siad go bhfuil torthai measunuithe marcailte ar bhealach baili iontaofa agus go
ndéantar riachtanais na ddmhachtana a chomhlionadh leo.

Nuair a bhionn an tril pairti fostaithe ag Gaelchultdr chun na prdisis mheasunaithe a fhiordheimhniu
agus a mheas, cinntitear leis an nds imeachta seo go mbionn gach eolas cui ag na
scrudaitheoiri/fiordheimhnitheoiri agus go dtuigeann siad a rol agus a bhfreagrachtai agus go bhfuil
na cdiliochtai cui acu é sin a dhéanamh.

Usaidtear painéal scrudaitheoiri seachtracha freisin chun cabhru le scriduithe béil TGG a reachtail.
Coinnionn an Riarthdéir Acaduil, i gcomhar leis an bhfoireann acaduil, taifead den phainéal sin agus
soldthraionn sé gach eolas riachtanach agus na doiciméid chui do scrudaitheoiri seachtracha nuair a
thugtar isteach iad.

Cinntionn na saineolaithe seachtracha go bhfuil neamhspleachas, trédhearcacht agus cothroime ag
baint leis an bpréiseas measunaithe agus tugann siad dearcadh seachtrach Urnua ar sheachadadh na
gcldr. Is minic a thugann a gcuid saineolais agus taithi eolas ar acmhainni foghlama eile ata ar fail. Is
gné luachmhar agus riachtanach de Bhearta Dearbhaithe Cailiochta Ghaelchultuir i an ghné
chomhoibritheach sin den phrdiseas seachtrach.

Beartas: PISSFBs-01 Leagan: 1.0
Athbhreithniu
Faofa ar:
ar:
Cuspdir: Le cinntiu go ndéantar meastdireacht neamhspleach ar phroéiseas agus
ndsanna imeachta measunaithe Ghaelchultuir.
Freagrach as: Baineann sé seo le gach cursa atd creiditnaithe ag QQl.
Scoip: Riarthoir Acaduil
Noés imeachta: Is féidir le ball foirne inmheanach de chuid Ghaelchultuir scriduithe béil

a dhéanamh, ach earcdidh an Riarthdir Acaduil scrudaitheoiri
seachtracha nuair is ga. Cuirtear gach doiciméad agus faisnéis
riachtanach (ionad, sceideal etc.) ar fail déibh roimh ré.

Roghnaionn an Riarthéir Acaduil, i gcomhar leis an bhfoireann acaduil,
na fiordheimhnitheoiri/scridaitheoiri seachtracha. Cinntionn an
Riarthdir Acaduil go bhfuil an FS/SS oilte chun a rél a chomhlionadh tri
na doiciméid riachtanacha agus an fhaisnéis abhartha go léir a
sholathar.

Tugann Ranndg 6.1.8 cuntas ar na critéir roghnuchain do gach FS/SS
chomh maith le tuarascail an FS/SS.

Doiciméid tacaiochta
(uimbhir aguisin):
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11. Féinmheastodireacht, Monatdireacht agus Athbhreithniu

T4 Gaelchultur tiomanta do mhonatdireacht, athbhreithnit agus meastéireacht a dhéanamh ar
bhealach cérasach ar na seirbhisi agus na cldir a chuireann sé ar fail. Ta an céras seo i bhfeidhm
chun:

- measunu a dhéanambh ar éifeachtacht bheartais agus ndsanna imeachta Ghaelchultuir 6
thaobh seirbhis sheasmhach ardchaighdeain, ata ag teacht le héiteas agus cuspdiri na
hinstitidide, a bhaint amach

- achinntid go bhfreastalaitear ar riachtanais na bhfoghlaimeoiri, na bpairtithe leasmhara, na
bhforas cailiichdin agus na mball foirne uile

- réimsi a aimsiu a d’fhéadfai a fheabhsu.

Bainfear leas san fhéinmheastéireacht inmhednach as aiseolas 6 phairtithe leasmhara éagsula,
foghlaimeoiri reatha agus iarfhoghlaimeoiri san direamh. Prdiseas foirmiuil (suirbhéanna
foghlaimeoiri, tuarascalacha) agus neamhfhoirmidil (plé le teagascairi, foirmeacha aiseolais
teagascairi) a bheidh sa phraiseas seo.

Téann Gaelchultur i dteagmhail le meastdiri seachtracha chun cur leis an bprdiseas
féinmheastdireachta, rud a fhagann gur féidir maoirseacht oibiachtuil agus neamhspledch a
dhéanamh ar éifeachtacht ar gcldr, ar seirbhisi agus ar gcéras dearbhaithe cdiliochta. Mar gheall ar
an tuairim oibiachtuil agus neamhspledch a eascraionn én meastdireacht sheachtrach, féadann
Gaelchultdr measunu cuimsitheach a dhéanamh ar a nésanna imeachta agus ar a sheirbhisi. Beidh
saineolas ag na daoine a dhéanfaidh gach meastdéireacht sheachtrach ar phraisis
féinmheastdireachta agus beidh siad neamhspleach ar an nds imeachta nd ar an gclar a bheidh a
mheas.

Is g& meastodireacht sheachtrach a dhéanamh lena chinntiu go leanfaidh Gaelchultur ar aghaidh ag
baint amach na gcaighdean ard atd mar sprioc aige agus lena mbionn an foras cailitchdin ag suil.

Déantar meastdireacht inmhednach ar bhonn leantnach agus déantar i le linn gach cldir agus ina
dhiaidh. Déantar meastdireacht sheachtrach ar bhonn bliantuil ag trath cui.

Beartas: FtMABs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniud
ar:
Cuspair: Creatlach a chur ar fail le haghaidh prdiseas monatdireachta agus

féinmheastdireachta san eagraiocht ina bhfreastalaitear ar riachtanais
cOrais dearbhaithe cailiochta a bhfuil an mheastdireacht mar chuid de.
Aithnitear ann laidreachtai agus laigi san eagraiocht agus cothaitear cultur
a bhfuil feabhsu céiliochta leaninach mar chuid de.

Scoip: Baineann sé seo le gach seirbhis agus gach clar a chuireann Gaelchultur ar
fail.
Freagrach as: Ta freagracht fhoriomlan ar an POF as a chinntiu go ndéantar

féinmheastdireacht, monatdireacht agus athbhreithniu ar gach seirbhis
agus gach clar. Téann an POF i gcombhairle leis na baill foirne chui lena
chinntiu go bhfuil an préiseas ar siul. Déanann an Riarthdir Acaduil, i
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gcombhar leis an Oifigeach um Dhearbht Cdiliochta, anailis ar thorthai
suirbhéanna ar fhoghlaimeoiri agus ar theagascéiri agus cuireann sé
tuarascail faoi bhrdid na Foirne Acadula ag deireadh gach téarma.
Cuirtear bearta ceartaitheacha i gcrich leis an aiseolas seo a churi
bhfeidhm ar chuirsai sa todhchai nuair a mheastar gur cui é sin. Ta sé de
dhualgas ar an Oifigeach um Dhearbhu Cailiochta monatdireacht
leanunach a dhéanambh ar phrdiseas meastéireachta an TGG agus an DISA
lena chinntiu go gcloitear leis na caighdedin agus leis na treoirlinte cui
agus go gcaomhnaitear iad.

Rachaidh an POF i dteagmhdil le comhairleoiri seachtracha cui nuair is ga
le hiad a thabhairt isteach sa phroéiseas féinmheastdireachta.

Doiciméid tacaiochta
(uimbhir aguisin):

11.1 Athbhreithnid Inmhednach, Féinmheastéireacht agus Monatdireacht an
tSolathrai

Uimhir Thagartha Bheartais: AulFMSBs-01

T4 réimse proiseas monatdireachta agus athbhreithnithe ag Gaelchultdr ata cuimsitheach agus
cOrasach agus ta sé mar aidhm aige cdiliocht agus solathar a gcuid cursai agus seirbhisi a mhéadu
agus a fheabhsu go leanunach.

Déanann Gaelchultdr gach iarracht cultdr a chothu san Institidid ina mbionn baill foirne eolach i
gconai ar a geuid freagrachtai i dtaca le cdiliocht clrsa né soldthar seirbhise a chinntid agus ina
sainaithnionn siad réimsi ata le feabhsu de réir mar a thagann siad chun cinn. T4 tuilleadh faisnéise
le fail faoi seo in Cur Chuige Doiciméadaithe maidir le Dearbhu Cdiliochta le Gaelchultur (féach 2.1).

Cé gurb é an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta a dhéanann maoirseacht ar bhainistid agus cur i
bhfeidhm na bprodiseas dearbhaithe cailiochta, tacdéidh an Fhoireann Cdiliochta leis. Beidh an
tOifigeach um Dhearbhu Cdiliochta agus an POF in ann maoirseacht a dhéanamh ar dhréachtu gach
beartais nua agus ni mér don POF/don Bhord Stitirtha gach beartas nua agus gach uasdatu ar
bheartas a athbhreithniu agus a fhaomhadh sula gcuirfear an beartas i bhfeidhm.

Déanann an POF agus an Stiturthdéir Oideachais nuashonruithe agus monatdireacht ar phlean
feabhsaithe cailiochta Ghaelchultuir ar bhonn leantnach. Tugtar achoimre shoiléir ann ar aon réimse
is ga a fheabhsu, ar cé atd freagrach as a chinntit go ndéantar measunu ar an réimse sin, ar na
bearta is gd a dhéanamh agus ar an data ar a ndéanfar aon ghniomh is gd a dhéanamh.
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11.2 Féinmhonatoireacht Inmheanach

T4 an mhonatdireacht inmhednach thar a bheith tabhachtach chun feabhas fidintach agus tairbheach
a chur ar ar gcuid seirbhisi agus ar gcuid clar. Achoimritear sa bheartas seo an obair a dhéantar mar
chuid de na prdisis féinmheastdireachta agus de na cleachtais leaninacha oideachais agus oilitina. Ta
tuilleadh faisnéise faoin monatdireacht agus faoin athbhreithnid inmheanach i ngach Treoirline
Larnach dbhartha.

Beartas: FtIBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:
Cuspair: Sonrai a thabhairt maidir leis an modh ina ndéantar monatdireacht agus

athbhreithnid inmhednach ar chlair agus ar sheirbhisi, mar aon leis an miniciocht
lena ndéantar iad.

Scéip: Baineann sé seo le gach seirbhis agus gach clar a chuireann Gaelchultur ar fail.

Freagrach as: An POF, an Stiurthoir Oideachais, an Riarthdir Acaduil, an tOifigeach um
Dhearbhu Cdiliochta

Nés imeachta: - Déanann an Riarthoir Acaduil agus an Stiurthoéir Oideachais
athbhreithnithe ar bhonn leantnach ar dbhar na gcursai, ar chleachtais
mhuinteoireachta agus ar mheasunuithe ar ghnéthachtélacha foghlama
tri chomhra neamhfhoirmidil le 1éachtdiri/teagascoiri agus le
foghlaimeoiri. Déantar taifead d’aon tuairimi n6 trachtanna cui agus
cuirtear faoi bhraid an Oifigigh um Dhearbhu Céiliochta iad.

- Cruinnithe Rialta — Bionn cruinnithe foirmidla/neamhfhoirmidla ag an
bhfoireann leis an gcleachtas leaninach agus ceisteanna a éirionn as a
phlé de réir mar is ga.

- Glacann gach ball foirne pairt i dtimthriall bliantdil i dtaca le
gniomhaiochtai reatha agus ionchasacha breithmheasa — bainistiu
feidhmiochta a chabhréidh leo a gcuid spriocanna forbartha féin a
shainaithint chomh maith le haon ni eile a d’fhéadfai a fheabhsu.

- Déantar measunu ar chaighdeain oiliiina agus coinnitear taifead d’aon
athru ar chlair agus cuirtear na baill foirne chui ar an eolas i dtaca leis
seo.

- Bionn Measunuithe ar Chursai ina gcuidiu le feidhmiocht a mheas agus
sainaithnitear réimsi a d’fhéadfai a fhorbairt mar gheall orthu.

- Bionn suirbhéanna agus foirmeacha meastdireachta i gceist i lar agus ag
deireadh gach cursa chun teacht ar thuairimi agus ar mheastoéireacht na
bhfoghlaimeoiri.

- Spreagtar an fhoireann le haiseolas a thabhairt maidir le beartais agus le
ndsanna imeachta, agus le haon réimse eile cleachtais nuair a mheastar
go bhféadfai athruithe a dhéanamh air.

- Pléann an Stiurthdir Oideachais agus an teagascéir cui athbhreithnithe ar
gach cursa ag deireadh an chdrsa.

- Inidchtai Inmheanacha — déanann baill den Fhoireann Cailiochta réimse
inidchtai inmhednacha ar ghnéithe éagsula de ghniomhaiochtai a
sceidealu le linn gach bliana.
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Déanann an POF, i gcomhar leis an mball foirne cui, maoirseacht ar gach gné den
fhéinmhonatdireacht inmhednach agus cuireann si cinambh ar fdil le go leagfar
amach cuspdiri agus spriocdhatai indéanta chun a chinntiu gur féidir na
hathruithe agus na feabhsuichain a dhéanamh a luaithe a shainaithnitear iad.

Doiciméid Taifead de Chruinnithe (A.4.12), Tuarascalacha Inilichdireachta Inmhedanacha
tacaiochta agus Seachtracha, Foirmeacha Meastdireachta Foghlaimeoiri, Tuairisci Aiseolais

(uimhir aguisin): | Teagascoiri
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11.3 Féinmheastdireacht agus Feabhsu

Baintear tairbhe as an bhféinmheastdireacht le dul i dteagmhail le gach pairti leasmhar maidir le
dearbhu cailiochta chlair agus sheirbhisi na hinstititide, idir acaduil agus neamhacaduil. Déantar
anailis ar an eolas ar fad a bhailitear 6 phairtithe leasmhara, lena n-airitear tuarascalacha,
suirbhéanna agus fianaise eile, leis an méid a baineadh amach agus le forbairti eile a shainaithint,
mar aon le réimsi a d’'fhéadfai a fheabhsu. Tarraingitear ar an anailis seo i gcas bearta feabhsaithe sa

todhchai.

Tda an Bord Clar freagrach as plé agus anailis a dhéanamh ar aiseolas 6 phairtithe leasmhara, agus is é
an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta a scriobhann Tuarascail Féinmheastdireachta na hinstitidide,
lena n-diritear plean gniomhaiochta ina gcuirtear sios ar chur i bhfeidhm na mbeart feabhsaithe.
Cuirtear an plean seo ar fail do gach pairti leasmhar inmhednach agus pléitear é de réir mar is ga ag
cruinnithe seachtainiula pleandla na foirne.

Beartas: FtFBs-01 Leagan: 1.0
Faofa ar: Athbhreithniu
ar:

Cusp@ir: Athbhreithnil, meastdireacht agus tuairiscit a dhéanamh ar chlair
Ghaelchultuir agus ar sheirbhisi bainteacha agus ar éifeachtacht an chérais
dearbhaithe cailiochta agus na ndsanna imeachta atd ann lena solathar.

Scéip: Baineann sé seo le gach seirbhis agus le gach clar a chuireann Gaelchultur

ar fail

Freagrach as:

An POF, an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta

Nés imeachta:

Sonrai aiseolais a bhailiua

Usaidtear idir shuirbhéanna, chruinnithe agus tuarascalacha le heolas a
bhailiu 6 phairtithe leasmhara inmheanacha agus seachtracha. Bionn an t-
aiseolas seo cuimsitheach agus cludaitear réimse leathan abhar ann, idir
acaduil agus neamhacaduil. Leagtar béim ar thaithi iad siud a bhionn i
dteagmhail leis an Institidid, agus ar an tionchar ata ag na bearta
dearbhaithe cdiliochta ar na pairtithe leasmhara sin. Déantar iarracht
measunu a dhéanamh ar éifeachtulacht na mbeart feabhsaithe a thugtar
isteach bunaithe ar an bprdiseas féinmheastdireachta a rinneadh sna
blianta roimhe sin.

Suirbhéanna
- Scaiptear suirbhéanna aiseolais ar fhoghlaimeoiri an TGG agus an
DISA le linn na gcursai agus ag a ndeireadh. T4 na suirbhéanna seo
cuimsitheach, agus cludaitear dbhar acaduil agus neamhacaduil
araon iontu.
- Scaiptear suirbhéanna ar chliaint agus ar bhaill foirne de réir mar is
cui freisin le haiseolas a bhailiu.

Tuarascalacha
- Cuirtear san direamh tuarascalacha 6n gCoiste Feabhsaithe
Cailiochta, 6n bPainéal Faofa Torthai, 6 Fhiordheimhnitheoiri
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Inmheanacha, 6 Fhiordheimhnitheoiri Seachtracha agus 6
Scrudaitheoiri Seachtracha.

Cruinnithe
- Féadtar torthai cruinnithe inmhednacha de chuid bhoird agus
choisti na hinstitidide a chur san direamh sa phréiseas
féinmheastdireachta ma bhionn aiseolas né moltai maidir le
feabhsu iontu. Féadtar torthai cruinnithe le pairtithe leasmhara
eile a chur san direamh freisin ma bhionn aiseolas iontu.

Eile
- Bionn an fhoireann i gcomhairle le cliaint, le foghlaimeoiri agus le

pairtithe leasmhara eile ar bhonn leandnach. Féadann pairtithe
leasmhara aiseolas a thabhairt duine ar dhuine agus go
neamhfhoirmiuil sa chomhthéacs seo. Mas cui, féadann baill foirne
an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta a thabhairt isteach sa
chomhrd seo, sa chaoi is go mbeifear in ann an t-aiseolas a chur
san aireamh sa phréiseas féinmheastéireachta.

Anailis ar aiseolas

Déanann an Bord Clar anailis ar aiseolas 6 na pairtithe leasmhara go léir
agus pléann sé feabhsuchain a d’fhéadfai a dhéanamh, bunaithe ar an
aiseolas seo.

Athdhéantar an prdiseas féinmheastdireachta ar bhonn bliantuil, agus
déantar iarracht tionchar na mbeart feabhsaithe a mheas bliain i ndiaidh
bliana.

Torthai na féinmheastdireachta

Déanann an tOifigeach um Dhearbhu Cailiochta torthai anailis agus phlé an
Bhoird Clar a dhoiciméadu sa Tuarascail Féinmheastdireachta bhliantuil,
ina sonraitear aon fheabhsuchain até le cur i bhfeidhm. Airitear leis an
tuarascail seo, a scriobhtar i gcomhar leis an POF, plean gniomhaiochta ina
sonraitear bearta ata le déanamh chun feabhsuchain ar leith a bhaint
amach. Tugtar achoimre sa phlean gniomhaiochta freisin ar an duine ata
freagrach as gach beart a chur i bhfeidhm.

Doiciméid tacaiochta
(uimhir aguisin):

Miontuairisci Cruinnithe (A.5.16), Tuarascail Féinmheastodireachta
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11.4 Baint le Dearbhu Cailiochta Seachtrach
Uimhir Thagartha Bheartais: BtDCSBs-01

Agus Céras Dearbhaithe Cailiochta Ghaelchultuir a bhainistiu agus & fhorbairt go leantnach, cuirtear
riachtanais pairtithe leasmhara, riachtanais reachtula agus dli agus treoirlinte na bhforas cailidichdin
san aireamh. T4 ceangal idir é agus dualgais sheachtracha Dearbhaithe Cdiliochta Ghaelchultdir, lena
n-airitear athbhreithnil seachtrach reachtuil ar Dhearbhu Cailiochta de réir an Achta um Dhearbhu
Cailiochta agus Cailiochtai (Oideachas agus Qilitint), 201222,

Cuirtear na beartais seo de chuid QQl san direamh:

- Treoirlinte um Dhearbhu Ciiliochta, 20163

- Treoirlinte Larnacha Reachtula um Dhearbhu Cailiochta®*

- An Beartas um Monatéireacht®

- Ateagmhail le Dearbhu Cailiochta agus Céiliochtai Eireann, Beartas Uileghabhalach le
haghaidh na Solathraithe Uile'®

- Beartais agus Critéir le haghaidh bailiochtu clar oideachais agus oiliina®’

- Treoirlinte maidir le Cleachtas Eifeachtach le haghaidh Scrdduchan Seachtrach.®

Agus athbhreithnithe 8 ndéanamh, le haghaidh bailiochtaithe cuir i gcas, féadfar na nithe seo a
dhéanamh: athbhreithnil agus ateagmhail institidideach, comhairlidchan breise le pairtithe
leasmhara, suirbhéanna agus tagarmharcail in aghaidh cldir agus institididi naisiinta/idirnaisitnta.

Is gnéithe rithabhachtacha de thiomantas Ghaelchultuir do phrionsabal na seachtrachta iad an
scrudu seachtrach ar gach clar arna fhaomhadh ag QQl agus an mhonatéireacht a dhéantar ar
staitistici naisiinta arna bhfoilsii ag QQI agus ag an Udaras um Ard-Oideachas.

Phttp://www.irishstatutebook.ie/eli/2012/act/28/enacted/en/html
Bhttps://www.qgi.ie/Downloads/Policy%200n%20Quality%20Assurance%20Guidelines.pdf
Yhttps://www.qgi.ie/Downloads/Core%20Statutory%20Quality%20Assurance%20Guidelines.pdf
Bhttps://www.qgi.ie/Publications/Publications/QQI%20Policy%200n%20Monitoring%202014.pdf
https://www.qgi.ie/Publications/Publications/Reengagement%20with%20QQI%200verarching%20Policy%20

for%20AI1%20Providers.pdf

https://www.qgi.ie/Publications/Publications/Initial Validation policy 7 10 13.pdf
Bhttps://www.qgi.ie/Publications/Publications/Effective%20Practice%20Guidelines%20for%20External %20Ex
amining%20Revised%20February%202015.pdf
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